ZARZADZENIE NR 59/2018
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 25 maja 2018 1.

w sprawie zasad ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj.: Dz. U.
z 2018 r. poz.995), art.37 ust. 11lit. arozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ochrony osob fizycznych w zwiazku zprzetwarzaniem danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 2. Celem Zarzadzenia jest ochrona podstawowych praw i1 wolnosci 0séb fizycznych, w szczegélnosci prawa
do ochrony danych osobowych.

Rozdzial 1.
Podstawowe pojecia

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) RODO — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

2) PUODO - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - organ nadzorczy
W rozumieniu rozporzadzenia (RODO),

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych,
4) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

5) Administratorze Danych — nalezy przez to rozumie¢ Starostg¢ Raciborskiego, ktory decyduje
o celach 1 sposobach przetwarzania danych osobowych w Starostwie,

6) Inspektorze Ochrony Danych (IOD) — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej administrator danych powierzyt
realizacje zadania w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych zgodnie
z art. 39 RODO,

7) Administratorze Systemu Informatycznego (ASI) — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zgodnie z zakresem
czynno$ci odpowiedzialnego za ciagloSs¢ pracy, bezpieczenstwo irozwdj Systemu Informatycznego
w Starostwie,

8) dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej odpowiadajgcego za przetwarzanie
danych w aplikacji lub procesie przetwarzania danych osobowych,

9) upowaznionym — nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajgca upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych, dla ktorych administratorem jest Starosta Raciborski,

10) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajacg upowaznienie do przetwarzania danych
w Systemie Informatycznym Starostwa,

11) danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac,

w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie inazwisko, numer identyfikacyjny, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturalng lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej,

12) przetwarzaniu danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,



takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie = poprzez przesylanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie,

13) poufnosci danych — nalezy przez to rozumie¢ zapewnienie, ze dane nie sa udostgpniane lub ujawniane
nieupowaznionym osobom lub podmiotom,

14) integralnos$ci danych — nalezy przez to rozumie¢ zapewnienie, ze dane nie zostaty zmienione lub zniszczone
W sposéb nieautoryzowany,

15) dostepnosci danych — nalezy przez to rozumie¢ zapewnienie, ze dane s3a osiggalne imozliwe do
wykorzystania na zadanie w zatozonym czasie, przez upowaznione osoby lub podmioty,

16) rozliczalno$ci — nalezy przez to rozumie¢ zapewnienie, ze dzialania osoby lub podmiotu moga by¢ przypisane
tylko tej osobie lub podmiotowi,

17) autentycznos$ci — nalezy przez to rozumie¢ zapewnienie, ze tozsamos$¢ osoby lub podmiotu jest taka, jak
deklarowana,

18) niezaprzeczalno$ci — nalezy przez to rozumie¢ brak mozliwosci wyparcia si¢ przez osobe lub podmiot swego
uczestnictwa w procesie przetwarzania danych,

19) odbiorcy danych — nalezy przez to rozmie¢ kazdego, komu udostgpnia si¢ dane osobowe,
z wylaczeniem: osoby, ktorej dane dotycza; osoby upowaznionej do przetwarzania danych; przedstawiciela,
o ktorym mowa w art. 27 RODO; podmiotu przetwarzajacego, o ktérym mowa w art. 28 RODO; organéw
publicznych, ktére moga otrzymywa¢ dane osobowe w ramach konkretnego postgpowania zgodnie
Z przepisami prawa,

20) podmiocie przetwarzajagcym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktoremu zostalo powierzone przetwarzanie
danych osobowych na podstawie umowy zawartej zgodnie z art. 28 RODO,

21) sieci publicznej — nalezy przez to rozumie¢ sie¢ telekomunikacyjng wykorzystywana gtéwnie do swiadczenia
publicznie dostepnych ushug telekomunikacyjnych w rozumieniu art. 2 pkt 29 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. —
Prawo telekomunikacyjne,

22) Systemie Informatycznym Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ zespot wspolpracujacych ze sobg urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych stosowanych w celu przetwarzania
danych w Starostwie,

23) aplikacji — nalezy przez to rozumie¢ pogram komputerowy, bedacy czes$cia Systemu Informatycznego
Starostwa stuzacy do przetwarzania danych w okreslonym dla niego obszarze,

24) administratorze aplikacji — nalezy przez to rozumie¢ uzytkownika posiadajacego uprawnienia do zarzadzania
aplikacja, odpowiedzialnego za cigglos$¢ pracy i rozwdj aplikacii,

25) identyfikatorze uzytkownika — nalezy przez to rozumiec ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych
jednoznacznie identyfikujacy osobeg, ktora jest uzytkownikiem systemu informatycznego,

26) identyfikacji uzytkownika — nalezy przez to rozumie¢ uzycie identyfikatora uzytkownika
w systemie informatycznym w celu weryfikacji jego tozsamosci,

27) uwierzytelnieniu — nalezy przez to rozumie¢ weryfikowanie przez mechanizmy systemu informatycznego
tozsamosci uzytkownika na podstawie jego identyfikatora,

28) autoryzacji — nalezy przez to rozumie¢ weryfikowanie czy dany uzytkownik ma prawo dostepu do informacji,
do ktorych usituje uzyskac dostep,

29) Active Directory — nalezy przez to rozumie¢ ustuge systemu informatycznego stuzaca do uwierzytelniania
1 autoryzacji uzytkownikow,

30) incydencie bezpieczenstwa — nalezy przez to rozumie¢ pojedyncze zdarzenie lub seri¢ niepozadanych lub
niespodziewanych zdarzen zwigzanych zbezpieczenstwem informacji, ktore stwarzaja znaczne
prawdopodobienstwo zaktocenia dziatan i zagrazaja bezpieczenstwu informacji,



31) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow, kierownikow
referatow, przewodniczacych zespolow, petnomocnikéw biur oraz osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach pracy,

32) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony element struktury Starostwa, realizujacy
zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym, w szczeg6élnos$ci: wydziat, referat, zespot, biuro oraz
samodzielne stanowisko pracy,

33) HelpDesk (Pomoc IT) — nalezy przez to rozumie¢ system stuzacy do komunikacji uzytkownikéw z 10D i ASL

Rozdzial 2.
ZaKkres stosowania

§ 4. 1. Zasady i procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ zar6wno do danych osobowych
przetwarzanych ~ w sposob  tradycyjny  w ksiggach, wykazach iinnych zbiorach ewidencyjnych,
jak i przetwarzanych w systemach informatycznych.

2. Zasady i procedury okreslone w niniejszym dokumencie stosuje si¢ do wszystkich przetwarzajacych dane
osobowe w Starostwie w szczegolnosci do pracownikow iinnych osob, ktore zostaly dopuszczone do
przetwarzania, np. wolontariuszy, stazystow, praktykantow itd.

3. Zasady iprocedury dotyczace przetwarzania danych osobowych przez radnych powiatu raciborskiego
okreslaja odrgbne regulacje wewngtrzne.

Rozdzial 3.
Zapewnienie zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z RODO

(przeciwdzialanie ryzyku naruszenia wolnosci i praw osob, ktérych dane dotycza)
§ 5. 1. Do realizacji zasad ochrony danych osobowych zalicza si¢:

1) zasade legalno$ci przetwarzania - dane osobowe sa przetwarzane wylacznie po spelnieniu jednego
z warunkoéw dopuszczalno$ci przetwarzania okreslonych w art. 6 ust. | RODO, a w przypadku szczegdlnych
kategorii danych (tzw. danych wrazliwych) art. 9 i art. 10 RODO,

2) zasade rzetelnosci przetwarzania - przetwarzanie rzetelne nalezy rozumie¢ jako przetwarzanie uczciwe
w stosunku do oséb, ktorych dane dotycza; podejmujac dowolne czynno$ci przetwarzania nalezy respektowac
prawa iinteresy podmiotow danych; nalezy wziaé pod uwage, ze przetwarzanie moze by¢ dokuczliwe dla
podmiotu danych i sprébowa¢ zminimalizowaé te ucigzliwo$ci; nie mozna tez probowac oszukiwac ani
wykorzystywac braku wiedzy lub trudnej sytuacji podmiotu danych,

3) zasade przejrzystosci przetwarzania - nalezy zapewni¢ przejrzysta informacj¢ podmiotom danych
o dotyczacym ich przetwarzaniu; powinny by¢ stworzone dogodne warunki komunikacji umozliwiajace
zainteresowanym skorzystanie z przyznanych im praw,

4) zasade ograniczonosci celu - dane zbierane sg jedynie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach inie wolno ich przetwarzac po zebraniu wsposob niezgodny ztymi celami;
do celu nalezy dostosowac nie tylko ilo§¢ zbieranych danych, ale tez zakres ich przetwarzania oraz okres ich
przechowywania,

5) minimalizacj¢ danych - dane powinny by¢ adekwatne do celu, czyli ograniczone do niezbgdnego minimum,;
metoda urzeczywistnienia tej zasady moze by¢ m.in. pseudonimizacja; gdy cel przetwarzania tego nie wymaga,
to w ogdle nie nalezy dokonywac¢ identyfikacji osobowej,

6) prawidlowo$¢ danych - dane powinny by¢ prawdziwe (zgodne z prawdg) i w razie potrzeby uaktualniane,
nalezy podja¢ wszelkie rozsadne dziatania, aby dane osobowe, ktore sg nieprawidlowe w $wietle celow ich
przetwarzania, zostaly niezwlocznie usunigte lub sprostowane,

7) ograniczenie przetwarzania (przechowywanie) - dane wolno przechowywaé w formie umozliwiajacej
identyfikacje osoby, ktorej one dotycza, jedynie przez okres niezbgdny dla realizacji celow, w ktorych dane te
Sg przetwarzane,

2. Realizacja obowigzkéw informacyjnych i zapewnienie przejrzystej komunikacji odbywa si¢ poprzez:

1) przekazywanie informacji podmiotom danych formutowane w zwigzlej, przejrzystej, zrozumialej
1 tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem,



2) uprawdopodobnienie, ze informacje sa przekazywane osobie, ktorej dane dotycza; w razie watpliwo$ci nalezy
zazada¢ dodatkowych informacji w celu zweryfikowania tozsamo$ci osoby, ktora sie kontaktuje w celu
uzyskania informacji,

3) przekazywanie informacji osobie, ktorej dane dotycza dbajac o to, aby informacja ta obejmowata wylacznie
dane jej dotyczace; nalezy dotozy¢ staran, by informacja przekazywana jednej osobie nie zdradzata informacji
o innych,

4) zbieranie informacji bezposrednio od osoby, ktdrej dotycza z jednoczesnym przekazaniem tej osobie informacji
wskazanych wart. 13 ust. 112 RODO (klauzule informacyjne przyjete do stosowania w Starostwie);
obowiazek ten nalezy zrealizowac w trakcie pozyskiwania informacji,

5) zbieranie danych zinnego zrédta niz od osoby, ktérej dotycza speiniajagc obowigzek informacyjny
w zakresie art. 14 ust. 1 12 RODO; nalezy to zrobi¢ w rozsagdnym terminie (do miesigca) od zebrania
informacji, nie p6zniej jednak niz przy pierwszej komunikacji zpodmiotem danych lub pierwszym
udostepnieniem danych,

6) stosowng informacj¢ w zakresie art. 13 ust. 112 lub art. 14 ust. 112 RODO przekazang podmiotowi danych
w przypadku zmiany celu przetwarzania dokonanym po zebraniu danych, chyba, ze zostal juz otym
uprzedzony,

7) zapewnienie dogodnych warunkéw komunikacji umozliwiajacych osobom, ktoérych dane dotycza kontakt
w celu realizacji przyznanych im praw.

3. Realizacja zgdan oséb, ktorych dane dotycza odbywa si¢ w nizej wymienionych przypadkach:

1) jezeli zainteresowany skorzysta z prawa dostgpu do danych (zazada informacji na temat dotyczacego go
przetwarzania) to udziela si¢ mu jej zgodnie z art. 12 ust. 1 1 2 RODO; jesli podmiot danych tego zazada, a jest
to mozliwe, przekazuje si¢ mu takze kopi¢ dotyczacych go danych; informacji na zadanie udziela sig
zasadniczo w terminie miesigca, chyba, Zze sprawa jest skomplikowana; wtedy przedtuzenie terminu nastepuje
zgodnie z art. 12 ust. 3 RODO,

2) jezeli zainteresowany skorzysta z prawa do sprostowania, to na jego zadanie dokonuje si¢ sprostowania
nieprawidtowych danych; prawo to obejmuje tez uzupekienie nieckompletnych danych, przy czym kompletnos¢
ocenia si¢ z uwzglednieniem celéw przetwarzania; o ile to mozliwe, to o dokonanym sprostowaniu informuje
si¢ odbiorcow, ktorym dane zostaty przekazane,

3) jezeli zainteresowany skorzysta z prawa do usuniecia danych (bycia zapomnianym), to na jego zadanie usuwa
si¢ dotyczace go dane, chyba ze spelnione sg wymogi ich dalszego przetwarzania z art. 17 ust. 3 RODO; o ile
to mozliwe, to o dokonanym usunigciu informuje si¢ odbiorcow, ktorym dane zostaty przekazane; gdy dane
zostaty upublicznione nalezy podja¢ starania w celu usuniecia wszelkich taczy do tych danych, ich kopii lub
replikacji stworzonych przez innych administratorow,

4) jezeli zainteresowany skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania, to na jego zadanie nalezy ograniczy¢
przetwarzanie do wskazanych czynnosci, chyba, ze zachodza przestanki ich dalszego przetwarzania,
w szczegoblnos$ci te wymienione w art. 18 ust. 2 RODO; oile to mozliwe, to o dokonanym ograniczeniu
informuje si¢ odbiorcow, ktorym dane zostaty przekazane,

5) jezeli zainteresowany skorzysta z prawa do przeniesienia danych, to dostarcza mu si¢ dotyczacych go danych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego; prawo to
przystuguje, gdy dane majg posta¢ zapisu elektronicznego i sg przetwarzane na podstawie warunku zgody lub
realizacji umowy; na zadanie zainteresowanego dane dostarcza si¢ bezposrednio wskazanemu przez niego
podmiotowi,

6) jezeli zainteresowany skorzysta zprawa sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych,
w tym profilowania, powolujac si¢ na swojg szczegolng sytuacje, to nalezy zaprzesta¢ dalszego przetwarzania
dotyczacych go danych, chyba, zZe spelnione sa przestanki dalszego przetwarzania okres$lone
w art. 21 ust. 1 RODO,

7) jezeli zainteresowany skorzysta zprawa sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych w celach
marketingowych, w tym profilowania, to nie mozna nie uwzgledni¢ sprzeciwu.

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych powinna odpowiada¢ nizej wymienionym warunkom:



1) zgodnie z art. 6 ust. 1 lub 9 ust. 1 RODO jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby,
ktorej dane dotycza to przyzwolenie na przetwarzanie danych powinno by¢ dobrowolne, konkretne, §wiadome
i jednoznaczne; ponadto, powinna spetnia¢ tez wymogi rozliczalno$ci i transparentnosci,

2) zapewnia si¢ prawo do wycofania zgody,
3) nie jest dopuszczalne uzaleznienie wykonania ustugi niezwiazanej bezposrednio ze zgoda od jej udzielenia,

4) w przypadku ustug spoteczenstwa informacyjnego oferowanych dziecku podejmuje si¢ wszelkie niezbgdne
dziatania, by uzyska¢ aprobate opiekuna.

5. Profilowanie to podejmowanie zautomatyzowanych decyzji wobec indywidualnych os6b, w tym
profilowanie dopuszczalne jest wytacznie w przypadkach okreslonych w art. 22 ust. 3 RODO, w szczeg6lnosci,
gdy zainteresowana osoba wyrazita na to zgodg. Osobie, wobec ktdrej sg podejmowane zautomatyzowane decyzje
lub ktorg si¢ profiluje zapewnia si¢ prawo do:

1) zakwestionowania tej decyzji,
2) wyrazenia wlasnego stanowiska w przedmiocie podejmowanych wobec niej decyzji i profilowania,
3) uzyskania interwencji ludzkiej, czyli do indywidualnego rozpatrzenia jej sprawy przez administratora danych,
4) wniesienia sprzeciwu zgodnie z art. 21 ust. 1 1 2 RODO.
6. Udostegpnianie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z nast¢pujacymi wytycznymi:

1) jesli zgodnie z przepisami prawa administrator danych jest zobowigzany do przekazywana danych osobowych
wskazanym podmiotom (np. Urzgdowi Skarbowemu lub Zakladowi Ubezpieczen Spotecznych) to upowaznieni
pracownicy administratora danych realizuja ten wymodg zgodnie z zakresem swoich obowigzkéw stuzbowych
stosujac si¢ Scisle do wskazanych przepisow,

2) jesli do administratora danych wystapi z wnioskiem o udzielenie informacji osobowej podmiot, ktory twierdzi,
ze jest uprawniony do uzyskania takiej informacji na podstawie przepisOw prawa, udostgpnienie informacji
moze nastgpic jedynie po:

a) zweryfikowaniu podstawy prawnej udostepnienia,
b) zweryfikowaniu czy skladajacy wniosek jest podmiotem, za ktéry sie podaje,
¢) odnotowaniu udostepnienia w ewidencji udostgpnien danych osobowych.

3) ewidencje udostepnien danych osobowych prowadzi 10D, zgodnie =ze wzorem okreSlonym
w Zalgczniku nr 13 do niniejszego zarzadzenia.

4)w przypadku, gdy zwnioskiem oktorym mowa wpkt2) wystapi uprawniony funkcjonariusz,
w  szczegolnosci policji, 1wnioskujacy stwierdzi, ze istnieje konieczno$¢ niezwlocznego dziatania
udostepnienie informacji moze nastapic po:

a) wylegitymowaniu funkcjonariusza,

b) na podstawie pisemnego o$wiadczenia funkcjonariusza lub za pisemnym pokwitowaniem przez niego
uzyskania dokumentow.

5)jesli zlozenie o$wiadczenia lub pokwitowanie uzyskania danych przez funkcjonariusza nie s3 mozliwe ze
wzgledu na okolicznosci udostepniania, osoba udostepniajaca informacje sporzadza na tg okoliczno$¢ notatke
stuzbowa. Ewidencjonujac udostepnienie 10D opisze w rubryce ,,Uwagi” ewidencji udostgpnien szczegolne
okolicznosci udostepnienia.

6) jesli do administratora danych wystapi z wnioskiem o udzielenie informacji osobowej podmiot, ktory nie jest
uprawniony do uzyskania takiej informacji na podstawie przepisow prawa udostepnienie informacji moze
nastgpi¢ jedynie gdy:

a) cel przetwarzania nie ulega zmianie;
b) osobie, ktorej dane majg by¢ udostepnione zostanie umozliwione skorzystanie z prawa sprzeciwu,
¢) nastgpi zweryfikowanie tozsamosci podmiotu sktadajacego wniosek,

d) udostepnienie zostanie odnotowane w ewidencji udostepnien danych osobowych.



7. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych jest zasadniczo zabronione,
chyba, ze decyzje taka podejmie administrator danych ze wzgledu na szczegolne okolicznosci. W takim przypadku
przekazanie jest dokonywane wytacznie zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 44-50 RODO. Administrator
danych doktada starannosci, by zapewnic stopien ochrony osob fizycznych zagwarantowany w RODO.

8. Wspolpraca z podmiotami przetwarzajacymi prowadzona jest, jesli wymagaja tego okolicznosci. Wowczas
administrator danych na wniosek kierownika komorki organizacyjnej przy koordynacji 10D, podejmuje decyzje
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych podmiotowi przetwarzajacemu. Przystepujac do wspotpracy
nalezy pamigtac, ze:

1) powierzenie danych osobowych podmiotowi przetwarzajacemu nast¢puje na podstawie pisemnej umowy
przygotowanej przez kierownika komorki organizacyjnej przy wspotpracy z IOD, okreslajacej w szczegolnosci
przedmiot iczas trwania przetwarzania, charakter icel przetwarzania, rodzaj danych osobowych, kategorie
0s0b, ktorych dane dotycza, a takze obowiazki i prawa administratora danych i podmiotu przetwarzajacego.

2) Umowa o ktorej mowa w pkt 2) zawiera w szczegolnosci:

a) zobowigzanie przetwarzajacego do tego, ze przetwarzanie danych osobowych bedzie si¢ odbywato
wylacznie na udokumentowane polecenie administratora danych,

b) deklaracje przetwarzajacego, ze osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych
zobowiazaly si¢ lub zobowigza do zachowania w tajemnicy dane osobowe oraz sposob ich zabezpieczenia,

c) deklaracj¢  przetwarzajacego, ze  wdrozyl lub  wdrozy odpowiednie $rodki  techniczne
1 organizacyjne, aby zapewni¢ odpowiedni stopien bezpieczenstwa zgodnie z art. 32 RODO,

d) deklaracje przetwarzajacego wskazujaca, ze jesli korzysta lub bedzie korzysta¢ z ustug innego podmiotu
przetwarzajacego, to wypetnia lub wypelni warunki okre$lone w art. 28 ust. 2 i 4 RODO,

e) zobowiazanie przetwarzajacego do pomocy administratorowi danych poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne w wywigzaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w pkt 1-7,

f) zobowiazanie przetwarzajacego do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych administratora oraz
wszelkich ich istniejacych kopii po zakonczeniu §wiadczenia ustug, jesli administrator danych wystapi
z takim zadaniem.

3) Skany zawartych uméw zpodmiotami przetwarzajagcymi sg przekazywane do 10D wEZD Mdok
w celu wiaczenia do dokumentacji ochrony danych osobowych.

9. Jesli wymagaja tego okolicznosci administrator danych na wniosek kierownika komorki organizacyjnej przy
wspoltpracy z IOD moze podja¢ decyzje o wspdlnym ustaleniu celow i sposoboéw przetwarzania danych osobowych
z innym administratorem - wspdtadministrowanie.

1) Wspotadministrowanie jest zawierane w formie umowy pisemne;.
2) Umowa, o ktorej mowa w pkt 1) w przejrzysty sposob:

a) okresla odpowiednie zakresy odpowiedzialnosci dotyczacej wypeliania obowigzkow wynikajacych
z RODO, w szczegdlnosci obowigzkéw informacyjnych oraz innych obowigzkéw wzgledem oséb, ktérych
dane dotycza,

b) wskazuje jak osoby, ktéorych dane dotycza moga kontaktowaé si¢ wcelu uzyskania informacji
i realizacji przystugujacych im praw.

3) Umowa o ktérej mowa w pkt 1) w zakresie w jakim dotyczy osob, ktorych dane majg by¢ przetwarzane jest
udostepniana tym osobom na ich zadanie.

Rozdzial 4.
Zasady przetwarzania danych osobowych

§ 6. 1. Osoba, ktora dokonuje operacji przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest do S$cistego
przestrzegania obowiazujacych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegodlnosci do:

1) przetwarzania danych osobowych tylko w zakresie posiadanego upowaznienia,

2) nie udostgpniania i nie umozliwiania dostgpu do danych osobowych osobom nicupowaznionym,



3) prawidlowego zabezpieczania danych osobowych przed zabraniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

4) informowania o0s6b, ktéorych dane dotycza oich prawach wsposéb przyjety w Starostwie,
w szczegdlnosci poprzez udostepnianie klauzul informacyjnych, wywieszenie w pomieszczeniach biurowych,
na tablicach ogloszen i udostgpnianie w Biuletynie Informacji Publiczne;,

5) niezwlocznego informowania ASI jednocze$nie informujac kierownika komorki organizacyjnej
o wszelkich zauwazonych incydentach stwarzajacych zagrozenie dla bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Systemie Informatycznym Starostwa (w systemie HelpDesk (Pomoc IT)),

6) niezwlocznego informowania IOD jednoczesnie informujac kierownika komorki —organizacyjnej
o wszelkich zauwazonych nieprawidtowo$ciach majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych (w systemie HelpDesk (Pomoc IT)).

Rozdzial 5.
Obszar przetwarzania danych osobowych

§ 7. 1. Obszarem przetwarzana danych osobowych sg budynki Starostwa w lokalizacjach:
1) Plac Stefana Okrzei 4,
2) Plac Stefana Okrzei 4a,
3) ul. Opolska 5,
4) ul. Gamowska 3a.
2. Szczegodtowy opis obszardéw przetwarzania znajduje si¢ w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. Przetwarzanie = danych  osobowych ~ma miejsce  wylacznie = w pomieszczeniach  Starostwa
i pomieszczeniach podmiotow, z ktorymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych.

4.Dane osobowe, dla ktorych zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych przetwarzane
sa w lokalizacji okreslonej w pisemnej umowie.

5. Przebywanie w pomieszczeniach, o ktérych mowa wust.1 12 0s6b nieuprawnionych do przetwarzania
danych osobowych, jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu tych danych.

6. Pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe sa zamykane i chronione na czas nieobecnosci
w nich 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich os6b
trzecich.

7. Pomieszczenia, w ktorych przechowywane sg bazy informatyczne lub kopie baz danych oraz pomieszczenie
ASI podlegaja szczegdlnej ochronie i sg wyposazone w instalacje kontroli dostepu i instalacje alarmowa.

Rozdzial 6.
Komputery przenosne i praca poza siedziba administratora

§ 8. 1. Wynoszenie poza obszar przetwarzania danych dokumentéw zawierajacych dane osobowe jest
dopuszczalne jedynie za zgodg bezposredniego przetozonego oraz wiedzg I0D.

2. Wynoszenie poza obszar przetwarzania danych komputerow stuzacych do przetwarzania danych osobowych
jest mozliwe tylko po uzyskaniu upowaznienia od Administratora Danych i wyrazeniu zgody przez bezposredniego
przetozonego i IOD. Wzér zgody zostal okreslony w zatgczniku nr 14 do niniejszego zarzadzenia.

3. Urzadzenia zawierajace dane osobowe wynoszone poza obszar przetwarzania danych nalezy chroni¢ przed
uszkodzeniami fizycznymi. Nalezy tez bezwzglednie przestrzega¢ zalecen producentow dotyczacych ochrony
sprzetu. W szczegolnosci nalezy pamigtaé, ze urzadzenia elektroniczne mogg ulec uszkodzeniu w skutek dziatanie
silnego pola elektromagnetycznego i chroni¢ je przed takim oddziatywaniem.

4. Urzadzenia przenos$ne, nos$niki danych oraz dokumenty wynoszone poza obszar przetwarzania danych
nie powinny by¢ pozostawiane bez nadzoru. W szczeg6lnosci zabrania si¢ pozostawiania urzadzen i dokumentow
zawierajacych dane osobowe bez odpowiedniego zabezpieczenia w miejscach publicznych, pokojach hotelowych
oraz w samochodach.



5. Wykorzystywanie urzadzen przenos$nych, nosnikow danych oraz dokumentéw zawierajacych dane osobowe
w miejscach publicznych jest dozwolone, oile otoczenie, w ktorym znajduje si¢ osoba upowazniona do
przetwarzania danych osobowych, stwarza warunki minimalizujgce ryzyko utraty, zniszczenia lub zapoznania sig¢
z danymi przez osoby nieupowaznione.

6. Niedozwolone jest udostepnianie urzadzen przenosnych ino$nikéw danych nalezacych do administratora
danych osobom nieupowaznionym, w tym domownikom i osobom bliskim uzytkownika. Uzytkownik obowiazany
jest zachowa¢ w tajemnicy wobec wszystkich os6b, w tym wobec domownikéw i o0sob bliskich identyfikator
i hasto, ktorych podanie jest konieczne do rozpoczgcia pracy na komputerze przeno$nym administratora danych lub
chronigcym dostep do no$nikéw danych.

7. ASI w razie potrzeby wskazuje w dokumencie powierzenia komputera przeno$nego osobie upowaznionej do
przetwarzania danych osobowych konieczno$¢ iczgstotliwosé sporzadzania kopii zapasowych danych
przetwarzanych na komputerze przeno$nym.

Rozdzial 7.
Organizacja przetwarzania danych osobowych

§ 9. 1. Do zadan Administratora Danych nalezy w szczegolnosci:

1) podejmowanie decyzji o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych zuwzglednieniem przede
wszystkim zmian w obowigzujacych przepisach prawa, zmian w organizacji Starostwa oraz technik
zabezpieczenia danych osobowych,

2) upowaznianie poszczegdlnych pracownikow do przetwarzania danych osobowych w okreslonym
indywidualnie zakresie, odpowiadajacym zakresowi ich obowigzkow,

3) wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych i jego zastgpcy na czas nieobecnosci oraz Administratorow Systemu
Informatycznego,

4) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia Iub podejrzenia naruszenia procedur
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych.

2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy realizacja zadah w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem
zasad ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci:

1) sprawowanie  nadzoru nad  wdrozeniem = stosownych $rodkéw  fizycznych,  organizacyjnych
i technicznych — w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych,

2) sprawowanie biezace nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen danych osobowych,

3) przeprowadzanie wewngtrznych audytow (sprawdzen) przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych,

4) aktualizowanie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych oraz przestrzegania okreslonych
W niej zasad,

5) nadzorowanie udostgpnianych danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom,

6) zapoznawanie si¢ na biezaco z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i wytycznymi organu
nadzorczego w tej dziedzinie oraz dbanie o dostosowanie dzialalnos$ci Starostwa do aktualnych wymogéw,

7) zatwierdzanie dokumentéw lub odpowiednich klauzul w dokumentach dotyczacych ochrony danych
osobowych,

8) prowadzenie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych,

9) przeprowadzanie szkolen o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisow
o ochronie,

10) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia,

11) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez Administratora
Danych zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

12) realizowanie procedury postgpowania naruszenia lub podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych,

13) biezaca aktualizacja zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia.



3.Do Administratora Systemu Informatycznego nalezy realizacja zadan w zakresie zarzadzania
i biezacego nadzoru nad Systemem Informatycznym Starostwa, a w szczegdlnoSci:

1) zarzadzanie systemem informatycznym postugujac si¢ hastem dostgpu do wszystkich stacji roboczych
Z pozycji administratora,

2) przydzielanie kazdemu uzytkownikowi identyfikatora oraz hasta dostepu do Systemu Informatycznego
Starostwa oraz dokonywanie ewentualnych modyfikacji uprawnien, atakze blokowanie iusuwanie konta
uzytkownikow zgodnie zzasadami okreslonymi w instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, na
podstawie upowaznienia wydanego przez Administratora Danych,

3) prowadzenie w systemie elektronicznym rejestru uzytkownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
w Systemie Informatycznym Starostwa, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 15
do niniejszego zarzadzenia,

4) niezwloczne wyrejestrowywanie uzytkownika z Systemu Informatycznego Starostwa na podstawie karty
obiegowej pracownika w zwigzku z zakonczeniem umowy o prace,

5) przeciwdziatanie dostepowi 0sO6b niepowolanych do Systemu Informatycznego Starostwa, w tym
w szczegolnosci do aplikacji, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe,

6) nadzorowanie = dzialah mechanizmoéw  uwierzytelniania 1iautoryzacji uzytkownikéw  w Systemie
Informatycznym Starostwa,

7) informowanie IOD i wspotdziatanie znim przy usuwaniu skutkow naruszenia zasad bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Systemie Informatycznym Starostwa,

8) prowadzenie dokumentacji naruszen bezpieczenstwa (incydentow) w Systemie Informatycznym Starostwa,
9) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen komputerowych,

10) wykonywanie kopii zapasowych, ich przechowywanie oraz testowanie poprawnosci pod katem ich dalszej
przydatno$ci do odtwarzania danych w przypadku awarii Systemu Informatycznego Starostwa,

11) podejmowanie dziatan stuzacych zapewnieniu niezawodno$ci zasilania komputerow, innych urzadzen
majacych wpltyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz zapewnieniu bezpiecznej wymiany danych
w sieci wewnetrznej i bezpiecznej teletransmisji.

4. Do zadan dysponenta nalezy realizacja zadan w zakresie nadzoru nad prawidtowym procesem przetwarzania
danych osobowych, baza danych osobowych lub aplikacja stuzaca do przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z wykazem procesOw przetwarzania danych osobowych, dla ktorych administratorem jest Starosta Raciborski,
a w szczegodlnosci:

1) zglaszanie do IOD zamiaru zmian w procesach przetwarzania danych osobowych, za ktore odpowiada,

2) opiniowanie ~ wnioskow o udzielenie upowaznienia uzytkownikowi do przetwarzania danych
w procesach przetwarzania danych osobowych i decydowanie o poziomie uprawnien do przetwarzania danych
osobowych w tych procesach,

3) opiniowanie =~ wnioskéw o udzielenie upowaznienia uzytkownikowi do przetwarzania danych
w aplikacji i decydowanie o poziomie uprawnien do przetwarzania danych osobowych w tej aplikacji, w tym
uprawnieniu do administrowania aplikacja,

4) zarzadzanie kopiami bazy danych i aplikacji:

a) zlecanie ASI wystanie bazy danych do naprawy w serwisie zewngtrznym (w systemie HelpDesk (Pomoc
IT)),

b) zlecanie ASI przywrdcenie bazy danych z kopii bezpieczenstwa (w systemie HelpDesk Pomoc IT)),
5) wyznaczanie administratoréw aplikacji.

5. Do zadan administratora aplikacji nalezy realizacja zadan w zakresie zarzadzania aplikacja na podstawie
uprawnien nadanych mu przez dysponenta aplikacji, a w szczegoInosci:

1) nadawanie uprawnien uzytkownikom do modutow i funkcji aplikacji zgodnie z ich upowaznieniem,

2) zglaszanie do IOD uwag dotyczacych przetwarzania w aplikacji danych osobowych,



3) zgltaszanie do ASI problemow technicznych wystepujacych w trakcie dziatania aplikacji oraz koniecznosci
zainstalowania nowej wersji aplikacji wraz z instrukcja obstugi dla uzytkownikow,

4) informowanie ASI (w systemie HeplDesk (Pomoc IT)) i wspoétdziatanie przy usuwaniu skutkow stwierdzenia
naruszenia zabezpieczen aplikacji.

6. Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania nastgpujacych zasad:

1) przetwarza dane osobowe wylacznie w zakresie ustalonym indywidualnie przez administratora danych
w upowaznieniu itylko w celu wykonywania natozonych na nig obowigzkoéw; rozwigzanie stosunku pracy,
odwotanie z petnionej funkcji powoduje wygasnigcie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

2) zachowuje w tajemnicy tre$¢ danych osobowych oraz sposob ich zabezpieczenia. Upowazniony jest
zobowigzany do zachowania powyzszych tajemnic przez caly okres zatrudnienia u administratora danych,
a takze po ustaniu stosunku pracy lub odwolaniu z pelnionej funkcji,

3) stosuje przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz zasady okreslnych niniejszym
zarzadzeniem,

4) stosuje si¢ do wydawanych przez administratora danych, IOD oraz innych przedtozonych procedur,
wytycznych oraz polecen shluzbowych majacych na celu zapewnienie zgodnego z prawem przetwarzania
danych osobowych,

5) zabezpiecza dane przed ich wutrata, nieautoryzowanym zmienieniem Iub ujawnieniem osobom
nieupowaznionym.

7. Uzytkownik  korzysta zsystemu informatycznego administratora danych wsposob  zgodny
ze wskazoéwkami zawartymi w instrukcjach obstugi urzadzen wchodzacych w sktad systemu informatycznego,
oprogramowania i no$nikow. Zakres dostepu do danych osobowych w systemie informatycznym przypisany jest do
niepowtarzalnego identyfikatora uzytkownika, niezbednego do rozpoczecia pracy w systemie. Uzytkownik
zobowiazany jest do przestrzegania nast¢pujacych zasad:

1) zglasza do administratora aplikacji uwagi dotyczace przetwarzania w aplikacji danych osobowych,
2) zglasza do administratora aplikacji problemy techniczne wystepujace w trakcie dziatania aplikacji.

Rozdzial 8.
Dostep do danych osobowych

§ 10. 1. Do przetwarzania danych osobowych, dla ktéorych administratorem jest Starosta Raciborski dostep
moze mie¢ wylacznie osoba spelniajaca nastepujace warunki:

1) zostala przeszkolona przez 10D w zakresie obowigzujacych przepisow o ochronie danych osobowych
iuzyskata zaswiadczenie, o ktorym mowa w zalgczniku nr 12 do niniejszego zarzadzenia lub posiada inny
dokument stwierdzajacy odbycie takiego przeszkolenia,

2) przed przystapieniem do wykonywania czynno$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych ztozyta
o$wiadczenie, o ktorym mowa w zatgczniku nr 11 do niniejszego zarzadzenia,

3) posiada upowaznienie wydane przez Administratora Danych zgodne ze wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 wydawane jest:

1) pracownikom Starostwa zatrudnionym na podstawie umowy o prace, wyboru ipowolania — na wniosek
bezposredniego przetozonego,

2) osobom nie bedacym pracownikami Starostwa, w szczegdlnosci odbywajgcym staz, praktyke lub wykonujgcym
czynnosci okre$lone w innej umowie — na wniosek kierownika komoérki organizacyjnej Starostwa sprawujacego
nadzor nad realizacja powierzonych zadan,

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 opiniowany jest przez dysponentdw procesdow przetwarzania danych
osobowych i aplikacji stuzacych do ich przetwarzania.

4. Oswiadczenie, oktorym mowa w ust. 2 pkt 2 przechowywane jest w Wydziale Organizacyjnym
na stanowisku pracy ds. zarzadzania personelem.



Rozdzial 9.
Procesy przetwarzania danych osobowych

§ 11. Wykaz elektroniczny procesow przetwarzania danych osobowych w Starostwie znajduje
si¢ w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzania.

Rozdzial 10.
Rejestr czynnoSci przetwarzania danych osobowych

§ 12. Wz6r rejestru  czynnosci przetwarzania danych osobowych stuzacych do realizacji zadan
w Starostwie znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 11.
Programy (aplikacje) stuzace do przetwarzania danych osobowych

§ 13. Wzor wykazu aplikacji stosowanych w Starostwie do przetwarzania danych osobowych znajduje si¢
w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 12.
Rejestracja procesow (czynnosci) przetwarzania danych osobowych

§ 14. 1. Kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest do zgloszenia IOD, w formie pisemnej, zamiaru
realizacji nowego zadania / projektu / czynnos$ci, w ktorym moze zachodzi¢ proces przetwarzania danych
osobowych.

2.Dla nowego =zadania, w ktorym zachodzi proces przetwarzania danych osobowych, 10D wraz
z kierownikiem komorki organizacyjnej opracowuje karte czynnosci (procesu) przetwarzania danych, zgodnie
z okreslonym wzorem w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dysponenci procesOw przetwarzania danych osobowych zobowigzani sg do zgloszenia 10D, w formie
pisemnej, zamiaru dokonania zmian w zakresie informacji przetwarzanych w podlegajacych im procesach.

4. Zmiany w procesie przetwarzania danych osobowych, IOD wraz z kierownikiem komorki organizacyjnej
nanoszg na karcie przetwarzania tego procesu.

5. Dla nowego lub zmienionego procesu przetwarzania danych osobowych 10D:

2

1) aktualizuje ,,Rejestr czynno$ci procesu przetwarzania ...
zarzadzenia,

okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszego

2) aktualizuje ,,Obszary przetwarzania ...” okres$lone w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

E3]

3) aktualizuje ,,Ocene poziomoéw ryzyka dla proceséw przetwarzania danych osobowych ...
w zataczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

okreslong

6. Jezeli ocena ryzyka wskaze ryzyko wysokie, aprzetwarzanie niejest obowigzkiem wynikajacym
z przepisu prawa lub nie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej, to I0D: -proponuje zrezygnowanie z dzialania, -przeprowadza ,,Ocene¢ skutkow
operacji przetwarzania dla ochrony danych zgodnie z art. 35 RODO” okreslong w zataczniku nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

7. Kierownicy komorek organizacyjnych wnioskujg o udzielenie uprawnien uzytkownikom do przetwarzania
danych osobowych w nowym procesie.

8. Upowaznienia uzytkownikom do przetwarzania danych wnowym procesie nadaje si¢ zgodnie
z zapisami w § 10 ust. 2 i 3 niniejszego zarzadzenia.

9. ASI aktualizuje procedury wykonywania kopii systemu o nowy proces przetwarzania danych.

10. O rozpoczgciu zbierania informacji w nowym procesie przetwarzania osobowych decyduje dysponent ktory
sprawdza czy:

1) uzytkownicy posiadaja aktualne upowaznienia z odpowiednim poziomem uprawnien,
2) dostep przetwarzania danych w procesie posiadajg tylko upowaznieni uzytkownicy,

3) zastosowane zostaty zasady zabezpieczenia danych zgodnie z §16 i §17 niniejszego zarzadzenia.



Rozdzial 13.
Identyfikacja zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych

§ 15. W Starostwie identyfikuje si¢ nastgpujace zagrozenia bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych:

1) sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikow zewnegtrznych na zasoby systemu, jak np.
pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, niepozadana ingerencja ekipy remontowej, wlamanie do
budynku,

2) niewlasciwe parametry §rodowiska, zaktocajace prace urzadzen komputerowych (nadmierna wilgotnos¢ lub
bardzo wysoka temperatura, oddziatywanie pola elektromagnetycznego i inne),

3) awarie sprzetu lub oprogramowania, zarowno losowe, jak ispowodowane przez niewlasciwe dzialanie
uzytkownikow i serwisantow,

4) zastosowanie niewtasciwych metod zabezpieczenia systemu informatycznego lub brak dostosowania poziomu
zabezpieczen do aktualnego poziomu wyzwan technologicznych,

5) dziatania przestgpcze majace na celu przejecie lub zniszczenie danych osobowych (np. ataki internetowe),

6) podejmowanie pracy w systemie z przetamaniem lub zaniechaniem stosowania procedur ochrony danych, np.
praca osoby, ktora nie jest upowazniona do przetwarzania, pozostawienie serwisantOw bez nadzoru, a takze
przyzwolenie na naprawe sprzetu zawierajacego dane poza siedzibg administratora danych,

7) naruszenia zasad iprocedur okreslonych w dokumentacji ochrony danych osobowych przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, bedace skutkiem nieprzestrzegania procedur ochrony
danych, wtym zwlaszcza, wprowadzanie zmian do systemu informatycznego administratora danych
1 instalowanie programow bez wiedzy i zgody ASI,

8) ujawnienie osobom nieupowaznionym danych osobowych, jak tez procedur ochrony danych stosowanych
u administratora danych (poprzez umozliwienie wgladu lub przekazania danych
i dokumentacji),

9) naruszenie bezpieczenstwa danych przez nieautoryzowane ich przetwarzanie lub zgoda na takie dziatania przez
inne osoby (np. udostepnienie identyfikatora i hasta innemu uzytkownikowi),

10) niezgodne z procedurami zakonczenie pracy lub opuszczenie stanowiska pracy (nieprawidtowe wylaczenie
komputera, niezablokowanie wys$wietlenia treSci pracy na ekranie komputera przed tymczasowym
opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie po zakonczeniu pracy nieschowanych do zamykanych na klucz
szaf dokumentéw zawierajacych dane osobowe, niezamknig¢cie na klucz pokoju po jego opuszczeniu,
nieoddanie klucza w wyznaczonym miejscu),

11) przetwarzanie danych osobowych w celach niezgodnych z ich przeznaczeniem.

Rozdzial 14.
Zasady zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w sposéb tradycyjny

§ 16. 1. Dokumenty zawierajace dane osobowe przechowywane s3 w pomieszczeniach biurowych,
w meblach zamykanych na klucz.

2. Pomieszczenia biurowe, o ktérych mowa w ust. 1 sa:

1) przed rozpoczgciem pracy - sprawdzane, czy nie ma $ladow wiamania lub uszkodzenia; takiemu samemu
sprawdzeniu podlegaja meble biurowe, w ktorych przechowywane sa dokumenty zawierajace dane osobowe,

2) w trakcie godzin pracy - zamykane na czas niecobecno$ci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych
osobowych,

3) po zakonczeniu pracy — sprawdzane, czy nie pozostaly niezabezpieczone dokumenty zawierajace dane
osobowe, czy meble biurowe i szafy zostaly zamknigte, czy dokumenty w pojemniku z makulaturg zostaty
zniszczone w stopniu uniemozliwiajacym identyfikacj¢ danych osobowych.

3. Osoby nieupowaznione przebywaja w pomieszczeniach biurowych tylko w obecno$ci osoby zatrudnionej
przy przetwarzaniu danych.

4. Dostep do danych osobowych posiada tylko osoba upowazniona.



5. Zasady postgpowania z kluczami od pomieszczen i mebli biurowych okreslaja odrebne przepisy.

Rozdzial 15.
Zabezpieczenie danych przetwarzanych w systemie informatycznym

§ 17. 1. W Starostwie z uwagi na fakt, ze urzadzenia systemu teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania
danych osobowych potaczone sa =zsiecia publiczng, stosuje sie wysoki poziom bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

2. Bezpieczenstwo teleinformatyczne na poziomie wysokim zapewnia si¢ przez:

1) $rodki prawne - spelienie wymogow okreslonych w RODO i ustawie, a w szczegdlnosci:
a) zostal wyznaczony 10D nadzorujacy przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych,
b) zostat wyznaczony ASI nadzorujacy przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w systemie informatycznym,

c) do przetwarzania danych zostaly dopuszczone wylacznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane przez
administratora danych,

d) prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

e) zostaty opracowane i wdrozone zasady ochrony danych osobowych,

f) zostata opracowana i wdrozona instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.
2) $rodki ochrony fizycznej danych:

a) bazy danych osobowych przechowywane sa w pomieszczeniach zabezpieczonych drzwiami zwyklymi
wyposazonymi w minimum dwa zamki klasy B,

b) bazy danych osobowych przechowywane s3 w pomieszczeniach, w ktorych okna zabezpieczone sg za
pomoca rolet antywtamaniowych,

¢) pomieszczenia, w ktorych przechowywane sa bazy danych osobowych oraz pomieszczenia podlegajace
szczegolnej ochronie (§7 ust. 7), wyposazone sa w systemem kontroli dostgpu i instalacje alarmowa,

d) dostep do pomieszczen, w ktorych przechowywane sg bazy danych osobowych poza godzinami pracy
nadzorowany jest przez podmiot zewngtrzny, §wiadczacy na rzecz Starostwa ustugi ochrony mienia,

e) kopie zapasowe/archiwalne baz danych osobowych przechowywane s3 w zamknigtej niemetalowej szafie —
w zamknigte] kasecie posiadajacej certyfikat producenta w zakresie odpornosci mechanicznej, wodnej
i termicznej,

f) pomieszczenia, w ktérych przechowywane sg bazy danych osobowych zabezpieczone sa przed skutkami
pozaru za pomoca systemu przeciwpozarowego i/lub wolnostojacej gasnicy,

g) kopie robocze dokumentéw zawierajace dane osobowe po ustaniu przydatno$ci sg niszczone
W sposob mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentow,

3) srodki sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjne;j:

a) dostep do bazy danych osobowych, ktora przetwarzana jest na wydzielonej stacji komputerowej/ komputerze
przenosnym zabezpieczony zostat przed nieautoryzowanym uruchomieniem za pomoca hasta BIOS,

b) zastosowano urzadzenia typu UPS, chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania danych
osobowych przed skutkami awarii zasilania,

¢) dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe zabezpieczony jest za
pomoca procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta,

d) dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe zabezpieczony jest za
pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem karty procesorowej oraz kodu PIN lub tokena (dla
komputerow spetniajgcych warunki techniczne),

e) dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe zabezpieczony jest za
pomoca procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem technologii biometrycznej (dla komputerow
spetniajgcych warunki techniczne),



f) zastosowano $rodki uniemozliwiajace wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych
przetwarzanych przy uzyciu systemoéw informatycznych,

g) zastosowano system rejestracji dostepu do bazy danych osobowych,

h) zastosowano $rodki kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych przekazywanych droga
teletransmisji,

1) dostep do srodkéw teletransmisji zabezpieczono za pomocg mechanizmow uwierzytelnienia,
j) zastosowano macierz dyskowa w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamieci dyskowej,

k) zastosowano $rodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie
trojanskie, rootkity,

1) do ochrony dostepu do sieci komputerowej uzyto sprzgtowego systemu Firewall, IPS, GAV,
z aktualnymi licencjami producenta,

4) $rodki ochrony w ramach narzedzi programowych i baz danych:

a)dostep do Systemu Informatycznego Starostwa majg uzytkownicy posiadajacy identyfikator
i hasto dostepu nadane przez ASI na podstawie upowaznienia wydanego przez administratora danych,

b) wykorzystano §rodki pozwalajace na rejestracje zmian wykonywanych na poszczeg6lnych elementach bazy
danych osobowych,

c) zastosowano $rodki umozliwiajagce okreSlenie praw dostgpu do wskazanego zakresu danych
w ramach przetwarzanej bazy danych osobowych,

d) dostep do bazy danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika
oraz hasta,

e) zastosowano systemowe $rodki pozwalajace na okreslenie odpowiednich praw dostepu do zasobow
informatycznych, wtym baz danych osobowych dla poszczegolnych uzytkownikéw systemu
informatycznego,

f) zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa zmiang hasel dostepu do Systemu Informatycznego
Starostwa i aplikacji obstugujacych bazy danych osobowych,

g) zainstalowano wygaszacze ekranéw na stanowiskach, na ktoérych przetwarzane sg dane osobowe,

h) zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostegpu do stanowiska komputerowego shuzacego do
przetwarzania danych osobowych w przypadku dluzszej nieaktywno$ci pracy uzytkownika,

5) $rodki organizacyjne:

a) osoby pracujace przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych 1 w zakresie zabezpieczen,

b) przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie zabezpieczen systemu
informatycznego,

¢) osoby pracujace przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty do zachowania ich w tajemnicy,

d) monitory komputerow, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe ustawione sg w sposob uniemozliwiajacy
wglad osobom postronnym w przetwarzane dane,

e) kopie zapasowe baz danych osobowych przechowywane s3 winnym pomieszczeniu niz to,
w ktorym znajduje si¢ serwer, na ktérym dane osobowe przetwarzane sa na biezaco,

f) uzycie komputeréw przenosnych stuzacych do przetwarzania danych osobowych poza terenem Starostwa jest
mozliwe tylko po uzyskaniu zgody administratora danych i IOD. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 14 do
niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 16.
Postepowanie w sytuacji naruszenia zasad ochrony danych osobowych

§ 18. 1. W razie stwierdzenia przez osobe przetwarzajaca dane osobowe naruszenia zasad ich ochrony lub
podejrzenia takiego naruszenia zobowigzana jest ona do:



1) natychmiastowego powiadomienia o zdarzeniu swojego bezposredniego przetozonego, ktéry kolejno informuje
10D,

2) zabezpieczenia miejsca zdarzenia (obraz z monitora, dokumentacja fotograficzna),

3) fizycznego odiaczenia urzadzenia i segmentdéw sieci, ktore moglyby umozliwi¢ dostgp do danych osobom
nieupowaznionym.

2. 10D po otrzymaniu zawiadomienia o naruszeniu zasad ochrony danych osobowych lub podejrzenia takiego
naruszenia przeprowadza niezwlocznie postepowanie wyjasniajace w celu ustalenia czy naruszenie ochrony danych
osobowych mialo miejsce (tzw. sprawdzenie dorazne).

3. Sprawdzenie dorazne moze zosta¢ wszczete przez 10D takze z wlasnej inicjatywy, gdy w inny sposob niz
w skutek zawiadomienia powezmie informacj¢ o naruszeniu lub mozliwym naruszeniu ochrony danych
osobowych.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych IOD :

1) w porozumieniu z odpowiednim kierownikiem komorki organizacyjnej podejmuje niezwloczne, mozliwe do
wprowadzenia na biezgco, dziatania zapobiegajace dalszemu naruszaniu ochrony danych osobowych,

2) w porozumieniu z odpowiednim kierownikiem komorki organizacyjnej stosuje niezwioczne, mozliwe do
wprowadzenia na biezaco, $rodki eliminujace lub zmniejszajace ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza,

3) sporzadza raport w terminie 14 dni od dnia naruszenia ochrony danych osobowych, a nastgpnie niezwlocznie
przekazuje administratorowi danych — Staroscie.

5. Raport naruszenia ochrony danych osobowych zawiera w szczegdlnoSci:
1) rodzaj zaistnialego zdarzenia,
2) doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych,
3) opis okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych,

4) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, wtym w miar¢ mozliwosci wskazuje kategorie
iprzyblizona liczbe osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbe wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

5) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

6) oceng¢ czy jest prawdopodobne, Ze naruszenie skutkowato ryzykiem lub wysokim ryzykiem naruszenia
wolnosci lub praw osob fizycznych,

7) wskazanie zastosowanych lub proponowanych dziatan zaradczych, ze szczegdlnym uwzglednieniem takich,
ktore zmierzaja do zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw naruszenia.

6. W razie naruszenia ochrony zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym
10D wspolnie z ASI podejmujg dziatania:

1) wylogowania uzytkownika podejrzanego o naruszenie zabezpieczenia ochrony danych,

2) zmiany hasta na koncie uzytkownika, poprzez ktore uzyskano nielegalny dostep w celu uniknigcia ponownego
wlamania,

3) zapisania wszelkich informacji zwigzanych z danym zdarzeniem a szczegélnie czas uzyskania informacji
0 naruszeniu zabezpieczenia danych osobowych lub czas samodzielnego wykrycia tego faktu,

4) wygenerowania i wydrukowania (jezeli zasoby systemu na to pozwalaja) wszystkich mozliwych dokumentow
1 raportow, ktdre moga pomoc w ustaleniu okolicznosci zdarzenia. Nalezy opatrzy¢ je data i podpisem.

5) sprawdzenia:
a) stanu urzadzen wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych,
b) zawartos$ci zbioru danych,
¢) sposobu dziatania programu,

d) jakosci komunikacji w sieci telekomunikacyjne;j,



6) wykluczenia mozliwosci obecno$ci wiruséw komputerowych,

7) przystapienia do zidentyfikowania rodzaju zaistnialego zdarzenia, zwlaszcza do okreslenia skali szkod
i sposobu dostgpu do danych osoby niepowotane;.

Rozdzial 17.
Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu

§ 19. 1. Jesli administrator danych ustali, ze jest prawdopodobne, ze naruszenie ochrony danych osobowych
stwierdzone w trybie okreslonym w §18 ust. 1 skutkowato ryzykiem naruszenia wolnosci lub praw 0sob fizycznych
nakazuje IOD przygotowanie projektu zgtoszenia naruszenia organowi nadzorczemu (PUODO).

2. Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych zawiera, w szczegolnosci:
1) informacje zawarte w raporcie, zgodnie z § 20 ust. 2.

2) wskazanie imienia inazwiska oraz danych kontaktowych IOD, jako osoby wlasciwej do kontaktu
w sprawie. W szczegblnych przypadkach, po konsultacji zadministratorem danych, do kontaktu
w sprawie moze by¢ wskazana inna osoba niz IOD,

3) zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych, administrator danych zatwierdza i przekazuje organowi
nadzorczemu bez zbednej zwloki — w miare mozliwos$ci, nie pézniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia,

4) jezeli dotrzymanie terminu wskazanego w pkt 3) jest niemozliwe administrator danych do zgloszenia dotacza
wyjasnienie przyczyn opodznienia. Jezeli — i w zakresie, w jakim — informacji nie da si¢ udzieli¢ od razu,
administrator danych udziela tych informacji sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

Rozdziatl 18.
Zawiadomienie osoby, ktorej dane dotycza o naruszeniu ochrony danych osobowych

§ 20. 1. Jesli administrator danych ustali, ze stwierdzone naruszenie ochrony danych osobowych moze
powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia wolno$ci lub praw osob fizycznych inie da si¢ zastosowaé $rodkow
eliminujagcych  to  wysokie  ryzyko, nakazuje IOD  przygotowanie projektu  zawiadomienia
o naruszeniu dla wszystkich o0sob, ktorych danych naruszenie dotyczy.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt 1) powinno by¢ napisane jasnym i prostym jezykiem oraz zawierac,
w szczegolnoscei:

a) opis charakteru naruszenia,
b) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

c) wskazanie zastosowanych lub planowanych dziatan zaradczych, ze szczeg6lnym uwzglednieniem takich, ktore
moga zminimalizowa¢ ewentualne negatywne skutki naruszenia,

d) wskazanie imienia inazwiska oraz danych kontaktowych IOD, jako osoby wiasciwej do kontaktu
w sprawie. W szczegbélnych przypadkach, po konsultacji zadministratorem danych osobowych,
do kontaktu w sprawie moze by¢ wskazana inna osoba niz IOD.

3. Zawiadomienie o naruszeniu ochrony danych osobowych, administrator danych zatwierdza
i przekazuje niezwtocznie wszystkim osobom, ktérych danych naruszenie dotyczy.

4. Jezeli administrator danych oceni, ze realizacja wymogow okreslonych w pkt 1-3) wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, w szczegdlnosci niewspdtmiernie duzego wysitku wymagaloby nawigzanie
bezposredniego, indywidualnego kontaktu z osobami, ktérych danych naruszenie dotyczy, moze podja¢ decyzje
o przekazaniu informacji zainteresowanym poprzez wydanie publicznego komunikatu lub o zastosowaniu innego
podobnego srodka, za pomoca ktdrego osoby, ktoérych dane dotycza, zostaja poinformowane w rownie skuteczny
Sposob.

Rozdzial 19.
Dokumentacja naruszenia ochrony danych osobowych

§ 21. 1. IOD prowadzi dokumentacje¢ naruszenia ochrony danych osobowych.
2. W sktad dokumentacji o naruszenia ochrony danych osobowych wchodza:

1) raport dla Administratora Danych,



2) zgloszenie do organu nadzorczego,
3) zawiadomienia do os6b, ktorych dane dotycza,

4) wszelkie inne dokumenty, wtym notatki stuzbowe, pliki, zdjecia iinne dowody zebrane w trakcie
przeprowadzania czynnosci wyjasniajacych pozwalajace ustali¢ okoliczno$ci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

3. Dokumentacja naruszenia ochrony danych osobowych pozostaje do wgladu organu nadzorczego.

Rozdzial 20.
Postanowienia koncowe

§ 22. Zobowigzuj¢ pracownikow Starostwa do zapoznania si¢ ztrescig niniejszego zarzadzenia ijego
stosowanie.

§ 23. Zobowigzuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych do pelnienia nadzoru nad pracownikami
w zakresie stosowania przepisow prawa dotyczacych ochrony danych osobowych oraz zasad wprowadzonych
niniejszym zarzadzeniem.

§ 24. Zobowiazuje wszystkie osoby dopuszczone do przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu do dostosowania swojego postepowania do wymogoéw  wynikajacych
Z niniejszego zarzadzenia.

§ 25. Zmiana tresci zatacznikdow nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.
§ 26. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawowac bedzie Inspektor Ochrony Danych.

3. Zarzadzenie zostanie podane do wiadomos$ci pracownikow Starostwa poprzez umieszczenie jego tekstu
w Intranecie.

§ 27. Traci moc Zarzadzenie Nr 65/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 22.05.2017r. w sprawie zasad ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych
na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl

Starosta

Ryszard Winiarski



Zadcznik Nr 1

do Zargzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

WYKAZ PROCESOW PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W RACIBORZU

z dnia 25 maja 2018r.

Lp. Komorkaorganizacyjna
Nazwa procesu odpowiedzialna za proces Dysponent
przetwarzania danych procesu
osobowych
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Aktualny WYKAZ PROCESOW PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWCH
znajduje si systemie elektronicznym Inspektora Ochrony Danych
Starosta
Ryszard Winiar ski



REJESTR CZYNNOSCI PROCESU PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

NAZWA PROCESU

l. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCESIE

Zakgcznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 59/2018

Starosty Raciborskiego
z dnia 25 maja 2018r.

Lp. Rodzaj informacji Tre §¢ informacji Uwagi
1. |Administrator Danych \Wskazanie administratora danych osobowych orazlkishe
Inspektor Ochrony Danych wspotadministratoréw.
Nazw lub imie i nazwisko oraz dane kontaktowe InspekiOchrony Danych.
2. |Cel przetwarzania Wskazanie celu przetwarzaniaaaogobowych w procesie
3. [Podstawa legalrci Podstawa prawna prowadzenia zasobu. Jeden z wavunid. 6 ust. 1
przetwarzania RODO lub art. 9-10 dla szczegdlnych (slhaych) kategorii danych.
4. |Zakres przetwarzanych danych. Kategorie osob, &bdane dotyczoraz kategorie danych osobowych
dotyczcych tych osob.
5. [Kategorie odbiorcow danych. Kategorie odbiorcovorin dane osobowe zostaty lub zogtajawnione, W
tym odbiorcéw w pastwach trzecich lub w organizacjachegaynarodowych.
6. |Przekazywanie danych do Nazwa pastwa trzeciego lub organizacji goizynarodowej. Informacja
panstwa trzeciego lub organizagjokumentacji odpowiednich zabezpiegzgodnie z ar. 49 ust. 1 RODO.
migdzynarodowe]
7. |Czas przechowywania danych| Planowane terminy gsianposzczegoélnych kategorii danych.
8. [Sposob zabezpieczenia dgmt [Ogolny opis technicznych i organizacyjnysbdkow bezpieczestwa
do tradycyjnej cgici zasobu
(jesli dotyczy).




.  OCENA POZIOMU RYZYKA

Lp. Rodzaj dziatania - czynndé polega na lub obejmuje Ocena
1. | Ocena lub punktacja w tym profilowanie, lub progowanie (na podstawie danych osobowych)
2. | Podejmowanie automatycznych decyzjignggh skutki prawne lub w podobny sposob istotniéywpjace
na sytuagj osoby, ktérej dane dotygz
3. | Systematyczne monitorowanie, przez ktore rozwginiprzetwarzanie danych w celu obserwowania, monitarsa lub kontroli
0s6b, ktorych dane dotygz
4. | Przetwarzanie danych wiavych — dane wskazane w art. 9 RODO, aledane dotyczce komunikaciji elektronicznej, dane o
lokalizacji i dane finansowe
5. | Przetwarzanie danych nazgdskak
6. | Poréwnywanie lubatzenie zbioréw danych
7. | Przetwarzanie danych oséb wymagggh szczegdlnej ochrony, np. pracownikow, dzipagjentow czy 0sob starszych
8. | Innowacyjne #ycie lub zastosowanie technologicznych lub orgayipeych rozwazan, np. pojczenie identyfikacji odciskiem
palca oraz mechanizmu rozpoznawania twarzy w cayskania dospu do pomieszcze tzw. Internet rzeczy, itp.
9. | Transgraniczny transfer danych pozadHuropejsk
10. | Uniemaliwianie korzystania z praw osobom ktérych daneydet z ustugi lub umowy
11. | Suma
12. | Ocena skutkow

UWAGA: Jezeli w pkt. 10 wykazano wtej niz jedrg czynnd¢ to Grupa Robocza sugeruje przeprowadzenie ocertig@k dla ochrony danych osobowych.
Jednak nie trzeba jej dokonygyaydy przetwarzanie jest obakiem wynikagcym z przepisu prawa
lub jest niezbdne do wykonania zadania realizowanego w integasgidicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publézn




.  OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH

Lp.

Wymagane elementy oceny

Tresé¢ informaciji

Systematyczny opis planowanych operacji przetwaazazelow
przetwarzania, w tym, gdy ma tastosowanie — prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez administratora; o¢en punktacg w tym
profilowanie, lub prognozowanie (na podstawie dénysobowych).

2 Ocena, czy operacje przetwarzarja®ezlzdne oraz proporcjonalne w stosunk
do celéw.

3 |wskazanigrodkéw zaplanowanych w celu zaradzenia ryzyku,w ty
zabezpieczageorazsrodkow i mechanizmow bezpiecastwa majcych
zapewnt ochrorg danych osobowych i wykag&egprzestrzeganie wymafja
RODO.

4

Ocena ryzyka naruszenia praw lub waltiasob, ktérych dane dotygz

UWAGA: jezeli ocena ryzyka w pkt. 4 wyka, ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko narogzeolngci lub praw osob, ktérych dane
dotycz, asrodki zaradcze wskazane w pkt. 3 nie pozwata jego zminimalizowanie to nalezrezygnowa z danego typu operacji
lub rozpocz¢ uprzednie konsultacje z organem nadzorczym zgadaré 36 RODO.

Starosta

Ryszard Winiarski



Zajcznik Nr 3
do Zagrdzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

WYKAZ APLIKACJI SLUZACYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dysponent . Wymagan Wymagane
- ysP . Administrator _wymagany Y g :
Nazwa aplikacji (Komoérka o identyfikator i| upowanienie
. . : aplikacji/modutu
Wykaz modutow organizacyjna hasto do

(Osoba, stanowisko) uzytkownika | przetwarzania

Aktualny WYKAZ APLIKACJI DO PRZETWARZANIA DANYCH OSDBOWYCH
znajduje si systemie elektronicznym Inspektora Ochrony Danych
Starosta

Ryszard Winiar ski



Zalcznik nr 4

do Zaradzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018tr.

1. Karta czynnéci przetwarzania ma odndsisic do charakteru, zakresu, kontekstu i celow
przetwarzania danych osobowych.

2. Gltbwnymi wartgciami ochrony danych osobowych jest ochrona pramoinosci oséb, ktorych
dane dotycz.

3. Definicje 9
KARTA CZYNNO SCI (PROCESU) o
PRZETWARZANIA DANYCH Komérka organizacyjna
odpowiedzialna za
n\ czynna¢ przetwarzania
‘\ STAROSTWO POWIATOWE
3 ; : W RACIBORZU ST - Starosta
powiat raciborski 47-400 RACIBORZ Raciborski
zielona eaza Pl. STEFANA OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (centrala)
fax. (32) 415 87 36

.  NAZWA PROCESU / UStUGI

Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

II.  PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. CEL PRZETWARZANIA @

Prosz poda wszystkie cele realizowane w tym procesie.

2. KATEGORIE OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZ A @

Prosz poda& wszystkie kategorie oséb, ktérych dane przetwazam tym procesie.

3. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH @

DANE ZWYKLE DANE WRA ZLIWE
[ nazwiska iimiona [~ pochodzenie rasowe lub etniczne
[~ imiona rodzicéw [~ poghdy polityczne
[~ data urodzenia [ przekonania religine lubwiatopoghdowe
[ miejsce urodzenia [ przynalenas¢ do zwizkow zawodowych
[ adres zamieszkania lub pobytu [ dane genetyczne i dane biometryczne

przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania

- . .
numer ewidencyjny PESEL osoby fizycznej

[ Numer ldentyfikacji Podatkow ™~ dane dotyczce zdrowia
[ miejsce pracy [~ dane dotyczce seksualriwi
[ zawdd lub orientacji seksualnej

[~ dane dotycgce wyrokow skazagych

. . oraz naruszeprawa lub powizanychsrodkow
[ seria i numer dowodu osobistego bezpieczastwa

[ wyksztalcenie

[ numer telefonu

[ adres e-mail

INNE: Inne dane przetwarzane w tym procesiéli d&/stepuja.
Dane zbierane dla realizacji dodatkowego celu
Prosz poda& kategorie danych i cel ich przetwarzania.eliewyskpuje.




4. ZGODNOSC PRZETWARZANIA Z PRAWEM

DANE ZWYKLE @
Art. 6 ust. 1 RODO

[ Zgoda osoby
| Wykonywanie umowy

| Wykonywanie obowiazku prawnego

Je&li wykonywanie obowizku prawnego to progpoda
przepis prawa.

| Ochronazywotnych interes 6w os oby
| Wykonywanie zadania winteresie publicznym

| Prawnie uzasadnione interesy

DANE WRAZLIWE @
Art. 9 ust. 2 RODO

Jesli sa przetwarzane dane wiave to prosz poda
przestank z Art. 2 ust. 2 RODO

5. KATEGORIE ODBIORCOW @

a) podmioty przetwarzajace @

Prosz poda& nazwy i adresy podmiotow przetwargajch. Jéli wystepuja.

b) odbiorcy danych@
Prosz poda nazwy odbiorcéw danych. dlewystepuja.

c) strony trzecie @
Prosz poda nazwy stron trzecich. dlewystepuja.

d) organy publiczne, ktére mog otrzymywaé¢ dane osobow(@
Prosz poda nazwy organéw publicznych. slieotrzymuja dane osobowe.

6. PRZEKAZANIA DANYCH DO PA NSTWA TRZECIEGO

LUB ORGANIZACJI MI EDZYNARODOWEJ @

[ TAK [ NIE
Prosz opiséa. Jeli wystepuje.

7. CYKL ZYCIA DANYCH | KATEGORIE OPERACJI PRZETWARZANIA

a) ZBIERANIE DANYCH @
[ od osoby, ktérej dane dotycz

[ zinnegozrodia

Jeli z innegozrodia to prosz poda skad.

b) UTRWALANIE DANYCH @
| komputer uytkownika

| przydzielony zaséb na serwerze Starostwa
[ baza danych aplikaciji lokalnej lub sieciowej
| baza danych aplikacji internetowej

|~ zas6b internetowy (chmura danych)

[ baza danych EZD (MDOK)

[ nosnik zewretrzny (dysk, pendrive, CD/DVD)
| no$nik papierowy (kopia, wydruk)

INNE: Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

C) ORGANIZOWANIE | PORZ ADKOWANIE @

[ klasyfikacja wg JRWA

[ nadanie unikalnego numeru




[ struktura folderéw i plikow systemu Windows
[ struktura folderéw systemu EZD (MDOK)

| teczkiisegregatory
INNE: Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

d) PRZECHOWYWANIE DANYCH @
[ tak jak zostaly utrwalone

[ winny sposob
Jesli w inny sposob to progzpoda w jaki.

€) ADAPTOWANIE DANYCH @
[ TAK [ NIE
Kliknij tutaj, aby wprowad#i tekst.

f) MODYFIKOWANIE DANYCH @
[ TAK [ NIE
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

g) POBIERANIE DANYCH @
[ TAK ~ NIE

Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

h) PRZEGLADANIE DANYCH @
~ TAK I~ NIE

Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

i) UJAWNIANIE DANYCH @

| poczta - list zwykly | strona internetowa

| poczta - list polecony | foruminternetowe

[ poczta - potwierdzenie odbioru [ komunikator internetowy

[ e-mail - zwykly [ protokét komunikacyjny (FTP)
| e-mail - szyfrowany | szyfrowany tunel VPN

[ EPUAP

[ kurier

INNE: Prosz pod& inny sposob ujawniania. slewystepuje.

]) DOPASOWYWANIE DANYCH @
[ TAK — NIE
Prosz opisé&. J&li wystepuje.

K) £ ACZENIE DANYCH @
I~ TAK I NIE
Prosz opisé&. J&li wystepuje.

[) OGRANICZANIE PRZETWARZANIA DANYCH @
[ TAK — NIE

Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

m) USUWANIE DANYCH @
[ TAK [ NIE
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

n) NISZCZENIE DANYCH @
[ TAK [ NIE
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.




0) PROFILOWANIE @
[~ ocena lub punktacja | NIE

| prognozowanie
| zautomatyzowane decyzje

[ inne profilowanie
Jesli inne profilowanie to prosgpod& jakie.

p) MONITOROWANIE @

[~ sledzenie winternecie | NIE
[ §ledzenie w sieci telekomunikacyjnej
[ $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych
| ocena lub punktacja
| monitoring wizyjny
[ inne monitorowanie
Je&li inne monitorowanie to progzpoda jakie.

g) PRZETWARZANIE NA DU ZA SKALE @
[ TAK [ NIE
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

) INNE RODZAJE OPERACJI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYC H @
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

8. CZAS PRZECHOWYWANIA @
Prosz poda czas przechowywania i podstajego ustalenia.

9. OGOLNY OPIS SRODKOW BEZPIECZE NSTWA @
Ochrona w komorce organizacyjnej

| strefy bezpieczestwa

| system alarmowy

[ ochrona drzwi i okien

[ zamykane szafy i biurka

| czyste biurko

| prawidtowe ustawienie monitoréw
Innesrodki ochrony. J@i wystepuja.

Organizacyjne (wypetnia ABI)
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

Techniczne (wypetnia ASI)
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

M. AKTYWA 9

a) personel@
[ decydenci

| pracownicy - urgdnicy
| pracownicy - obsiuga
[ stazysci

[ praktykanci

| inne umowy cywilno-prawne
INNE: Inny personel. 3 wystepuje.

b) sprzet @
[ serwery (ASI)
| komputery stacjonarne




[ komputery przenine
[ drukarki

| kopiarki

| skanery

[ faxy

[ telefony
INNE: Inny sprzt. J&li wystepuje.

C) siedziba®
[ Racibérz, Plac Stefana Okrzei 4

[ Racibérz, Plac Stefana Okrzei 4a
| Racibé6rz, ul. Gamowska 3a
| Racibérz, ul. Opolska 5

[ Racib6rz, ul. Reymonta 8b
Prosz poda doktadm lokalizack przetwarzania (ptro, pokoj)

d) oprogramowanie @

| edytor tekstu | system operacyjny (ASI)
[ arkusz kalkulacyjny [ antywirus (ASI)

[ przeghdarka internetowa [ firewall (ASI)

| program pocztowy | zarzdzanie kontami (ASI)

| program dziedzinowy (dedykowany) | oprogramowanie monitorage (ASI)

Programy dziedzinow@®
Prosz wybrat program dziedzinowy z listy. dejest uzywany.

INNE: Inne oprogramowanie. flewystepuije.

e) siet @ (wypetia ASI)
Kliknij tutaj, aby wprowadzi tekst.

f) Forma (kontekst) danych®
[ baza danych w wersiji elektronicznej

| dokumenty elektroniczne
| akta sprawy

[ umowy

[ akta osobowe

| decyzje administracyjne

| orzeczeniasdowe
INNE: Inne dokumenty. 36 wystepuja.

g) zbiory danych @

Jezeli dane s przetwarzane w zbiorze to pregzod& jego numer i nazg

Data: | Opracowat: Kliknij, aby wprowadzé tekst.

Starosta

Ryszard Winiarski




Zajcznik Nr 5
do Zargizenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

OBSZARY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W RACIBORZU

Plac Stefana Okrzel 4
1. Nazwa procesu przetwarzania danych
pigtro, nr pokoju

Plac Stefana Okrzel 4a
1. Nazwa procesu przetwarzania danych
pigtro, nr pokoju

Ulica Opolska’5
1. Nazwa procesu przetwarzania danych
pictro, nr pokoju

Ulica Gamowska 3a
1. Nazwa procesu przetwarzania danych
pietro, nr pokoju

Starosta

Ryszard Winiar ski




Zajcznik Nr 6

do Zarglzenia Nr 59/2018

Starosty Raciborskiego
z dnia 25 maja 2018r.

-

P

OCENA POZIOMOW RYZYKA DLA PROCEOW PRZETWARZANIA DAN YCH OSOBOWYCH

(zgodnie z wytycznymi Grupy Roboczej 29 - WP 248/20)
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UWAGA: Jezeli w pkt. 10 wykazano wcej niz jedry czynna¢ to Grupa Robocza sugeruje przeprowadzenie odertk@v dla ochrony danych osobowych.

Jednak nie trzeba jej dokonytyagdy przetwarzanie jest obaukiem wynikajcym z przepisu prawa lub jest niedlne do wykonania zadania realizowanego w interesie

publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publgzn

Starosta

Ryszard Winiarski



Zajcznik Nr 7
do Zargzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

OCENA SKUTKOW OPERACJI PRZETWARZANIA DLA OCHRONY DA NYCH ZGODNIE Z ART. 35 RODO

NAZWA PROCESU (CZYNNOSCI)

Lp. Wymagane elementy oceny Tresé informaciji

1. Systematyczny opis planowanych operacji przetwaazarceléw przetwarzania,
w tym, gdy ma tozastosowanie — prawnie uzasadnionych interesowogainych
przez administratora; ocetub punktacg w tym profilowanie, lub prognozowanie
(ne podstawit danyct osobowych'

Ocena, czy operacje przetwarzarjiaezlzdne oraz proporcjonalne w stosunku dg
celow.

3. |wskazanigrodkéw zaplanowanych w celu zaradzenia ryzyku,w habezpiecze
orazsrodkow i mechanizmow bezpiecastwa magcych zapewrd ochrore danych
osobowycli wykaza przestrzegan wymaga RODO

Ocena ryzyka naruszenia praw lub wakiaosob, ktorych dane dotygz

UWAGA: jezeli ocena ryzyka w pkt. 4 wyka, ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko narngz&olndci lub praw oséb, ktérych dane dotyca srodki zaradcze
wskazane w pkt. 3 nie pozwajaja jego zminimalizowanie to nakezrezygnowa z danego typu operacji lub rozpaéaiprzednie konsultacje z organem nadzorczym zgodnie
z art. 36 RODO.

Starosta

Ryszard Winiarski



Zakgcznik nr 8

do Zargdzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

WNIOSEK O WYDANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | DOSTEP DO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Aktualizacja upowznienia nr
Wydanie upowznienia do: - przetwarzania danych osobowych X
Wydanie upowznienia do: - dogpu do systemu informatycznegoX

Imi¢ i nazwisko pracownika:
Komorka organizacyjna :
Stanowisko:

Podpis wnioskujcego

Dysponenci (Komorki organizacyjne):



Pr zetwar zanie danych osobowych
Pracownik

Opinia w sprawie celowgi uzyskania uprawnienia do przetwarzania danych
osobowych w procesie. Wypetnia kierownik komérlgamizacyjnej
Starostwa odpowiedzialny zarzetwarzanie danych osobowych w procesi

Uzasadnienie potrzeby posiadania uprawnienia @tvazzania danych osobowych.
Wypetnia bezpéredni przetaony

e.

Rodzaj uprawnienia

Dysponent
procesu
przetwarzania

) o danych
Nazwa procesu przetwarzania Uzasadnienie osobowych

danych osobowych Opinia Podpis

O —>Svas —a O

® TS o ToN
O — o< am
®— >SS CcouC

O TS ES<TOSNTO XS g
® S ONON®W — =




Dostep do systemu infor matycznego

Pracownik

Lp.

Uzasadnienie potrzeby posiadania gost

Wypetnia bezpgredni przelaony

Opinia w sprawie celowigi nadania hasta

Wypetnia kierownik komoérki organizacyjnej Starostigsponent

programu

Wykaz programéw, do ktérych konieczne jest uzyskagody
na dostp

Rodzaj dosgpu

— o< am
O SO sCcpC

o —"scowae —a@ O
® "S®MNAO®EO o S

- xc - ax< S

S ot~ 5 3o 2>

Uzasadnienie

Dysponen
programu

Opinia

10.

Starosta

Ryszard Winiar sKi




Zadcznik Nr 9

do Zargzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

UPOWAZNIENIE Nr

z dnia
Aktualizacja upowanienia nr:
Stanowisko:
Komorka organizacyjna:

Pan (i)

otrzymujeupowaznienie

I. do wykonywania operacji przetwar zania danych osobowych w procesach O | z E W | U N

O-oghdanie, Z-zbieranie, E-edycja, W-wykorzystywanieyslswanie, N-niszczenie

I1. do wykonywania operacji przetwarzania w systemach informatycznych: | (@) | W | E | U | W | A

0O-oghkdanie, W-wprowadzanie, E-edycja, U-usuwanie, W-wkdrA-administracja
Niniejsze upowaznienie wane jest w czasie zatrudnienia w Starostwie Powighow Raciborzu.

Upowaznienie aktualizowane utracio waosc¢.
Upowaznienie nie mae by przeniesione na inne osoby

STAROSTA RACIBORSKI

Powyzsze upowaznienie przyjmug do wiadomeci i scistego przestrzegania

RacibOrz.........ccooovviiiei e
/data i podpis upowaionego/
Starosta

Ryszard Winiar sKki



UPOWAZNIENIA AKTUALNE NA DZIE N:

Zadcznik Nr 10
do Zargzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

REJESTR UPOWEANIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Imiei . Stan0W|§ko . Numer Data Data |Podstawa .
Lp nazwisko Komorka organizacyjna upowaznienia | wydania |cofniecia| cofnigcia Uwagi
Wydano upowaznienie do: ¢ ¢
1 2 3 4 5 6 7 8

Aktualny REJESTR UPOWZNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH znajduje ssystemie
elektronicznym Inspektora Ochrony Danych.

Starosta

Ryszard Winiarski




Zadcznik Nr 11

do Zargdzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

Pracownik
Stanowisko
Komorka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Oswiadczamze zapoznatem/zapoznatam siobowazujagcymi w Starostwie Powiatowym
w Raciborzuzasadami ochrony danych osobowych éliargych w
Sq one dla mnie zrozumiate i zobauje si¢ do:
1. stosowania gido ich zapiséw;
2. zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérgwam lub lgde miak/a dosip
w zwigzku z wykonywaniem powierzonych mi czyriog
3. zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczeniactiamgobowych o ktérych mowa
w pkt. 2;
4. zachowania danych osobowych i sposobow ich zabezpiea w tajemnicy tale po
zakaczeniu realizacji powierzonych mi czymog zmiany stanowiska, a tak ustania
stosunku zatrudnienia;

Przyjmug do wiadoméci, iz za posipowanie sprzeczne z powszymi zobowizaniami
mog zost& pochgnicty/a do odpowiedzialri@i, w szczegolng&i mog podlega
odpowiedzialnéci karnej.

Raciborz, dn........ccccvveeeees
czytelny podpis

Starosta

Ryszard Winiar sKki



Zahcznik Nr 12

do Zargdzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

Pracownik
Stanowisko
Komorka organizacyjna

ZASWIADCZENIE

o0 szkoleniu z zakresu ochrony danych osobowych

Zaswiadczamze Pan/Pani............... wdniu............ zostal/zostata
przeszkolony/przeszkolona przepiséw Rozpoggzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spraaglrony osob fizycznych w zgaku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swoegdmrzeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozpgazenie o ochronie danych).

Prowadzcy szkolenie Data i podpis osoby szkolonej

Starosta

Ryszard Winiar ski



REJESTR UDOSEPNIONYCH DANYCH OSOBOWYCH

| PODMIOTOW, KTORYM UDOSTEPNIONO DANE OSOBOWE

Administrator danychSTAROSTA RACIBORSKI

Zajcznik Nr 13

do Zarrlzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

Lp. Nazwa zbioru danych Odbiorca danych Data Podstawa prawna Zakres udosgpnionych Osoba
udostpnienia udostpnienia danych udostpniajgca
Aktualny WYKAZ APLIKACJI DO PRZETWARZANIA DANYCH O$)BOWYCH
znajduje si systemie elektronicznym Inspektora Ochrony Danych
Starosta

Ryszard Winiar sKi




Zahcznik Nr 14

do Zargdzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

Raciborz, dn. ........oooeenens

(stanowisko, jednostka organizacyjna)

Prosz o wyrazenie zgody naaytkowanie urzdzenia stdgcego do przetwarzania danych
osobowych, dla ktérych administratorem jest Stard®aciborski, poza obszarem przetwarzania
danych osobowych Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

Rodzaj urzadzenia Nr inw.

wnioskodawca
Wyrazam zgod / Nie wyrazam zgody Wyraam zgog / Nie wyrazam zgody
Inspektor Ochrony Danych Bezpdredni przetaony
Starosta

Ryszard Winiar sKi



Zadcznik Nr 15

do Zargzenia Nr 59/2018
Starosty Raciborskiego

z dnia 25 maja 2018r.

REJESTR UPOWEANIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH W SYSTEMIE INFORMATYCZNM STAROSTWA

UPOWAZNIENIA AKTUALNE NA DZIE N:

Imie, . Stanowisko Numer Data Data |Podstawa .
Lp . Komérka s ) o L Uwagi
nazwisko, . . upowaznienia | wydania |cofniecia| cofnigcia
. ! organizacyjna
identyfikator s
Wydano upowaznienie
do:
1 2 3 4 5 6 7 8

Aktualny REJESTR UPOWZANIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH W SYSTEMOE INFORMATYCZNYM
STAROSTWA znajduje sisystemie elektronicznym Inspektora Ochrony Danych.

Starosta

Ryszard Winiarski






