ZARZADZENIE NR 118/2017
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 11 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

w2017 r.

Na podstawie art. 26127 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2016r.,
poz. 1047 ze zm.), w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U. z2017r., poz. 1868) oraz zarzadzeniem nr 117/2017 Starosty Raciborskiego z dnia
11 pazdziernika 2017 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku metoda:
1)spisu z natury:

a) Srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) w komoérkach organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Raciborzu przy Placu Okrzei 4i4a, ul. Reymonta 8b,
ul. Klasztornej 6, ul. Opolskiej 5 oraz  ul. Gamowskiej 3 wgstanu na dzien 30.09.2017r.
1 zakonczenie nie pozniej niz 15 dni po zakonczeniu biezacego roku obrachunkowego,

b) srodkow pieni¢znych i drukdw Scistego zarachowania w kasie, wg stanu na dzien 31.12.2017 r.;

2)uzgodnienia sald z kontrahentami — naleznos$ci, zobowigzania, stan $rodkéw na rachunkach
bankowych wg stanu na wybrany dzien IV kwartatu 2017 r.;

3)weryfikacji sald — pordéwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentami na dzien 31.12.2017r.
pozostatych sktadnikow aktywdw 1 pasywow.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w § 1 powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w skladzie:

1)Aleksander Kasprzak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2)Krzysztof Szydtowski — Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j;
3)Marian Opic — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale Zespotéw spisowych.

3. Wykaz czlonkow Zespotow spisowych oraz pola spisowe zawiera zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Za wtlasciwe 1zgodne z przepisami prawa sporzadzenie spisOw z natury odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Czlonkowie Komisji 1 Zespotdéw spisowych ponosza odpowiedzialnos¢ stuzbowa 1karng
za sporzadzenie spisOw nieodpowiadajacych rzeczywistosci.

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie zzasadami okreSlonymi w zarzadzeniu
nr 117/2017  Starosty  Raciborskiego zdnia 11 pazdziernika 2017 r. wsprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 6. 1. Osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby odpowiedzialne za nadzor nad Srodkami
trwatymi i pozostalymi $rodkami trwalymi (wyposazeniem) maja obowigzek osobiscie uczestniczyé
w spisie z natury lub wyznaczy¢ swojego przedstawiciela.
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2. Osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby odpowiedzialne za nadzor nad $rodkami trwalymi
i pozostatymi  §rodkami  trwalymi (wyposazeniem) majg obowigzek po ustaleniu  rdznic
inwentaryzacyjnych zlozy¢ pisemne wyjasnienie do kazdej pozycji, tak w przypadku nadwyzek jak
i niedoboréw, w terminie 7 dni po ustaleniu roéznic.

§ 7. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych maja obowigzek oddelegowa¢ wyznaczonych
pracownikow do przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych.

2. W przypadku, gdy wyznaczony pracownik nie moze wzig¢ udzialu w inwentaryzacji z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy (choroba, urlop), kierownik komorki organizacyjnej wyznacza
innego pracownika, w porozumieniu z Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Wyznaczenie przez kierownika komorki organizacyjnej innego pracownika do przeprowadzenia
spisu znatury wymaga zmiany wykazu czlonkéw Zespoldw spisowych, stanowigcego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. W celu zapewnienia poprawnego generowania (drukowania) arkuszy spisu z natury, wyznaczam
pokdj nr 101 w budynku B jako pomieszczenie wlasciwe do tego celu.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 116/2013 Starosty Raciborskiego zdnia 8 pazdziernika 2013 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Starostwie Powiatowym w Raciborzu w 2013 r.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
§ 11. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia bedg sprawowat osobiscie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega publikacji w Bazie Rejestrow
Urzgdowych na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

STAROSTA

Ryszard Winiarski

Strona 2



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 118/2017
Starosty Raciborskiego

z dnia 11 pazdziernika 2017 r.

Pola spisowe i zespoly spisowe

Lp. Pola spisowe

Zespol spisowy

Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate:

— Wydziat Komunikacji i Transportu — SK (w tym Referat
Rejestracji Pojazdow oraz Referat Transportu Drogowego),

— Wydziat Finansowy — FN (w tym Skarbnik Powiatu i Referat
Ksiggowosci i Plac),

— Referat Spraw Spotecznych — ZS,

— Referat Promocji i Rozwoju Powiatu — SP,

— Referat Edukacji — ZW,

— Referat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego — TC
(w tym Administrator Bezpieczenstwa Informacji).

1. Przewodniczacy Bartosz Lachowicz
2. Joanna Ploskonka

Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate

— Wydzial Geodezji — SG (w tym Referat Katastru
Nieruchomosci i Mapy Numerycznej oraz Referat Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego),

2. — Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami — SN,

— Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej
i Rolnictwa — SE,

— Referat Architektury i Budownictwa — SA,

— Referat Inwestycji i Remontow — Sl,

1. Przewodniczacy Mariusz Szramek
2. Szymon Kura

Srodki trwate oraz pozostate rodki trwate:

— Starosta Raciborski — ST,

— Wicestarosta — WS,

— Cztonek Zarzadu — CZ,

— Wydziat Organizacyjny — OR (w tym Sekretarz Powiatu,
Referat Administracyjny oraz Archiwum Zaktadowe),

— Samodzielne Stanowisko ds. BHP — TB,

— Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych — TN,

— Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — T,

— Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — ZR,

— Referat Audytu i Kontroli — TA (w tym Audytor Wewngtrzny,
Stanowisko ds. Kontroli, Pelnomocnik ds. Zarzadzania
Jakoscia),

— Qaraze.

1. Przewodniczacy Lukasz Lipinski
2. Magdalena Przygoda

Potwierdzenie stanu na podstawie uzgodnienia sald
4. | z kontrahentami.
Poréwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentami.

Przewodniczacy Ewa Dhugosz
Agnieszka Piecha
Aniela Pelechata

5. Srodki pienigzne w kasie

Przewodniczacy Magdalena Powazka
Jolanta Blaszczok

6. Budynki i budowle

Przewodniczacy Zygfryd Kostka
Sebastian Krupa

e D

Tablice rejestracyjne, druki pozwolen czasowych, nalepki
kontrolne, znaki legalizacyjne, migdzynarodowe prawa jazdy
7. oraz druki zezwolen, licencji i wypisow zwigzanych

z wykonywaniem transportu drogowego w Wydziale
Komunikacji i Transportu — SK.

=

Przewodniczacy Iwona Szlachetko
2. Przemystaw Wilczynski

Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate:
— Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci — PZ.

Pole spisowe wytaczone ze spisu z natury —
komoérka w organizacji.

W okresie od pazdziernika do grudnia 2017 r.
w pomieszczeniach przy ul. Gamowskiej 3
prowadzony jest remont adaptacyjny.

z up. SKARBNIKA POWIATU

Jozefa Kuzdrowska
Kierownik Referatu Ksiggowosci i Ptac
Gloéwny Ksiggowy Starostwa

STAROSTA

Ryszard Winiarski
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