ZARZADZENIE NR 12/2017
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 3 lutego 2017 1.

w sprawie zasad przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Gléwnego Urzedu Statystycznego

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. ust. 1 pkt 3 ustawy zdnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej
(tj.Dz. U. 22016 1. poz. 1068 z pdézn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. 22016 1. poz. 814 z pdzn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Gtownego Urzgdu
Statystycznego przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

2. Osoba odpowiedzialng za obstuge i koordynacje sprawozdawczosci statystycznej w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu w ramach portalu Sprawozdawczego, jest pracownik Wydzialu Organizacyjnego zatrudniony na
stanowisku pracy ds. organizacji.

Postanowienia ogdlne
§ 2. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starosto Powiatowe w Raciborzu,

2) Osobie Zarzadzajacej Sprawozdawczoscig — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydzialu Organizacyjnego
zatrudnionego na stanowisku pracy ds. organizacji,

3) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatu, kierownikow referatow
Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

4) Portalu Sprawozdawczym - nalezy przez to rozumie¢ Portal Sprawozdawczy Glownego Urzedu
Statystycznego,

5) uzytkownikach Portalu Sprawozdawczego — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych przez kierownikow
komoérek organizacyjnych Starostwa pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie sprawozdan
statystycznych oraz ich zamieszczanie w Portalu Sprawozdawczym.

Zasady prowadzenia sprawozdawczoS$ci

§ 3. 1. Sprawozdania statystyczne przekazywane sg do Glownego Urzgdu Statystycznego przez Uzytkownikow
Portalu Sprawozdawczego w formie elektroniczne;.

2. Przed przekazaniem sprawozdan w formie elektronicznej nalezy:
1) wprowadzi¢ dane do formularza dostepnego na Portalu Sprawozdawczym,
2) sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych,
3) wydrukowac sprawozdanie i przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi,

4) zatwierdzone przez kierownika sprawozdanie nalezy dotaczy¢ do akt oraz zatwierdzi¢ wypetliony formularz
na Portalu Sprawozdawczym,

5) po uzyskaniu statusu ,,zakonczone” na Portalu Sprawozdawczym, sprawozdanie nalezy przekaza¢ w formie
elektronicznej do Osoby Zarzadzajacej Sprawozdawczoscia.

Kompetencje, odpowiedzialnos¢ i obowiazki
§ 4. 1. Osoba Zarzadzajaca Sprawozdawczoscia:

1) zarzadza uprawnieniami dostepu do zasoboéw Portalu Sprawozdawczego i nadaje Uzytkownikom Portalu
Sprawozdawczego indywidualne wewnetrzne identyfikatory i hasta dostgpu do Portalu Sprawozdawczego oraz
przydziela prawa dostgpu do poszczegdlnych sprawozdan,

2) kontroluje przestrzeganie zasad itermindw przekazywania sprawozdan statystycznych przez Uzytkownikow
Portalu Sprawozdawczego,



3) administruje zasobami Portalu Sprawozdawczego, posiadajac pelny dostep do wszystkich danych
statystycznych, ktére zostang przekazane przez podmiot sprawozdawczy,

4) wspoétpracuje z Gtownym Urzedem Statystycznym w zakresie Portalu Sprawozdawczego.
2. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa:

1) wnioskuja do Osoby Zarzadzajacej Sprawozdawczoscia o nadanie pracownikom (Uzytkownikom Portalu
Sprawozdawczego) odpowiedzialnym za przygotowanie sprawozdan statystycznych, identyfikatora oraz hasta
do portalu sprawozdawczego. Wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

2) sprawuja nadzor formalny i merytoryczny nad prawidtowym i terminowym wprowadzaniem i zatwierdzaniem
tresSci sprawozdan w Portalu Sprawozdawczym, z zakresu dziatania kierowanej komorki organizacyjnej,
zgodnie z ustawa o statystyce publicznej,

3) ponosza odpowiedzialno§¢ za tres¢ informacji zamieszczanych przez Uzytkownikow w Portalu
Sprawozdawczym.

3. Uzytkownicy Portalu Sprawozdawczego:

1) odpowiadajg za terminowe, prawidlowo merytorycznie przekazywanie sprawozdan do GUS za pomocg Portalu
Sprawozdawczego,

2) prowadza korespondencje z GUS za pomoca Panelu ,,wiadomo$ci” w celu uzyskania pomocy technicznej lub
wyjasnien.
§ 5. Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 76/10 Starosty Raciborskiego z dnia 13 lipca 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Gtownego Urzedu Statystycznego.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych na
stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl .

wz. STAROSTY

Marek Kurpis
WICESTAROSTA



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 12/2017
Starosty Raciborskiego dnia 03.02.2017 r.

WNIOSEK

Starostwo Powiatowe w Raciborzu Raciborz, dnia...................

Whioskuje 0 nadanie Pani/ Panu.............c.ooiiiiiiiiii e

zatrudnionej (-emu) w Wydziale/Referacie.............oooiiiiiiiiiiiii i,
1 E I 1 01 1] ) B
jako pracownikowi odpowiedzialnemu za przygotowanie sprawozdan statystycznych, statusu
,uzytkownika”, numeru identyfikacyjnego oraz hasta do Portalu Sprawozdawczego GUS.

Jako uzytkownik pracownik bedzie odpowiedzialny za sprawozdania:

/podpis kierownika komorki organizacyjnej
Starostwa/

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 12/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 03.02.2017 r. przyznaje:

1) Login ..........cooovvinnnnnn.
2) Hasto ........................
JPodpis Osoby Zarzadzajace] Sprawozdawezoscial
SEKRETARZ POWIATU wz. STAROSTY
Beata Banczyk Marek Kurpis

WICESTAROSTA





