ZARZADZENIE NR 139/2016
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2016 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

w 2016r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047), art. 35 wust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t..
Dz. U. z 2016r. poz. 814 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 115/2013 Starosty Raciborskiego z dnia
25 pazdziernika 2013 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku metoda:

1) spisu z natury Srodkéw pieni¢znych 1 drukow Scistego zarachowania w kasie oraz materialow wg
stanu na dzien 31.12.2016r.,

2) uzgodnienia sald z kontrahentami - nalezno$ci, zobowigzania, stan S§rodkéw na rachunkach
bankowych wg stanu na wybrany dzien IV kwartatu 2016 r.,

3) weryfikacji sald - pordéwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentami na dzien 31.12.2016r.
pozostatych sktadnikow aktywow i pasywow.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w § 1 powoluje Komisje Inwentaryzacyjna
w skladzie:

1) Aleksander Kasprzak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2) Krzysztof Szydtowski — Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej,
3) Marian Opic — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale Zespotéw Spisowych.

3. Wykaz cztonkow Zespoléw Spisowych oraz pola spisowe zawiera zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Za wlasciwe 1 zgodne z przepisami prawa sporzadzenie spisOw z natury odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4. Czlonkowie Komisji 1 Zespotow Spisowych ponosza odpowiedzialnos¢ stuzbowa i karng za
sporzadzenie spiséw nie odpowiadajacych rzeczywistosci.
§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu

Nr 115/2013 Starosty Raciborskiego z dnia 25 pazdziernika 2013 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 6. 1. Osoby materialnie odpowiedzialne oraz kierownicy komoérek organizacyjnych lub wskazana
osoba maja obowigzek osobiscie uczestniczy¢ w spisie z natury.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne, kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek po
ustaleniu roznic inwentaryzacyjnych ztozy¢ pisemne wyjasnienie do kazdej pozycji, tak w nadwyzkach
jak i niedoborach, w terminie 7 dni po ustaleniu roznic.

§ 7. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych maja obowigzek oddelegowaé wyznaczonych
pracownikow do przeprowadzenia spisu z natury.
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2. W przypadku, gdy wyznaczony pracownik nie moze wzig¢ udzialu w inwentaryzacji z powodu
usprawiedliwionej nieobecnos$ci w pracy (choroba, urlop) kierownik komorki organizacyjnej wyznacza
innego pracownika.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
§ 9. Nadzo6r nad realizacja niniejszego Zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow
Urzedowych na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

STAROSTA

Ryszard Winiarski
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Pola spisowe i zespoly spisowe

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 139 /2016
Starosty Raciborskiego

z dnia 27 grudnia 2016r.

Lp. | Pola spisowe Zespoly Spisowe
1. | Potwierdzenie stanu na podstawie uzgodnienia sald 1. Przewodniczacy
z kontrahentami. Ewa Dlugosz
Porownanie stanu ewidencyjnego z dokumentami. 2. Patrycja Cichon
3. Aniela Petechata
2. Srodki pieniezne w kasie oraz materiaty 1. Przewodniczacy

Bartosz Lachowicz
Magdalena Demianowska

KIEROWNIK REFERATU KSIEGOWOSCI I PLAC

GLOWNY KSIEGOWY STAROSTWA

Jozefa Kuzdrowska

STAROSTA

Ryszard Winiarski
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