
ZARZĄDZENIE NR 111/2016
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 25 października 2016 r.

w sprawie powołania i określenia zadań Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Starostwie 
Powiatowym w Raciborzu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tj. Dz.U. z 
2016 poz. 814 z późn. zm.), art. 3 ust. 1, art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 
maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadań w celu zapewnienia przestrzegania przepisów o 
ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczeństwa informacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 745), 
rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu 
prowadzenia przez administratora bezpieczeństwa informacji rejestru zbiorów danych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 719), § 28 ust. 5 Uchwały nr 81/351/2016 Zarządu Powiatu Raciborskiego z dnia 24 maja 2016 r. w 
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu z późn. zm. w związku z § 3 
ust. 3 Zarządzenia nr 94/2016 Starosty Raciborskiego z dnia 19 września 2016 r. w sprawie Regulaminu 
Wewnętrznego Referatu Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego

zarządzam co następuje:
§ 1. 1. Powołuję Pana Włodzimierza Gralaka, pracownika Referatu Administracyjnego na stanowisko 

Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

2. Stanowisko Administratora Bezpieczeństwa Informacji wyodrębnione jest w Referacie 
Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego i podlega bezpośrednio Staroście Raciborskiemu.

§ 2. 1. Ustalam następujący zakres zadań Administratora Bezpieczeństwa Informacji:

1) zapewnienie przestrzegania w Starostwie Powiatowym w Raciborzu przepisów o ochronie danych 
osobowych,

2) opracowanie i aktualizacja dokumentacji z zakresu bezpieczeństwa danych osobowych,

3) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych 
oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

4) zapewnienie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o 
ochronie danych osobowych,

5) nadzór nad ciągłym procesem szkoleń w zakresie ochrony danych osobowych pracowników 
Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

6) prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez administratora danych.

2. Ustalam następujący zakres uprawnień Administratora Bezpieczeństwa Informacji:

1) decydowanie o ograniczeniu lub pozbawieniu zakresu przetwarzania danych osobowych i uprawnień 
nadanych w systemach informatycznych dla użytkowników, którzy powodują zagrożenie 
bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych,

2) udzielanie wytycznych dotyczących usuwania nieprawidłowości stwierdzonych w czasie 
prowadzonych sprawdzeń (w tym kontroli i audytów) i dostosowanie ochrony danych do stanu 
zgodnego z przepisami,



3) wydawanie upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji wydanych 
upoważnień,

4) kontrolowanie pracowników Starostwa Powiatowego w zakresie przestrzegania zasad bezpieczeństwa 
i ochrony danych osobowych poprzez prowadzenie bieżących sprawdzeń.

§ 3. Zobowiązuję Naczelników wydziałów, Kierowników referatów oraz pracowników Starostwa 
Powiatowego w Raciborzu do ścisłej współpracy z Administratorem Bezpieczeństwa Informacji.

§ 4. Traci moc Zarządzenie nr 15/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 31 stycznia 2012 r. w sprawie 
wyznaczenia Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 5. 1. Wykonanie zarządzenia powierzam Administratorowi Bezpieczeństwa Informacji.

2. Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia będę sprawował osobiście.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 listopada 2016 r. i podlega publikacji w Bazie Rejestrów 
Urzędowych na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl 
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