ZARZADZENIE NR 69/2016
STAROSTY RACIBORSKIEGO

7 dnia 29 czerwca 2016 .

w sprawie zmiany Regulaminu zamowien publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo
zamowien publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 8§14)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie zamoéwien publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamowien
publicznych stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 136/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 29
pazdziernika 2012 r., wprowadzam nast¢pujgce zmiany:

1) uzyte w Regulaminie, w réznym przypadku, wyrazy ,,Referat Zamoéwien Publicznych” zastepuje si¢
uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami ,,Referat Administracyjny”;

2) § 1 ust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,» 1) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,”;
3) § 3 otrzymuje brzmienie:

»1. Wszelkie czynno$ci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonuje lub zatwierdza Starosta.

2. Starosta zatwierdza 1 podpisuje wszelkie pisma 1 dokumenty w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Starosta w szczeg6lnosci zatwierdza 1 podpisuje:
1) specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia oraz wyjasnienia i zmiany specyfikacji,

2) tre$¢ ogloszen przeznaczonych do zamieszczania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na
stronie internetowej i tablicy ogloszen oraz do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, a takze tre§¢ zmian tych ogloszen,

3) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, dokonujac tym samym wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz wykluczenia wykonawcy z postepowania i odrzucenia oferty,

4) zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania, dokonujac tym samym uniewaznienia
postepowania,

5) protokotly postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) zaproszenia, zawiadomienia, wezwania, informacje, protokoty, notatki stuzbowe 1 inne pisma 1
dokumenty tworzone stosownie do trybu prowadzonego postgpowania i okolicznos$ci.”;

4) § 4 otrzymuje brzmienie:

»1. W przypadku nieobecnosci Starosty lub w przypadku zaistnienia okolicznos$ci
uniemozliwiajacych Staroscie wykonanie lub zatwierdzenie czynnosci w zakresie przygotowania 1
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, czynnosci takie wykonuja
lub zatwierdzaja Wicestarosta albo Cztonek Zarzadu.

2. Wicestarosta oraz Czlonek Zarzadu sa upowaznieni do wykonywania i zatwierdzania wszelkich
czynno$ci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym do wykonywania czynno$ci zastrzezonych przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych do kierownika zamawiajacego, obejmujacych w szczegdlnosci:

1) wykluczenie wykonawcy z postgpowania,
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2) odrzucenie oferty,

3) wybor najkorzystniejszej oferty,

4) uniewaznienie postgpowania,

5) powotanie komisji przetargowe;j,

6) powotanie 1 odwolanie cztonkdw komisji przetargowe;,
7) powotanie biegtych.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wicestarosta albo Czlonek Zarzadu zatwierdzaja i
podpisuja pisma i dokumenty, o ktorych mowa w § 3 ust. 21 3.”;

5) uchyla sie § 5;
6) § 6 ust. 3 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) projekt umowy na realizacj¢ zamdwienia, zaakceptowany przez radce prawnego 1 sekretarza —
w formie zatacznika do wniosku.”;

7) § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Wniosek akceptowany jest przez Skarbnika, Sekretarza i Wicestaroste lub Czlonka Zarzadu oraz
zatwierdzany do realizacji przez Starostg.”;

8) § 6 ust. 10 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) przekazuje ogloszenia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej celem publikacji w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskie;j,”;

9) § 6 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

»11. Szczegdlowy zakres dzialania Referatu Administracyjnego okreslony zostal w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa oraz Regulaminie Wewng¢trznym Wydzialu Organizacyjnego.”;

10) § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Oferty w ramach prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego sktadane sa
przez wykonawcoéw w Wydziale Organizacyjnym — Biurze Obstugi Klienta.”;

11) w § 7 ust. 2 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

,»P0 Wwszczeciu postgpowania Biuro Obstugi Klienta informowane jest o prowadzonym
postepowaniu.”;

12) § 10 ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Sekretarz,”;
13) § 11 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. W przypadku braku przeszkod o charakterze obiektywnym, w sktad komisji przetargowej
wchodza miedzy innymi:

1) gtowny specjalista ds. zamdwien publicznych,

2) pracownik komorki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, posiadajagcy wiedze¢ merytoryczng w  zakresie przedmiotu
zamOwienia.”;

14) § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Na podstawie danych zawartych w rejestrze, o ktéorym mowa w § 18 Referat Administracyjny

sporzadza roczne sprawozdanie z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamodwienia
publicznego.”;

15) Wzér ,,Wniosku w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych” stanowi zatacznik do zarzadzenia.
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§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam gldwnemu specjaliScie ds. zamoéwien publicznych w
Referacie Administracyjnym.

2.Nadzoér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu
Administracyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca 2016 r. i
podlega publikacji w Bazie Rejestroéw Urzedowych na stronie www.bip.powiatraciborski.pl.

STAROSTA

Ryszard Winiarski
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Zatacznik
do Zarzagdzenia Nr 69/2016 Starosty
Raciborskiego z dnia 29 czerwca 2016 r.

Zalacznik do Regulaminu zamowien publicznych
udzielanych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych

el NS -

o

10.

11.

12.

Raciborz, dnia .......eeeveeeevivinnnnnnn.

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

KomoOrka WniosSKUJACA: ..o

Proponowana nazwa ZaAmOWIEIIA: .............coooviiiiiiiiiiiie i
Rodzaj zamowienia*: ustuga [ ] dostawa [ | robota budowlana [ ]

Czy zamowienie zostalo podzielone na czesci w celu dopuszczenia mozliwosci zlozenia
ofert czesciowych przez wykonawcow?*: tak [ ] nie[ ]

(w przypadku podzialu zamowienia na czesci: w punktach nr 5, 6, 9 i 10 nalezy obowigzkowo podaé¢ wymagane
informacje odrebnie dla kazdej czesci, w pozostatych punktach jedynie w przypadku gdy wymagane informacje sq
odmienne dla poszczegolnych czesci)

Opis przedmiotu zamowienia, w tym okreslenie wielkos$ci lub zakresu zamowienia:

(opis przedmiotu zamowienia moze stanowi¢ zalgcznik do niniejszego wniosku)

Osoba przygotowujaca opis przedmiotl ZAMOWICTIA: ........cccveerrrerrvierreenreerrrenreesseenreesseessseesseensnes
Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien uzupehiajacych?*: tak [ ] nie[ ]

(w przypadku gdy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupeiniajgcych, nalezy okresli¢ ich przedmiot oraz
wielkos¢ lub zakres, a takze uwzglednic wartos¢ zamowien uzupelniajgcych przy ustalaniu wartosci szacunkowej
zamowienia — W punkcie 9)

Termin wykonania ZamoOwienia: ...............ccooiiiiiiiii
Warto$¢ szacunkowa zamowienia (062 podatku VAT): ...ecciiueeeeeiiiiereeeiiereeeseieeeeeeiveeeeeevaeeeeeans 7k
Warto$¢ szacunkowa zamowienia w EURO: ...................... euro (kurs euro: .........cceeeueeeeennee. zh)
Data ustalenia WartoSC1 ZAMOWICTIIAL ......eeeiierueeriierieeitie et eette sttt estee st eteesateebeesabeear e neesrneeree e
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIA: ........c.eevueeeruieriieriiieriieeieeseeeieesieeeteesieeeseesaeeens

Podstawa /sposob/ dokonania ustalenia warto$ci zamowienia (wskazaé tez odpowiedni dokument):

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
.................................... zl brutto (tj. wraz z podatkiem VAT)

Zrédlo finansowania: budzet Powiatu Raciborskiego

dziat ............... rozdzial ................ paragraf ................

Srodki konieczne do zabezpieczenia w budzecie w latach nastepnych:

W roku ............. kwota .........cocveeeeuennee zt

w roku ............. kwota ....cocveveeiennne zt

Czy zamoéwienie jest wspolfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej™:

nie[ ]

tak [ ] — udziat tych §rodkéw w warto$ci zamowienia (okreslonej w punkcie 9) WYNOSI: ...... %
(podaé, o ile jest znany) W ramach (wskaza¢ projekt / program):

Czy przewiduje si¢ mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktore majg by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czeSci
zaméOwienia?™*: tak [ ] nie[ ]
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia?*: tak [ ] nie [ ]
Osoby uprawnione ze strony komorki wnioskujacej do udzielania wyjasnien dotyczacych
przedmiotu zamowienia oraz do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Proponowany opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz proponowane rodzaje dokumentow potwierdzajacych spelnienie tych
warunkow i brak podstaw do wykluczenia z postgpowania:

Osoba przygotowujaca propozycje opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw
UAZIAH W POSTEPOWANIUL ...eviieeiieeeiiieeiteeesiteeeiteeeteeesteeesbeeessseeessseeessaeessseeessbeessbbeesnbbesanseeeanseeennes
Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonany bedzie wybor wykonawcy?*:

nie[ ]

tak [ ]

(w przypadku odpowiedzi twierdzqcej w projekcie umowy nalezy wskazaé dopuszczalne zmiany postanowien
umowy oraz okresli¢ warunki tych zmian)

Inne istotne informacje dotyczace zamowienia:

(np. proponowane inne niz cena kryteria oceny ofert i ich znaczenie; inne niz okreslone w punkcie 16 dokumenty i
oSwiadczenia wymagane w postgpowaniu, propozycja wadium, informacje do sporzqdzenia uzasadnienia wyboru
trybu zamowienia z wolnej reki itp.)

Zalaczniki:

Zatacznikami do niniejszego wniosku sa:

1) projekt umowy,

(data i podpis kierownika komorki wnioskujgcej)

Proponowany przez Referat Administracyjny tryb udzielenia zamowienia:

010 Y AT = o] LY - PSSRSO
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

Akceptacja Skarbnika Powiatu

(podpis)
Akceptacja Sekretarza Powiatu
........................ (pOdpls)
Akceptacja Wicestarosty /
Czlonka Zarzadu e
(podpis)
ZATWIERDZAM
................... : pOdeSStarosty)

STAROSTA

* zaznaczy¢ wlasciwe

Ryszard Winiarski
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