ZARZADZENIE NR 87/2014
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 3 lipca 2014 r.

w sprawie zasad i trybu ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw przy pracy w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu oraz sposobow ich dokumentowania.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. 22013 r.,
poz. 595 z poézn. zm.), art. 234 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci
i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. Nr 105, poz. 870)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady itryb ustalania okolicznosci iprzyczyn wypadkdéw przy pracy w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu oraz sposobow ich dokumentowania.

Rozdzial 1.
Postepowanie w przypadku powstania wypadku przy pracy.

§ 2. 1. Pracownik, ktory ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala, powinien niezwlocznie
poinformowa¢ o wypadku swojego przetozonego wypehiajac ,,Zgloszenie wypadku przy pracy pracownika”
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Jezeli skutki wypadku ujawnily si¢ w okresie poézniejszym, pracownik obowigzany jest zawiadomic¢ swojego
przetozonego niezwlocznie po ich ujawnieniu.

3. Poszkodowany pracownik powinien dostarcza¢ dokument stwierdzajacy uraz.

§ 3. Kazdy pracownik, ktory zauwazyl wypadek lub dowiedzial si¢ o nim obowigzany jest natychmiast udzieli¢
pomocy poszkodowanemu pracownikowi izawiadomi¢ o wypadku bezposredniego przelozonego pracownika
poszkodowanego (tj. Naczelnika Wydziatu lub Kierownika Referatu Starostwa Powiatowego w Raciborzu).

§ 4. 1. Przetozony pracownika poszkodowanego w wypadku jest obowiazany zapewni¢ udzielenie pierwszej
pomocy poszkodowanemu, zabezpieczy¢ miejsce wypadku oraz niezwtocznie zawiadomi¢ o wypadku Staroste
Raciborskiego oraz Inspektora ds. BHP.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ ,,Kart¢ zgloszenia wypadku przy pracy”
stanowiacg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W przypadku zaistnienia wypadku cigzkiego, $miertelnego lub zbiorowego Starosta Raciborski
zawiadamia wtasciwego okregowego inspektora pracy i prokuratora.

§ 6. Do czasu ustalenia okoliczno$ci iprzyczyn wypadku przelozony poszkodowanego pracownika ma
obowigzek zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy:

1) dopuszczenie do miejsca wypadku osob niepowotanych;

2) uruchamianie bez koniecznej potrzeby urzadzen technicznych, ktéore w zwiazku z wypadkiem zostaty
wstrzymane,

3) dokonywanie zmiany potozenia urzadzen technicznych, jak rowniez zmiany potozenia innych przedmiotow,
ktore spowodowaty wypadek lub pozwalaja odtworzy¢ jego okolicznosci.

§ 7. 1. Zgode na uruchomienie urzadzen technicznych Iub dokonanie zmian w miejscu wypadku wyraza
Starosta Raciborski lub osoba przez niego upowazniona, po dokonaniu ogledzin miejsca wypadku, dokumentacji
fotograficznej oraz po sporzadzeniu niezb¢dnej dokumentacji zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia, ajesli zachodzi potrzeba, szkicu miejsca wypadku, przez czlonkéow zespotu
powypadkowego.

2. Zgode, o ktorej mowa w ust. 1, w sytuacji zaistnienia wypadku $miertelnego, ciezkiego Iub zbiorowego
wyraza Starosta Raciborski lub upowazniona przez niego osoba po uzgodnieniu z wiasciwym okregowym
inspektorem pracy i prokuratorem.



3. Dokonywanie zmian w miejscu wypadku bez uzyskania zgody, o ktorej mowa w ust. 11 2 jest dopuszczalne,
jezeli zachodzi koniecznos$¢ ratowania osob lub mienia albo zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.

Rozdzial 2.
Zespol powypadkowy.

§ 8. Okolicznosci i przyczyny wypadkow przy pracy bada zespot powypadkowy w sktadzie:
1) Inspektor ds. BHP;

2) Naczelnik Wydziatu, Kierownik Referatu lub komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu
o innej nazwie, w ktorej zatrudniony jest poszkodowany pracownik.

§ 9. Zespot powypadkowy dziata na zasadach iw trybie uregulowanym w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. Nr 105, poz. 870).

§ 10. 1. Zespot powypadkowy nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia o wypadku
sporzadza protokét powypadkowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki iPracy zdnia 16 wrzesnia 2004 r. w sprawie wzoru protokotu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn
wypadku przy pracy (Dz. U. Nr 227, poz. 2298).

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza Starosta Raciborski nie p6zniej niz w terminie 5 dni od dnia
jego sporzadzenia.

§ 11. Na podstawie dokonanych ustalen okolicznosci iprzyczyn wypadku Naczelnik Wydziatu/Kierownik
Referatu Starostwa Powiatowego w Raciborzu obowigzany jest:

1) zapewni¢ wykonanie wnioskow zespotu powypadkowego i zastosowanie srodkdéw profilaktycznych;
2) omowi¢ okolicznosci 1 przyczyne wypadku z podlegltymi pracownikami.

Rozdzial 3.
Postanowienia koncowe.

§ 12. Rejestr wypadkow przy pracy oraz sprawy zwigzane ze $wiadczeniami z tytulu wypadkow przy pracy
i chorob zawodowych prowadzi Inspektor ds. BHP.

§ 13. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego
w Raciborzu.

§ 14. Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. BHP.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych na
stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

wz. STAROSTY

Andrzej Chroboczek
Wicestarosta



Zahcznik nr 1
do Zgdzenia Nr 87/2014
Starosty Raciborskiego
z dnia 3 lipca 2014 r.

(imi¢ i nazwisko poszkodowanego)

(oznaczenie pracodawcy lub innej osoby dziakj
w imieniu pracodawcy)

ZGELOSZENIE WYPADKU PRZY PRACY PRACOWNIKA

Informuje, ze wdniu......................l r. ulegt@mpadkowi, ktéry nagpit w nastpujacych
okolicznaciach:

(opis& szczegotowo przebieg zdarzenia z jego umiejscaanen czasem)

W zwiazku z w/w wypadkiem zostatem poszkodowany w ¢ragacy

(scharakteryzowanastpstwa wypadku - rodzaj uszkodizerganizmu)

Swiadkami powyszego wypadkuas

(imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, stanowisko)

Potwierdzeniem zaistniatych uszkodzgata ¢ nastpujace dokumenty medyczne:

(podpis poszkodowanego)



8.

9.

Zalcznik nr 2
darZdzenia Nr 87/2014
Starosty Raciborskiego
z dnia 3 lipca 2014 r.

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU PRZY PRACY
Imie¢ i nazwisko poszkodowanego w wypadku:
D= U= W[ o0 =T g1 = TR 41 T= [ o
0T g = 0T 14 [0 1,V
Adres zamieszkania (kod pocztowy, miejscééyallica nr domu/ mieszkania)
Telefon kontaktowy:

I L8 1= e oY =

13.Miejsce zaistnienia wypadku (kod pocztowy, miejadesa, numer)

14.0pis okolicznéci powstania wypadku:

15.Rodzaj odniesionego urazu:

16.Przyczyny wypadku:

17.CZaS PlanNOWANE] PraACY ... ..ttt ittt ae et et e et e e e e et et eae e e e e
18.Godzina podjcia pracy w dniu wypadku przez poszkodowanego:



Poszkodowany/a rozpaglzorac; 0 godzZiNIie: ... ..c.e v e e e e e e

19.Swiadkowie wypadku: imi i nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontakjowy

0 )
0
20.Zalgczniki:
* Zgtoszenie wypadku przy pracy pracownika
» Zadwiadczenie lekarskie (czytelne wezyku polskim), karta informacyjna
» Zwolnienie lekarskie- kserokopia (za zgoééa oryginatem)
* Ogledziny miejsca wypadku/ dokumentacja fotograficzna
» Lista obecnéci
C N |18
21.Uwagi:

(piecatka i podpis przefzonego)

Uwaga:
Karte nalezy sporadzi¢ po otrzymaniu informaciji o zaistniatym wypadku.
Przekazéa wraz ze zgtoszeniem wypadku poszkodowanego onaplatry dokumentag.



Zalcznik nr 3
do Zadzenia Nr 87/2014
Starosty Raciborskiego
z dnia 3 lipca 2014 r.

DOKUMENT OGLEDZIN MIEJSCA WYPADKU

1)......

(imi¢ i nazwisko)

3).....

stanu technicznego wazen*:

W celu stwierdzenia:

*niepotrzebne skigi ¢

(imig i nazwisko)

(imig¢ i nazwisko)

(stanowisko)

(StanOWISKO)

(stanowisko)

ceeeen.n... dokonat (Ii) ogdzin miejsca wypadku/ rzeczy/





