ZARZADZENIE NR 81/2014
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 6 czerwca 2014 r.

w sprawie zasad realizacji projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu i w jednostkach organizacyjnych Powiatu Raciborskiego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.z2013 r.,
poz. 595 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady realizacji w Starostwie Powiatowym w Raciborzu i w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Raciborskiego projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych okreslajace sposob i procedurg
postepowania przy pozyskiwaniu, zarzadzaniu, monitorowaniu i rozliczaniu projektow finansowanych z funduszy
zewngtrznych oraz zasady przechowywania i archiwizowania dokumentacji z nimi zwiazanej, rol¢ poszczego6lnych
komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu ijednostek organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego w powyzszym postgpowaniu.

Rozdzial 1.
Terminologia

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) beneficjencie — nalezy rozumie¢ przez to Powiat Raciborski, ktory realizuje projekty finansowane z funduszy
zewnegtrznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu zawartej z instytucja
dofinansowujaca;

2) funduszach zewnetrznych - nalezy rozumie¢ przez to $rodki finansowe przeznaczane na wspieranie rozwoju
danego sektora/obszaru, przekazywane w formie dofinansowania, dotacji, doptaty, stuzace realizacji
przedsiewzigcia, ktore nie pochodza z budzetu Powiatu Raciborskiego. Do funduszy zewngtrznych naleza
w szczegolnosci: fundusze europejskie (fundusze strukturalne, Fundusz Spdjnosci, Mechanizm Finansowy
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Norweski Mechanizm Finansowy) oraz fundusze krajowe;

3) jednostkach organizacyjnych — nalezy rozumie¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu Raciborskiego;

4) wlasciwym kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy rozumie¢ przez to naczelnikow wydziatow,
kierownikoéw referatow, osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy zatrudnionych w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu, odpowiedzialnych merytorycznie za realizacj¢ projektu;

5) komorce organizacyjnej — nalezy rozumie¢ przez to wydziaty, referaty, biura lub samodzielne stanowiska pracy
Starostwa Powiatowego w Raciborzu;

6) Koordynatorze Zespotu Projektu - nalezy rozumie¢ przez to osobe koordynujacg prawidtows realizacje
projektu na etapie pozyskiwania, realizowania irozliczania projektu dofinansowanego =z funduszy
zewngtrznych;

7) programie pomocowym - nalezy rozumie¢ przez to krajowy lub zagraniczny program o charakterze funduszu,
dotacji lub innego rodzaju wsparcia finansowego skierowanego na realizacj¢ konkretnego projektu;

8) projekcie - nalezy rozumieé przez to przedsigwzigcie realizowane w ramach programu pomocowego, na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie zawartej migdzy beneficjentem a instytucja dofinansowujaca;

9) Referacie Funduszy Zewnetrznych — nalezy rozumie¢ przez to Referat Funduszy Zewnetrznych i Strategii
Rozwoju Starostwa Powiatowego w Raciborzu;

10) wniosku o dofinansowanie projektu - nalezy rozumie¢ przez to standardowy formularz sktadany przez
wnioskodawce w celu uzyskania wsparcia z funduszy zewngetrznych wraz z niezbednymi zatacznikami.
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Rozdzial 2.
Whioskowanie o dofinansowanie projektu z funduszy zewnetrznych

§ 3. 1. Referat Funduszy Zewnetrznych zajmuje si¢ rozpowszechnianiem informacji na temat funduszy
zewngtrznych i oglaszanych konkursow na dofinansowanie projektow wsrod komoérek organizacyjnych oraz
jednostek organizacyjnych, w szczeg6lnosci za pomoca strony internetowej www.powiatraciborski.pl w zaktadce
informujacej o konkursach i dotacjach.

2. Przedstawiciele komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych konsultuja planowane
przedsigwzigcie z Referatem Funduszy Zewnegtrznych i Strategii Rozwoju, ktory pomaga oceni¢ zgloszona
inicjatywe i zakwalifikowa¢ ja do sfinansowania z odpowiednich funduszy.

§ 4. Po wstepnych przygotowaniach 1 akceptacji resortowego Starosty, materialy na temat planowanego
projektu sa przekazywane na posiedzenie Zarzadu Powiatu Raciborskiego przez wtasciwego kierownika komorki
organizacyjnej lub kierownika jednostki organizacyjnej, w porozumieniu z kierownikiem Referatu Funduszy
Zewngetrznych.

§ 5. 1. Jezeli Zarzad Powiatu Raciborskiego wyrazi zgode na realizacj¢ projektu, Starosta Raciborski powotuje,
w drodze zarzadzenia, Zespot Projektu wraz z Koordynatorem, o ile jest to podyktowane specyfika projektu.

2. W projektach szczego6lnie istotnych dla Powiatu Raciborskiego na Koordynatora Zespotu Projektu Starosta
moze wyznaczy¢ siebie. W pozostalych przypadkach Koordynatorem jest kierownik Referatu Funduszy
Zewngtrznych lub inna osoba wyznaczona przez Starostg.

3. Koordynator Zespotlu Projektu nadzoruje przygotowanie przez Zespot Projektu wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami, koordynuje prace nad uzupetieniami i uwagami zgloszonymi przez
instytucj¢ dofinansowujaca na etapie wnioskowania o dofinansowanie projektu oraz prawidlowg realizacje projektu
po otrzymaniu dofinansowania z funduszy zewngtrznych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi dla
programu pomocowego.

4. W sktad Zespotu Projektu, w zaleznosci od specyfiki przedsigwzigcia, wchodza:

1) pracownicy komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych odpowiedzialni merytorycznie za
realizacje projektu;

2) pracownicy Referatu Funduszy Zewnetrznych;
3) pracownicy Referatu Zamowien Publicznych;
4) pracownicy Wydzialu Finansowego;

5) eksperci zewnetrzni.

§ 6. 1. Realizacja projektu wspotinansowanego z funduszy zewngtrznych wymaga zabezpieczenia $rodkow
finansowych oraz zapewnienia, o ile jest wymagane, minimalnego wktadu wtasnego przez beneficjenta poprzez
wprowadzenie odpowiednich zapisow do uchwaty budzetowej oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu
Raciborskiego, jezeli realizacja projektu przekracza rok budzetowy.

2. Z wnioskiem o wprowadzenie odpowiednich zapisow odno$nie projektu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie
z funduszy zewnetrznych do uchwaly budzetowej oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu Raciborskiego,
jezeli realizacja projektu przekracza rok budzetowy, wystepuje komorka organizacyjna lub jednostka organizacyjna
odpowiedzialna merytorycznie za realizacj¢ projektu.

§ 7. W okreslonym terminie przedstawiciel beneficjenta dostarcza wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z niezbednymi zalgcznikami do siedziby instytucji dofinansowujacej (organizujacej konkurs lub udzielajacej
dotacji).
Rozdzial 3.
Realizacja projektéw finansowanych z funduszy zewnetrznych

§ 8. 1. Po przyznaniu dofinansowania z funduszy zewnetrznych ipo podpisaniu umowy lub porozumienia
z instytucja dofinansowujaca nastepuje rzeczowa i finansowa realizacja projektu.

2. O decyzji instytucji dofinansowujgcej w sprawie przyznania dofinansowania ze §rodkow zewnetrznych oraz
o planowanych zaméwieniach udzielanych w ramach projektu, kierownik komoérki organizacyjnej odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ projektu informuje Referat Zamowien Publicznych.
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3. Rzeczowg realizacjg projektu zajmuje si¢ merytoryczna komorka organizacyjna lub jednostka organizacyjna
przy wspotpracy z Referatem Funduszy Zewngtrznych.

4. Osoba odpowiedzialng za merytoryczng realizacje projektu, w szczegdlnoSci za osiggnigcie i utrzymanie
w okresie trwatosci wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z przepisami
i wytycznymi dla programu pomocowego, z ktérego uzyskano dofinansowanie, jest wtasciwy kierownik komorki
organizacyjnej lub kierownik jednostki organizacyjnej.

5. Do etapow realizacji projektu nalezy:
1) planowanie;
2) koordynacja;
3) monitoring;
4) ewaluacja;
5) sprawozdawczos$¢ okresowa;
6) okresowe rozliczenia finansowe;
7) sprawozdawczo$¢ koncowa;
8) koncowe rozliczenie finansowe projektu;
9) okres trwalos$ci projektu.

§ 9. 1. Przy realizacji projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci ze $rodkow
europejskich, beneficjent jest obowigzany zapewnic trwato$¢ projektu, polegajaca na tym, ze zatozone w projekcie
cele zostang zachowane, a projekt nie zostanie poddany zasadniczej modyfikacji w rozumieniu obowigzujacych
przepisow dla danego programu pomocowego.

2. Okres trwatosci projektu liczy si¢ jako okres 5lat od daty zakonczenia projektu rozumianej jako data
dokonania ostatniej refundacji poniesionych wydatkdéw, chyba ze instytucja dofinansowujaca okresli inacze;j.

3. Okres trwalosci niejest tozsamy zokresem obowigzkowego przechowywania i archiwizowania
dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 i 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 10. 1. Referat Funduszy Zewngtrznych gromadzi informacje na temat projektow finansowanych z funduszy
zewngtrznych. W tym celu komorki organizacyjne oraz jednostki organizacyjne zobowigzane sg do przekazywania
pracownikom Referatu Funduszy Zewngtrznych informacji o prowadzonym projekcie.

2. Referat Funduszy Zewngtrznych zamieszcza na stronie internetowej Powiatu Raciborskiego informacje
o realizowanym przez komorki organizacyjne projekcie finansowanym z funduszy zewnetrznych, w celu
zapewnienia prawidlowej promocji projektu, zgodnie z przepisami i wytycznymi obowigzujagcymi dla danego
programu pomocowego.

Rozdzial 4.
Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

§ 11. 1. Dokumentacja zwigzana zrealizacja projektu dofinansowanego =z funduszy zewnetrznych jest
przechowywana w komorkach organizacyjnych zaangazowanych w realizacj¢ projektu.

2. Komoérki organizacyjne zaangazowane w realizacj¢ projektu oznaczajg, przechowujg i archiwizuja
dokumenty zwiagzane zrealizacja projektu zgodnie =z przepisami powszechnymi dotyczacymi instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt izakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz zgodnie
z zasadami dzialania archiwum zakladowego w Starostwie Powiatowym w Raciborzu, o ile przepisy niniejszego
zarzadzenia nie stanowig inaczej.

3. Komorki organizacyjne zaangazowane w realizacj¢ projektu postuguja si¢ jednakowym tytutem dla
konkretnego projektu, nadanym w porozumieniu z Referatem Funduszy Zewngtrznych, w celu wyodrebnienia catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

4. Dokumentacj¢ zwigzang z realizacjg projektow nalezy przechowywac w osobnych teczkach aktowych (dla
kazdego projektu), w sposob uporzadkowany, w oznaczonych segregatorach iszafach, zgodnie ze wzorami
opracowanymi przez Referat Funduszy Zewne¢trznych.
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5. Oznaczenie segregatora powinno zawiera¢: wlasciwe logotypy zgodnie z wytycznymi dla programu
pomocowego, nazwe komorki organizacyjnej, numer sprawy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
oznaczenie kategorii archiwalnej, pelny tytut projektu irodzaj dokumentacji zawartej w segregatorze oraz inne
wymagane oznaczenia zwigzane z realizowanym projektem.

6. Szafy, w ktorych przechowywana i archiwizowana jest dokumentacja projektu, oznacza si¢ wlasciwymi
logotypami zgodnie z wytycznymi dla programu pomocowego, w szczego6lnosci dla projektow realizowanych
z funduszy europejskich: logo Unii Europejskiej wraz z odniesieniem do funduszu zewnegtrznego oraz logo
programu pomocowego, z ktérego projekt otrzymat dofinansowanie.

7. Cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja danego projektu, podlegajaca przechowywaniu i archiwizacji,
nalezy podzieli¢ na nastepujace rodzaje:

1) dokumentacja og6lna projektu, w szczegdlnosci:
a) wniosek o dofinansowanie wraz z kompletem zatacznikdéw, w tym ich aktualizacje,
b) oryginat umowy o dofinansowanie wraz z oryginalami wszystkich zawartych do niej aneksow,
¢) sprawozdania i wnioski o platnos¢ wraz z zatacznikami,
d) korespondencja dotyczaca projektu;
2) dokumentacja finansowo — ksiggowa projektu, w szczeg6lnosci:

a) potwierdzenia przelewdéw i wyciagi bankowe z wszystkich rachunkéw bankowych jednostki, z ktorych
regulowano ptatnosci na realizacj¢ projektu, dokumentujace wplywy i wydatki,

b) zaktadowy plan kont wraz z ewentualnymi zmianami,

¢) ewidencja ksiggowa projektu: wyodrgbniona (obowigzujaca od daty podpisania umowy o dofinansowanie
projektu), ewidencja ksiggowa jednostki obejmujaca wydatki na realizacj¢ projektu (wydruki), wydruki
obrotow i sald kont, na ktérych dokonywano zapisow dotyczacych projektu,

d) dokumenty finansowo-ksiggowe: faktury VAT, rachunki, listy plac iinne réwnowazne dokumenty
finansowo-ksiggowe, potwierdzajace poniesione, okreSlone w umowie o dofinansowanie, wydatki na
realizacje projektu,

e) dokumenty poswiadczajace przyjecie skladnikdw majatkowych na stan: ksiggi inwentarzowe, dowody
OT/PT, ewidencja ksiggowa zespotu "0", spis z natury;

3) dokumentacja merytoryczna projektu, w szczegolnosci:

a) dokumenty dotyczace inwestycji budowlanej: kosztorysy inwestorskie, kosztorysy powykonawcze, dziennik
budowy, protokoly odbioru, protokoty konieczno$ci, pozwolenia, decyzje administracyjne dotyczace
realizowanych inwestycji,

b) dokumenty dotyczace zakupow sprzgtu iwyposazenia: $wiadectwa, certyfikaty, gwarancje, licencje
protokoty odbioru,

¢) dokumenty, ktorych sporzadzenie byto ujete w budzecie projektu w kategorii wydatkéw kwalifikowalnych
lub niekwalifikowalnych: analizy, kosztorysy, opinie, raporty z badan,

d) akty notarialne, umowy zawarte w zwigzku z realizowanym projektem wraz z ich aneksami,

e) akta osobowe pracownikéw finansowanych w ramach projektu (w przypadku kwalifikowalnych kosztow
wynagrodzen), karty czasu pracy, listy obecnosci,

f) dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym: zaproszenia, potwierdzenia
uczestnictwa, listy uczestnikow, materialy szkoleniowe i konferencyjne, programy targéw, szkolen,
certyfikaty i zaswiadczenia, przewodniki targowe, zdj¢cia, nagrania, oryginaly materiatéw promocyjnych —
np. ulotka, plakat, notes, dlugopis, kalendarz,

g) dokumenty potwierdzajace osiagni¢cie zalozonych przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie
projektu wskaznikéw produktu i rezultatu;

4) dokumentacja przetargowa projektu, w szczegdlnosci:
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a) wszystkie niezbedne dokumenty zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t. j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),

b) dokumentacja zwigzana z wyborem ustug, robot budowlanych, dostaw zwigzanych z realizowanym
projektem, a prowadzonych poza ustawa, o ktorej mowa w § 11 ust. 7 pkt 4 lit. a;

5) inne dokumenty dotyczace projektu, w szczegdlnosci:

a) informacje z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione do tego podmioty: informacje pokontrolne,
protokoty, wyniki kontroli, zalecenia pokontrolne wraz z dokumentacja potwierdzajaca wykonanie zalecen
i usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci,

b) podstawowe dokumenty regulujace organizacj¢ i funkcjonowanie beneficjenta: statut, powotanie wiadz
Powiatu Raciborskiego, zarzadzenia w sprawie archiwizacji 1iinstrukcji kancelaryjnej, wewnetrzne
regulaminy wynagradzania.

8. Dokumenty zwigzane z realizacja projektu przechowuje si¢ w formie oryginatléw, a w przypadku gdy dany
dokument cechuje si¢ niskg trwaloscig, dopuszcza si¢ gromadzenie kopii dokumentéw potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem.

9. Dokumenty w postaci elektronicznej, takie jak: zdjecia cyfrowe, elektroniczne informacje ze stron
internetowych moga by¢ przechowywane na nosnikach danych np. CD/DVD.

§ 12. 1. W komorkach organizacyjnych teczki aktowe dotyczace projektéw przechowuje si¢ przez 2 lata, liczac
od 1 stycznia roku nastgpujacego po roku zakonczenia ostatniej sprawy, ktorej akta znajduja si¢ w teczce. Po
uptywie tego okresu teczki aktowe przekazuje si¢ do archiwum zakladowego, w trybie ina warunkach
okreslajgcych dziatanie archiwum zakladowe w Starostwie Powiatowym w Raciborzu, w uzgodnieniu
z pracownikiem archiwum zakladowego oraz z Referatem Funduszy Zewnetrznych.

2. Archiwum zakladowe przechowuje dokumentacje zwigzana zrealizacja projektéw finansowanych
z funduszy zewnetrznych zgodnie z kategorig archiwalng lub zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie lub
porozumienia, jezeli kategoria archiwalna jest krotsza niz okres przechowywania dokumentacji okreslony
w umowie o dofinansowaniu lub porozumieniu.

3.Jezeli kategoria archiwalna akt przekazanych do archiwum zakladowego jest krotsza niz okres
przechowywania dokumentacji projektowej okreslony w umowie o dofinansowaniu, porozumieniu lub innych
dokumentach instytucji dofinansowujgcej, komorka organizacyjna przekazujaca akta do archiwum zakladowego
zaznacza na spisie zdawczo-odbiorczym akt wiasciwy wymagany okres przechowywania dokumentow, jednakze
nie krotszy niz 20 lat.

4. Referat Funduszy Zewngtrznych informuje komorki organizacyjne o wymaganym okresie archiwizowania
dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektow finansowanych z funduszy zewngtrznych, w przypadku gdy
instytucja dofinansowujgca zmieni termin przechowywania dokumentacji projektowe;.

5. Komorka organizacyjna dokonujaca archiwizacji akt wytworzonych w zwigzku zrealizacja projektu
odpowiada za ich prawidlowe oznakowanie, uporzadkowanie oraz przekazanie do archiwum zakladowego
W sposOb zapewniajacy spelnienie wymogoéw wynikajacych zumowy o dofinansowanie lub porozumienia,
w szczegolnosci dotyczacych okresu przechowywania.

6. Dokumentacj¢ zwigzang z realizacjg projektu w ramach danej komorki organizacyjnej przekazuje si¢ do
archiwum zakladowego w osobnej teczce aktowej (teczkach aktowych), na oddzielnych spisach zdawczo-
odbiorczych. Dokumentacja ta nie moze by¢ laczona z zadng inng dokumentacja wytworzong przez komorke
organizacyjng realizujaca projekt.

7. Na stronie tytutowej teczki aktowej przekazanej do archiwum zakladowego nalezy umiesci¢, zgodnie ze
wzorem opracowanym przez Referat Funduszy Zewnetrznych:

1) logo oraz nazwg funduszu zewngtrznego, w ramach ktérego projekt zostat dofinansowany;
2) nazwe programu pomocowego;
3) oznaczenie jednostki organizacyjnej i symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt;

4) tytul teczki zlozony z pelnego hasta klasyfikacyjnego zjednolitego rzeczowego wykazu akt rozszerzony
o pelny tytut projektu i rodzaj dokumentacji zawartej w teczce zgodnie z § 11 ust. 7;

5) kategori¢ archiwalng oraz okres przechowywania dokumentacji, w przypadku akt kategorii B;
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6) roczne daty skrajne;
7) numer tomu, jezeli akta sprawy obejmuja kilka teczek;
8) ilo$¢ stron w teczce, w przypadku akt kategorii A.

§ 13. W przypadku kontroli projektu przez uprawnione do tego instytucje zewnetrzne komorka organizacyjna,
ktora dokonata przekazania akt do archiwum zakladowego, odpowiedzialna jest za ich dostarczenie zespotowi
kontrolnemu.

§ 14. Jezeli warunki przestrzenne w lokalu archiwum na to pozwalaja, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu wytworzone przez poszczegoélne komorki organizacyjne przechowywane sa na wydzielonych regatach,
potkach lub szafach oznaczonych w sposob okreslony w § 11 ust. 6, osobno dla kazdego projektu, zgodnie ze
wzorem opracowanym przez Referat Funduszy Zewnetrznych.

§ 15. W uzasadnionych przypadkach akta stanowigce dokumentacje projektu moga zosta¢ wypozyczone poza
lokal archiwum zaktadowego na okres dluzszy niz 5 dni. Wypozyczeniu podlega cala paczka archiwalna.

§ 16. O zamiarze brakowania akt stanowiacych dokumentacj¢ projektu archiwista zaktadowy informuje
kierownika komorki organizacyjnej, ktora wytworzyta akta ikierownika Referatu Funduszy Zewnetrznych. Na
wniosek kierownika komorki organizacyjnej lub kierownika Referatu Funduszy Zewnetrznych archiwista
zaktadowy moze odstapi¢ od brakowania akt, wydtuzajac okres ich przechowywania w archiwum zaktadowym.

§ 17. Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
w realizacja projektow zgodnie z wymogami umowy o dofinansowanie oraz obowigzujacymi przepisami
1 wytycznymi dla programu pomocowego.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 18. Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2011 Starosty Raciborskiego zdnia 11 marca 2011r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu w sprawie pozyskiwania,
zarzadzania, monitorowania irozliczania funduszy zewngtrznych oraz Zarzadzenie Nr 96/2012 Starosty
Raciborskiego z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia dotyczacego wprowadzenia Instrukcji
postepowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu w sprawie pozyskiwania, zarzadzania, monitorowania
i rozliczania funduszy zewngtrznych.

§ 19. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 20. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Funduszy
Zewngtrznych.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych na
stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

STAROSTA

Adam Hajduk
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