STARDSTWO POWIATOWE
w Raciborzu
ul. Klasztorna 6
47-400 RACIROR 7

Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 25/05

Starosty Raciborskiego z dnia 01.07.2005r.

W sprawie wprowadzenia do stosowania Zmian
do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

Wykonujac Uchwale Nr XXX/405/2005 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia
31.05.2005r. w sprawie zmiany Uchwaty Rady Powiatu Raciborskiego w sprawie uchwalenia
jednolitego teksty Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam do  stosowania zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu, stanowigce zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikéw Starostwa do zaznajomienia sie i stosowania zmian
do Regulaminu Organizacyjnego.

§3

Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalgcznik do

Zarzadzenia Wewnetrznego

Nr 25/05 Starosty Raciborskiego
z dnia 01.07.2005r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Raciborzu

W Rozdziale II Struktura organizacyjna Starostwa i zasady kierowania Starostwem
§ 7 ust. 2 dokonuje si¢ zmiany pkt 17, ktdry otrzymuje brzmienie: ,, Referar Inwestycyi
i Remontdw (SI) zamiast Referat Zamowien Publicznych i Remontéw (SZ).

W Rozdziale II Struktura organizacyjna Starostwa i zasady kierowania Starostwem
§ 7 ust. 2 wprowadza sie pkt 18, ktory otrzymuje brzmienie: ,, Samodzielne Stanowisko
ds. Zaméwier Publicznych (SZ)".

W Rozdziale II Struktura organizacyjna Starostwa i zasady kierowania Starostwem
§ 7 ust. 2 wprowadza sie pkt 19, ktory otrzymuje brzmienie: ~Referat Gospodarki
Nieruchomosciami (SNY”.

W Rozdziale III Podstawowe zakresy dziatania komorek organizacyjnych Starostwa
§ 26 Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w ust. 8 wykresla sie pkt 1
W brzmieniu: ,rozstrzyganie, w drodze decyzji administracyjnej, o zmianie imienia
i nazwiska, jego pisowni lub brzmienia” oraz pkt 2 w brzmieniu: ,informowanie
0 zmianie imienia lub nazwiska, ich pisowni lub brzmienia wlasciwego Urzedu
Skarbowego, Urzedu Stanu Cywilnego, Policji, Wojskowej Komendy Uzupelnien, organu
ewidencji ludnosci oraz Centralnego Rejestru Skazanych”. Dotychczasowe pkt 3 — pkt 12
stajg si¢ pkt 1 — pkt 10, bez zmiany ich tresci.

W Rozdziale TII Podstawowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych Starostwa
§ 27 Wydzial Geodezji wykresla sie ust. 2 w brzmieniu:

w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

zbywanie nieruchomosgci stanowigcych  wlasno$é Skarbu Padstwa lub  Powiatu
Raciborskiego;

ustanawianie, rozwiazywanie i zamiana prawa uzytkowania wieczystego,

regulacja stanéw prawnych nieruchomosci, w tym regulacja stanéw wieczystoksiegowych
nieruchomosci przejetych przez Skarb Pafistwa w zwigzku z reformaq rolna,

oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosei, stwierdzanie ich zbednosci, orzekanie
wygasnigeia prawa trwalego zarzadu, przekazywanie trwalego zarzadu pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej;

przyjmowanie na rzecz Skarbu Panstwa zrzeczenia si¢ prawa wlasnosci
lub uzytkowania wieczystego nieruchomodci;

sprzedaz lokali na rzecz najemcéw i w drodze przetargu na zasadach ogélnych,

sprzedaz / oddawanie w uzytkowanie wieczyste / gruntu pod garazami,

zakladanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci nie majacych urzadzonych ksiag,
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9) gospodarowanie nieruchomogéciami znajdujacymi sie w zasobach nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu Raciborskiego, w tym przekazywanie majatku nieruchomego
administratorom i zarzadcom nieruchomosci, a takze sporzadzanie umow najmu,
dzierzawy, umow nienazwanych itp.,

10) naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego i prawa trwatego
zarzadu,

11) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnodci osob fizycznych
i prawnych, bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi,

12) prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego, w tym  wydawanie decyzji
o wywlaszczeniu lub ograniczeniu istniejacych praw rzeczowych do nieruchomosci;

13) prowadzenie postepowar w sprawie zwrotu wywlaszezonych nieruchomosdci, w tym
wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszezonych nieruchomogci, orzekanie o Zwrocie
odszkodowania oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach Zwrotu,

14) przekazywanie nieruchomosei w zarzad organom wojskowym,

15) oddawanie nieruchomosci na zakwaterowanje przejsciowe Sit Zbrojnych,

16) regulowanie spraw z zakresu wspdlnot gruntowych,

17) przywracanie  wlasnosci nieruchomosci gruntowych i  budynkéw pochodzacych
z gospodarstw rolnych, a zdanych na wilasno$é Skarbu Panstwa w zamian za rente lub
splaty pieniezne,

18) realizacja roszczen cywilnoprawnych, w tym Wszczynanie postepowan nieprocesowych
przed sagdami cywilnymi (zasiedzenia, spadkobrania, znoszenie wspotwlasnosci),

19) komunalizacja mienia,

20) prowadzenie postepowan zwigzanych z ochrona gruntéw rolnych w tym:

a) rozpatrywanie spraw dotyczacych wylaczenia gruntow z produke;ji,

b) rozpatrywanie spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntow,

¢) prowadzenie kontroli stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntow rolnych
1 lesnych,

d) prowadzenie sprawozdawczosci;

Dotychczasowy ust. 3 staje si¢ ust. 2, bez zmiany jego tredci.

6. W Rozdziale III Podstawowe zakresy dziatania komorek organizacyjnych Starostwa
dodaje sie § 42 w brzmieniu:

Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami

Prowadzi sprawy w zakresie gospodarki nieruchomosciami, w tym:

1) zbywanie nieruchomosgci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu
Raciborskiego;

2) ustanawianie, rozwigzywanie i zamiana prawa uzytkowania wieczystego,

3) regulacja stanow prawnych nieruchomosci, w tym regulacja standw wieczystoksiegowych
nieruchomosci przejetych przez Skarb Panstwa w zwiazku z reforma rolna,

4) oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci, stwierdzanie ich zbgdnosei, orzekanie
wygasnigcia prawa trwalego zarzadu, przekazywanie trwalego zarzadu pomigdzy
Jjednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej;

5) przyjmowanie na rzecz Skarbu Pafistwa  zrzeczenia sie prawa  wlasnosci
lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci:

6) sprzedaz lokali na rzecz najemecow i w drodze przetargu na zasadach ogélnych,

7) sprzedaz / oddawanie w uzytkowanie wieczyste / gruntu pod garazami,

8) zakladanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci nie majgcych urzadzonych ksiag,
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9) gospodarowanie nieruchomosciami znajdujacymi sie w zasobach nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu Raciborskiego, w tym przekazywanie majatku nieruchomego
administratorom i zarzadcom nieruchomosci, a takze sporzadzanie uméw najmu,
dzierzawy, uméw nienazwanych itp.

10) naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego i prawa trwalego
zarzadu,

11) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci osob fizycznych
1 prawnych, bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi,

12) prowadzenie post¢powania wywlaszczeniowego, w tym  wydawanie decyzji
0 wywilaszczeniu lub ograniczeniu istniejacych praw rzeczowych do nieruchomosci:

13) prowadzenie postepowan w sprawie zwrotu wywlaszczonych nieruchomosei, w tym
wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszezonych nieruchomosci, orzekanie 0 zwrocie
odszkodowania oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,

14) przekazywanie nieruchomosci w zarzad organom wojskowym,

15) oddawanie nieruchomosci na zakwaterowanie przejsciowe Sit Zbrojnych,

16) regulowanie spraw z zakresu wspélnot gruntowych,

17) przywracanie wlasnosci  nieruchomosc; gruntowych i budynkéw pochodzacych
z gospodarstw rolnych, a zdanych na wlasnos¢ Skarbu Panstwa w zamian za rente lub
splaty pienigzne,

18) realizacja roszczen cywilnoprawnych, w tym Wszczynanie postepowar nieprocesowych
przed sadami cywilnymi (zasiedzenia, spadkobrania, znoszenie wspotwlasnosci),

19) komunalizacja mienia,

20) prowadzenie postepowan zwiazanych z ochrona gruntéw rolnych w tym:

a) rozpatrywanie spraw dotyczacych wylgczenia gruntow z produke;ji,

b) rozpatrywanie spraw zwigzanych z rekultywacja gruntow,

¢) prowadzenie kontroli stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych,

d) prowadzenie sprawozdawczodci.

7. W Rozdziale TII Podstawowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych Starostwa
§ 32 Referat Zamdwien Publicznych i Remontow nazwe Referat Zaméwien Publicznych
i Remontow zastepuje si¢ nazwag ,, Referat Inwestycji i Remontéw”. W § 32 skredla sie
ust. 1 w brzmieniu:

1. w zakresie zaméwien publicznych:

1) opiniowanie zamoéwien publicznych udzielanych przez Starostwo oraz jednostki
organizacyjne powiatu,

2) weryfikowanie materialéw zrodlowych stanowigcych podstawe do wszezecia procedur
okreslonych w ustawie o zaméwieniach publicznych,

3) przygotowywanie i prowadzenie postepowai o udzielanie zamowien publicznych
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

4) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z powolywaniem komisji przetargowych oraz
udzial w jej pracach,

5) opracowywanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych, wzorow dokumentacji
oraz Wzorcow postepowania w sprawach zaméwies publicznych,

6) prowadzenie ewidencji udzielanych przez Starostwo zamowien publicznych,

7) przeprowadzanie analiz i opracowywanie sprawozdan = w sprawach zamowien
publicznych,

8) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych
w Starostwie i powiatowych jednostkach organizacyjnych,




9) archiwizowanie j przechowywanie dokumentacji postepowan;
Po zmianie ust, 2 staje sig ust. 1, bez zmiany jego tresci.

8. W Rozdzale III Podstawowe zakresy dzialania komdrek organizacyjnych Starostwa
dodaje si¢ § 43 w brzmieniu:

Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych

Prowadzi sprawy w zakresie zamOwien publicznych, w. tym:

1) opiniowanie zaméwien publicznych udzielanych przez Starostwo oraz jednostki
organizacyjne powiatu,

2) weryfikowanie materialgw zrodlowych stanowigeych podstawe do wszczg¢ela procedur
okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych,

3) przygotowywanie | prowadzenie postepowar o udzielanie zamoéwien publicznych
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

4) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z powolywaniem komisji przetargowych oraz
udziat w jej pracach,

5) opracowywanie projektow wewngtrznych aktow normatywnych, wzordw dokumentacji
Oraz wWzorcOw postepowania w sprawach zamoéwien publicznych,

6) prowadzenie ewidencji udzielanych przez Starostwo zaméwien publicznych,

7) przeprowadzanie analiz | opracowywanie sprawozdan  w Sprawach zamdéwien
publicznych,

8) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem  ustawy o zamowieniach publicznych
w Starostwie i powiatowych jednostkach organizacyjnych,

9) archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji postepowan.

9. W Rozdziatach od IV do VIII Regulaminu zmienia si¢ numeracje §, rozZpoczynajac
od § 44 konczac na § 67, bez zmiany ich tregei.

10. W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzy
— Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Raciborzu wprowadza si¢ rubryke
W brzmieniu: ,, Referat Gospodarki Nieruchomosciami (SN)”, zmienia sie tregé rubryki:
»Referat Zaméwien Publicznych i Remontéw (SZ)”, ktora po zmianie otrzymuje
brzmienie. ,, Referar Imwestyeii i Remontow (SI)”, wprowadza si¢ dodatkowo rubryke
W brzmieniv: |, Samodzieine Stanowisko  ds.  Zaméwies; Publicznych  (Sz)”,
W/w zmian dokonuje si¢ w pionie organizacyjnym Wicestarosty (WS),
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