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Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 49/05
Starosty Raciborskiego z dnia 24.10.2005r.

w sprawie przeprowadzenia spiséw z natury majgtku
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. Nr 91, poz. 578, z p6zn. zm.) oraz ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzi¢ spis z natury wg sktadnikéw majatku:

1. Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych w  uzywaniu
w komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu
wg stanu na dzien 30 listopad 2005r.

Naleznosci, wg stanu na dzien 30 listopad 2005r. - potwierdzenie sald.
Srodkow pienieznych w kasie, wg stanu na dzien 31 grudnia 2005r.
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§2
Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej na polecenie Przewodniczacego

Komisji sprawujg nadzor nad polami spisowymi, okreslonymi w Zatgczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia oraz moga dokonywac wyrywkowych kontroli.

§3

Za wlasciwe 1 terminowe sporzadzanie spisOw z natury odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zorganizuje szkolenie dla zespotow
spisowych i przyjmie oswiadczenia o przyjeciu obowigzku spisu cztonka
zespotu spisowego.

Termin szkolenia ustalam na dzien 27 pazdziernika 2005r. godz. 8°°.

§5

Czlonkowie Komisji i zespoldw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé
shuzbowa i karng za sporzadzenie spisow nie odpowiadajacych rzeczywistosci.
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§ 6

Prawidlowo sporzadzone i odpowiednio opracowane oraz podpisane zataczniki
nalezy natychmiast po zakonczeniu spisu zlozy¢ do Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7
Osoby materialnie odpowiedzialne maja obowigzek po ustaleniu roznic

inwentaryzacyjnych zlozy¢ pisemne wyjasnienie do kazdej pozycji tak
w nadwyzkach jak i niedoborach, w terminie 7 dni po ustaleniu roéznic.

§8

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne] winien zabezpieczy¢é i1 wydac
zespotom spisowym potrzebne druki przed rozpoczgciem spisu.

§9

Kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek w okreslonym
Zarzadzeniem terminie, oddelegowa¢ wyznaczonych pracownikow do
inwentaryzacji. W przypadku, gdy wyznaczony pracownik nie moze wziac
udzialu w inwentaryzacji (choroba, urlop) przelozony ma obowiazek wyznaczy¢
innego pracownika.

§ 10

Na cztonkow zespoldéw spisowych wyznaczam pracownikow
wyszczegblnionych w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§11
Nadz6r nad realizacja niniejszego Zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.
§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nrl

do Zarzadzenia Nr 49/05
Starosty Raciborskiego z dnia 24.10.2005r.

Lp. Pola spisowe Zespoly spisowe Data Nadzoér
rozpoczecia
1 Srodki trwale oraz
pozostate srodki
trwale
-ul. Klasztorna 6 Przewodniczacy: Marian Opic 02.11.2005r. | Aleksander
Kasprzak
Cztonek: Joanna Wolny
Przewodniczacy: Rozalia Liczewska 02.11.2005r. |Bogustaw
-ul. Bosacka 42 Wojtanowicz
Czlonek: Regina Strzeduta
- P1.Okrzei 4a Przewodniczacy: Danuta Miensopust 02.11.2005r. |Leszek
Szymczak
Czlonek: Alina Boczek
2. Naleznosci Przewodniczacy: Jadwiga Ziotkowska 30.11.2005r. | Aleksander
Kasprzak
Czionkowie:
Danuta Krauze
Urszula Solich
3. Srodki pienigzne Przewodniczacy: Renata Melecka 31.12.2005r. |Bogusiaw
w kasie Wojtanowicz
Czionek: Joanna Urban
4. Sprzet komputerowy Przewodniczacy: Wiodzimierz Gralak 02.11.2005r. |Bogustaw
w tym drukarki, Wojtanowicz
kopiarki, skanery Czlonkowie:
itp. Krzysztof Szydiowski
Andrzej Chwalczyk
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