ETAROSTWO POWIALIUOWL

w Raciborzu
ul. Klasztorna 6

47400 RACIBORZ e s 5
R Raciborz, 15.09.2006r.

ANEKS Nr 1/2006
do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 39/2004 Starosty Raciborskiego
z dnia 15.10.2004r. w sprawie wprowadzenia w Zycie tekstu jednolitego
Regulaminu Pracy w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

1. Aneksem niniejszym zmienia si¢ brzmienie § 4 pkt 2. § 8 pkt 4, § 18 pkt 2 oraz § 19
Regulaminu Pracy wprowadzonego Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 39/2004 Starosty
Raciborskiego z dnia 15.10.2004r.
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Po zmianie § 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.Przed rozpoczeciem pracy pracownik potwierdza swoje przybycie podpisem na liscie
obecnosci. Pracownicy wykonujacy pracg w budynku Starostwa przy ul. Klasztornej 6
podpisuja wylozong listg obecnosci w holu, natomiast pracujacy w budynkach
Starostwa przy Pl. Okrzei 4 i 4a, dokonuja tej czynnosdci w gabinetach poszczegélnych
kierownikow”.

Po zmianie § 8 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

_Klucze od pomieszczefi biurowych w budynku Starostwa przy ul. Klasztorne] 6
nalezy sktadaé i pobiera¢ u dozorcy, natomiast w budynkach przy Pl. Okrzei 4 i 4a
nalezy sktadaé i pobiera¢ u wyznaczonych osob™.
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4, Po zmianie § 18 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

_Kazde wyjscie prywatne w godzinach sluizbowych, na ktére wyrazil zgode

bezposredni przetozony, odnotowuje si¢ w ewidencji wyjsc:

- dla pracownikow i kierownikow komodrek organizacyjnych Starostwa
w budynku przy ul. Klasztornej 6 prowadzone] przez Wydzial Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Klienta,

- dla pracownikéw 1 kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa
w budynkach przy Pl Okrzei 4 i 4a — w ewidencji prowadzonej przez
kierownikéw komorek™. '

5. Po zmianie § 19 otrzymuje brzmienie:

. Wyjscia shuzbowe, na ktére wyrazit zgode bezposredni przelozony, odnotowuje sig

w ewidencji wyjsc:

- dla pracownikéw komorek organizacyjnych Starostwa w budynku przy
ul. Klasztomej 6 prowadzonej przez Wydziat Organizacyjny 1 Spraw
Obywatelskich — Biuro Obstugi Klienta, natomiast kierownikow komorek
organizacyjnych prowadzonej w Sekretariacie Starosty,

- dla pracownik6w i kierownikéw komorek Starostwa w budynkach przy Pl. Okrzei
4 i 4a — w ewidencji prowadzonej przez kierownikoéw komorek™.

6. Pozostale postanowienia Regulaminu Pracy wprowadzonego  Zarzadzeniem
Wewnetrznym Nr 39/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 15.10.2004r. pozostajg bez
Zzmian.

7. Aneks niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpisania.




