ZARZADZENIE NR 116/2013
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 28 pazdziernika 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

w 2013r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.
330 zpézn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t. j.
Dz. U. z2013r. poz. 595 zp6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 115/2013 Starosty Raciborskiego z dnia
25 pazdziernika 2013r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku metoda:
1. spisu z natury:

1)$rodkéw trwatych 1pozostatych $rodkéw trwalych w komoérkach organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Raciborzu przy PIl. Okrzei 41 4a oraz ul. Reymonta 8b, wg stanu na dzien
31.10.2013r. 1 zakonczenie nie pdzniej niz 15 dni po zakonczeniu biezacego roku,

2)srodkéw pienigznych 1 drukéw Scistego zarachowania w kasie, wg stanu na dzien 31.12.2013r.,

2.uzgodnienia sald zkontrahentami - nalezno$ci, zobowigzania, stan $rodkéw na rachunkach
bankowych wg stanu na wybrany dzien IV kwartatu 2013r.,

3. weryfikacji sald - pordwnanie stanu ewidencyjnego zdokumentami na dzien 31.12.2013r.
pozostatych sktadnikoéw aktywow 1 pasywow.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia czynno$ci wymienionych w § 1 powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w sktladzie:

1)Aleksander Kasprzak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2)Krzysztof Szydlowski — Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej,
3)Marian Opic - Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale Zespotow Spisowych.

3. Wykaz czlonkow Zespotéw Spisowych oraz pola spisowe zawiera zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Za wlasciwe 1zgodne z przepisami prawa sporzadzenie spisOw z natury odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4. Cztonkowie Komisji i Zespoldw Spisowych ponosza odpowiedzialno$¢ stuzbowa ikarng za
sporzadzenie spisOw nie odpowiadajacych rzeczywistosci.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie zzasadami okre$lonymi w Zarzadzeniu Nr
115/2013 Starosty Raciborskiego z dnia 25 pazdziernika 2013r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 6. 1. Osoby materialnie odpowiedzialne oraz kierownicy komorek organizacyjnych maja obowigzek
osobiscie uczestniczy¢ w spisie z natury.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne, kierownicy komorek organizacyjnych maja obowigzek po
ustaleniu roéznic inwentaryzacyjnych ztozy¢ pisemne wyjasnienie do kazdej pozycji, tak w nadwyzkach
jak i niedoborach, w terminie 7 dni po ustaleniu roznic.
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§ 7. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych maja obowigzek oddelegowa¢ wyznaczonych
pracownikow do przeprowadzenia spisu z natury.

2. W przypadku, gdy wyznaczony pracownik nie moze wzig¢ udzialu w inwentaryzacji z powodu
usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy (choroba, urlop) kierownik komorki organizacyjnej wyznacza
innego pracownika.

§ 8. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 5/11 Starosty Raciborskiego z dnia 12 stycznia 2011r. w sprawie
powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
§ 10. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia bede sprawowal osobiscie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega publikacji w Bazie Rejestrow
Urzedowych na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl .

STAROSTA

Adam Hajduk
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Pola spisowe i zespoly spisowe

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 116/2013 Starosty
Raciborskiego z dnia 28 pazdziernika 2013r.

Lp. | Pola spisowe Zespoly Spisowe
1. Srodki trwate oraz pozostate rodki trwate: 1. Przewodniczacy Jolanta
Wydzial Komunikacji i Transportu, Wydziat Blaszczok
Finansowy, Referat Spraw Spotecznych, Referat 2. Tadeusz Rogala
Oswiaty, Kultury i Sportu, Wicestarosta, Starosta 3. Bartosz Lachowicz
Raciborski, Cztonek Zarzadu
2. Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate Wydziat
Geodezji, Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami, 1. Przewodniczacy Karina Pytlik
Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i 2. Szymon Kura
Rolnictwa, referat Architektury i Budownictwa, 3. Mariusz Szramek
Biuro Rady, Referat Zamowien Publicznych,
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Zarzadcze;j,
Pelnomocnik ds. Zarzgdzania Jakoscia, Referat
Inwestycji i Remontéw, Referat Funduszy
Zewnetrznych i Strategii Rozwoju
3. | Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate Wydziat 1. Przewodniczacy Stanistaw
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, Archiwum, Wojciechowski
Garaze, Powiatowe Centrum Zarzgdzania 2. Magdalena Przygoda
Kryzysowego, Pelnomocnik ds. Ochrony 3. Lukasz Lipinski
Informacji Niejawnych, Powiatowy Rzecznik
Konsumentow, Audyt Wewnetrzny,
4. | Potwierdzenie stanu na podstawie uzgodnienia sald 1. Przewodniczacy
z kontrahentami. Ewa Dlugosz
Poréwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentami. 2. Anna Olczyk
3. Aniela Pelechata
5. Srodki pienigzne w kasie 1. Przewodniczacy
Renata Melecka
2. Magdalena Powazka
6. | Budynki i budowle 1. Przewodniczacy
Roman Peikert
2. Krupa Sebastian
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