Zatacznik nr ... B ..............

do protokétu nr . L0000
Z posiedzenia ZP

Uchwata Nr Q’Qsjmb w dniu T g FAWG. 2003

Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 7 stycznia 2003r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Raciborzu.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z péZn. zm.)

ZARZAD POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Raciborzu,
zgodnie z aneksem, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Raciborzu nie ulegaja zmianie.

§ 3

Wykonanie uchwatly powierza sig¢ Staroécie Raciborskiemu.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg od 1 stycznia 2003r.
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Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.)
organizacje 1 zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu
okreslajq regulaminy organizacyjne uchwalane przez zarzad powiatu.

Uchwatg Nr 63/64/2000 Zarzadu Powiatu Raciborskiego z dnia 21 lutego
2000r. uchwalono Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Raciborzu.

W dniu 30 grudnia 2002r. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
w Raciborzu zwrdcil si¢ o zatwierdzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
wynikajgcych m.in. z utworzenia stanowiska ds. obslugi finansowo-ksiggowe;j.
Ponadto proponowane zmiany dotycza zwigkszenia zakresu dziatania
stanowiska ds. organizacyjno-administracyjnego o prowadzenie spraw
zwigzanych z kadrami Inspektoratu. Utworzenie nowego stanowiska ds. obstugi
finansowo-ksiegowej wymaga zmiany schematu organizacyjnego Inspektoratu.
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Zatacznik nr 1

do Uchwaly Nr 9/25/2003
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
Z dnia 7 stycznia 2003r,

Aneks do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Raciborzu, poprzez dodanie
dodatkowych zapiséw w § 15 ust. 2 oraz w § 18, zmiane tresci § 19
i dodanie ust. 2, a takze zmiang¢ schematu organizacyjnego.

2. W § 15 ust. 2 dodaje sig tiret czwarty w brzmieniu:

— stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowej — gtowny ksiggowy

3. W § 18 dodaje si¢ nastgpujgce punkty:

9) prowadzenie spraw zwigzanych z kadrami Inspektoratu

10) ewidencja czasu pracy pracownikéw inspektoratu

11) sporzadzanie planow urlopow 1 kontrola ich
wykorzystania

4. § 19 ust 1 otrzymuje brzmienie:

Do zadan stanowiska ds. obstugi finansowo-ksiggowej - gtéwnego ksiggowego

nalezy:

Wb

e

sporzadzanie projektu budzetu Inspektoratu

. sporzadzanie miesiecznego kasowego sprawozdania
. ksiggowanie dochoddéw i wydatkéw Inspektoratu, prowadzenie

odpowiednich do tego ksiag rachunkowych

. prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych

sporzadzanie sprawozdan finansowych o dochodach i wydatkach
Inspektoratu oraz bilansu, a takze innych sprawozdan okreslonych
odrebnymi przepisami

obstuga finansowo-ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

dekretacja dokumentow ksiggowych



8. rozliczanie delegacji sluzbowych i pobranych zaliczek

9. sporzadzanie deklaracji podatkowych i terminowe przekazywanie
podatkow 1 naleznoscei do budzetu panstwa

10.rozliczanie umow-zlecen

11.sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

12.prowadzenie kasy Inspektoratu

13.przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

14.prowadzenie spraw placowych pracowniké4w Inspektoratu,
naliczanie i wyptacanie zasitkow chorobowych i $wiadczen ZUS

15.sporzadzanie harmonogramow w zakresie dochodow i wydatkow

16.sporzadzanie miesigcznych raportdéw o wysokosci przekazanych

skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne.
5. § 19 ust 2 otrzymuje brzmienie:

Obstuge prawng Inspektoratu prowadzi Starostwo Powiatowe w Raciborzu.

6. Zmienia si¢ schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Raciborzu, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego aneksu,
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