STAROSTWO POW IATOWE

w Raciborzu
ul. Klusﬂnrnn?
47-400 RACIBO RZ

Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 3/2001
Starosty Raciborskiego z dnia 20.06.2001r.

W sprawie wprowadzenia w zycie Instrukeji Zarzadzania
Systemem Rejestr w Referacie Komunikacji Starostwa
Powiatowego w Raciborzu

Dziatajac na podstawie § 5 ust. 11 2 Rozporzadzenia Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 2000r. w sprawie szczegotowych
czynnoéci organéw zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz
wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U. Nr 4 poz. 37 z 2001r.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam w zycie Instrukcje Zarzadzania Systemem Rejestr w Referacie
Komunikacji zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Koordynatorem ustanawiam Bernadet¢ Wranik, a w razie jej nieobecnosci
czynnosci Koordynatora wykonuje Kierownik Referatu Komunikacji.

§3

Za wykonanie niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialnym czynie Kierownika
Referatu Komunikacji.




Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Wicestaroscie.

§ 4

§5

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatwierdzam Zat. Nr 1 do
WM M Zarzadzania Wewnetrznego Nr 3/2001
Starosty Raciborskiego z dnia 20.06.2001r.

Starasts, Ragibosskidol

INSTRUKCJA

ZARZADZANIA SYSTEMEM REJESTR

1. Hasta dostepowe udzielane sa uzytkownikom systemu Rejestr poprzez Koordynatora
ds. rejestracji i oznaczania pojazdéw Bernadete Wranik, z czgstotliwoscig zmiany raz
w miesigcu.

2. Koordynator ds. rejestracji i oznaczania pojazdow Bernadeta Wranik posiada
uprawnienia do systemowego rejestrowania i wyrejestrowania uzytkownikow systemu.

Jednostka komputerowa pelnigca rolg serwera bazy danych uruchamiana jest wylacznie
przez Koordynatora ds. rejestracji i oznaczania pojazdéow Bernadet¢ Wranik, po
wprowadzeniu hasta dostgpowego na poziomie BIOS. Dostgp do kopii informatycznych
maja wylacznie: Kierownik Referatu Komunikacji i Koordynator ds. rejestracji
i oznaczania pojazdow.

(&%)

4. Kopie awaryjne tworzy si¢ na nosniku CD z czestotliwoscia: w ostatnim dniu tygodnia
roboczego po zakoficzeniu pracy. Kopie awaryjne wykonuje Inspektor Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Wilodzimierz Gralak.

5. Kontrola obecno$ci zapewniana jest programowo pIzez stale monitorowanie systemu
i dyskow twardych.

6. Kopie informatyczne oraz wydruki dokonywane z systemu przechowywane sg
w archiwum Referatu — pokéj nr 6 poza miejscem biezacego uzytkowania systemu.
W archiwum znajduje si¢ szafa metalowa o skomplikowanym sposobie zamykania.
W/w dokumenty przechowywane sa przez okres 10 lat, po czym sg komisyjnie niszczone
w sposob uniemozliwiajacy odtworzenie zawartosci.

7. Przeglad i konserwacja systemu oraz plikow zawierajacych dane osobowe dokonywane sa
poprzez oprogramowanie systemowe Windows 98.

8. Sie¢ nie przewiduje bezposredniego komunikowania sie uzytkownikéw systemu migdzy
terminalami.

Sporzadzit:

Kierownik Referatu Komunikacji
Grazyna Kowalska

dnia 20.06.2001r.




