STAROSTWO POWIATOWE
w Raciburzu
ul. Klasztorna 6

47-400 RACIBORZ

Zarzgdzenie Wewngtrzne Nr 14/2000
Starosty Raciborskiego z dnia 13.12.2000r.

w sprawie zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach
organizacyjnych podleglych Starostwu Powiatowemu
w Raciborzu

Na podstawie Uchwaty Nr 57 Rady Ministrow z dnia 23 maja 1983r. w sprawie
wykonywania kontroli przez organy administracji panstwowej (MP Nr 22,
poz.124, z p6zn. zm.).

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Kontrole w jednostkach podleglych wykonuja pracownicy Starostwa
posiadajacy imienne upowaznienia.

§2

1. Upowaznienie wydawane jest kazdorazowo i rejestrowane jest w centralnym
rejestrze upowaznienl, prowadzonym przez Inspektora ds. pracowniczych.
2. Upowaznienie zawiera:
- imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego,
- nr dowodu osobistego,
- nazwe jednostki kontrolowanej,
- zakres 1 cel kontroli,
- termin przeprowadzenia kontroli.

§ 3

Kontrolujacy, przed rozpoczgciem czynnosci zawiadamia kierownika jednostki
kontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazujac upowaznienie oraz dokonujac
wpisu w ksigdze ewidencji kontroli prowadzonej przez jednostke.




§ 4

Kontrolujacy zobowiazany jest rzetelnie i obiektywnie ustali¢ stan faktyczny,
a w razie stwierdzenia uchybien i nieprawidlowosci - ustali¢ ich przyczyny
1 skutki oraz okresli¢ osoby za nie odpowiedzialne.

§5

1. Ustalenia kontroli, kontrolujacy opisuje w protokdle, ktéry ponadto powinien
zawierac:

1) zastrzezenie, ze shuzy tylko do uzytku stuzbowego,

2) nazwg jednostki kontrolowanej w jej pelnym brzmieniu, jej adres oraz
nazwe organu sprawujacego nadzor,

3) dat¢ rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem ewentualnych

przerw w kontroli,

4) imiona i nazwiska osob kontrolujacych oraz daty i numery upowazniesi do
przeprowadzenia kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) imi¢ 1 nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i okres jego
zatrudnienia  w tej jednostce,

7) wzmiank¢ o sporzadzonych protokdélach dodatkowych, odpisach
1 wyciagach, zabezpieczonych dowodach itp.,

8) spis zalacznikow stanowiacych czesé skladowa protokétu,

9) wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej

o przyshugujacych mu uprawnieniach, tj.:
- mozliwosci zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu,
- mozliwosei odmowy podpisania protokédtu,
10)dane o liczbie egzemplarzy sporzadzanego protokélu oraz wzmianke
o dorgczeniu jednego egzemplarza protokolu kierownikowi jednostki
kontrolowane;.

2. W protokole nalezy réwniez zawrze¢ klauzule o mozliwosci zgloszenia przez
kierownika jednostki kontrolowanej zarzadzajacemu kontrole w ciagu 7 dni
od dnia podpisania protokétu pisemnych wyjasnieh co do zawartych
w protokole ustalen.

3. Protokot  kontroli podpisuja osoby kontrolujace i kierownik jednostki
kontrolowanej oraz gléwny ksiggowy (jezeli kontrola obejmowala sprawy
finansowe).

§ 6

Protokot z kontroli nalezy zlozy¢ niezwlocznie po jego sporzadzeniu,
zarzadzajacemu kontrole.
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§7
W razie stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien, kontrolijacy przygotowuje

wystapienie pokontrolne, ktére w terminie 14 dni od ztozenia protokohu, kieruje
do jednostki kontrolowane;.

§8

Zobowiazuj¢ kontrolujacych do przestrzegania postanowien niniejszego
Zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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