ZARZADZENIE NR 117/2012
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 14 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie windykacji nalezno$ci pienieznych Powiatu Raciborskiego i Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
z2001r. nr 142, poz. 1592 zpdzn. zm.), ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005t., nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ sposob postgpowania i procedurg windykacji naleznosci pienigznych Powiatu Raciborskiego
i Skarbu Panstwa oraz okre$la si¢ udzial poszczegdlnych komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Raciborzu w powyzszym postgpowaniu.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1. windykacji — nalezy przez to rozumie¢ dochodzenie nalezno$ci pieni¢znych od dtuznika,

2. dtuzniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot zobowiazany do spetnienia §wiadczenia pieni¢znego na rzecz
Powiatu Raciborskiego lub Skarbu Panstwa,

3. wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony do Zzadania spetnienia $wiadczenia pienigznego
od dtuznika — Powiat Raciborski lub Skarb Panstwa,

4. zobowiazaniu — nalezy przez to rozumie¢ pieni¢zne $wiadczenie dtuznika na rzecz wierzyciela,

5. nalezno$ci pieni¢znej — nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie wierzyciela do otrzymania w okreslonym
terminie okreslonego $wiadczenia pieni¢znego,

6. naleznosci cywilnoprawnej - nalezy przez to rozumie¢ nalezno$¢ pienigzna powstala ze stosunkéw
cywilnoprawnych, w szczeg6lnosci najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego lub innych umoéw,

7. podstawie roszczenia — nalezy przez to rozumie¢ dokument (umowa, decyzja, itp.) stanowiacy dowod
powstania stosunku prawnego (zobowiazaniowego) pomigdzy dluznikiem a wierzycielem umozliwiajacy zadanie
wykonania zobowigzania,

8. komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, w ktorej powstata podstawa roszczenia (decyzja, umowa, porozumienie itp.) lub z dziatalnoscia
ktérej merytorycznie jest zwiazana sprawa stanowigca podstawe roszczenia .

§ 3. 1. W procesie windykacji nalezno$ci pieni¢znych biora udziat:
1) komodrka merytoryczna,
2) Wydzial Finansowy,
3) Biuro Obstugi Prawne;.

2. Komorki merytoryczne zobowiazane sa do niezwlocznego przekazywania do Wydziatu Finansowego
dokumentow stanowiacych podstawg roszczenia, w terminie nie pozniejszym niz 7 dni od daty jego powstania, lub
powzigcia informacji o jego powstaniu.

3. Informacje o przypisach na dany rok optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw Skarbu Panstwa powinny by¢
przekazane do Wydzialu Finansowego w terminie do 31 stycznia danego roku. Natomiast wszelkie informacje
o przypisach dokonywanych w ciagu roku nalezy przekazywaé w terminie 14 dni od daty otrzymania aktu
notarialnego, umowy lub innej informac;ji.
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4. Na podstawie dokumentow przekazywanych przez komorki merytoryczne Wydzial Finansowy prowadzi
ewidencje ksiegowa naleznosci pienigznych Powiatu Raciborskiego i Skarbu Panstwa zpodzialem na
poszczegblnych dhuznikoéw oraz na biezaco monitoruje wykonywanie obowiazku optat pienigznych na rzecz
wierzyciela.

§ 4. 1. W przypadku nie wykonania przez dluznika $wiadczenia pienigznego w terminie wymagalnosci,
Wydziat Finansowy kieruje do niego pisemne wezwanie do zaplaty, ktére zawiera w szczegolnosci:

1) nalezno$¢ wraz z odsetkami,
2) termin zaptaty,
3) sposob zaptaty, w szczegolnosci numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uisci¢ naleznosc,
4) informacje¢ o mozliwos$ci skierowania sprawy do dalszej egzekuciji.
2. Wezwanie do zaplaty wysytane jest w terminach:

1) w przypadku rocznych optat z tytulu wieczystego uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa — do 30 wrzesnia
danego roku,

2) w przypadku pozostalych naleznosci - w terminie jednego miesiaca od daty wymagalnosci naleznosci.

3. W razie nie wykonania $wiadczenia, wezwanie o ktorym mowa w ust. 1 jest ponawiane w ciagu 30 dni po
uplywie terminu zaptaty wskazanego w poprzednim wezwaniu.

4. W przypadku gdy pisemne wezwania do zaplaty nie zostaja skutecznie dorgczone dtuznikowi, Wydziat
Finansowy wystgpuje o ustalenie aktualnej siedziby, miejsca zamieszkania dtuznika.

5. Po bezskutecznym uplywie termindéw wskazanych dluznikowi w wezwaniach do zaptaty Wydziat Finansowy
podejmuje decyzjg o dalszym biegu windykacji.

§ 5. 1. W przypadku naleznosci cywilnoprawnych Wydziat Finansowy korespondencja wewngtrzna przekazuje
informacje do Biura Obshlugi Prawnej celem skierowania do sadu pozwu o zaptate, zalaczajac nastgpujace
dokumenty:

1) kserokopi¢ wezwania do zaptaty ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
2) dokument, z ktérego wynika obowiazek zaptaty naleznosci.

2. Biuro Obstugi Prawnej wystepuje z powoddztwem cywilnym do wilasciwego sadu w terminie 30 dni od
przekazania kompletu dokumentacji przez Wydziat Finansowy.

3. W uzasadnionych przypadkach, w tym w sprawach szczegolnie skomplikowanych, termin o ktérym mowa
w ust. 2 moze by¢ dluzszy, o czym decyduje Biuro Obstugi Prawnej w porozumieniu z Wydziatem Finansowym.

4. Po uzyskaniu prawomocnego orzeczenia sadu nakazujacego zaptate (wykonanie $wiadczenia) Biuro Obshugi
Prawnej kieruje sprawe na droge egzekucji komorniczej, informujac na biezaco Wydziat Finansowy o rezultatach
toczacego si¢ postgpowania egzekucyjnego, w szczegolnosci przedstawiajac sprawozdania komornika.

5. Komoérki merytoryczne zobowigzane sa do $cislej wspolpracy z Biurem Obstugi Prawnej i Wydziatem
Finansowym oraz do niezwlocznego przedstawienia posiadanych dokumentow lub skladania niezbgdnych
wyjasnien.

§ 6. W przypadku naleznosci pieni¢znych wynikajacych zdecyzji ipostanowien administracyjnych oraz
z innych tytutdow okre$lonych w przepisach ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, windykacja nalezno$ci prowadzona jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22
listopada 2001r. wsprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

§ 7. 1. Wydzial Finansowy przedktada Staroscie Raciborskiemu coroczne sprawozdanie dotyczace dluznikow,
zaleglych $§wiadczen pienigznych inaleznosci uzyskanych w drodze windykacji do dnia 31 marca roku
nastepnego.

2. Na koniec pierwszego potrocza do dnia 31 sierpnia oraz za rok w terminie do 28 lutego Wydziat Finansowy
sporzadza wykaz dtuznikow wraz zistniejacymi zalegltoSciami, aw przypadku $wiadczen okresowych ze
wskazaniem okresdéw, za ktére nie uiszczono naleznosci i przekazuje go wiasciwym komodrkom merytorycznym
w celu informacyjnym i ewentualnego rozwiazania stosunku zobowiazaniowego z dtuznikiem
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§ 8. Traci moc Polecenie Nr 5/08 Starosty Raciborskiego z dnia 10 wrzesnia 2008r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji postepowania Nr 20/OR/2008 dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu w sprawie windykacji
naleznosci pienigznych naleznych Powiatowi Raciborskiemu i Skarbowi Panstwa.

§ 9. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych -
Zarzadzenia Starosty Raciborskiego na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl

Radca Prawny wz. Starosty
Cztonek Zarzadu
Lidia Chrzan
Jozef Stukator

Sekretarz Powiatu

Beata Banczyk

Skarbnik Powiatu

Ewa Tapper
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