UCHWALA NR 82/422/2012
ZARZADU POWIATU RACIBORSKIEGO

z dnia 28 sierpnia 2012 r.

w sprawie trybu i zasad prowadzenia gospodarki finansowej powiatowych jednostek budzetowych
zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu i wykonaniem budzetu Powiatu Raciborskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 11 ust. 2 pkt 11 pkt 4, art. 33 ustawy i art. 60 ust. 1 ustawyz dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 233, art. 247 ust.
11 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych isamorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616), Uchwaty Nr
XLVII/445/2010 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Powiatu Raciborskiego.

Zarzad Powiatu Raciborskiego
uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Powiatowe jednostki budzetowe prowadza gospodarke finansowa na podstawie i w granicach powszechnie
obowiazujacych przepisoOw prawa z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej uchwale.

§ 2. Uchwala okresla tryb i zasady prowadzenia gospodarki finansowej powiatowych jednostek budzetowych,
a w szczegdlnosci:

1) tryb i zasady postgpowania w zakresie sporzadzania projektu budzetu powiatu, budzetu powiatu, projektow
planéw finansowych oraz planéw finansowych jednostek budzetowych,

2) tryb izasady postgpowania w zakresie zmian planow finansowych jednostek budzetowych, w tym zmian,
ktorych skutkiem jest zmiana uchwaty budzetowej,

3) tryb postgpowania w zakresie wykonywania budzetu, aw szczegélnosci w zakresie realizacji dochodow
i wydatkow budzetowych,

4) tryb postepowania w okresie przejsciowym, to jest po zakonczeniu roku budzetowego.

§ 3. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn zm.),

2) ustawie o ochronie Srodowiska - nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawyz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 25 poz. 150 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzeniu w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej - nalezy przez torozumie¢ przepisy
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616);

4) klasyfikacji budzetowej - nalezy przez to rozumie¢ stosowana w sektorze finansow publicznych klasyfikacje
dochodow, wydatkdéw, przychoddéw i rozchodow w szczegdtowosci okreslonej przepisami odrgbnymi;

5) budzecie - nalezy przez to rozumie¢ budzet Powiatu Raciborskiego obejmujacy zgodnie z trescia art. 211 ust.
1 ustawy o finansach publicznych plany dochodow i wydatkow oraz przychodéw i rozchodow;

6) uchwale budzetowej - nalezy przez to rozumie¢ uchwate Rady Powiatu Raciborskiego w sprawie budzetu
powiatu wraz z zatacznikami, podjeta na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa, w szczegolnosci na podstawie ustawy o finansach publicznych;

7) dysponentach srodkow budzetowych — nalezy przez to rozumie¢ powiatowe jednostki budzetowe dokonujace
wydatkéw do wysokosci kwot ujetych w planie finansowym lub w projekcie planu finansowego jednostek
w stosownych podziatkach klasyfikacji budzetowej oraz komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, ktore w zwiazku z wykonywaniem zadan sa merytorycznie odpowiedzialne za realizacje
wydatkéw objetych planem finansowym starostwa;
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8) radzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu Raciborskiego,

9) zarzadzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Raciborskiego,
10) staroScie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Raciborskiego,

11) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,
12) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Raciborskiego,

13) kierowniku jednostki budzetowej - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Raciborskiego, Dyrektorow
jednostek budzetowych, Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego,

14) komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony element struktury Starostwa,
w szczegolnosci wydzial, referat, biuro oraz samodzielne stanowisko pracy,

15) jednostce budzetowej - nalezy przez to rozumie¢ powiatowa jednostke budzetowa dziatajaca na podstawie
powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,w szczegdlnosci na podstawie ustawy o finansach publicznych,

16) rachunkach bankowych - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio rachunki biezace lub pomocnicze jednostek
budzetowych,

17) rachunku bankowym budzetu - nalezy przez to rozumie¢ prowadzony w starostwie, wyodrebniony rachunek
bankowy stuzacy do dokonywania operacji finansowych w zakresie budzetu powiatu.

Tryb postepowania obowigzujacy w zakresie przygotowania projektu budzetu powiatu, sporzadzania
projektow planéow finansowych, a takze w zakresie okreslenia czynno$ci, ktére nalezy podja¢ bezposrednio
po uchwaleniu budzetu.

§ 4. 1. Dysponenci $rodkéw budzetowych sporzadzaja materialy planistyczne niezbgdne do opracowania
projektu uchwaty budzetowe;j.

2. Materialy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzane sa z uzyciem odpowiednich formularzy (preliminarze).

3. Formularze, o ktorych mowa w ust. 2 sporzadzane sa w szczegdlowosci do dziatu, rozdzialu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej, a nastepnie przekazywane sa przez dysponentow srodkow budzetowych do skarbnika.

4. Na podstawie wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2 skarbnik, dziatajac na podstawie odrebnej uchwaty rady
powiatu , sporzadza zbiorcze zestawienie planowanych na kolejny rok budzetowy dochodow i wydatkow.

5. Projekt uchwaty okreslonej wust. 1 wraz zuzasadnieniem i zatacznikami przedstawia na posiedzeniu
zarzadu powiatu skarbnik lub osoba go zastgpujaca.

§ 5. 1. Okreslone w § 4 uchwaty formularze, w czeéci dotyczacej dochodow gromadzonych na podstawie
przepisow ustawy o ochronie $srodowiska (dochody celowe), jak i wydatkéw zwiazanych z wykonywaniem przez
powiat zadan w zakresie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (wydatki celowe), sporzadza dysponent srodkow
budzetowych.

2. Dysponentem $rodkéw budzetowych w zakresie dochoddéw i wydatkow celowych,o ktorych mowa w ust.
1 jest, wiasciwa do spraw ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej komorka organizacyjna starostwa, zwana dalej
w tresci uchwaty Referatem Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa.

§ 6. Jesli z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, a w szczegdlnosci z ustawy o ochronie srodowiska
oraz wydanej na jej podstawie uchwaty rady powiatu nie wynika inaczej, Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki
Wodnej 1 Rolnictwa opracowuje wnioski budzetowe uwzgledniajac w szczegolnosci prognozowana na kolejny rok
budzetowy kwote dochodow celowych oraz wydatkéw celowych, w tym wydatkow o charakterze remontowym
1 inwestycyjnym.

§ 7. 1. W terminie okre§lonym w art. 248 ust. 1 ustawy o finansach publicznych jednostki budzetowe otrzymuja
informacje o kwotach dochodéw i wydatkow budzetowych ujetych w projekcie uchwaty budzetowej, na podstawie
ktorych sporzadzaja projekty planéw finansowych (preliminarze budzetowe) w szczegdlowosci do dziatu, rozdziatu
i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

2. Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja projekty planéw finansowych w terminie okre$lonym art.
248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych w szczegotowosci okre§lonej w § 5 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;.
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3. Zasady okreslone w ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio do kierownikow komorek organizacyjnych starostwa
bedacych dysponentami $srodkéw budzetowych.

§ 8. 1. Przekazane do starostwa preliminarze budzetowe podlegaja weryfikacji pod wzglgdem ich zgodnosci
z projektem uchwaty budzetowe;.

2. Upowaznia si¢ skarbnika do dokonania w imieniu zarzadu okreslonej w ust. 1 weryfikacji projektow planow
finansowych.

3. Skarbnik, w przypadku stwierdzenia ro6znic pomig¢dzy preliminarzem budzetowym a projektem budzetu
wprowadza stosowne zmiany w preliminarzu oraz powiadamia o powyzszym fakcie kierownika jednostki
budzetowej, w terminie okreSlonym w § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowe;j.

4. Po dokonanej weryfikacji przestanych preliminarzy budzetowych skarbnik przedktada stosowna informacjg
na posiedzeniu zarzadu.

5. Zweryfikowany preliminarz budzetowy stanowi podstawe gospodarki finansowej jednostki budzetowej
w okresie od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia uchwalenia budzetu i w konsekwencji opracowania na jego
podstawie planu finansowego jednostki. Dane ujete w zweryfikowanym preliminarzu budzetowym wprowadzane
sa do systemu informatycznego o charakterze ksiggowo-sprawozdawczym prowadzonego w starostwie do
dokumentowania operacji gospodarczych w zakresie budzetu powiatu.

§ 9. 1. W terminie okreslonym w art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych kierownicy jednostek
budzetowych otrzymuja informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych.

2. Kierownicy jednostek budzetowych dostosowuja projekty planéw finansowych do kwot ujetych w uchwale
budzetowe;j.

3. W terminie okreslonym w § 8 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej,
kierownicy powiatowych jednostek budzetowych sporzadzaja plany finansowe swoich jednostek i niezwlocznie
przesylaja sporzadzone plany do wydziatu finansowego. Przeslane plany finansowe stanowia podstawg do
dokonania niezbgednych korekt danych zawartych w systemie informatycznym o charakterze ksiggowo-
sprawozdawczym, prowadzonym w starostwie do dokumentowania operacji gospodarczych w zakresie budzetu
powiatu.

4.Plany finansowe powiatowych jednostek budzetowych sporzadzane sa w szczegdlowosci do dziatu,
rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

5. W planie finansowym starostwa ujmuje si¢, zgodnie ztre§cia art. 249 ust. 31 4 ustawy o finansach
publicznych, wszelkie wydatki nie ujgte w planach finansowych innych powiatowych jednostek budzetowych, a w
szczegolnosci wydatki zwiazane z funkcjonowaniem organu stanowiacego i zarzadu, dotacje, wplaty do budzetu
panstwa, z przeznaczeniem na zwigkszenie czg$ci subwencji ogolnej oraz ptatnosci i sktadki wplacane na rzecz
instytucji krajowych i zagranicznych.

6. Dysponenci $rodkow budzetowych stosownie do natozonych zadan, zapewniaja merytoryczna obstuge
dotacji na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale.

7. Zasady okreslone w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio do kierownikow komorek
organizacyjnych starostwa bgdacych dysponentami srodkéw budzetowych.

Zasady postepowania w zakresie pobierania dochodéw, realizacji wydatkéw, zaciagania kredytéw/pozyczek,
emisji papierow warto$ciowych oraz realizacji dyspozycji pienigznych na rachunkach bankowych powiatu.

§ 10. 1. Jednostki budzetowe pobierajace dochody budzetowe obowiazane sa:
1) prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytulu dochodow budzetu powiatu ,
2) pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywac zwrotdw nadptat,
3) prowadzi¢ ewidencj¢ dochodow budzetowych,
4) terminowo wysyta¢ do zobowiazanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytulu §wiadczonych ustug,

5) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynno$ci
zmierzajace do wykonania zobowiazania w drodze egzekucji sadowej lub administracyjnej,
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6) w zakresie ina zasadach okre$lonych w odrgbnych przepisach umarza¢ nalezno$ci niesciagalne badz
podejmowac dziatania okre§lone w odrgbnych przepisach.

2. Dochody budzetu powiatu powinny by¢ zaliczane na rachunek biezacy jednostki budzetowej, ktdra prowadzi
ewidencj¢ rachunkowa ibudzetowa danej naleznosci, a nastgpnie niezwlocznie przekazywane na rachunek
bankowy budzetu.

3. Jednostki budzetowe, ktore w zakresie wykonywanych zadan pobieraja srodki finansowe stanowiace dochod
budzetu panstwa zobowiazane sa do przestrzegania, wynikajacych z powszechnie obowiazujacych przepisow
prawa, zasad poboru tychze srodkoéw, a w szczegdlnosci do niezwtocznego przekazywania pobranych dochodéw na
rachunek bankowy budzetu.

§ 11. 1. Wydziat finansowy dokonuje zapisdéw w stosownych ksiggach rachunkowych w zakresie
zrealizowanych przez jednostki dochodow, zgodnie z wyciagiem otrzymanym z rachunku bankowego budzetu.

2. W bankowym tytule przelewu $rodkow finansowych ujmuje sig:
1) skrocona nazwe jednostki,
2) wlasciwy rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowe;j,
3) zrédto dochodu,
4) miesiac, w ktorym nalezno$¢ z tytutu dochodu zostata pobrana,

5) tytut przelewu, w ktorym moze by¢ zawarta pisemna informacja dodatkowa.
Przelewy powinny by¢ sporzadzone w sposoéb umozliwiajacy prawidtowe zidentyfikowanie zrodta dochodu,
w szczegolnosci w przypadku realizowania przez jednostke dochodéw budzetu panstwa.

3. Kierownik jednostki budzetowej zobowiazany jest do niezwlocznego przekazywania $rodkow, o ktorych
mowa w ust. 1.

4. Pobrane przez jednostki budzetowe dochody budzetu panstwa przekazywane sa przez wydzial finansowy,
w terminach okre$lonych w art. 255 ustawy o finansach publicznych na odpowiedni rachunek budzetu panstwa.

§ 12. Wptaty nalezne jednostce budzetowej, dokonane na jej niewlasciwy rachunek bankowy, jednostka
budzetowa przekazuje na wiasciwy rachunek we wlasnym zakresie.

§ 13. 1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadptaty.

2. Jezeli przepisy szczegblne nie stanowia inaczej, jednostka budzetowa zalicza nadptaty na inne wymagalne
naleznosci przypadajace od tego samego dluznika, a w razie braku takich naleznosci - zwraca je uprawnionemu
podmiotowi.

3. Zwrotu nadplat dokonuje si¢ na pisemny wniosek osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, uprawnionej do zwrotu nadptaty.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika i gldéwnego
ksiggowego jednostki budzetowej, odnotowane we wniosku, o ktorym mowa w ust. 3.

5. Zwrotu nadplaty dokonuje si¢ w formie gotowkowej w kasie jednostki budzetowej lub w formie
bezgotowkowej na rachunek uprawnionego podmiotu prowadzony w banku krajowym.

§ 14. 1. Na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnos$ci na
podstawie ustawy o ochronie srodowiska, do budzetu powiatu wptywaja dochody z tytulu optat za korzystanie ze
srodowiska jak 1 administracyjnych kar pieni¢znych (dochody celowe).

2. Dochodami celowymi moga by¢ réwniez dotacje oraz $rodki przekazywane przez inne podmioty na zadania
w zakresie ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j.

3. Gromadzenie dochodow celowych odbywa si¢ w ramach planu finansowego starostwa.
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§ 15. 1. Na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci na
podstawie art. 41b pkt 2ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
z2010r. Nr 193, poz. 1287 z pézn. zm.), na rachunek bankowy starostwa wptywaja srodki finansowe z tytutu
sprzedazy map, udostgpnienia danych zewidencji gruntow ibudynkéw oraz innych materiatow i informacji
z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, atakze ztytulu optat za czynnosci zwiazane
z prowadzeniem tego zasobu iuzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, stanowiace
dochodd powiatu (urzegdu).

2. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1, uiszczaja zainteresowane podmioty na podstawie dokumentu ksiggowego
sporzadzonego przez wilasciwa do spraw geodezji ikartografii komodrke organizacyjna starostwa, zwana dalej
w tresci uchwaty Wydziatem Geodezji.

3. Podstawa uiszczenia naleznosci z tytutu optat, o ktorych mowa wust. 1sa dowody ksiggowe. Oplaty
uiszczane sg gotowka lub przelewem w terminie do 14 dni, liczac od dnia wystawienia dowodu ksiggowego.

4. Optaty okreslone wust. 1 wnosi si¢ w formie gotowkowej lub bezgotdéwkowej na rachunek bankowy
wskazany w dowodzie ksiggowym. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien wplywu srodkow na rachunek bankowy
starostwa.

5. Wplata dokonana z przekroczeniem terminu okre§lonego w ust. 3 stanowi podstawe do naliczenia naleznych
powiatowi odsetek.

§ 16. 1. Dokonywanie wydatkow tytulem pokrycia kosztow wykonywania przez powiat zadan okreslonych
w ustawie o ochronie srodowiska odbywa si¢ w ramach planu finansowego starostwa oraz plandw finansowych
jednostek budzetowych.

2. Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa zapewnia merytoryczna obstuge wykonania
budzetu w czesci dotyczacej dochodow i wydatkoéw celowych.

§ 17. 1. Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej iRolnictwa sprawuje nadzér ikontrole nad
wydatkami ponoszonymi tytulem wykonywania przez powiat zadan okre§lonych w ustawie o ochronie srodowiska,
w szczegolnosci dotacji udzielanych z budzetu powiatu.

2. Jednostki budzetowe realizujace zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pelnia funkcje dysponenta Srodkoéw
budzetowych.

3. Jednostki, o ktorych mowa w ust. 2 samodzielnie gospodaruja przyznanymi $rodkami przeznaczonymi na
wydatki celowe wramach przyznanego planu finansowego ujgtego w stosownych dla ochrony $rodowiska
podziatach klasyfikacji budzetowe;.

4. Informacj¢ w sprawie przyznania jednostkom budzetowym dodatkowych s$rodkow przeznaczonych na
realizacj¢ zadan, przekazuje wydziat finansowy.

5. W przypadku realizacji przez starostwo zadan o charakterze remontowym i inwestycyjnym ujetych we
wiasciwych dla ochrony $rodowiska podziatkach klasyfikacji budzetowej, funkcje dysponenta $rodkow
budzetowych peini wlasciwa do spraw inwestycji i remontow komorka organizacyjna starostwa. Przepisy niniejszej
uchwaty stosuje si¢ w tym przypadku odpowiednio.

6. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych, kierownicy komoérek organizacyjnych starostwa
wykonuja wylacznie zadania w zakresie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ujgte przez Referat Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa w projekcie budzetu oraz w budzecie. Podejmowanie innych dzialan
z zaangazowaniem $rodkéw przeznaczonych na ochrong $rodowiska (wydatki celowe) bez uzgodnienia
z Referatem Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa jest niedopuszczalne.

§ 18. 1. Jezeli powszechnie obowiazujace przepisy nie stanowia inaczej, wydatki o ktorych mowa
w § 17 ust. 1 uchwaty moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw wykonywania zadan okreslonych w ustawie
o ochronie §rodowiska realizowanych przez:

1) starostwo,
2) inne jednostki budzetowe,
3) zaktady budzetowe oraz posiadajace osobowos¢ prawna powiatowe jednostki organizacyjne,

4) inne podmioty oraz nieposiadajace osobowos$ci prawnej jednostki organizacyjne, jesli wynika to z powszechnie
obowiazujacych przepisoOw prawa.
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§ 19. 1. Obstuge budzetowa dochodow 1iwydatkéw zapewnia skarbnik, natomiast kasowa 1ksiggowa
dochodoéw i wydatkdéw zapewnia gléwny ksiggowy starostwa wraz z wydzialem finansowym.

2. Poprzez obstuge budzetowa, kasowa i1 ksiggowa rozumie si¢ w szczegdlnosci:

1) podejmowanie dziatan zwiazanych zrejestracja zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
prowadzonych w starostwie,

2) sporzadzanie projektéw uchwat w przedmiocie zmiany budzetu lub tez zarzadzen w przedmiocie zmiany planu
finansowego starostwa,

3) sporzadzanie okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa sprawozdan budzetowych
i finansowych,

4) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi na zlecenie dysponenta srodkow budzetowych.

§ 20. 1. Jednostka budzetowa moze zaciaga¢ zobowiazania na realizacj¢ zadan do wysokosci kwot wydatkow
ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz
upowaznieniami udzielonymi kierownikom jednostek budzetowych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zobowiazania z tytulu umow wieloletnich moga by¢ zaciagane tylko w wypadku, gdy umowy te znajduja
umocowanie w obowiazujacych przepisach prawa, udzielonych upowaznieniach, uzasadnione sa odpowiednimi
programami prac i sg zawierane zgodnie z terminami wprowadzonymi przepisami o zaméwieniach publicznych.

3. Zobowiazania okre$lone w ust. 2 sa uyjmowane w planach finansowych dysponentow $rodkéw budzetowych.

§ 21. 1. Zadania o charakterze inwestycyjnym iremontowym jednostki budzetowe moga wykonywac
samodzielnie, stosownie do posiadanych praw iobowiazkéw wynikajacych zustanowionego na rzecz tych
jednostek trwalego zarzadu, dokonujac wydatkéw do wysokosSci przyznanych im w projekcie budzetu, a nastgpnie
w budzecie, kwot wydatkow, na podstawie planéw finansowych.

2. Wtlasciwa do spraw inwestycji i remontéw komoérka organizacyjna starostwa moze wspomagac jednostki
budzetowe w realizacji zadan o charakterze inwestycyjnym i remontowym.

§ 22. 1. Uruchamianie $rodkow finansowych na wydatki jednostek budzetowych odbywa si¢
w drodze przekazywania $rodkdéw pieni¢znych z rachunku bankowego budzetu na rachunki bankowe jednostek
budzetowych, na podstawie pisemnego wniosku w sprawie uruchomienia $rodkéw finansowych na wydatki
budzetowe sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Uruchamianie $rodkow finansowych na wydatki budzetowe polega na obciazeniu rachunku bankowego
budzetu i jednoczesnym uznaniu rachunku bankowego jednostki budzetowej. Operacje pienig¢zne i rachunkowo-
ksiggowe zwiazane z uruchomieniem $rodkoéw finansowych dokonywane sa przez wydzial finansowy.

3. Wydziat finansowy dokonuje stosownych zapisow w ksiggach rachunkowych w zakresie przekazanych
jednostkom budzetowym s$rodkow finansowych przeznaczonych na pokrycie planowanych wydatkow, zgodnie
z wyciagiem z rachunku bankowego budzetu.

4. Zasad okres$lonych wust. 1-3 nie stosuje si¢ w stosunku do dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa,
budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych $srodkéw finansowych o podobnym charakterze
otrzymywanych w zwiazku z realizacja przez powiat okreslonych programdw, projektéw czy tez powierzonych
zadan.

5. Srodki okreslone w ust. 4 przekazywane sa niezwlocznie po otrzymaniu na rachunek bankowy wihasciwych
jednostek budzetowych.

§ 23. 1. Jednostki budzetowe prowadza ewidencj¢ wydatkow - uwzgledniajac klasyfikacje budzetowa
wydatkow, okreslona w przepisach o klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych - umozliwiajaca ustalenie wielkos$ci zaangazowanych $rodkéw, wysokosci
poniesionych wydatkow oraz ich zgodno$ci z planem finansowym.

2. Jednostki budzetowe realizujace wydatki, ktorych Zzrodtem finansowania lub wspotfinansowania sa srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub inne o podobnym charakterze, prowadza ewidencj¢ tych wydatkow -
uwzgledniajac klasyfikacje wydatkow strukturalnych, okreslona w przepisach w sprawie szczegotowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych - umozliwiajaca ustalenie wielkos$ci zaangazowanych srodkow i wysokos$ci poniesionych
wydatkow.
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3. Zasady okre$lone wust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio do komoérek organizacyjnych starostwa bedacych
dysponentami §rodkéw budzetowych.

§ 24. 1. Dysponenci $rodkéw budzetowych dokonuja wydatkow do wysokosci kwot ujetych w planie
finansowym jednostki.

2. Wydatki jednostek budzetowych dokonywane sa w sposob celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskania najlepszych efektoéw z poczynionych naktadow.

3. Jednostki budzetowe prowadza ewidencje¢ kosztow realizacji inwestycji umozliwiajaca ustalenie zrodet
finansowania inwestycji, wielko$ci zaangazowania $rodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek.

4. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie zadan w szczegdlnosci inwestycyjnych, przechowywane sa
na rachunkach bankowych.

§ 25. 1. Wydatki zwiazane zpokryciem kosztow realizacji zadan w zakresie ochrony srodowiska
i gospodarki wodnej (wydatki celowe) dokonywane sa w cigzar rachunku bankowego starostwa oraz w cigzar
rachunkéw bankowych innych jednostek budzetowych, ktére otrzymaty z budzetu dodatkowe $rodki budzetowe
Z przeznaczeniem na realizacje ww. zadan.

2. Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa sprawuje ogélny nadzor nad prawidtowym
wykorzystaniem §rodkéw przekazanych innym jednostkom budzetowym.

3. Po wykonaniu zadan, o ktorych mowa w ust. 1, jednostki budzetowe przedktadaja do Referatu Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa pisemna informacje w przedmiocie realizacji zadania, zawierajaca
w szczegolnosci rozliczenie otrzymanych z budzetu $rodkow finansowych, atakze potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem kopie umoéw, faktur, rachunkow oraz innych dokumentéw o podobnym charakterze stanowiacych
dowdd wykonania zadania zgodnie z celem.

§ 26. 1. Jednostki budzetowe zobowiazane sa do szczegétowego rozliczenia s$rodkow finansowych
otrzymanych zrachunku bankowego budzetu na pokrycie wydatkow, z uwzglednieniem zrédta finansowania
wydatkow, w szczegdlnosci subwencji, dotacji pochodzacych z budzetu panstwa, dochodéw wlasnych powiatu,
srodkow przeznaczonych na finansowanie lub dofinansowanie wtasnych zadan pozyskanych z innych zrédet.

2. Niewykorzystane na wydatki $rodki jednostka budzetowa zwraca niezwlocznie na rachunek bankowy
budzetu, z zachowaniem zasad wynikajacych z zawartych umoéw/porozumien oraz powszechnie obowiazujacych
przepisow prawa.

3. Jednostki budzetowe dokonujac, okreslonego wust. 1 rozliczenia przekazanych zbudzetu $rodkéw
finansowych, sporzadzaja odrgbne przelewy bankowe uwzgledniajac Zrodla finansowania wydatkow.

4. W bankowym tytule przelewu dotyczacym rozliczenia przekazanych z budzetu srodkéw finansowych ujmuje
sig:
1) skrocong nazwe jednostki budzetowej,

2) wskazanie rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,

3) informacj¢ dotyczaca zrodla finansowania wydatkow (np. subwencja, dotacja celowa pochodzaca z budzetu
panstwa, dotacja celowa pochodzaca z budzetu innej j.s.t., dotacja z funduszu celowego, srodki wlasne).

5. Jednostki  budzetowe  przekazuja  rozliczone  $rodki  finansowe na  rachunek  bankowy,
z ktorego te srodki otrzymaty, chyba ze umowa/ porozumienie badz tez przepis szczegdlny stanowig inacze;j.

§ 27. 1. Jednostki budzetowe oraz komoérki organizacyjne starostwa bedace dysponentami $rodkéw
budzetowych, zobowiazane sa do udzielania wydziatlowi finansowemu wszelkich informacji niezbednych do
prawidlowego rozliczenia wydatkow budzetowych.

2. Zasady okreslone w § 26 uchwaly stosuje si¢ odpowiednio w zakresie rozliczenia wydatkoéw, ktére nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego. Dysponenci srodkéw budzetowych zobowiazani sa do szczegdtowego
rozliczenia $rodkow finansowych otrzymanych w ramach planu wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego. Niewykorzystane $rodki, w terminie okreslonym w stosownej uchwale rady powiatu, podlegaja
niezwlocznie zwrotowi na rachunek bankowy budzetu.

§ 28. 1. Oprocentowanie sum depozytowych, stanowiacych wlasnos¢ osob fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich wartos¢, chyba ze umowa lub
odrebne przepisy stanowia inaczej.
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2. Srodki okre$lone w ust. 1 zwraca si¢ uprawnionym podmiotom.

3. Depozyty jednostek budzetowych w postaci $rodkdéw pienieznych, sktadane w zwiazku ztoczacym sig
postepowaniem karnym, karnym skarbowym, administracyjnym, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia,
w wypadku konieczno$ci zachowania konkretnych egzemplarzy §rodkéow pienigznych jednostki te przekazuja do
przechowania bankom w postaci depozytu zamknigtego.

§29. 1. Odsetki od $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych stanowia,
o ile przepisy szczegdlne nie przewiduja inaczej, dochod powiatu.

2. Koszty prowadzenia rachunku bankowego sa wydatkiem zwigzanym z prowadzeniem rachunku.

§ 30. 1. Operacje z tytutu dochodow i wydatkéw budzetu dokonywane sa na rachunkach bankowych. Wydziat
finansowy oraz gtowni ksiggowi jednostek budzetowych dokonuja stosownych zapisow w ksiggach rachunkowych,
na podstawie wyciagu z rachunku bankowego.

2. Na rachunkach bankowych dokonywane sa w szczegdlnos$ci operacje pienigzne dotyczace:

1) nalezno$ci pobieranych przez jednostki budzetowe stanowiacych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, dochdod budzetu, budzetu panstwa lub dochdd jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych,

2) wplywow z tytulu oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych jednostek, o ile
przepisy szczegolne nie stanowia inaczej,

3) zwrotow $rodkow pienigznych z rachunkéw niewykorzystanych do konca roku budzetowego,
4) realizacji wydatkow biezacych i inwestycyjnych.

§ 31. 1. Operacje z tytutu przychodéw dokonywane sa na odpowiednim rachunku bankowym budzetu. Wydziat
finansowy dokonuje stosownych zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzonych dla potrzeb budzetu powiatu,
na podstawie wyciagu z rachunku bankowego.

2. Operacje, o ktorych mowa w ust. 1, dotycza srodkow pieni¢znych pochodzacych:
1) ze sprzedazy papieréw wartosciowych wyemitowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego,
2) z kredytow,
3) z pozyczek,
4) z nadwyzki budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z lat ubiegtych,

5) z wolnych $rodkéw jako nadwyzki srodkow pienigznych na rachunku biezacym budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, wynikajacych z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat ubiegtych.

§ 32. 1. Operacje z tytutu rozchodéow dokonywane sa na rachunku bankowym budzetu powiatu. Wydziat
finansowy dokonuje stosownych zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzonych dla potrzeb budzetu na
podstawie wyciagu z rachunku bankowego.

2. Operacje, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza srodkéw pieni¢znych przeznaczonych na:
1) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
2) wykup papieréw wartosciowych,
3) udzielone pozyczki,
4) inne operacje finansowe zwiazane z zarzadzaniem dtugiem publicznym i ptynnos$cia.

§ 33. 1. Wydatki nie znajdujace pokrycia w dochodach pokrywane sa, zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, przychodami pochodzacymi w szczegélnos$ci ztytulu udzielonych powiatowi kredytow
1 pozyczek.

2. Zaciagnigcie zobowigzania w postaci kredytu lub pozyczki jest uzaleznione od podjgcia stosownej uchwaty
przez radg powiatu. Projekt uchwaly rady powiatu w przedmiotowej sprawie przygotowuje dysponent srodkow
budzetowych, ktérego wydatki beda finansowane srodkami pochodzacymi z kredytu lub pozyczki.

3. Projekt uchwaly wlasciwego organu w sprawie zmian w budzecie w zwiazku z zaciagnigciem kredytu,
pozyczki przygotowuje skarbnik i wydziat finansowy.
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4. Umowe w przedmiocie kredytu lub pozyczki zawiera powiat, przy czym w umowie tej wskazuje sig
podmiot, tj. Powiat Raciborski, bez konieczno$ci wskazania jednostki budzetowej, na pokrycie ktorej wydatkow
zaciagnigte bedzie zobowiazanie o charakterze finansowym.

§ 34. 1. Jednostka budzetowa, na pokrycie wydatkow ktorej zaciagnigto kredyt lub pozyczke zapewnia
merytoryczna obstuge zobowiazania przez caly czas trwania umowy, a w szczegdlnosci przekazuje kredytodawcy
lub pozyczkodawcy wszelkie informacje zwiazane z realizowanym zadaniem, finansowanym lub dofinansowanym
srodkami zwrotnymi.

2. Wydzial finansowy zapewnia obstuge finansowo - ksiggowa zaciagnigtej pozyczki lub kredytu.

§ 35. 1. Jesli wynika to zpowszechnie obowiazujacych przepisow prawa zawarcie umowy kredytu lub
pozyczki poprzedzone jest postgpowaniem w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego w przedmiocie zaciagnigcia przez powiat
kredytu lub pozyczki przeprowadza wlasciwa do spraw zamowien publicznych komoérka organizacyjna starostwa,
zwana dalej Referatem Zamowien Publicznych.

3. Referat Zamowien Publicznych przygotowuje dokumentacjg stuzaca do przeprowadzenia okreslonego w ust.
2 postgpowania o zaméwienie publiczne, po otrzymaniu z Wydzialu Finansowego wniosku w przedmiotowe;j
sprawie, zgodnie z regulacjami wewngtrznymi obowiazujacymi w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

4. Prace zwigzane z postgpowaniem okreslonym w ust. 1 uchwaly koordynuje pod wzgledem finansowym
i budzetowym skarbnik lub osoba go zastgpujaca.

5. Zasady okreslone w § 33, § 34 1§ 35 uchwaly stosuje si¢ odpowiednio w przypadku emisji przez powiat
papierow wartosciowych w zwiazku z potrzeba sfinansowania wydatkéw nieznajdujacych pokrycia w dochodach.

Zasady postepowania w zakresie dokonywania zmian w budzecie oraz zmian w planach finansowych
jednostek budzetowych

§ 36. 1. Zmiana planu finansowego jednostki budzetowej moze spowodowaé skutek w postaci zmiany budzetu,
badz tez zmiana taka moze by¢ dla budzetu obojetna. Decyzje w przedmiocie zmian w budzecie podejmuja
wlasciwe organy, natomiast decyzje w przedmiocie zmian planu finansowego, ktére to zmiany nie powoduja
koniecznos$ci korekty budzetu podejmuje, na podstawie stosownych upowaznien, kierownik jednostki budzetowe;.

2. Przygotowanie projektow uchwat wtasciwych organow w przedmiocie zmian w budzecie, lub jakichkolwiek
innych zmian uchwaty w sprawie budzetu powiatu wraz z zalacznikami, nalezy do wylacznej wiasciwosci
wydziatlu finansowego.

3. Wymienione w ust. 1 projekty uchwal przedklada na posiedzeniu zarzadu skarbnik lub osoba go
zastgpujaca.

4. Wnioski w sprawie zmian w budzecie lub jakichkolwiek innych zmian uchwaly w sprawie budzetu powiatu
wraz z zatacznikami, sporzadzaja dysponenci srodkow budzetowych.

5. Na podstawie wnioskow, o ktorych mowa w ust. 4 wydzial finansowy przygotowuje projekt uchwaty,
o ktoérej mowa w ust. 1.

§ 37. 1. Dysponenci $§rodkéw budzetowych niezwlocznie przesylaja do wydziatu finansowego informacje
dotyczace zmian w budzecie lub jakichkolwiek innych zmian uchwaty w sprawie budzetu powiatu, a takze w razie
koniecznos$ci zataczaja do wniosku kopie dokumentéw niezbednych do opracowania projektéw uchwat wlasciwych
organow. Wnioski sporzadzane sa w petnej szczegdtowosci tj. dziatlu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej
zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Dysponenci srodkoéw budzetowych sa zobowiazani do ztozenia wszelkich wyjasnien ustnych lub pisemnych
umozliwiajacych prawidlowe przygotowanie uchwat,w tym do stosowania klasyfikacji budzetowe;j.

3. Wydziat finansowy na podstawie przestanych dokumentow sporzadza projekty uchwat wiasciwych
organdw.

4. Do dokumentoéw niezbednych, o ktorych mowa w ust. 1 zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) umowy dotacyjne, w tym umowy zawarte z podmiotami zaliczanymi do sektora finanséw publicznych takimi
jak samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, samorzadowe instytucje kultury,
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2) umowy dotacyjne zawarte na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.0 dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873z p6zn. zm.),

3) umowy (porozumienia) dotacyjne zawarte z organami administracji rzadowej,
4) decyzje, na podstawie ktorych budzet powiatu zostanie zasilony dotacja pochodzacaz budzetu panstwa,

5) umowy cywilnoprawne, ktorych skutkiem bedzie zasilenie budzetu $rodkami pieni¢znymi stanowiacymi
dochod budzetowy.

§ 38. 1. Po podjeciu okreslonych w § 37 uchwat organu stanowiacego lub wykonawczego, skarbnik dziatajac
w imieniu zarzadu powiatu, niezwlocznie powiadamia dysponentow s$rodkéw budzetowych o dokonanych
zmianach w budzecie.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi podstawg do zmian plandéw finansowych jednostek
budzetowych.

§39. Na zasadach iw granicach wynikajacych zpowszechnie obowiazujacych przepisow prawa,
jak 1 upowaznien udzielonych przez zarzad powiatu, kierownicy jednostek budzetowych dokonuja zmian planow
finansowych jednostek budzetowych.

§ 40. 1. Kierownicy jednostek budzetowych samodzielnie dokonuja zmiany planéw finansowych polegajacych
na przeniesieniu kwot wydatkéw pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej w ramach grup paragrafow.

2. Okreslone w ust. 1 zmiany planow finansowych nie moga narusza¢ ustalonej w budzecie struktury planu
wydatkéow iw zwiazku ztym niedopuszczalne jest samodzielne przenoszenie planowanych kwot wydatkow
pomig¢dzy rodzajami wydatkow, tj. pomigdzy wydatkami biezacymi i majatkowymi, a takze pomiedzy grupami
wydatkoéw ujetymi w obowiazujacej uchwale budzetowe;.

3. Zmiany dokonane znaruszeniem zasad okreslonych wust. 1i 2uwaza si¢ za niedokonane,
a kierownicy powiatowych jednostek budzetowych sa zobowiazani do dostosowania plandéw finansowych
wydatkoéw do stanu poprzedzajacego wydanie zarzadzen w przedmiocie zmiany tychze planow.

§ 41. 1. Kierownicy jednostek budzetowych sa zobowiazani do zachowania szczegdlnej starannosci podczas
samodzielnego dokonywania zmiany planu finansowego wydatkow jednostki budzetowej, uwzgledniajac aktualng
wysoko$¢ kwot przyznanych z budzetu na wydatki w stosownych dziatach, rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowe;j.

2. Zmiany planu finansowego wydatkow dotknigte blgdem, polegajacym w szczegdlnosci na przeniesieniu
pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej kwoty wyzszej niz faktycznie przyznana uwaza si¢ za niedokonane,
a kierownicy jednostek budzetowych sa zobowiazani do dostosowania planéw finansowych wydatkéw do stanu
poprzedzajacego wydanie zarzadzen w przedmiocie zmiany tychze planow.

3. Kierownicy jednostek budzetowych informuja zarzad powiatu o dokonanych zamianach w planach
finansowych wydatkéw w terminie okreslonym w § 12 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia gospodarki
finansowej. Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowos¢ przekazywania zarzadowi informacji
w przedmiocie zmiany planu wydatkow.

4. Informacje, o ktorej mowa w ust. 3 kierownicy jednostek budzetowych przedktadaja w formie pisemnej
(pismo przewodnie) wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian oraz zataczong kopig zarzadzenia (potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem), a takze tabele dochodow i wydatkow budzetu powiatu na rok 2012 zgodnie z wzorem
stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 42. 1. Zaleca si¢ aby zmiany plandéw finansowych dokonywaé¢ w takim czasie, w ktorym jednostka bedzie
w stanie przekaza¢ informacje o dokonanych zmianach przed zakonczeniem miesiaca, kwartatu ipotrocza.
O zmianach dokonanych w trakcie roku budzetowego nalezy poinformowaé zarzad powiatu nie pdzniej niz do
konca roku budzetowego.

2. Skarbnik sprawuje nadzor nad prawidlowoscia dokonywanych zmian planéw finansowych jednostek
budzetowych, biorac pod uwage dane wynikajace z ewidencji ksiggowej prowadzonej dla potrzeb budzetu
powiatu.

§ 43. 1. Do zmian planu finansowego starostwa stosuje si¢ odpowiednio tryb postgpowania okreslony w § 36 -
§ 42 uchwaly.
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2. Wnioski w przedmiocie zmiany planu finansowego starostwa skladane sa z zastosowaniem formularza
okreslonego w § 37 ust. 1 uchwaty.

Szczegolne zasady postgpowania w zaKkresie dotacji.

§44. 1. W planie finansowym starostwa ujmowane sa wydatki okreslone wart. 249 ust. 31 4 ustawy
o finansach publicznych, a w szczego6lnosci dotacje stanowiace wydatek budzetowy.

2. Dysponenci $rodkow budzetowych starostwa wykonujacy zadania taczace si¢ z udzieleniem dotacji innym
podmiotom, wykonuja wszystkie czynno$ci zwiazane z prawidtowym przekazaniem irozliczeniem $rodkow
budzetowych, a w szczeg6lnosci przygotowuja dokumenty takie jak umowy i porozumienia, ktorych skutkiem
finansowym beda dotacje stanowiace wydatek budzetowy. Wydzial finansowy wykonuje dyspozycje wyzej
wymienionych jednostek ikomorek organizacyjnych w zakresie kasowej obstugi zobowiazania dotacyjnego
powiatu na zasadach okre$lonych w niniejszej uchwale.

§ 45. 1. Podstawa formalnoprawna przekazania dotacji z budzetu jest umowa/ porozumienie. Projekt umowy/
porozumienia sporzadza dysponent Srodkéw budzetowych.

2.Po podpisaniu przez upowaznione osoby umoOw/ porozumien w przedmiocie udzielenia dotacji
irownoczesnie po podjeciu wszelkich niezbednych czynnosci zmierzajacych do zabezpieczenia $rodkéw
budzetowych na zaptate dotacji, dysponenci s$rodkéw budzetowych przekazuja do wydzialu finansowego
dyspozycje uruchomienia dotacji w formie korespondencji wewnetrznej wraz z zalaczona kopia dokumentu
stanowiacego podstawe powstania zobowigzania budzetu.

3. Dysponenci srodkéw budzetowych sa zobowiazani do przekazania dyspozycji uruchomienia dotacji w czasie
umozliwiajacym terminowe wykonanie zobowiazania.

4. Wydzial finansowy w terminie okre§lonym, w otrzymanej dyspozycji, o ktorej mowa w ust. 1,dokonuje
przelewu naleznej kwoty dotacji na rachunek bankowy wskazany w dyspozycji uruchomienia dotacji.

§ 46. 1. Dysponent $rodkéw budzetowych sprawuje nadzor ikontrole nad przekazanymi w formie dotacji
srodkami publicznymi z punktu widzenia norm zawartych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, jak
i postanowien ujetych w zawartej z jednostkami realizujacymi zadanie umowie dotacyjnej lub porozumieniu.

2. Na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa oraz sporzadzonych na ich
podstawie porozumien/ umow, dysponent srodkow budzetowych rozlicza udzielona z budzetu dotacj¢ na podstawie
przedlozonych przez podmiot dotowany faktur, rachunkéw oraz innych dokumentow, w szczegdlnosci
dokumentoéw ksiggowych.

3. Po dokonaniu rozliczenia dotacji, dysponent §rodkéw budzetowych przekazuje do wydziatu finansowego
potwierdzenie rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu powiatu, sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaty.

4. Do potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 3 zataczane sa kopie faktur, rachunkéw oraz innych dokumentéw
ksiggowych, potwierdzajacych fakt wydatkowania otrzymanych z budzetu powiatu $rodkow finansowych zgodnie
z przeznaczeniem w celu sprawdzenia rozliczenia dotacji pod wzgledem formalno - rachunkowym. Po sprawdzeniu
pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentacja zwracana jest do dysponenta srodkéw.

§47. 1. Komoérki  organizacyjne  Starostwa sa merytorycznie odpowiedzialne w sprawie dotacji
przekazywanych w ramach budzetu ktérym dysponuja.

2. Zasady okreslone w uchwale stosuja odpowiednio jednostki budzetowe merytorycznie odpowiedzialne za
prawidtowos¢ realizacji zadan, ktorych skutkiem finansowym sa dotacje stanowiace wydatek budzetowy.

§ 48. Wydziat finansowy na podstawie dokumentéw otrzymanych od dysponentow S$rodkdéw budzetowych
w przedmiocie dotacji przekazywanych zbudzetu powiatu dokonuje odpowiednich zapisow w ksiggach
rachunkowych oraz operacji pieni¢znych na rachunkach bankowych.

§ 49. Dysponenci $rodkéow budzetowych prowadza dokumentacje umow oraz innych czynnosci prawnych,
ktorych skutkiem sa dotacje, stanowiace wydatek budzetowy.

Zasady postepowania w okresie przejSciowym

§50. 1. W celu zaliczenia operacji dokonanych z konicem roku budzetowego na rachunkach bankowych do
wlasciwego roku budzetowego wprowadza si¢ okres przejsciowy dla operacji prowadzonych na rachunkach
bankowych budzetu.
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2. Zasady dotyczace okresu przejsciowego stosuje si¢ o ile odrgbne przepisy nie stanowia inaczej. Zwroty
srodkéw finansowych przekazanych z budzetu na pokrycie wydatkow, a niewykorzystanych do dnia 31 grudnia
nalezy zwroci¢ na rachunek bankowy budzetu do konca grudnia roku ktérego dotycza.

3. W okresie przejsciowym, nie pozniej niz do dnia 8 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym, a gdy
ten dzien jest wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie, do $rodkéw naleznych roku
ubiegltego zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) dochody pobrane przez jednostki do dnia 31 grudnia,
2) zwroty sum niewlasciwie zaliczonych na rachunki biezace jednostek.

4. Do naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych roku przysziego zalicza si¢ w szczegdlnosci Srodki
finansowe, ktore wplyngty w grudniu na rachunek bankowy budzetu powiatu z tytutu czegsci oswiatowej subwencji
ogoblnej zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 203, poz. 1966 z p6zn. zm.).

5. Do nalezno$ci z tytutu dochodoéw budzetowych roku ubieglego zalicza si¢ w szczegolnosci srodki finansowe,
ktore wplynety na rachunek bankowy budzetu powiatu w styczniu ztytulu naleznego powiatowi podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych zgodniez art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz. 1966 z p6zn. zm.).

Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa

§ 51. 1. W terminach ina zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa jednostki
organizacyjne sporzadzaja sprawozdania finansowe i budzetowe.

2. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do przekazania sprawozdan jednostkowych w terminach
wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

3. Wydziat finansowy przechowuje iarchiwizuje przekazane przez jednostki organizacyjne sprawozdania
jednostkowe.

4. W terminach ina zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa wydziat
finansowy sporzadza, na podstawie sprawozdan jednostkowych, sprawozdania zbiorcze dla powiatu.

§ 52. 1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja sprawozdania finansowe zgodnie z § 17 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z p6zn. zm.

2. Do sprawozdan wymienionych w ust. 1 jednostki zobowiazane sa dotaczy¢ zataczniki w postaci:

1) wykazu naleznoséci izobowiazan ujetych w sprawozdaniu finansowym, okre§lajac rodzaj naleznosci
1 zobowigzan, podmiot, kwot¢ oraz termin wymagalnosci,

2) wykazu wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami organizacyjnymi powiatu, obejmujacy koszty i przychody
uzyskane w ciagu roku od innych jednostek organizacyjnych oraz stan wzajemnych zobowiazan lub naleznos$ci
niezaptaconych na dzien bilansowy.

§ 53. 1. Dysponenci srodkéw budzetowych stosuja okreslona w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa
klasyfikacj¢ wydatkow strukturalnych umozliwiajaca wyodrgbnienie wyzej wymienionych wydatkéw z catosci
wydatkéw, ktorych zrdédlem finansowania sg krajowe $rodki publiczne.

2. Ewidencja wydatkow strukturalnych w jednostkach budzetowych moze by¢ prowadzona w formie ewidencji
pozabilansowej lub jako ewidencja analityczna do prowadzonych kont bilansowych.

3. Zapisy dokonane w ewidencji okreslonej w ust. 2 sa podstawa sporzadzenia sprawozdan jednostkowych Rb-
WSa o wydatkach strukturalnych.

4. Sprawozdania jednostkowe Rb - WSa nalezy sporzadza¢ w groszach.

5. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-WSa o wydatkach strukturalnych sporzadzane sa w wydziale
finansowym sprawozdania zbiorcze Rb-WSa o wydatkach strukturalnych.

Postanowienia koncowe.
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§ 54. W zakresie realizacji wydatkow objetych planem finansowym wydatkow, jednostki budzetowe stosuja,
zgodnie z trescia art. 54 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych, zasad¢ funkcjonalnego rozdzielenia
dysponowania srodkami budzetowymi iw konsekwencji merytorycznej odpowiedzialnosci za dokonywane
wydatki, od ich kasowej realizacji i wstgpnej kontroli finansowej, ktore to zadania wykonywane sa przez gléownych
ksiggowych jednostek i ewentualnie przez podlegle im stuzby finansowe.

§ 55. 0 ile przepisy odregbne nie stanowia inaczej zasady okreslone w niniejszej uchwale stosuje si¢
odpowiednio do gospodarki finansowej prowadzonej na wyodrebnionych rachunkach, o ktérych mowa w art. 223
ustawy o finansach publicznych.

§ 56. 1. Dziatajac na zasadzie § 15 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczeg6élnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedziba poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861 z p6zn. zm.) ustala si¢ zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
rodzaju dziatalnosci.

2. Jednostki grupuja operacje gospodarcze z zastosowaniem zasady:

1) legalizmu - oznaczajacej ujmowanie operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych, zgodnie z normami
wynikajacymi z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, z uwzglednieniem w szczegolnosci:

a) obowiazujacej w sektorze publicznym klasyfikacji budzetowe;j,
b) obowiazujacej klasyfikacji srodkow trwatych.

2) przejrzystosci 1ilogiczno$ci - oznaczajacych ujmowanie w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych
z uwzglednieniem kryterium podmiotowego (np. kontrahenci) czy tez przedmiotowego (np. rodzaj
otrzymywanych $§rodkow).

3. Jednostki budzetowe stosuja wyzej wymienione zasady biorac pod uwage rodzaj i specyfike jednostki oraz
zadan przez nia wykonywanych.

§ 57. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 58. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 wrzesnia 2012r.

Radca Prawny Starosta

Elzbieta Topor Adam Hajduk
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Zakcznik Nr 1

do Uchwaly nr 82/422 /2012
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 28 sierpnia 2012 roku

(nazwa / piec’ jednostki bugktowej)

Wydziat Finansowy
Starostwa Powiatowego
w Raciborzu

Whiosek w sprawie uruchomienia
srodkow finansowych na wydatki budzetowe

Numer ............zdnia ...............
Zwracam s z prasba o przekazanie KWOty ..........cocoiviiiiiiiiiiii zt
5310177 1 )
L F= T = ol 18] =] o PP
VA o] A=Y A QL= ov4=] 11T o N o - PP

wterminiedo dnia .......oooeiiiii i

Jednoczénie informug, iz srodki powyzsze ugte s w planie finansowym jednostki zgodnie z

UZASADNIENIE**:

Gltowny ksigowy Kierownik jednostki

* wskaza& naley ,pierwotrs” uchwak budzetows (projekt uchwaly bugktowej) lub uchwat zmieniajca podigta w trakcie
wykonywania budetu, na podstawie ktorej zostat ziszony plan finansowy jednostki.
**  w uzasadnieniu nalegy wskaza cel na jaki jednostki zamierzgprzeznacz§ wydatki.
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Zakcznik Nr 2

do Uchwaly nr 82/422/2012
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 28 sierpnia 2012 roku

Raciborz, dnia ....................

Nr pisma

Do: Skarbnik Powiatu

Prosz o dokonanie zmian w budcie powiatu, polegagych na:
0 Zmniejszeniu planowanych dochodow

Zwigkszeniu planowanych dochodow

Zmniejszeniu planowanych wydatkow

Zwigkszeniu planowanych wydatkow

O 000

Przeniesienidrodkéw w ramach jednego rozdziatu
0 Przeniesienidrodkéw do budetu innego(-j) referatu/wydziatu/jednostki podlggte

W hastpujacym zakresie:

Klasyfikacja dochodow, wydatkéw Kwota

L.p. Dziat | Rozdziat 8§ nazwa zmniejszenie zwigkszenie

Referat/Wydzial/Jednostka podlegta/sposob finane@va
1.

Ogotem dochody:

Ogodtem wydatki:

Uzasadnienie prawne i faktyczne:**

(podpis dysponentaodkéw budetowych)

*wlasciwe zaznaczy

**obowiazkowe
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Zakcznik Nr

3

do Uchwaly Nr 82/422/2012

Zarzadu Powiatu Raciborskiego

z dnia 28 sierpnia 2012 roku

Nazwa/pieczé¢ jednostki Miejscowa¢, dnia
DOCHODY BUDZETU POWIATU NA ROK ...
Dziat w tym: w tym:
na programy
o fansowane e st
Tres¢ Dochody | zudzaem | Dochody | udziatemirockow Razem
bieii[ce o ktérych mowa maj thkowe o kiorych mowa
— w art. :
Rozdziat /8 5ust1pkt 213 5 ust.1 pkt. 2 i 3
111 Dziat 0 0 0 0 0
1111Rozdzia 0 0 0 0 0
#rédto finansowania 0 0 q d 0
Zrodto finansowania 0 0 q q 0
Ogétem zmiany q ( ( () D
Giéwny Ksiegowy

Kieronik jednostki’/komorki organizacyjnej
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Zalcznik nr 3
do Uchwaly Nr 82/422/2012
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 28 sierpnia 2012 roku
Nazwa/piecze jednostki

Miejscowai¢, dnia

WYDATKI BUD ZETU POWIATU NA ROK ...

w tym: w tym:
wtym:
Tresé Wydatki na Zakup i objecie Wydatki na
o : programy . ) 6
Daal resc Ogobtem Wydatki wydatki zwizzane | potacje |SWiadczeniang Wyplatyz |y oo | fnansowane Wydatki inwestycie | potacje P e
Rozdzial/ 8§ bie Wydatki jednostek Wynagrodzenia 2 realizacjy zadai biezace rzecz oséb |tytutu por ¢czei dbug\? z udzialem iatk i zakupy maiatkowe Or\;ib:;éivﬂ::e : Ud;?:‘grs::::::éw
i skiadki od nich n 7 ] : e ) / )
lezace budzetowych fskladk od ni S:Z‘d"r:g::ii A fizycznych | i gwarancji o kt;r’y"c‘:‘k?""gwa w majatkowe | inwestycyjne &l spotek prawa | © ktorych mowa w
budzetowych art5 ust 1 pkt2 3 handiowego | &t ust1 pkt.2i3
111 Dziat 0 0 0 qg [0 q D D D
11111 Rozdziat 0 0f 0 qd 0 0f [0 q q
21111 Rozdziat 0 0Of 0 q q 0 0f 0 q [«
Ogotem zmiany| D D D 0 0 0 0 0

Glowny Ksikgowy Kieronik jednostki’/komoérki organizacyjnej
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(Piecz¢ jednostki organizacyjnej/

nazwa komoérki organizacyjnej starostwa)

POTWIERDZENIE ROZLICZENIA DOTACJI
PRZEKAZANYCH Z BUDZETU POWIATU

Zafacznik Nr 4

do Uchwaly nr 82/422/2012
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 28 sierpnia 2012 roku

Numer ...... zdnia.............
o Kwota o

_ Beneficjent Kwota przekazana _ Kwota do Cel na jaki przeznaczono _

Lp | Rozdzial| Paragraf - _ wykorzystanej _ _ Uwagi
dotacijt przez Powiat . zwrotu srodki publiczne
dotacji
1 2 3 4 5 6 7 8 9

*  dotyczy os6b fizycznych, prawnych lub nie posjadgch osobowéci prawnej jednostek organizacyjnych— beneficjelutacii.
(Kierownik jednostkilkomérki organizacyine) (gtowny kgowy™)

** podpis gtéwnego ksigowego nie jest wymagany w przypadkuzeieia potwierdzenia przez komérirganizacyjn starostwa.
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Uzasadnienie

Na podstawie z art. 32 ustawy o samorzadzie powiatowym zarzad powiatu wykonuje uchwaty rady powiatu
izadania powiatu okreslone przepisami prawa. Ponadto do zadan zarzadu powiatu nalezy m.in.
przygotowywanie projektoéw uchwal rady i wykonywanie budzetu. Art. 33 moéwi o tym, ze zarzad wykonuje
zadania powiatu przy pomocy starostwa powiatowego oraz jednostek organizacyjnych powiatu, w tym
powiatowego urzedu pracy. Zgodnie z art. 60 za prawidlowe wykonanie budzetu powiatu odpowiada zarzad
powiatu.

Na podstawie art. 233 ustawy o finansach publicznych inicjatywa w sprawie sporzadzenia projektu uchwaty
budzetowej, uchwaty o prowizorium budzetowym oraz uchwaty o zmianie uchwaty budzetowej przystuguje
wylacznie zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego. Moca art. 247 zarzad sprawuje og6lny nadzor nad
realizacja, okreslonych uchwata budzetowa dochodow i wydatkow, przychodow i rozchodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych isamorzadowych zaktadéw budzetowych okresla m.in. sposob itryb sporzadzania planow
finansowych, sposéb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek budzetowych oraz zatwierdzania
tych zmian.

Uchwata Nr XLVII/445/2010 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia 31 sierpnia 2010r. okre$la tryb prac nad
projektem uchwaty budzetowej Powiatu Raciborskiego w roku poprzedzajacym rok budzetowy.

Przedlozony projekt uchwaly wprowadza jednolite zasady postgpowania w zakresie:
1) sporzadzania projektow planéw finansowych oraz planow finansowych jednostek budzetowych,

2) dokonywania zmian planéw finansowych jednostek budzetowych, w tym zmian, ktérych skutkiem jest zmiana
uchwaty budzetowe;j,

3) realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,
4) postgpowania w okresie przejsciowym, to jest po zakonczeniu roku budzetowego.

Wobec powyzszego, w tym stanie prawnym podjecie niniejszej uchwaty jest celowe i uzasadnione.

z up. Skarbnika Powiatu Starosta
Kierownik Referatu
Ksiggowosci i Plac - Gtéwny
Ksiggowy Starostwa Adam Hajduk

Gabriela Gieda
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