UCHWALA NR 64/325/2012
ZARZADU POWIATU RACIBORSKIEGO

z dnia 27 marca 2012 r.

w sprawie stuzbowych kart platniczych uzywanych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu oraz pozostalych
jednostkach organizacyjnych powiatu

Dzialajac na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity
Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

ZARZAD POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwata okresla zasady, sposdb oraz tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu, a takze w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu oraz zasady
rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

§ 2. 1. Przyznanie stuzbowej karty platniczej kazdorazowo wynika zistotnych potrzeb uzasadnionych
charakterem obowiazkéw stuzbowych.

2. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznana tylko osobie bedacej pracownikiem Starostwa Powiatowego
w Raciborzu lub pozostatej jednostki organizacyjnej powiatu, nie pozostajacej w okresie wypowiedzenia umowy
0 praceg.

3. Karta moze sig postugiwac wylacznie uzytkownik karty.

§ 3. 1. Stuzbowa karta platnicza jest przyznawana na podstawie umowy zawartej migdzy Starosta Powiatu
Raciborskiego a uzytkownikiem, zwanej dalej "umowa", ktora okresla prawa i obowiazki uzytkownika.

2. Umowa zawiera co najmnie;j:
1) wskazanie okresu, na jaki jest przyznawana stuzbowa karta ptatnicza,
2) wskazanie miesigcznego limitu wydatkow,

3) okreslenie zakresu upowaznienia do zaciggania zobowigzan, udzielonego uzytkownikowi przez kierownika
jednostki, w tym rodzajow dozwolonych operacji finansowych,

4) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty ptatnicze;j,

5) pouczenie o odpowiedzialnosci za nieprawidtowe wykorzystanie stuzbowej karty platniczej, w szczegolnosci
za szkodg powstala z tego tytutu,

6) zobowiazanie uzytkownika do przestrzegania ustalonego przez bank regulaminu korzystania z kart
platniczych.

3. Wszelkie formalnosci zwiazane z wydawaniem, wznawianiem i likwidacja kart zatatwiane sa przez
jednostke ubiegajaca si¢ o wydanie stuzbowej karty platnicze;.

4. Wydzial Finansowy prowadzi ewidencje stuzbowych kart platniczych dla pracownikow Starostwa,
przekazuje je do uzytkowania oraz zwraca do Banku. Dla pozostatych jednostek organizacyjnych powiatu
ewidencje¢ stuzbowych kart ptatniczych prowadzi Dyrektor jednostki.

5. Narzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta.

6. Upowaznia si¢ uzytkownika karty do dysponowania, przy uzyciu karty, §rodkami zgromadzonymi na
rachunku wydatkéw do wysokosci limitu.

§ 4. 1. Korzystanie zkart platniczych ma na celu ograniczenie obrotu gotowkowego 1irozliczen
z zastosowaniem zaliczek gotdowkowych.

2.Za pomoca stuzbowej karty platniczej mozna dokonywaé wylacznie operacji finansowych zwiazanych
z wydatkami shuzbowymi.
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§ 5. 1. Stuzbowa kartg platnicza przyznaje si¢ na czas okreslony.

2. Odwotanie z petnionej funkcji lub rozwiazanie stosunku pracy powoduje obowiazek niezwlocznego zwrotu
karty.

§ 6. 1. Konto wydatkow stuzy do ewidencji transakcji krajowych i zagranicznych dokonywanych przy uzyciu
karty.

2. Transakcje przy uzyciu karty dokonywane sa do wysokosci aktualnego limitu z konta wydatkow.

§ 7. 1. Uzytkownik stluzbowej karty platniczej jest zobowiazany do chronienia jej z maksymalng starannos$cia,
w szczegolnosci przed utratg lub zniszczeniem.

2. W przypadku niewykazania maksymalnej staranno$ci, o ktéorej mowa wust.l, uzytkownik ponosi
odpowiedzialnos$¢ za skutki utraty, zniszczenia lub udostgpnienia karty osobom trzecim.

§ 8. Uzytkownicy kart zobowiazani sq do przestrzegania zasad korzystania ze sluzbowych kart platniczych
okreslonych niniejsza Uchwalq oraz bankowego regulaminu korzystania z kart ptatniczych.

§ 9. 1. Karta ptatnicza moze by¢ wykorzystana wylacznie w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci dokonania
ptatnosci w formie przelewu lub gdy platnos¢ karta wiaze si¢ z korzyscia finansowa w postaci ulgi, rabatu lub
korzystniejszymi warunkami realizacji zamowienia.

2. Shuzbowymi kartami platniczymi moga by¢ dokonywane wydatki na pokrycie kosztow:

1) zwiazanych ze wspotpraca krajowa i zagraniczna w szczegdlnosci obstuga oficjalnych wizyt partneréw
powiatu,

2) podrozy stuzbowych krajowych 1izagranicznych, wtym réwniez ustug hotelowych, gastronomicznych
i transportowych,

3) zwiazanych zutrzymaniem pojazdu shluzbowego, wtym roéwniez zakupu paliwa iinnych $rdkow
eksploatacyjnych,

4) zakupu materiatdw, narzedzi 1wyposazenia, zwiazanych zbiezacym funkcjonowaniem jednostki
organizacyjne;j.

§ 10. 1. Uzytkownik dokumentuje kazda operacj¢ finansowa, dokonang za pomoca karty, rachunkiem, faktura
VAT lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym potwierdzajacym dokonanie operacji finansowe;.

2. Uzytkownik jest zobowiazany do wlasciwego opisania dokumentu ksiggowego potwierdzajacego dokonanie
zakupu za pomocg karty.

3. Przez wtasciwy sposob opisania rozumie sig¢ przedstawienie zwiazku dokonanego wydatku z wykonywaniem
obowiazkdéw stuzbowych, a ponadto charakteru, okolicznosci i celu dokonania wydatku.

§ 11. Dowody ksiggowe opisane w sposob okreslony w § 10 ust. 2 i 3, z adnotacja ,,Optacono stluzbowa karta
platnicza Nr ........... ”, po dokonaniu merytorycznego zatwierdzenia wydatkow przez wlasciwa komorke
organizacyjna jednostki winny by¢ ztozone w ksiggowos$ci w terminie 7 dni od daty dokonania zdarzenia w ktorym

nastapila ptatnos$¢ stuzbowa karta ptatnicza.

§ 12. 1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostalo potwierdzone za pomoca dowodow ksiggowych
okreslonych w§ 10 ust.l1 lub gdy zwiazek dokonanej operacji finansowej z wykonywaniem obowiazkoéw
stuzbowych nie zostanie udowodniony, uzytkownik karty zobowiazany jest do zwrotu rownowartosci kwoty
wydatku wraz z wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi.

2. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidtowej wysokosci, naleznos¢ podlega
potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za pracg.

3. Uzytkownicy kart platniczych na podstawie art. 91 § 1 Kodeksu pracy, zobowiazani sa do zlozenia
o$wiadczenia, zawierajacego zgode na potracanie z wynagrodzenia za prace naleznosci wynikajacych z kwot
nierozliczonych, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly. O$wiadczenie jest
przechowywane w aktach osobowych posiadacza karty.
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§ 13. Traci moc Uchwata Nr 162/606/10 Zarzadu Powiatu Raciborskiego z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie
stuzbowych kart ptatniczych uzywanych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu oraz pozostatych jednostkach
organizacyjnych powiatu.

§ 14. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu i Kierownikowi Referatu Ksiggowosci i Plac.

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Radca Prawny Starosta

Lidia Chrzan Adam Hajduk
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Zalcznik
do Uchwaly Nr
Zaradu Powiatu Raciborskiego

z dnia 27 marca 2012r.

Imie i Nazwisko

OSWIADCZENIE

Niniejszym d&wiadczam, ze z transakcji ptatniczych dokonywanych karptatnicz
O NUMEIZE........ovovveiiviieiieennnnnnnenn.... e sie rozliczat (a) w  terminach

obowiazujacychw ...,

W przypadku braku rozliczenia upoivéam do potgcenia z mojego wynagrodzenia
nierozliczonych kwot z w/w karty ptatniczej.

Czytelny podpis

Karte ptatnicza Nr...................... otrzymatem(am)
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Uzasadnienie

Zgodnie z art.35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1592 zpo6ézm.zm.) Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz
zwierzchnikiem sluzbowym pracownikow starostwa i kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu.

Moca art.247 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.) zarzad jednostki samorzadu terytorialnego okresla szczegdtowe zasady, sposob i tryb przyznawania
i korzystania ze shluzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych io0so6b prawnych, atakze zasady
rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, zuwzglgdnieniem koniecznosci zapewnienia
prawidlowosci 1 gospodarnosci dokonywania wydatkow.

Okresla si¢ zasady, sposob oraz tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu, a takze w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu oraz zasady rozliczania
ptatno$ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

Wobec powyzszego, w tym stanie prawnym podjecie niniejszej uchwaty jest celowe i uzasadnione.

Skarbnik Powiatu

Ewa Tapper
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