ZARZADZENIE NR 14/2012
STAROSTY RACIBORSKIEGO
z dnia 31 stycznia 2012 r.

w sprawie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu

Dziatajac na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz.1592 z p6zn. zm.), art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z2002 r. Nr 101, poz. 926 zpo6zn. zm.), §
3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

zarzadzam co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego w Starostwie Powiatowym w Raciborzu:
1) "Polityke bezpieczenstwa" stanowigcg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2) "Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych"
stanowiacg zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2. Przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu szczegotowo okreslonych w zalacznikach, o ktérych mowa w § 1 nadzoruje Administrator
Bezpieczenstwa Informacji wyznaczony odrgbnym zarzadzeniem.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, a nadzér - kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa.

§ 4. 1. Traca moc:

1) Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 57/06 Starosty Raciborskiego z dnia 05 grudnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia zasad ochrony danych oraz uzytkowania sprzetu i oprogramowania komputerowego
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

2) Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 5/09 Starosty Raciborskiego z dnia 10 lutego 2009 r. dotyczace zmiany
Zarzadzenia Wewngetrznego Nr 57/06 Starosty Raciborskiego z dnia 05 grudnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia zasad ochrony danych oraz uzytkowania sprzetu i oprogramowania komputerowego
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 5. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych idostgpu do systemow informatycznych
nadane na podstawie dotychczas obowigzujacych  przepisow  zachowuja swoja  moc.
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§ 6. Aktualizacja zalacznikow do dokumentoéw, o ktorych mowa w§ 1pkt 11 2, nie powoduje
koniecznos$ci zmiany niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania 1podlega publikacji w Bazie Rejestréw
Urzgdowych - Zarzadzenia Starosty Raciborskiego na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

Starosta

Adam Hajduk

Strona 2



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego
z dnia 31 stycznia 2012 r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA

§ 1. Celem Polityki Bezpieczenstwa jest wprowadzenie i przestrzeganie w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu zasad prawidlowego przetwarzania danych osobowych oraz stosowania $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych, okre§lonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj: Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002 r. z p6zn.
zm.) — zwanej dalej ustawa, oraz w przepisach wykonawczych.

§ 2. Dane osobowe przetwarza si¢ w Starostwie w celu realizacji zadan ustawowych. Przetwarzanie
1 ochrona danych osobowych podlega przepisom ustawy.

§ 3. Zasady bezpieczenstwa iochrony danych osobowych przetwarzanych w Starostwie dotycza

wszystkich danych, niezaleznie od formy ich przetwarzania w zbiorach danych lub poza nimi.

§ 4. Definicje

Administrator Danych

Starosta Raciborski jako organ samorzadu terytorialnego decydujacy o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu zgodnie z art.7 ust.
4 ustawy.

Administrator Bezpieczenstwa
Informacji

pracownik odpowiedzialny za nadzoér nad bezpieczenstwem informacji przetwarzanych w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu wyznaczony przez Administratora Danych zgodnie z art. 36 ust. 3 ustawy.

Koordynator Bezpieczenstwa
Informacji

pracownik koordynujacy sprawy zwiazane z ochrong danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu i sprawujacy nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Dane osobowe

wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej
zgodnie z art. 6 ustawy.

Przetwarzanie danych

operacje wykonywane na danych osobowych takie jak zbieranie, przegladanie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie zgodnie z art. 7 ust.
2 ustawy

System Informatyczny

zespot wspotpracujacych ze soba urzadzen, programoéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi
programowych stosowanych w celu przetwarzania danych.

Administrator Systemu
Informatycznego

pracownik odpowiedzialny za ciaglos¢ pracy, bezpieczenstwo i rozwoj poszczegolnych systemow
informatycznych zgodnie z zakresem czynnosci.

System Informatyczny Starostwa
Powiatowego w Raciborzu

zbidr systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania informacji w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu.

Administrator Systemu
Informatycznego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu

pracownik odpowiedzialny za cigglo$¢ pracy, bezpieczenstwo i rozw6j Systemu Informatycznego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu zgodnie z zakresem czynno$ci

Aplikacja

program komputerowy, bedacy czes$cig systemu informatycznego oraz przetwarzajacy informacije.

Autoryzacja

weryfikowanie, czy dany uzytkownik ma prawo dostgpu do informacji, do ktérych usituje uzyskac
dostep.

Identyfikator uzytkownika

cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych jednoznacznie identyfikujacy osobe, ktdra jest
uzytkownikiem systemu informatycznego.

Incydent bezpieczenstwa

pojedyncze zdarzenie lub seria niepozadanych lub niespodziewanych zdarzen zwigzanych
z bezpieczenstwem informacji, ktore stwarzaja znaczne prawdopodobienstwo zakldcenia dziatan
i zagrazaja bezpieczenstwu informacji.

Starostwo

Starostwo Powiatowe w Raciborzu.

Komorka organizacyjna

wyodrebniony element struktury Starostwa, w szczegolnosci: wydziat, referat, biuro oraz samodzielne
stanowisko pracy.
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Ustawa ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 101 poz. 926 z 2002 r.
z pdzn. zm.)

Uzytkownik pracownik posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Starostwie

Dysponent pracownik odpowiedzialny za przetwarzanie danych w systemie informatycznym, aplikacji lub bazie
danych osobowych zgodnie z zakresem czynno$ci.

Gospodarz pracownik odpowiedzialny za ciagto$¢ pracy i rozwdj systemu informatycznego lub aplikacji.

§ 5. Zadania i czynnosci
1. Administrator Danych — realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych w szczegdlnosci:

1) Podejmuje decyzje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem przede
wszystkim zmian w obowigzujacych przepisach prawa, zmian w organizacji Starostwa oraz technik
zabezpieczenia danych osobowych.

2) Upowaznia poszczegolnych pracownikéw do przetwarzania danych osobowych w okreslonym
indywidualnie zakresie, odpowiadajacym zakresowi ich obowigzkow.

3) Wyznacza: Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Koordynatora Bezpieczenstwa Informacji
oraz okresla zakres ich zadan i czynnoSci.

4) Zleca Kierownikowi Referatu Organizacyjno - Administracyjnego do ktérego obowigzkéw nalezg
sprawy zwigzane z zaopatrzeniem, by we wspolpracy z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji
oraz Koordynatorem zapewnil uzytkownikom odpowiednie stanowiska pracy umozliwiajace
bezpieczne przetwarzanie danych.

5) Zatwierdza korespondencje z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w tym
dotyczacg rejestracji 1 aktualizacji zbiorow danych osobowych.

6) Podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia procedur
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania w zakresie nadzoru nad wdrozeniem
1 stosowaniem $rodkow fizycznych, organizacyjnych i technicznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa
danych osobowych w szczego6lnosci:

1) Wprowadza isprawuje nadzér nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen, w tym takze nad
przestrzeganiem prawidlowego zabezpieczenia pomieszczen biurowych i mebli.

2) Sprawuje nadzor nad prowadzeniem ewidencji z zakresu ochrony danych osobowych.
3) Sprawuje nadzor nad powierzaniem przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym.

4) Zatwierdza dokumenty dotyczace ochrony danych osobowych, przygotowywane przez komorki
organizacyjne Starostwa w tym zwlaszcza:

a) wnioski o udzielenie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

b) wnioski o powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym
c¢) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

d) umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym

5) Wspdlnie z kierownikiem komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przetwarzanie danych
w zbiorze danych osobowych, przygotowuje wnioski zgloszen rejestracyjnych 1 aktualizacyjnych
zbioréw danych osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

6) Prowadzi korespondencje z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

7) Podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

8) W porozumieniu z Administratorem Danych oraz Koordynatorem Bezpieczenstwa Informacji na czas
nieobecnosci (urlop, choroba) wyznacza swojego zastepce.
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9) Przeprowadza kontrol¢ stosowania zasad przetwarzania danych osobowych w zakresie:

a) dostepu do danych osobowych (kontrola zgodnosci dokumentdw upowazniajacych do
przetwarzania danych osobowych z wykonywanymi czynno$ciami).

b) zabezpieczenia fizycznego (serwerownie, pomieszczenia biurowe, w ktorych przechowywane sa
dane osobowe, szafy iinne meble biurowe, w ktorych przechowywane sa dane osobowe, zasada
"czyste biurko").

c) zabezpieczen programowych 1 sprzetowych (ochrona antywirusowa, ochrona przed dostepem
z sieci zewnetrznej, identyfikatory, hasta, ustawnie monitoréw).

3. Koordynator Bezpieczenstwa Informacji sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przepisOw
dotyczacych ochrony danych osobowych w szczegodlnosci:

1) Prowadzi ewidencj¢ os6b upowaznionych 1inng dokumentacje zzakresu ochrony danych
osobowych.

2) Prowadzi oraz aktualizuje dokumentacje¢ opisujaca sposdb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych.

3) Koordynuje wewnetrzne audyty przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych.
4) Przygotowuje szkolenia i materiaty szkoleniowe z zakresu ochrony danych osobowych.

5) Przeprowadza szkolenie kazdej osoby, ktéra ma zosta¢ upowazniona do przetwarzania danych
osobowych.

4. Administrator Systemu Informatycznego realizuje zadania w zakresie zarzadzania i biezacego
nadzoru nad systemem informatycznym, w tym zwlaszcza:

1) Zarzadza systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe, postugujac sie
hastem dostgpu z pozycji administratora.

2) Na podstawie upowaznienia wydanego przez Administratora Danych przydziela kazdemu
uzytkownikowi identyfikator oraz hasto dostgpu do systemu informatycznego oraz dokonuje
ewentualnych modyfikacji uprawnien, atakze usuwa konta uzytkownikow zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcji zarzadzania systemem informatycznym.

3) Przeciwdziala dostepowi 0sob niepowotanych do systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane
sg dane osobowe.

4) Nadzoruje dziatanie mechanizmoéw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontroli dostepu do danych
osobowych.

5) W sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informuje Administratora
Bezpieczenstwa Informacji o naruszeniu i wspotdziata z nim przy usuwaniu skutkéw naruszenia.

6) Prowadzi szczegdtowa dokumentacje naruszen bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych
w systemie informatycznym.

5. Administrator Systemu Informatycznego Starostwa realizuje zadania w zakresie zarzgdzania
1 biezgcego nadzoru nad Systemem Informatycznym Starostwa , w tym zwlaszcza:

1) Zarzadza Systemem Informatycznym Starostwa, postugujac si¢ hastem dostepu do wszystkich stacji
roboczych z pozycji administratora.

2) Na podstawie upowaznienia wydanego przez Administratora Danych przydziela kazdemu
uzytkownikowi identyfikator oraz hasto dostgpu do Systemu Informatycznego Starostwa oraz
dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnien, a takze dezaktywuje i usuwa konta uzytkownikow
zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji zarzadzania systemem informatycznym.

3) Przeciwdziala dostepowi os6b niepowotanych do Systemu Informatycznego Starostwa.
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4) Prowadzi w systemie elektronicznym ewidencj¢ uzytkownikéw upowaznionych do przetwarzania
danych w Systemie Informatycznym Starostwa, ktéra powinna zawierac:

- nazwisko 1 imi¢ uzytkownika,
- identyfikator uzytkownika,
- stanowisko uzytkownika,

- komorke organizacyjng Starostwa, w ktorej uzytkownik jest zatrudniony, odbywa staz, praktyke lub
wykonuje czynnosci okreslone w innej umowie,

- wskazanie zbiorow danych osobowych, do ktorych uzytkownik ma upowaznienie i zakres
uprawnien uzytkownika w zakresie przetwarzania danych osobowych,

- wskazanie systemow informatycznych i aplikacji, do ktérych uzytkownik ma upowaznienie i zakres
uprawnien uzytkownika w tym zakresie,

- datg przyznania uprawnien,
- datg utraty wazno$ci upowaznienia.
5) Prowadzi szczegotowa dokumentacje naruszen bezpieczenstwa Systemie Informatycznym Starostwa.

6) W sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informuje Administratora
Bezpieczenstwa Informacji o naruszeniu i wspotdziata z nim przy usuwaniu skutkéw naruszenia.

7) Sprawuje nadzor nad wykonywaniem napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen komputerowych,
nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod
katem ich dalszej przydatno$ci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu informatycznego.

8) Podejmuje dziatania stuzace zapewnieniu niezawodnos$ci zasilania komputeréow, innych urzadzen
majacych wpltyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz zapewnieniu bezpiecznej wymiany
danych w sieci wewnetrznej i bezpiecznej teletransmisji.

§ 6. Dostep do danych osobowych

1. Do przetwarzania danych osobowych, dla ktorych administratorem jest Starosta Raciborski dostep
moze mie¢ wylacznie osoba spetniajaca nastgpujace warunki:

1) posiada upowaznienie wydane przez Administratora Danych (Zatacznik nr 1do Polityki
Bezpieczenstwa),

2) przed przystgpieniem do wykonywania czynno$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
zapoznata si¢ z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych 1 zobowigzala si¢
do ich przestrzegania.

2. Upowaznienie o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 wydawane jest:

a) dla pracownikow Starostwa zatrudnionych na podstawie umowy o prace — na wniosek bezposredniego
przetozonego,

b) dla 0s6b nie bedacych pracownikami Starostwa, w szczeg6lno$ci odbywajacych staz, praktyke lub
wykonujacych czynno$ci okreslone w innej umowie — na wniosek kierownika komorki organizacyjnej
Starostwa sprawujacego nadzor nad realizacja powierzonych zadan.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 akceptowany jest przez kierownikow komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie danych osobowych w zbiorach danych i dysponentéw aplikacji
stuzacych do przetwarzania danych (Zatacznik Nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa).

4. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 udokumentowane jest o§wiadczeniem (Zatagcznik Nr
3 do Polityki Bezpieczenstwa) przechowywanym w aktach osobowych pracownika Starostwa lub jako
zatacznik do Rejestru Upowaznien — dla os6b nie bedacych pracownikami Starostwa.

§7.
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Zbiory danych osobowych

1. Wykaz zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Starostwie wraz ze wskazaniem systemow
informatycznych 1 aplikacji stosowanych do ich przetwarzania, opisem struktury i sposobem przeptywu
danych miedzy systemami, znajduje si¢ w Zalgczniku nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa.

2. Wykaz systemoéw informatycznych 1 aplikacji stosowanych w Starostwie do przetwarzania danych
osobowych, znajduje si¢ w Zataczniku nr 5 do Polityki Bezpieczenstwa.

3. Zalaczniki nr 4 1 5 do Polityki Bezpieczenstwa sg aktualizowane na biezaco przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji.

§ 8. Rejestracja zbioréow danych osobowych

1. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa zobowigzani sa do niezwlocznego zgloszenia
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w formie pisemnej o zamiarze utworzenia nowego zbioru
danych osobowych, uzyskania dostepu do zbioru danych osobowych w skutek powierzenia przez inny
podmiot, zmian informacji zawartych w zgtoszeniu zbioru danych osobowych GIODO lub wykreslenia
zbioru danych osobowych zgodnie z art. 53 ustawy.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji decyduje o konieczno$ci zgloszenia zbioru danych
osobowych Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych i dokonuje rejestracji na formularzu
elektronicznym udostgpnionym na platformie e-GIODO.

§ 9. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Osoba, ktéra dokonuje operacji przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest do $cistego
przestrzegania obowigzujacych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych, ze $wiadomoscia
odpowiedzialnosci karnej, ktora okresla Rozdziat 8 ustawy, a w szczegdlnos$ci do:

1) przetwarzania danych osobowych tylko w zakresie posiadanego upowaznienia, zgodnie z art. 49
ustawy,

2) nie udostepniania inie umozliwiania dostepu do danych osobowych osobom nieupowaznionym,
zgodnie z art. 51 ustawy,

3) prawidlowego zabezpieczania danych osobowych przed zabraniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
zgodnie z art. 52

4) informowania osob, ktérych dane dotycza o ich prawach wynikajacych z ustawy, zgodnie z art. 54
ustawy,

5) niezwlocznego informowania Administratora Bezpieczenstwa Informacji o wszelkich zauwazonych
nieprawidlowos$ciach majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,

6) niezwlocznego informowania Administratora Bezpieczenstwa Informacji o zamierzonych
i odbywajacych si¢ czynnosciach kontrolnych przeprowadzanych przez GIODO i inne upowaznione
podmioty, zgodnie z art. 54a ustawy.

§ 10. Udostepnianie danych osobowych

1. Udostepnienie zbioru danych osobowych innemu podmiotowi jest dopuszczalne tylko po ztozeniu
pisemnego wniosku izawarcia z nim umowy powierzenia przetwarzania danych (Zatgcznik Nr 6 do
Polityki Bezpieczenstwa).

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawierac:
1) oznaczenie wnioskodawcy,
2) okreslenie celu przetwarzania powierzonych danych,

3) okreslenie zakresu przetwarzania powierzonych danych.
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3. Podmiot, ktéremu przekazano dane osobowe musi zastosowa¢ odpowiednie do zagrozen $rodki
techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia ochrony danych, zgodnie z art. 39-39a ustawy.

§ 11. Miejsca przetwarzania danych osobowych
1. Lokalizacja zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Starostwie:
1) Zbiory kartotekowe (tradycyjne):
a) pomieszczenia biurowe w budynkach Starostwa Powiatowego w Raciborzu:
- Plac Okrzei 4,
- Plac Okrzei 4a,
- ul. Reymonta 8b.
2) Zbiory informatyczne lokalne:
a) serwerownia w budynku Plac Okrzei 4 - I pigtro, pok.114,
b) serwerownia w budynku Plac Okrzei 4 - II pigtro, pok. 212.
3) Zbiory informatyczne, dla ktorych zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych
a) lokalizacja okre§lona w umowie powierzenia przetwarzania.

2. Przetwarzane danych osobowych ma miejsce wylacznie w pomieszczeniach biurowych Starostwa
1 pomieszczeniach podmiotow, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych.

3. Przebywanie w pomieszczeniach ,0 ktérych mowa w ust.1, osdb nieuprawnionych do przetwarzania
danych osobowych, jest dopuszczalne tylko w obecno$ci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu tych
danych.

4. Pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe powinny by¢ zamykane i chronione na
czas nieobecnosci w nich o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich oséb trzecich.

§ 12. Zasady zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w sposéb tradycyjny

1. Dokumenty zawierajace dane osobowe przechowywane sg w pomieszczeniach biurowych,
w meblach zamykanych na klucz.

1) Pomieszczenia biurowe, o ktorych mowa w ust. 1 s3:

a) przed rozpoczeciem pracy - sprawdzane, czy nie ma $ladow wltamania lub uszkodzenia. Takiemu
samemu sprawdzeniu podlegaja meble biurowe, w ktorych przechowywane sa dokumenty
zawierajace dane osobowe,

b) w trakcie godzin pracy - zamykane na czas nieobecno$ci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu
danych osobowych,

¢) po zakonczeniu pracy — sprawdzane, czy nie pozostaly niezabezpieczone dokumenty zawierajace
dane osobowe oraz niezamkni¢te meble biurowe i szafy,

2. Osoby nieupowaznione przebywaja w pomieszczeniach biurowych tylko w obecnosci osoby
zatrudnionej przy przetwarzaniu danych.

3. Dostep do zbioru danych osobowych posiada tylko osoba upowazniona.
4. Zasady postgpowania z kluczami od pomieszczen i mebli biurowych okreslajg odrebne przepisy.

5. Nadzér nad prawidlowym zabezpieczeniem pomieszczen biurowych i mebli sprawuje Kierownik
Referatu Organizacyjno - Administracyjnego.

§ 13. Zasady zabezpieczenia danych przetwarzanych w systemie informatycznym
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1. W Starostwie zuwagi na fakt, Ze urzadzenia systemu teleinformatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych potaczone sa zsieciga publiczng, stosuje si¢ wysoki poziom
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2. Bezpieczenstwo teleinformatyczne na poziomie wysokim zapewnia si¢ przez:
1) Srodki prawne - spelnienie wymogow okreslonych w ustawie a w szczegodlnosci:

a) Zostat wyznaczony Administrator Bezpieczenstwa Informacji nadzorujacy przestrzeganie zasad
ochrony przetwarzanych danych osobowych,

b) Do przetwarzania danych zostaty dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane
przez Administratora Danych,

c¢) Prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

d) Zostala opracowana i wdrozona polityka bezpieczenstwa,

e) Zostata opracowana i wdrozona instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.
2) Srodki ochrony fizycznej danych:

a) Zbiory danych osobowych przechowywane sg w pomieszczeniach zabezpieczonych drzwiami
zwyklymi wyposazonymi w min. dwa zamki klasy B,

b) Zbiory danych osobowych przechowywane sag w pomieszczeniach, w ktérych okna zabezpieczone
sa za pomocg rolet antywlamaniowych,

¢) Pomieszczenia, w ktorych przechowywane s3 zbiory danych osobowych wyposazone sg w system
alarmowy przeciwwlamaniowy,

d) Dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg zbiory danych osobowych objete sa systemem
kontroli dostepu,

e) Dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg zbiory danych osobowych jest w czasie
nieobecnosci zatrudnionych tam pracownikow nadzorowany przez shuzb¢ ochrony,

f) Zbiory danych osobowych w formie papierowej przechowywane sg w zamkni¢tej metalowej szafie
(lub w razie jej braku w zamknietej niemetalowej szafie),

g) Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane sa w zamknigtej
niemetalowej szafie — w zamknigtej kasecie posiadajacej certyfikat producenta w zakresie
odporno$ci mechanicznej, wodnej i termicznej,

h) Pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sg zbiory danych osobowych zabezpieczone s3 przed
skutkami pozaru za pomoca systemu przeciwpozarowego i/lub wolnostojacej gasnicy,

1) Dokumenty zawierajace dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w sposob mechaniczny
za pomocg niszczarek dokumentow.

3) Srodki sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej:

a) Dostep do zbioru danych osobowych, ktory przetwarzany jest na wydzielonej stacji komputerowej/
komputerze przeno$nym zabezpieczony zostat przed nieautoryzowanym uruchomieniem za pomoca
hasta BIOS,

b) Zastosowano urzadzenia typu UPS, chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania
danych osobowych przed skutkami awarii zasilania,

c) Dostgp do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane s3 dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta,
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d) Dostgp do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem karty procesorowej oraz
kodu PIN lub tokena (dla komputeréw spelniajacych warunki techniczne),

e) Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane s3a dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem technologii
biometrycznej (dla komputerow spetniajacych warunki techniczne),

f) Zastosowano $rodki uniemozliwiajagce wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych
przetwarzanych przy uzyciu systemow informatycznych,

g) Zastosowano system rejestracji dostepu do systemu/zbioru danych osobowych,

h) Zastosowano s$rodki kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych przekazywanych
droga teletransmisji,

1) Dostep do $rodkdw teletransmisji zabezpieczono za pomocg mechanizméw uwierzytelnienia,

J) Zastosowano macierz dyskowa w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamigci
dyskowe;.

k) Zastosowano $rodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy,
konie trojanskie, rootkity,

1) Do ochrony dostgpu do sieci komputerowej uzyto sprzetowego systemu Firewall, IPS, AVG, -
z aktualnymi licencjami producenta.

4) Srodki ochrony w ramach narzedzi programowych i baz danych:

a) Dostep do Systemu Informatycznego Starostwa majg uzytkownicy posiadajacy identyfikator i hasto
dostepu nadane przez Administratora Systemu Informatycznego Starostwa na podstawie
upowaznienienia wydanego przez Administratora Danych,

b) Wykorzystano $rodki pozwalajace na rejestracj¢ zmian wykonywanych na poszczegdlnych
elementach zbioru danych osobowych,

c) Zastosowano S$rodki umozliwiajgce okreslenie praw dostepu do wskazanego zakresu danych
w ramach przetwarzanego zbioru danych osobowych,

d) Dostep do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta,

e) Zastosowano systemowe $rodki pozwalajace na okreslenie odpowiednich praw dostepu do zasobow
informatycznych, w tym zbioréw danych osobowych dla poszczegélnych uzytkownikow systemu
informatycznego,

f) Zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa zmiang hasel dostgpu do aplikacji obslugujacych
zbiory danych osobowych,

g) Zainstalowano wygaszacze ekranéw na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sa dane osobowe,

h) Zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostepu do systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych w przypadku dhuzszej nieaktywnos$ci pracy uzytkownika.

5)
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Srodki organizacyjne:

a) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych,

b) Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie zabezpieczen
systemu informatycznego,

¢) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty do zachowania ich
w tajemnicy,

d) Monitory komputeréw, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe ustawione s3 Ww sposob
uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane,

e) Kopie zapasowe zbioru danych osobowych przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to,
w ktorym znajduje si¢ serwer, na ktorym dane osobowe przetwarzane sg na biezaco,

f) Uzycie komputerow przenos$nych stuzacych do przetwarzania danych osobowych poza terenem
Starostwa Powiatowego jest mozliwe tylko po uzyskaniu zgody Administratora Danych.

§ 14. Postepowanie w sytuacji naruszenia zasad ochrony danych osobowych

1. W razie stwierdzenia przez osob¢ zatrudniong przy przetwarzaniu danych naruszenia ich ochrony
zobowigzana jest ona do:

1) natychmiastowego powiadomienia o zdarzeniu swojego bezposredniego przelozonego oraz
Administratora Bezpieczenstwa Informacji

2) zabezpieczenia miejsce zdarzenia,

3) fizycznego odlaczenia urzadzenia i segmentdw sieci , ktore mogly umozliwi¢ dostep do zbiorow
danych osobom nieupowaznionym.

2. W razie naruszenia ochrony zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w systemie
informatycznym Administrator Bezpieczenstwa Informacji zobowigzany jest do:

1) wylogowania uzytkownika podejrzanego o naruszenie zabezpieczenia ochrony danych,

2) zmiany hasta na konto administratora i uzytkownika poprzez ktére uzyskano nielegalny dostep w celu
uniknigcia ponownego wlamania,

3) zapisania wszelkich informacji zwigzanych z danym zdarzeniem a szczegdlnie czas uzyskania
informacji o naruszeniu zabezpieczenia danych osobowych lub czas samodzielnego wykrycia tego
faktu,

4) wygenerowania i wydrukowania (jezeli zasoby systemu na to pozwalajg) wszystkich mozliwych
dokumentow i raportow, ktore mogg pomoc w ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia. Nalezy opatrzy¢ je
data i podpisem,

5) sprawdzenia:
a) stanu urzadzen wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych,
b) zawarto$ci zbioru danych,
c) sposobu dziatania programu,
d) jakosci komunikacji w sieci telekomunikacyjne;.
6) wykluczenia mozliwosci obecnosci wirusoéw komputerowych,

7) przystagpienia do zidentyfikowania rodzaju zaistniatego zdarzenia, zwlaszcza do okreslenia skali
szkdd 1 sposobu dostepu do danych osoby niepowotane;.
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3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji sporzadza protokot ze stwierdzonego naruszenia ochrony
danych osobowych zawierajacy w szczegolnosci:

1) rodzaj zaistniatego zdarzenia,
2) doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu zabezpieczenia danych osobowych,

3) okreslenie sposobu naruszenia zabezpieczenia ochrony danych osobowych,
4) okreslenie ewentualnych szkod lub zniszczen,
5) okreslenie przyczyny naruszenia danych osobowych.

4. Protokot sporzadza si¢ w terminie 14 dni od daty zaistnienia zdarzenia i przekazuje

Administratorowi Danych.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zatacznik Nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zalgcznik Nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zalacznik Nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zalgczniki'

Zalacznik Nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zalacznik Nr S do Polityki Bezpieczenstwa

Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego
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z dnia 31 stycznia 2012 r.
Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zalacznik Nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego
z dnia 31 stycznia 2012 r.

INSTRUKCJA ZARZADZANIA SYSTEMEM INFORMATYCZNYM SLUZACYM DO
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§ 1. Cele

1. Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym ma na celu okreslenie obowigzujacych
w Starostwie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym,
w szczegblnosci zapewnienie bezpieczenstwa ich przetwarzania.

§ 2. Identyfikacja zagrozen w przetwarzaniu danych.

1. Bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, a szczeg6lnie ich poufnos¢, rozliczalnos¢ oraz
integralno$¢ narazona jest przez:

1) wlamanie do systemu informatycznego i pozyskanie danych przez osoby nieuprawnione,
2) pozyskanie danych przez osoby nieuprawnione na skutek bezposredniego dostepu do komputera,
3) pozyskanie danych osobowych w trakcie przesyltania ich drogg internetowa,
4) dokonywanie modyfikacji danych przez osoby nieuprawnione.
§ 3. Przydzial uprawnien dostepu do systemu informatycznego.

1. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego lub aplikacji postuguje si¢ przyznanym
identyfikatorem i hastem.

1) Identyfikator wraz hastem przyznawany jest na wniosek , o ktorym mowa w Zatgczniku nr 2 do
Polityki Bezpieczenstwa,

2) Uprawnienia dostgpu do systemu lub aplikacji sg odbierane w chwili zwolnienia pracownika, co
Administrator Bezpieczenstwa Informacji potwierdza w karcie obiegowej pracownika,

3) Uprawnienia dostepu do systemu lub aplikacji moga by¢ odebrane lub zablokowane takze na pisemny
wniosek bezposredniego przetozonego lub przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji w razie
stwierdzenia niewtasciwego uzytkowania systemu informatycznego.

2. Identyfikator :
1) jest nazwg uzytkownika (jednoznacznie go identyfikuje) w systemie informatycznym,
2) sktada sie z unikalnego i niepowtarzalnego ciggu znakéw literowo-cyfrowych,
3) nie moze by¢ zmieniony bez wiedzy uzytkownika,
4) nie bedzie nigdy przyznany innemu uzytkownikowi.
3. Hasto:

1) powinno by¢ znane tylko osobie, ktora si¢ nim postuguje. W przypadku powstania podejrzenia
o mozliwosci poznania hasta przez inne osoby nalezy je natychmiast zmienic¢,

2) pierwsze hasto uzytkownika - po pierwszym zalogowaniu do systemu informatycznego uzytkownik
winien zmieni¢ hasto wg zasad nadawania haset w okreslonym systemie informatycznym,

3) musi by¢ zmieniane przez uzytkownika co miesigc,
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4.Za przydziat identyfikator6w 1ihaset w systemie informatycznym odpowiedzialny jest
Administrator Systemu.

5. Zabronione jest :
1) zapisywanie identyfikatoréw i haset w miejscach ogo6lnodostepnych,
2) przekazywania identyfikatoréw i haset uzytkownikéw innym osobom,

6. Dostgp do systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych maja
wylacznie uzytkownicy Systemu Informatycznego Starostwa.

1) Za przydzial identyfikatorow i hastet w Systemie Informatycznym Starostwa odpowiedzialny jest
Administrator Systemu Informatycznego Starostwa,

2) Do identyfikatorow 1ihaset Systemu Informatycznego Starostwa stosuje si¢ reguly dotyczace
wszystkich systemow informatycznych,

§ 4. Zasady obowiazujace uzytkownika w trakcie pracy w systemie

1. Rozpoczgcie pracy w systemie informatycznym nastepuje przez zalogowanie si¢ poprzez podanie
identyfikatora uzytkownika i hasta dostepu lub uzycie karty procesorowej i wprowadzenie kodu PIN lub
tokena (w zaleznos$ci od mozliwosci technicznych sprzetu).

2. W czasie pracy (przerw w korzystaniu z systemu) przed odejsciem od komputera nalezy sig
wyrejestrowac z systemu,

3. Zakonczenie pracy w systemie nastgpuje przez wydanie polecenia systemowego konczacego sesje
z uzytkownikiem 1 wytaczeniu wszystkich urzadzen,

4. Zabrania si¢ wytaczania komputera bez poprawnego wyrejestrowania.
§ 5. Tworzenie kopii zapasowych (bezpieczenstwa) baz danych osobowych

1. Za wykonywanie kopii bezpieczenstwa baz danych osobowych odpowiedzialny jest Administrator
Bezpieczenstwa Informacji.

1) Administrator Bezpieczenstwa Informacji wyznacza osoby wykonujace kopie bezpieczenstwa baz
danych osobowych w systemach informatycznych (Zatacznik nr 1 do Instrukcji),

2. Kopie bezpieczenstwa baz danych osobowych przetwarzanych na serwerach Starostwa
Powiatowego w Raciborzu:

1) wykonywane sg codziennie od poniedziatku do piatku po godzinach pracy Starostwa, na osobnych
nosnikach dla kazdego dnia,

2) deponowane s3 w oddzielnym pomieszczeniu.

3)za prawidlowe zabezpieczenie nos$nikow odpowiada wyznaczony przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji pracownik,

4) komplet nos$nikow awaryjnych wymieniany jest co 12 miesigcy; uszkodzone nosniki podlegaja
zniszczeniu.

3. Kopie bezpieczenstwa baz danych osobowych przetwarzanych lokalnie (na komputerze
uzytkownika).

1) wykonywane sg codziennie przez uzytkownika,

2) archiwizowane na serwerze sieciowym w udostepnionym przez Administratora Systemu
Informatycznego Starostwa katalogu.

3) zabranione jest wykonywanie kopii baz danych osobowych przetwarzanych lokalnie na no$nikach
wymiennych.

§ 6. Sposob zabezpieczenia nosnikow danych.
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1. Nosniki informacji musza by¢:
1) sktadowane w zamykanych meblach biurowych,

2) zabezpieczone przed dziataniem czynnikoOw zewnetrzych (ogief, woda) w specjalnej kasecie
posiadajacej certyfikat producenta,

3) przed likwidacja pozbawione zapisu danych, ajesli jest to niemozliwe no$nik nalezy uszkodzié
w sposoOb uniemozliwiajacy odczytanie,

4) Nosniki zawierajagce kopie zapasowe, oktorych mowa w §6 wust. 2 niniejszej Instrukeji
przechowywane sa w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

§ 7. Wydruki komputerowe

1. Wykonywanie wydrukow komputerowych zawierajacych dane osobowe na drukarce systemowe;j
lub stanowiskowej odbywa si¢ pod kontrola osoby wykonujacej wydruk.

2. Wszystkie wydruki zawierajagce dane osobowe przeznaczone do zniszczenia nalezy zniszczy¢
w niszczarkach dokumentow.

§ 8. Przeglady i konserwacja sprzetu komputerowego

1. Uzytkownicy systemu komputerowego zglaszaja Administratorowi Systemu Informatycznego
Starostwa wszelkie awarie sprz¢tu komputerowego.

2. W przypadku stwierdzenia awarii sprz¢tu zawierajacego dane osobowe:
1) naprawa i konserwacja sprzgtu winna odby¢ si¢ na miejscu,
2) naprawa uszkodzenia informacji dotyczacych baz danych osobowych winna odby¢ si¢ na miejscu,

3) w razie konieczno$ci dokonania naprawy w serwisie Administrator Systemu Informatycznego
Starostwa zabezpiecza dane poprzez wymontowanie nosnika danych lub nadzoruje naprawg.

§ 9. Ochrona i zasady korzystania z komputeréw lokalnych uzytkownikow

1. Ochrona komputerow uzytkownikéw przed wirusami komputerowymi iinnym szkodliwym
oprogramowaniem:

1) Administratora Systemu Informatycznego Starostwa instaluje na kazdym stanowisku komputerowym
oprogramowanie  przeciwdziatajagce = wirusom  komputerowym  iinnemu  szkodliwemu
oprogramowaniu,

2) uzytkownik komputera kontroluje stan oprogramowania antywirusowego poprzez sprawdzenie
poprawnosci codziennych aktualizacji,

3) zabrania si¢ uzywania zewng¢trzych nos$nikow informacji nie sprawdzonych na obecno$¢ wirusow
komputerowych i innego szkodliwego oprogramowania,

4) fakt znalezienia wirusa nalezy zglasza¢ Administratorowi Systemu Informatycznego Starostwa,

5) zabrania si¢ samodzielnego instalowania oprogramowania bez wiedzy Administratora Systemu
Informatycznego Starostwa,

6) zabrania si¢ prob nawigzywania potaczen zsiecig publiczng (INTERNET) nie zwigzanych
z wykonywanymi czynno$ciami stuzbowymi,

7) zabrania si¢ udostepniania w sieci komputerowej zasobéw komputera zawierajagcych dane osobowe,

2. Ochrona komputeréw lokalnych uzytkownikéw przed nieautoryzowanym dostgpem nastepuje
poprzez:

1) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej Systemu Informatycznego Starostwa, w sktad ktorej wchodza
serwery baz danych, serwery aplikacji oraz stanowiska komputerowe przed nieautoryzowanym
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dostgpem z sieci publicznej (INTERNET) za pomoca sprzgtowego systemu Firewall z aktualnymi
licencjami producenta,

2) monitorowanie 1 rejestracj¢ dostgpu z sieci komputerowej do sieci publicznej (INTERNET) oraz
rejestracj¢ prob nieautoryzowanego dostepu z sieci INTERNET,

3) skanowanie wszystkich stanowisk komputerowych oprogramowaniem antywirusowym zarzadznym
1 aktualizowanym przez Administratora Systemu Informatycznego Starostwa,

4) skanowanie poczty elektonicznej przez skaner antywirusowy zainstalowany na serwerze pocztowym.
3. Instalacja oprogramowania komputerowego .

1) Instalacji oprogramowania na stanowiskach komputerowych dokonuje si¢ za wiedza Administratora
Systemu Informatycznego Starostwa.

2) kazde oprogramowanie przed zainstalowaniem na stanowisku komputerowym podlega rejestracji
przez Administratora Systemu Informatycznego Starostwa.

3) zabrania si¢ uzytkownikom stanowisk komputerowych:
a) instalowania i uzytkowania nielegalnego oprogramowania,
b) przechowywania kopii nielegalnego oprogramowania,
¢) instalowania oprogramowania nie przeznaczonego do wykonywania obowigzkoéw stuzbowych,
d) deinstalowania zainstalowanego na stanowisku komputerowym oprogramowania,
e) przeinstalowania oprogramowania na inne stanowisko,
4. Uzytkowanie sprz¢tu komputerowego

1) za kazde stanowisko komputerowe znajdujace si¢ w Starostwie odpowiedzialny jest wyznaczony
przez Starost¢ Raciborskiego pracownik,

2) zabrania si¢ uzytkownikom stanowisk komputerowych:
a) samodzielnego instalowania lub demontowania zainstalowanego osprzetu,

b) podtaczania do sieci komputerowej sprzgtu komputerowego nie bedacego wlasnoscig Starostwa bez
zgody Administratora Systemu Informatycznego Starostwa i Administratora Bezpieczenstwa
Informacji,

c¢) dokonywania samodzielnych napraw sprzgtu,
d) dokonywania samodzielnych zmian miejsca uzytkowania sprzetu,
3) wszelkie awarie sprzetu nalezy zgtasza¢ Administratorowi Systemu Informatycznego Starostwa.

5. Administrator Systemu Informatycznego Starostwa prowadzi rejestr sprzetu i oprogramowania
uzytkowanego w Starostwie zawierajacy:

- numer inwentarzowy

- imi¢ 1 nazwisko uzytkownika

- identyfikator uzytkownika

- numer [P w sieci teleinformatycznej
- parametry techniczne sprzetu

- date instalacji

- zainstalowane oprogramowanie na zasadach licencji OEM (przeznaczone wylacznie do tego sprzgtu)
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/2012
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 stycznia 2012 r.

Plik dostepny w sekcji 'Zatgczniki'

Zalacznik Nr 1 do Instrukeji Zarzadzania Systemem Informatycznym
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Zatacznik nr 1
do Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym

OSOBY WYKONUJACE KOPIE BEZPIECZENSTWA BAZ DANYCH OSOBOWYCH

Imig i nazwisko

Nazwa bazy danych osobowych

Miejsce przechowywania kopii

Witodzimierz Gralak

REJESTR POSIADACZY ZWIERZAT GATUNKOW CHRONIONYCH,

REJESTR WYDANYCH DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWE,

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENIE NA BUDOWE,

REJESTR RADNYCH POWIATU RACIBORSKIEGO,

EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI JAZDY 1 DIAGNOSTOW (PRACOWNIKOW
STACJ1 DIAGNOSTYCZNYCH),

OSOBY I JEDNOSTKI POSIADAJACE KARTY PARKINGOWE,

AKTA OSOBOWE PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO,

KONTRAHENCI POWIATU RACIBORSKIEGO - DANE KSIEGOWE,

UZYTKOWNICY WIECZYSCI NIERUCHOMOSCI STANOWIACYCH WEASNOSC SKARBU
PANSTWA ORAZ POWIATU RACIBORSKIEGO,

NAGRODY STAROSTY RACIBORSKIEGO MIESZKO AD... ZA OSIAGNIECIA W
DZIEDZINIE TWORCZOSCI ARTYSTYCZNEJ I UPOWSZECHNIANIA KULTURY,
KLIENCI POWIATU RACIBORSKIEGO — Mdok,

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW PODLEGEYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
REJESTR PRZEDSIEBIORCOW POSIADAJACYCH LICENCJE I ZEZWOLENIA NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO.

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4

Mariusz Szramek

REJESTR POSIADACZY ZWIERZAT GATUNKOW CHRONIONYCH,

REJESTR WYDANYCH DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWE,

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENIE NA BUDOWE,

REJESTR RADNYCH POWIATU RACIBORSKIEGO,

EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI JAZDY I DIAGNOSTOW (PRACOWNIKOW
STACJI DIAGNOSTYCZNYCH),

OSOBY I JEDNOSTKI POSIADAJACE KARTY PARKINGOWE,

AKTA OSOBOWE PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO,

KONTRAHENCI POWIATU RACIBORSKIEGO - DANE KSIEGOWE,

UZYTKOWNICY WIECZYSCI NIERUCHOMOSCI STANOWIACYCH WEASNOSC SKARBU
PANSTWA ORAZ POWIATU RACIBORSKIEGO,

NAGRODY STAROSTY RACIBORSKIEGO MIESZKO AD... ZA OSIAGNIECIA W
DZIEDZINIE TWORCZOSCI ARTYSTYCZNEJ I UPOWSZECHNIANIA KULTURY,
KLIENCI POWIATU RACIBORSKIEGO — Mdok,

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW PODLEGELYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
REJESTR PRZEDSIEBIORCOW POSIADAJACYCH LICENCJE I ZEZWOLENIA NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO.

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4






Imig i nazwisko

Nazwa bazy danych osobowych

Miejsce przechowywania kopii

Barbara Sofronéw

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Racibhorz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Agnieszka Andruchowicz

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Racibérz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Dagmara Holona

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Raciborz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Lukasz Lipinski

EWIDENCJA GRUNTOW 1 BUDYNKOW

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4

Patryk Brakowiecki

EWIDENCJA GRUNTOW I BUDYNKOW

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei

Krzysztof Szydtowski

AKCJA KURIERSKA
PLAN OBRONY CYWILNEJ
POWIATOWY ZESPO% ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Raciborz
Ul. Reymonta 8b

Jacek Kawulok

AKCJA KURIERSKA
PLAN OBRONY CYWILNEJ
POWIATOWY ZESPORL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Raciborz
Ul. Reymonta 8b







WZOR
Zalacznik Nr 2
do Polityki Bezpieczestwa

WNIOSEK O WYDANIE UPOWAZNIENIADO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | DOSTEP DO
SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Zwracam s O:
Aktualizacg upowanienianr ...............

Wydanie/Zmiaw/Cofnigcie* upowanienia do: - przetwarzania danych osobowych
Wydanie/Zmirg/Cofniecie* upowanienia do: - dospu do systemu informatycznego

Podpis wnioskujcego

*Niepotrzebne skrdi¢





W zakresie przetwar zanie danych osobowych

- . . Opinia w sprawie celowiai uzyskania dogpu do bazy danych osobowych
Uzasadnienie p%egm ots)fzde;?:jgr Brtgg}ggﬁy danych osbowych Wypetnia kierownik komdrki organizacyjnej Starostedpowiedzialny za
P p p Y przetwarzanie danych osobowych w zbiorze danych
Rodzaj dosfpu
w a
16} p m Komérka
g r E v w i organizacyjna
hLp. ] 0 5 S y n odpowiedzialna
w u . )
i a d i f— za Zgtoszenie do - .
Nazwa zbioru danych osobowych M a y w ; s Uzasadnienie przetwarzanie  GIODO Opinia Podpis
a 4 ca g danych
n ; ja ? K r osobowych w
i i a zbiorze danych
n e
e i t
0
e
r
1. TAKINIE |TAK/NIE | TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE | TAK/NIE
W zakresie dostepu do systemu infor matycznego
Uzasadnienie potrzeby posiadania gpst Opinia w sprawie celowsai nadania hasta
Wypetnia bezpgredni przetaony Wypetnia kierownik komoérki organizacyjnej Starost@gsponent program
Rodzaj dosfpu
A
V‘;’ d
o r U m
g W i
Lp | 0 E s y n
. , . ) ) . w u }
Wykaz programéw, do ktor)écohslégmeczne jest uzyskagiody na 3 a y w d i Uzasadnienie I?))r/;ggnizt Opinia Podpis dysponenta
d c a r N
a 7 i n u t
n a a i K !
i n e i a
e i t
o
e
r
TAK/NIE | TAK/NIE | TAK/NIE |TAK/NIE |TAK/NIE | TAK/NIE







WZOR Zajcznik nr 3 do
Polityki Bezpieczéstwa

stanowisko

Oswiadczamyze zapoznatem/zapoznatam€ g obowizujacymi w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu zasadami ochrony danych osobowychstakrngch w Zaradzeniu Nr14/2012
Starosty Raciborskiego z dri34.01.2012 r. i zobowazujg Si¢ do ich przestrzegania.

Oswiadczam ze jestemswiadomyswiadoma* odpowiedzialnwi karnej wynikagcej
z art. 49-54a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 ccloanie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zapdzm.) a take art. 266 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88 p0z.553 zzpdzm.)

Raciborz,dn. . .............

czytelny podpis

* niepotrzebne skidi¢






WYKAZ ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH
DLA KTORYCH ADMINISTRATOREM JEST POWIAT RACIBORZ

Stan na dzie31.01.2012

Zalacznik Nr 4
do Polityki Bezpieczestwa

Forma przetwarzania zbioru Komorka
Nazwa zbioru danych osobowych danych osobowych p organizacyjna Zgtoszenie
o . rogram stosowany do, odpowiedzialna :
L quahzaqe ZbIO.I’U t 2 d h ¢ .| do GIODO| Dysponent zbioru
p. o przetwarzania danych | za przetwarzanie
pis struktury zbioru _ . Data danych
Uwagi Informatyczna Tradycyjna Rodzaj bazy danych danych Numer
osobowych w
zbiorze danych

Nazwa zbior u

REJESTR POSIADACZY ZWIERET

GATUNKOW CHRONIONYCH TAK
1 Lokall_zaqe TAK NIE MS_ EXCEL SE 2010.04.15 Kierownik Referatu

Okrzei 4, pok. 116 Microsoft 089095 SE

Opisstruktury

Imi¢ i Nazwisko

Adres zamieszkania lub pobytu

Nazwa zbior u

REJESTR INFORMACJI O

SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE

Lokalizacje

INTERNET - www.ekoportal.gov.pl EKOPORTAL CENTRUM TAK Kierownik Referatu
2. |Opisstruktury TAK NIE INFORMACJI O SE 1999.11.16 SE

Nazwiska i imiona SRODOWISKU 047163

Adres zamieszkania lub pobytu

Uwagi

W ZBIORZE PRZETWARZANE 3

DANE OGOLNODOSEPNE
3. |Nazwa zbioru TAK TAK ESTIMA REJESTR SA TAK Kierownik Referatu






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio
danych osobowych

ru
Program stosowany do

Informatyczna Tradycyjn

przetwarzania danych

n  Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

REJESTR WYDANYCH DECYZJI O
POZWOLENIU NA BUDOWE
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 304-307(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu

SQL Server ESTIMA

1999.11.16
034948

SA

Nazwa zbior u

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENI
NA BUDOWE

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 304-307(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu

TAK TAK

ESTIMA REJESTR
SQL Server ESTIMA

SA

TAK
2010.04.16
089094

Kierownik Referatu
SA

Nazwa zbioru

REJESTR RADNYCH POWIATU
RACIBORSKIEGO

Lokalizacje

Okrzei 4a, pok. 1(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicéw

Data urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer telefonu

Adres e-mail

TAK TAK

RESET2-R2PLATNIKPra
MS SQLServer 2005

BR

TAK
1999.11.16
061404

Kierownik Biura
Rady

Nazwa zbior u

TAK TAK

CEPIK

SK

TAK

Naczelnik Wydziatu






Forma przetwarzania zbioru

Komorka

Nazwa zbioru danych osobowych q h b h Program stosowany do . . Zgtoszenie
Lp Lokalizacje zbioru anych 0sobowyc przetwarzania danych o?jrggvrx]/lié?jcz)ig?r?a do GIODO| Dysponent zbioru
' Opis struktury zbioru _ Rodzai bazv danvch P .| Data danych
Uwagi Informatyczna Tradycyjna J y y za przetwarzanie Numer
danvcl
EWIDENCJA POJAZDOW |
KIEROWCOW
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. Strefa Bezpieamtwa SK,
Archiwum SK(Kart.)
Okrzei 4, pok. 116(Inf.) 1999.11.16 SK
Opisstruktury 053618
Nazwiska i imiona
Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu
7. |Nazwa zbioru TAK TAK MS EXCEL SK TAK Naczelnik Wydziatu
EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI Microsoft 2008.09.11 SK
JAZDY | DIAGNOSTOW 078804

(PRACOWNIKOW STACJI
DIAGNOSTYCZNYCH)
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 8(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu
Data urodzenia

Numer ewidencyjny PESEL
Inf. 0 stanie zdrowia

Inf. 0 skazaniach

Inf. 0 mandatach karnych

Inf. 0 orzeczeniach o ukaraniu
Inf. 0 innych orzeczeniach
wydanych w pospowaniu






Forma przetwarzania zbio

ru

Komorka

Nazwa zbioru danych osobowych . . Zgtoszenie
Lokalizacje zbioru danych osobowych Program stosowany do. - organizacyjna | 4 Gi0po Dysponent zbioru
Lp. Opis struktury zbioru przetwarzania danych odeW|edZ|aIn§1 Data danych
Uwagi Informatyczna Tradycyjna Rodzaj bazy danych | za przetwarzanie  \ mer
danvcl
sgdowym lub administracyjnym
Nazwa zbior u
OSOBY | JEDNOSTKI POSIADAACE
KARTY PARKINGOWE
Lokalizacje TAK . .
8. | Okrzei 4, pok. 6(Kart.) TAK TAK MS EXCEL SK 2008.09.11 Nacze'”'SkKWde'a*”
Okrzei 4, pok. 116(Inf.) 078803
Opisstruktury
Nazwiska i imiona
Adres zamieszkania lub pobytu
Nazwa zbioru
REJESTR SPREZTU PLYWAJACEGO
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. 104 TAK Kierownik Referatu
9. |Opisstruktury NIE TAK zZW 1999.11.16 2W
Nazwiska i imiona 030626
Adres zamieszkania lub pobytu
Data urodzenia
Miejsce urodzenia
Nazwa zbior u
REJESTR KART VEDKARSKICH
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. 104
Opisstruktury TAK . .
10.| Nazwiska i imiona NIE TAK ZW 1999.11.16 K'erowr;\lijeferat”
Adres zamieszkania lub pobytu 053558

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Numer ewidencyjny PESEL
Seria i nr dowodu osobistego






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio
danych osobowych

ru

Informatyczna Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

11.

Nazwa zbioru

WYKAZ OSOB PODLEGAMCYCH
KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 12
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicow

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Seria i nr dowodu osobistego
Numer ksijzeczki wojskowej

Inf. 0 stanie zdrowia

NIE TAK

TO

TAK
1999.11.16
061403

Sekretarz Powiatu

12.

Nazwa zbioru

REJESTR WYDANYCH DECYZJI
POZYTYWNYCH-ZMIANY IMION |
NAZWISK

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 12

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Nazwisko lub im¢ w nowym
brzmieniu

NIE TAK

TO

TAK
1999.11.16
061402

Sekretarz Powiatu

13.

Nazwa zbioru

EWIDENCJA GRUNTOW | BUDYNKOW

Lokalizacje

Okrzei 4, 1l petro (Kart.)
Okrzei 4, pok. 212(Inf.)
Opisstruktury

TAK TAK

PAKIET

OROGRAMOWANIA

SYGNITY (WINUEL)
ORACLE

SG

TAK
1999.11.16
053621

Geodeta Powiatow]






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio

danych osobowych

ru

Informatyczna

Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicow

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL

14.

Nazwa zbioru

STYPENDIA SPORTOWE, NAGRODY
DLA SPORTOWCOW TRENEROW |
DZIALACZY SPORTOWYCH
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 104

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL

Numer Identyfikacji Podatkowe]
Seria i nr dowodu osobistego

Numer telefonu

NIE

TAK

W

TAK
2010.06.10
092934

Kierownik Referatu
ZW

15.

Nazwa zbior u

ZAPOMOGI ZDROWOTNE DLA
NAUCZYCIELI

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL

NIE

TAK

W

TAK
2010.06.10
091751

Kierownik Referatu
W






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio
danych osobowych

ru

Informatyczna Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Numer ldentyfikacji Podatkowe]
Miejsce pracy

Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu

Inf. 0 stanie zdrowia

Inf. o dochodach

16.

Nazwa zbior u

TARGI PRACY DLA NAUCZYCIELI
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)
Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu
Zawod

Wyksztalcenie

Numer telefonu

TAK TAK

MS EXCEL, MS WORD

Microsoft

W

TAK
2010.06.24
092292

Kierownik Referatu
W

17.

Nazwa zbioru

AKTA OSOBOWE PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO
Lokalizacje

Okrzei 4a, pok. 12(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 4 Ustawy ...

TAK TAK

SYGNITY(EFEKT),

PLATNK ZUS, RESET2-

R2PLATNIKPro
INFORMIX, MS
SQLServer 2005

TO

NIE
PODLEGA

Sekretarz Powiatu

18.

Nazwa zbioru

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW
PODLEGLYCH SZKOL | PLACOWEK
OSWIATOWYCH

Lokalizacje

NIE TAK

W

NIE
PODLEGA

Kierownik Referatu
W






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbioru
danych osobowych

Informatyczna

Tradycyjna

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)
Opisstruktury

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 4 Ustawy ...

19.

Nazwa zbioru

OSOBY WNOSACE SKARGI
KONSUMENCKIE
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 14(Kart.)
INTERNET (Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Miejsce pracy

Zawod

Wyksztalcenie

Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu

TAK

TAK

CENTRALNY REJESTR

SKARG
KONSUMENCKICH

TO

TAK
2011.03.28
096474

Powiatowy
Rzecznik
Konsumentow

20.

Nazwa zbior u
EWIDENCJA WNIOSKOW
PASZPORTOWYCH
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 12
Opisstruktury

NIE

TAK

TO

NIE
PODLEGA

Sekretarz Powiatu

21.

Nazwa zbioru
DZIERZAWCY GRUNTOW ROLNYCH
Lokalizacje

NIE

NIE

SN

NIE






Nazwa zbioru danych osobowych Forma przetwarzania zbiofu p t d KO”.“’”‘"". Zgtoszenie
Lp Lokalizacje zbioru danych osobowych prrgg,:\?vr;:aonsigvgggzcho o?jrggvrx]/lié?j?i/g;r?a do GIODO| Dysponent zbioru
' Opis struktury zbioru _ Rodzai bazv danvch P .| Data danych
Uwagi Informatyczna Tradycyjna | bazy dany za przetwarzanie  \umer
danvcl
Opisstruktury
Uwagi
Zmieniono na "@YTKOWNICY
NIERUCHOMOSCI SKARBU PANSTWA
ORAZ POWIATU RACIBORSKIEGO"
Nazwa zbior u
STYPENDIA STAROSTY DLA
STUDENTOW
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. 103
Opisstruktury
Nazwiska i imiona TAK
20 Imiona rod2|cpw NIE TAK 2W 2011.01.26 Kierownik Referatu
Data urodzenia 094933 ZW
Miejsce urodzenia
Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Numer ldentyfikacji Podatkowe]
Wyksztalcenie
Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu
Nazwa zbioru
PEFS - BENEFICJENCI PROGRAMU
INWESTYCJAW PRZYSZLGSC
Lokalizacje TAK
23 Ok(zel 4, pok. 103(Kart.) NIE TAK 2W 2011.03.30 Kierownik Referatu
Opisstruktury 096523 ZW
Nazwiska i imiona
Imiona rodzicow
Data urodzenia
Miejsce urodzenia






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru

Forma przetwarzania zbio

danych osobowych

ru

Opis struktury zbioru
Uwagi

Informatyczna

Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
Wyksztalcenie

Numer telefonu

Uwagi

Program zakiczono 30.06.2011

24.

Nazwa zbioru

NAUKA DROGA DO SUKCESU NA
SLASKU

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Numer ewidencyjny PESEL

Imiona rodzicow

Swria i nr dowodu osobistego
Numer konta bankowego

Uwagi

POROZUMIENIE Z SAMORADEM
WOJEWODZTWASLASKIEGO, Program
zakaczono 31.08.2011

NIE

TAK

W

POW.
PRZETW.

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
SLASKIEO

25.

Nazwa zbior u

SYSTEM INFORMACJI GWIATOWEJ
SIO

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)

Okrzei 4, pok. 103(Inf.)

Opisstruktury

Numer ewidencyjny PESEL

Miejsce pracy

TAK

TAK

SIO - Centrum
Informatyczne Edukac;ji

W

TAK
2011.03.30
096520

Kierownik Referatu
ZW






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio

danych osobowych

ru

Informatyczna

Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Zawod
Wyksztalcenie

26.

Nazwa zbior u

ARKUSZE OGRANIZACYJNE SZKOL |

PLACOWEK CSWIATOWYCH
PODLEGLYCH POWIATOWI
RACIBORSKIEMU
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)
INTERNET (Inf.) -
https://sigma.vulcan.net.pl
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Numer ewidencyjny PESEL
Miejsce pracy

Zawod

Wyksztalcenie

Uwagi

Powierzono przetwarzanie

TAK

TAK

SIGMA OPTIVUM

W

TAK
2011.03.30
096518

Kierownik Referatu
W

27.

Nazwa zbioru

ZBIOR NIELETNICH KIEROWANYCH
DO MLODZIEZOWYCH OSRODKOW
WYCHOWAWCZYCH LUB
MEODZIEZOWYCH OSRODKOW
SOCJOTERAPII

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 104(Kart.)

INTERNET (Inf.)

Opisstruktury

TAK

TAK

CENTRALNY SYSTEM

KIEROWANIA ....

W

TAK
2011.03.30
096521

Kierownik Referatu
ZW






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio

danych osobowych

ru

Informatyczna

Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Nazwiska i imiona

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Wyksztalcenie

Inf. 0 stanie zdrowia

Inf. 0 natogach

Inf. 0 innych orzeczeniach
wydanych w posgjpowaniu
sagdowym lub administracyjnym

28.

Nazwa zbior u

KONTRAHENCI POWIATU
RACIBORSKIEGO - DANE KSEGOWE
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 116

Opisstruktury

Uwagi

DANE KONTRAHENTOW
DOSTAWCOW | ODBIORCOW DLA
CELOW KSEEGOWGSCI

TAK

NIE

REKORD - RATUSZ
FireBird

TF

NIE
PODLEGA

Skarbnik Powiatu

29.

Nazwa zbioru

OSWIADCZENIA MAJATKOWE
RADNYCH

Lokalizacje

Okrzei 4a, pok. 1
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

NIE

TAK

BR

TAK
2011.05.04
098467

Kierownik Biura
Rady






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio
danych osobowych

ru

Informatyczna Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu

Inf. o dochodach

Inf. 0 danych madonkow:
nazwiska i imiona, ades, PESEL
NIP, inf. o dochodach

30.

Nazwa zbioru

UZYTKOWNICY WIECZY SCI
NIERUCHOMOSCI STANOWIACYCH
WELASNOSC SKARBU PANSTWA ORAZ
POWIATU RACIBORSKIEGO
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 303(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ldentyfikacji Podatkowe]
Oznaczenie nieruchoréd

Wysokas¢ optaty

TAK TAK

MS EXCEL
Microsoft

SN

TAK
2011.05.10
098095

Kierownik Referatu
SN

31.

Nazwa zbior u

NAGRODY STAROSTY
RACIBORSKIEGO MIESZKO AD... ZA
OSIAGNIECIA W DZIEDZINIE
TWORCZOSCI ARTYSTYCZNEJ |
UPOWSZECHNIANIA KULTURY
Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 104(Kart.)

TAK TAK

MS EXCEL
Microsoft

W

TAK
2011.08.24
100480

Kierownik Referatu
W






Forma przetwarzania zbio

ru

Komorka

Nazwa zbioru danych osobowych q h b h Program stosowany do . . Zgtoszenie
Lp Lokalizacje zbioru anych 0sobowyc przetwarzania danych o?jrggvrx]/lié?jcz)ig?r?a do GIODO| Dysponent zbioru
' Opis struktury zbioru _ Rodzai bazv danvch P .| Data danych
Uwagi Informatyczna Tradycyjna | bazy dany za przetwarzanie  \umer
danvcl
Okrzei 4, pok. 116(Inf.)
Opisstruktury
Nazwiska i imiona
Data urodzenia
Miejsce urodzenia
Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Numer ldentyfikacji Podatkowe]
Seria i nr dowodu osobistego
Numer telefonu
Imiona rodzicow
Nr konta bankowego
Nazwa zbior u
KLIENCI POWIATU RACIBORSKIEGO -
Mdok
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. 116
Opisstruktury
Nazwiska i imiona
32.| Adres zamieszkania lub pobytu TAK NIE C(O)IIS A-CI\CEOK TO ZOIf gg 29 Sekretarz Powiatu
Numer ewidencyjny PESEL T
Numer ldentyfikacji Podatkowe]
Adres e-mail
Adres EPUAP
Uwagi
KLIENCI ZAREJESTROWANI W Mdok |
EPUAP
33.|Nazwa zbioru TAK TAK MS EXCEL TC NIE Kierownik Referatu
AKCJA KURIERSKA Microsoft PODLEGA TC
Lokalizacje
Reymonta 8b






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbioru
danych osobowych

Informatyczna Tradycyjna

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

danvct

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu
Miejsce pracy

Numer telefonu

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 1 Ustawy ...

34.

Nazwa zbioru

PLAN OBRONY CYWILNEJ
Lokalizacje

Reymonta 8b

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer telefonu

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 1 Ustawy ...

TAK NIE

MS EXCEL
Microsoft

TC

NIE
PODLEGA

Kierownik Referatu
TC

35.

Nazwa zbioru

POWIATOWY ZESPOL ZARADZANIA
KRYZYSOWEGO
Lokalizacje

Reymonta 8b

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Miejsce pracy

Numer telefonu

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 1 Ustawy ...

TAK NIE

MS EXCEL
Microsoft

TC

NIE
PODLEGA

Kierownik Referatu
TC

36.

Nazwa zbioru
NABOR DO SZKOL
PONADGIMNAZJALNYCH

TAK TAK

NABOR OPTIVUM

W

TAK
2011.09.29
102534

Kierownik Referatu
W






Lp.

Nazwa zbioru danych osobowych
Lokalizacje zbioru
Opis struktury zbioru
Uwagi

Forma przetwarzania zbio

danych osobowych

ru

Informatyczna

Tradycyjn

A

Program stosowany do
przetwarzania danych
Rodzaj bazy danych

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna

za przetwarzanie

Aanvel

Zgtoszenie
do GIODO
Data
Numer

Dysponent zbioru
danych

Lokalizacje

Okrzei 4, pok. 103(Kart.)
INTERNET (Inf.) -
https://slaska.edu.com.pl
Opisstruktury

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu
Numer ewidencyjny PESEL
Wyksztalcenie

Numer telefonu

Adres e-mall

Uwagi

Powierzono przetwarzanie

37.

Nazwa zbioru

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW
PODLEGLYCH JEDNOSTEK
ORGANIZACYJINYCH

Lokalizacje

Okrzei 4a, pok. 12(Kart.)

Okrzei 4, pok. 116 (Inf.)
Opisstruktury

Uwagi

art. 43 ust. 1 pkt 4 Ustawy ...

TAK

TAK

R2PLATNIKPRO
MS SQLServer 2005

TO

NIE
PODLEGA

Sekretarz Powiatu

38.

Nazwa zbioru

REJESTR SKARG | WNIOSKOW
Lokalizacje

Okrzei 4a, pok. 14

Opisstruktury

Nazwiska i imiona

NIE

TAK

TO

TAK
2011.11.30
105345

Sekretarz Powiatu






Nazwa zbioru danych osobowych | Forma przetwarzania zbiofu program stosowany do Komorka Zgtoszenie _
Lp. Lokalizacje zbioru danych osobowych przetwarzania danych | Organizacyjna | do GIODO Dysponent zbioru
Opis s'[lrILJktury zbioru Informatycznd  Tradycyjna  Rodzaj bazy danych odpowiedzialna RIIData danych
Adres zamieszkania lub pobytu
Adres e-mail
Nazwa zbioru
REJESTR PRZEDEBIORCOW
POSIADAJACYCH LICENCJE |
ZEZWOLENIA NAWYKONYWANIE
TRANSPORTU DROGOWEGO
Lokalizacje
Okrzei 4, pok. 8(Kart.), Okrzei 4, pok.
116(Inf.)
Opissiruktury ZEZWOLENIA .
azwiska i imiona ' : .
39.| Data urodzenia TAK TAK KONCESJE SK 2011.12.02 'Naczelnik Wydziaiy
: : (INFORMICA SK
Adres zamieszkania lub pobytu MILANOWE 105238
Numer ewidencyjny PESEL DBASE

Numer NIP

Miejsce pracy

Numer telefonu

Prawo jazdy

Stan zdrowia

Inf. dot. skaza

Inf. dot. innych orzeczewydanych w post.

sagdowym lub administracyjnym







WYKAZ SYSTEMOW | PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
Stan na dzi&31.01.2012

Zatacznik Nr 5

do Polityki Bezpieczéstwa

Dysponent
systemu/mod  Gospodarz Administrator _ Wymagany_ Wymgg_an_e
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . . -
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
)
- Magdalena ST. DS
1. BAZAREJESTROW UREDOWYCH TO Povazka INEORMATYZACJI TAK TAK

ST. DS

-Uchwaly Rady BR Ewa Mekeresz INEORMATY ZACJI
Magdalena ST. DS

-Uchwaly Zarzdu TO Powazka INFORMATYZACJI
. . . ST.DS

-Zarzdzenia Starosty Raciborskiego - do 2010 r. TO a\Bnukalska INEORMATY ZACJI
. Dominika ST. DS

-Dokumentacja Systemowa ISO T Swierk-Bara  INFORMATYZACJI
-Sesje Rady Powiatu BR Ewa Mekeresz ST. DS

INFORMATYZACJI
-Zarzadzenia Wewtrzne Starosty Raciborskiego - ) ST. DS

do 2010r. TO Anna Szukalska. |\ cormATYZACI!
. . ) ST. DS

-Inne akty stanowione przez Ra@owiatu BR Ewa Mekeresz INFORMATYZACJI
-Podstawowe przepisy prawa obowiazej w T3 ~Dominika ST. DS

komorkach organizacyjnych Swierk-Bara INFORMATYZACJI






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Osoba, stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania
. . . , Dominika ST. DS
-Regulaminy wewgtrzne komérek organizacyjnych  TJ Swierk-Bara INFORMATYZACJI
-Procesy starostwa wraz z regulacjami T3 ’ Dominika ST. DS
wewretrzymi Swierk-Bara INFORMATYZACJI
-Zaradzenia - od 2011 r. TO Anna SZUkalSka]NFORf/I&TR(SZACJI
2. BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ TO Karolina Kunicke RZECZNIK PRASOWY TAK TAK
-W ZAKRESIE CZYNNGCI TO RZECZNIK PRASOWY
STRONA INTERNETOWA : —
3. POWIATRACIBORSKI PL TO Karolina Kunicke RZECZNIK PRASOWY TAK TAK
-W ZAKRESIE CZYNNGSCI TO INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-Konkursy i dotacje TO RZEDIIK PRASOWY
-Projekty wspolfinansowane Zeodkow TO RZECZNIK PRASOWY
zewrgtrznych
-Edukacja TO RZECZNIK PRASOWY
4. EDYTOR AKTOW PRAWNYCH XML TO Ewa Mekeresz INFOR?/I&T[:(SZ ACTI TAK TAK
-Redakcja aktéw prawnych TO INFOR?/I&TR(SZ ACII
-Wysyitka aktow prawnych TO INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
: : : ST. DS
5. BESTI@ - ZARADZANIE BUDZETEM TF Gabriela Gieda INEORMATY ZACJI TAK TAK
-Edycja sprawozda TF ST. DS






Dysponent

systemu/mod Gospodarz Admini Wymagany Wymagane
ministrator . . . SO
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
INFORMATYZACJI
. . ST. DS
-Zatwierdzanie i wysytka sprawozda TF INEORMATY ZACJI
: . ST. DS
-Kontrola i analiza sprawozfla TF INEORMATY ZACJI
, , : ST. DS
6. SRODKITRWALE - EST (Arisco) TF Aniela Pe*EChatalNFORMATYZACJI TAK TAK
. - . ST. DS
-Ewidencjarodkow trwatych FN INEORMATY ZACJI
. . . ST. DS
7. WYPOSAKENIE - KEW (Arisco) TF Aniela Petechata INEORMATY ZACJI TAK TAK
. . L ST. DS
-Ewidencja wyposania FN INFORMATYZACJI
. Ewa ST.DS
8. STOWARZYSZENIA - RESTO (Arisco) TO Kwiatkowska INFORMATY ZACJI TAK TAK
. ST. DS
-RESTO (ARISCO) - rejestr stowarzysze TO INEORMATYZACJI
INTERNETOWY SYSTEM GWIATOWY Danuta
9. "OPTIVUM" ZW Miensopust VULCAN SP. Z O.0. TAK TAK
-Kadry OPTIVUM I\W VULCAN
-Sigma OPTIVUM ZW VULCAN
-Arkusze OPTIVUM ZW VULCAN
-Nabor OPTIVUM ZW VULCAN
-Jednorazowy dodatek OPTIVUM ZW VULCAN ZFO.0.
10. ESTIMA - REJESTR SA Andrzej Skora ST. DS TAK TAK






Dysponent

systemu/mod Gospodarz - Wymagany Wymagane
Administrator . : . N
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
INFORMATYZACJI
. ST.DS
-Pozwolenia na budaw SA INEORMATY ZACJI
. . ST. DS
-Pozwolenia na rozbiogk SA INEORMATYZACJI
11. PLATNIK ZUS TF Urszula Solich ST. DS TAK TAK
' INFORMATYZACJI
. N ST.DS
-Edycja deklaracji TF INEORMATYZACJI
.. ST. DS
-Wysytka deklaracji TF INEORMATY ZACJI
. N ST.DS
-Podpis deklaracji TF INEORMATY ZACJI
. ST. DS
12. RCP - ROZLICZNIE CZASU PRACY TO Alina Rutkowska INFORMATY ZACJI TAK TAK
-System rejestracji i rozliczania czasu pracyPRC TO ST. DS
INFORMATYZACJI
13. DANE KADROWO-PLACOWE (dostp WWW) TO Alina Rutkowska ST. DS KADR TAK NIE
. , ST.DS
-Osobiste dane kadrowo-ptacowe pracownika TO INEORMATY ZACJI
. , ST.DS
14. POCZTA ELEKTRONICZNA E-mail TO Mariusz SzrameklNFORMATYZACJI TAK TAK
. . . ST. DS
-ewamekeresz@powiatraciborski.pl BR INEORMATY ZACJI
-rada@powiatraciborski.pl BR ST. DS






Dysponent

systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania

INFORMATYZACJI

-jstukator@powiatraciborski.pl Cz INFOR?/I&T[:(SZ ACII

-zaopatrzenie@powiatraciborski.pl OR INFOR?/ITA.\TDYSZACJI

-bok@powiatraciborski.pl OR INFOR?/I&T[:(SZ ACTI
: . . . ST. DS

-andrzej.chwalczyk@powiatraciborski.pl OR INEORMATY ZACJI

-kancelaria@powiatraciborski.pl OR INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
: , . . ST. DS

-mariusz.szramek@ powiatraciborski.pl OR INEORMATY ZACJI

-organizacja@powiatraciborski.pl OR INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII

-budownictwo@powiatraciborski.pl SA INFOR?/ITA.\TDYSZ ACTI
, . , ST. DS

-barbarakostka@powiatraciborski.pl SE INEORMATY ZACJI
. . . ST. DS

-blaszczok.bozena@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI

-joanna.ploskonka@powiatrborski.pl SE INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-krzysztofsporny@powiatraciborski.pl SE ST. DS

INFORMATYZACJI






Dysponent

systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania

-magdalenabazak@powiatraciborski.pl SE INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
. . . ST. DS

-magdalenakoczwara@ powiatraciborski.pl SE INEORMATY ZACJI
. . . ST. DS

-malgorzatabaszczak@powiatraciborski.pl SE INEORMATY ZACJI

-srodowisko@ powiatraciborski.pl SE INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
. . . . ST. DS

-bartosz.lachowicz@powiatraciborski.pl SG INEORMATYZACJI

-blochel.piotr@powiatraciborski.pl SG INFOR?/I&T[:(SZACJI
. : . , ST. DS

-brakowiecki.patryk@powiatraciborski.pl SG INFORMATYZACJI

-cichon.joanna@powiatraciborski.pl SG INFOR?/I&T[:(SZACJI
. . . . : ST. DS

-czekajlo.agnieszka@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI

-geodezja@powiatraciborsk.pl SG INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
: , . : : ST. DS

-kubica.zofia@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
o . . . ST. DS

-lipinskilukasz@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
. . , . . ST. DS

-malinowski.przemyslaw@ powiatraciborski.pl SG

INFORMATYZACJI






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania
-punkty@powiatraciborski.pl SG INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-rogala.tadeusz@powiatraciborski.pl SG INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-solich.malgorzata@powiatraciborski.pl SG ST. DS
' ' INFORMATYZACJI
-szebesta.lukasz@powiatraciborski.pl SG ST. DS
' P P INFORMATYZACJI
-wilczynski.przemyslaw@powiatraciborski.pl SG ST. DS
' ' INFORMATYZACJI
-zalewska.teresa@powiatraborski.pl SG ST. DS
' ' INFORMATYZACJI
: . . ST. DS
-zymelka.katarzyna@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
, : , ST. DS
-stuchly.malgorzata@powiaraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
o . . : ST. DS
-omiecinska.katarzyna@ powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
-inwestycje@powiatraciborski.pl Sl INFOR?/ITA.\TDYSZ ACJ]

, , . ST. DS
-grazyna.kowalska@powiatraciborski.pl SK INEORMATY ZACJI
-komunikacja@powiatraciborski.pl SK INFOR?/I&T[:(SZACJI
-nieruchomosci@powiatraciborski.pl SN INFOR?/ITA.\TDYSZACJI






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania
-michal.fronczak@powiatraborski.pl SN INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
_ . . . ST. DS
-zbigniewrydzek@powiatraciborski.pl SN INEORMATY ZACJI
-przetargi@powiatraciborski.pl SZ INFOR?/I&T[:(SZ ACII
-pczk.baza@powiatraciborski.pl TC INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-pczk@powiatraciborski.pl TC INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
: , : : ST. DS
-ksiegowosc@powiatraciborski.pl TF INEORMATY ZACJI
-budzet@powiatraciborski.pl TF INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-finanse @powiatraciborski.pl TF INFOR?/I&T[:(SZ ACTI
-skarbnik@powiatraciborski.pl TF INFOR?/I&T[:(SZ ACI|
-poin@powiatraciborski.pl TI INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-systemiso@ powiatraciborski.pl TJ INFOR?/I&T[:(SZ ACTI
-dominikabara@powiatraciborski.pl TJ INFOR?/I&T[:(SZ ACI|
-etyka@powiatraciborski.pl TJ INFOR?/ITA.\TDYSZ ACT]






Dysponent
systemu/mod  Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu o oo, identyfikator | upowanienie
p. Wykaz modutow (Komorka (Osoba, ( Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ’ uzytkownika przetwarzania
-kontrola@powiatraciborski.pl TK INFOR?/I&TDYSZ Gyl
-audyt@powiatraciborski.pl TA INFOR?/ITA.\TDYSZ .
-sekretarz@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&T[:(SZ .
, . . ST. DS
-beata.banczyk@powiatraciborski.pl TO NFORMATYZAC!
-kadry@powiatraciborski.pl TO INFOR?/ITA.\TDYSZ -
-strategia@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&TR(SZ .
-media@powiatraciborski.pl TO INFOR?/ITA.\TDYSZ .
-wspolpraca@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&T[:(SZ .
. . . ST. DS
-obslugaprawna@powiatraciborski.pl TO NEORMATYZAC!
-bhp@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&TDYSZ .
-paszporty@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&T[:(SZ .
-sekretariat@powiatraciborski.pl TO INFOR?/I&TR(SZ .
. . . . ST. DS
-sprawyobywatelskie @powiatraciborski.pl TO INFORMATY ZAC]|






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania
-zarzad@powiatraciborski.pl TO INFOR?/ITA.\TDYSZ ACJ|
-starosta@powiatraciborski.pl ST INFOR?/ITA.\TDYSZ ACTI
. : : : ST. DS
-rzecznikkonsumenta@powiatraciborski.pl TO INEORMATY ZACJI
: . . ST. DS
-achroboczek@powiatraciborski.pl WS INEORMATY ZACJI
-sekretariatws@powiatraciborski.pl WS INFOR?/ITA.\TDYSZ ACTI
-spoleczny@powiatraciborski.pl VA INFOR?/I&TR(SZ ACTI
. : . ST. DS
-aleksander.kasprzak@powiatraciborski.pl VA INEORMATY ZACJI
-oidon@powiatraciborski.pl ZS INFOR?/I&T[:(SZACJI
-kultura@powiatraciborski.pl W INE OR?/I&T[:(SZ ACTI
-sport@powiatraciborski.pl ZW INFOR?/ITA.\TDYSZ ACTI
-edukacja@powiatraciborski.pl ZW INFOR?/I&T[:(SZ ACTI
. , . . ST. DS
-danuta.miensopust@powiatraciborski.pl W INEORMATY ZACJI
-dmiensopust@powiatraciborski.pl ZW INFOR?/ITA.\TDYSZ ACI|






Dysponent

systemu/mod Gospodarz Administrator Wymagany Wymagane
L Nazwa systemu utu systemu/modutu svstemu/modutu identyfikator i upowanienie
P- Wykaz modutéw (Komorka (Osoba, (Ogoba stanowisko) hasto do
organizacyjna stanowisko) ' uzytkownika przetwarzania
-ewabohrcyfka@powiatraciborski.pl W INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
-kasia.tj@powiatraciborski.pl ZW INFOR?/ITA.\TDYSZ ACTI
-zw.arkusze@powiatraciborski.pl Z\W INE OR?/I&T[:(SZ ACII
-].k.kontrola@powiatraciborski.pl FN INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
-adam.hajduk@powiatraciborski.pl ST INFOR?/ITA.\TDYSZACJI
. . . ST. DS
-wlodek.gralak@powiatraciborski.pl TO INEORMATY ZACJI
-bialuska.ewa@powiatraciborski.pl SG INFOR?/ITA.\TDYSZ ACII
-cisz.anna@powiatraciborski.pl SG INFOR?/I&T[:(SZACJI
. . . . . ST. DS
-mogilska.agnieszka@powiatraciborski.pl SG INEORMATY ZACJI
-kostka-sidorow.weronika@powiatraciborski.pl SG ST. DS
' P P INFORMATYZACJI
15 BAZA DANYCH NA SERWERZE STAROSTWA - Wiodzimierz ST. DS TAK TAK
" POWIATOWEGO Gralak INFORMATYZACJI
-Baza danych wydziatu/referatu na serwerze OR ST. DS
Starostwa Powiatowego INFORMATYZACJI
-WYDZIAL ORGANIZACYJNY | SPRAW OR ST. DS

OBYWATELSKICH

INFORMATYZACJI






Dysponent

systemu/mod Gospodarz - Wymagany Wymagane
Administrator . . . N
Lp Nazwa systemu utu systemu/modutu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
' Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
ST. DS
“BSIFZ OS5 S INFORMATYZACJI
-REFERAT SPRAW SPOLECZNYCH ZS ZS ST. DS
INFORMATYZACJI
-REFERAT OCHRONYSRODOWISKA SE SE ST. DS
INFORMATYZACJI
-REFERAT INWESTYCJI | REMONTOW SI Sl ST. DS
INFORMATYZACJI
-REFERAT EDUKACJI, KULTURY | SPORTU ZW ST. DS
W INFORMATYZACJI
ST.DS
T I INFORMATYZACJI
-REFERAT GOSPODARKI SN ST. DS
NIERUCHOMGOSCIAMI SN INFORMATYZACJI
ST.DS
-RZECZNIK PRASOWY OR INEORMATYZACJI
-REFERAT KSEGOWO§CI | PLAC FN ST. DS
INFORMATYZACJI
ST. DS
-KONTROLA K INFORMATYZACJI
ST.DS
-BIURO RADY POWIATU BR BR INEORMATYZACJI
ST.DS
"ZARZAD POWIATU TO INFORMATYZACJI
-AUDYT TA ST. DS

INFORMATYZACJI






Dysponent

systemu/mod Gospodarz - Wymagany Wymagane
Administrator . . . N
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania

-REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SZ SZ ST. DS

INFORMATYZACJI
-REFERAT ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA SA ST. DS

SA INFORMATYZACJI
ST.DS

-WYDZIAL KOMUNIKACJI SK SK INFORMATY ZACJI
ST. DS

-PRAWA JAZDY SK SK INFORMATYZACJI
ST. DS

-SPRAWY_OB TO INFORMATYZACJI
ST.DS

~SEKRETARIAT 0 INFORMATYZACJI
ST. DS

-KADRY TO INFORMATYZACJI
. ST.DS

"WSPOLPRACA T0 INFORMATYZACJI
-POWIATOWE CENTRUM ZARZADZANIA TC ST.DS

KRYZYSOWEGO TC INFORMATYZACJI
-POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW 7R ST. DS

ZR INFORMATYZACJI

16. RATUSZ - REKORD TF Gabriela Gieda ST. DS TAK TAK

' INFORMATYZACJI
: - ST.DS

-Budret TF Dominika Budza INEORMATY ZACJI
-FK - organ TF Anna Olczyk ST. DS

INFORMATYZACJI






Dysponent

systemu/mod Gospodarz - Wymagany Wymagane
Administrator . : . N
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
, . . ST. DS
-FK - jednostka TF Gabriela Gieda INEORMATY ZACJI
ST. DS
-Kasa TF Ewa Diugosz INEORMATY ZACJI
. : ST.DS
-Przelewy TF Gabriela Gieda INEORMATY ZACJI
Andrzej ST. DS
-Dysponent TF Chwalczyk  INFORMATYZACJI
- Wiodzimierz ST. DS
-Administrator OR Gralak INFORMATYZACJI
. ) ST.DS
17. R2PLATNIKPro TO Alina Rutkowska INWENTARY ZACJI TAK TAK
: ST. DS
-Kadry TO Ewa Girek INWENTARYZACJI
. ST.DS
-Ptace TF Urszula Solich INWENTARYZACJI
18. C_EPIK -,Centralna Ewidencja Pojzadow i SK Grazyna MSWIA TAK TAK
Kierowcow Kowalska
-POJAZD - rejestracja pojazdow SK Barba,ra WSWiIA
Sofronéw
-KIEROWCA - prawa jazdy SK Agnieszka Grela WSWIA
. N ST. DS
19. TRANSPORT DROGOWY SK Rajmund Ignacy INFORMATYZACJI TAK TAK
-Licencje, zezwolenia, gaiadczenia SK ST. DS

INFORMATYZACJI






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator . Wymggany. Wymggang
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
o GEODETA
20. INTERNETOWY SERWIS MAP SG tukasz Limski POWIATOWY TAK TAK
: . . : GEODETA
-Serwis Map Powiatu Raciborskiego SG POWIATOWY
. GEODETA
21. GEODEZJA SG Piotr Blochel POWIATOWY TAK TAK
. GEODETA
-KATASER WZ SG Joanna Ciclfo POWIATOWY
. GEODETA
-KATASTER WZ EGB 2000 SG Joanna Ciého POWIATOWY
, . GEODETA
-GEO - PRACE SG Zofia Kubica POWIATOWY
Patryk GEODETA
“GEO - OSNOWA SG Brakowiecki POWIATOWY
L GEODETA
-GEO - SZKICE SG tukasz Lipiski POWIATOWY
Przemystaw GEODETA
“GEO - ZLECENIA SG Malinowski POWIATOWY
Patryk GEODETA
"EDYCJAWZ SG Brakowiecki POWIATOWY
Patryk GEODETA
-DECYZIAWZ SG Brakowiecki POWIATOWY
. GEODETA
-GEO - ZUD SG Piotr Blochel POWIATOWY
CENTRALNA EWIDENCJAWYDANYCH i Ewa .
22 UNIEWAZNIONYCH PASZPORTOW T0 Kwiatkowska MSWIA TAK TAK






Dysponent

systemu/mod Gospodarz - Wymagany Wymagane
Administrator . . . N
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
-CEWIUP TO MSWIA
23. POWIAT - aplikacje aytkowe OR W*g‘:;:;"k'erz ST DS INFORMATYKI  TAK TAK
Srodki trwate FN Aniela PetechataST DS INFORMATYKI
-Uzytkowanie wieczyste FN Aniela Petechat8T DS INFORMATYKI
-Wartgci niematerialne i prawne FN Aniela Petecha&l DS INFORMATYKI
-Magazyn szpitala FN Aniela PetechataT DS INFORMATYKI
) . : , BANK
24. BANK SPOLDZIELCZY - obstuga online TF Gabrielagsia SPOLDZIELCZY TAK TAK
L : . BANK
-Wystawianie i edycja przelewow TF SPOLDZIELCZY
. . BANK
-Akceptacja przelewéw TF SPOLDZIELCZY
) BANK
-Wysytka przelewow TF SPOLDZIELCZY
. KIEROWNIK
25. NORMA 3 - kosztorysowanie Sl Zygfryd Kostka REEERATU S| NIE TAK
-Kosztorysowanie SI KIEROWNIK
y REFERATU S
INTERNETOWY SYSTEM GRODKA OSRODEK ROZWOJU
26. ROZWOJU EDUKACJI W WARSZAWIE zW Szymon Kura EDUKACJI TAK TAK
-KIEROWANIE DO MLODZIEZOWYCH ZW OSRODEK ROZWOJU
OSRODKOW WYCHOWAWCZYCH EDUKACJI
27, INTERNETOWY SYSTEM INFORMACJI ZW Ewa Bohr-Cyfka TAK TAK

OSWIATOWEJ - SIO






Dysponent
systemu/mod Gospodarz Administrator . Wymggany. Wymggang
Nazwa systemu utu systemu/modutu identyfikator i upowanienie
Lp. . . systemu/modutu
Wykaz modutow (Komorka (Osoba, : hasto do
. : ) (Osoba, stanowisko) . : :
organizacyjna stanowisko) uzytkownika przetwarzania
-W ZAKRESIE CZYNNGSCI Z\W Ewa Bohr-Cyfka
8. IIIELEK'II'IRONICZNY OBIEG DOKUMENTOW TO Andrzej ST DS INFORMATYKI TAK TAK
Mdok Chwalczyk
-ADMINISTRATOR TO ST DS INFORMATYK
-SEKRETARIAT TO ST DS INFORMATYKI
-KIEROWNIK TO ST DS INFORMATYK
-UZYTKOWNIK TO ST DS INFORMATYKI
-KANCELARIA TO ST DS INFORMATYKI
ELKTRONICZNA PLATFORMA USLUG Wiodzimierz ST. DS
29. PUBLICZNYCH EPUAP TO Gralak INFORMATYZACJI TAK TAK
-Uzytkownik TO
-Administrator TO
STRONA INTERNETOWA OIDON- : . , .
30. RACIBORZ.PL ZS Jerzy Waniewski Jerzy Winiewski TAK TAK
-W ZAKRESIE CZYNNGCI ZS Jerzy Wniewski
ELEKTRONICZNE CENTRUM ZARZADZANIA Krzysztof
sl KRYZYSOWEGO TC Szydtowski WCZK TAK TAK
-ECZK - RACIBORZ TC WCZK
Krzysztof
32. ARCUS - BAZA SZEFA OBRONY CYWILNEJ TC . TAK TAK
Szydtowski
-ARCUS - PCZK RACIBORZ TC







WZOR
Zalacznik nr 6 do
Polityki Bezpieczéstwa

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dniu............cceuueees pagdzy Powiatem Raciborskim z siedziy
Raciborzu PI. Okrzei 4 w imieniu ktorego dziataj

Z Siedzil......cceveiie UL e

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ....vuitteiiiieeaeeeeeee s seeeeeeeeeaaeaaaaeaaaasssssssnnsssnnnnneeens
( dalej zwanym Przetwarzggjym)

§1
1. Przekazujcy cswiadcza,ze jest administratorem zbioru danych osobowych

W rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. loronie danych osobowych (Dz. U. Nr
101 poz. 926 z 2002 r. z i zm.), zwanej dalej Ustaystworzonego w celu

§2
1. Przekazujcy upowania Przetwarzapego do wykonywania nggtujagcych operacji w
zbiorze danych:

2. Przetwarzajcy zobowazuje s¢ przetwarza powierzone dane osobowe tylko w zakresie
okreslonym w ust.1. Jednocgeie zobowjzuje se, ze powierzonych danych osobowych
nie kedzie udostpniat innym podmiotom oraz usunie je po wykonameracji
okreslonych w ust.1.





w N

Przetwarzajcy zobowjzuje s¢ do zastosowania przy przetwarzaniu zbioru danych
osobowych, o ktorym mowa w ustsfbdkow technicznych i organizacyjnych
zapewniacych ochron danych osobowych co najmniej w zakresie éloreym w art.
36-39a ustawy.

Przetwarzajcy zobowazany jest zapewdj aby uradzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych osoblwyty zgodne z wymogami
Polityki Bezpieczéstwa i Instrukcji Zaradzania Systemem Informatycznym
stanowjcymi zahczniki do Zaradzenia Nr ............cccevvvvvvennnns Starosty Raciboegja
ZdNia .o

§3
Przetwarzajcy wykona czynngci, o ktdrych mowa w 8§ 2 ust. 1 w terminie

. W przypadku naruszenia przez Przetwa@ago postanowieniniejszej umowy,

Przekazujcemu przystuguje prawo do jej rozmania przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 1

84

. Strony podczas realizacji umowyda ze soh $cisle wspotpracowd informujac si

wzajemnie o wszystkich okoliczédach majcych lub mogcych mie€ wptyw na
wykonanie umowy.

Przetwarzajcy nie mae powierzy wykonywania zadaokreslonych w niniejsze;j
umowie innemu podmiotowi.

Przekazujcy ma prawo do przeprowadzenia kontroli sposobuongkia niniejszej
umowy.

§5
W przypadku naruszenia przepisOw ustawy o ochrdaieych osobowych z przyczyn
lezacych po stronie Przetwaraapgo ponosi on odpowiedziaktokarna wynikajcg z
przepisow art. 49 — 54a ustawy o ochronie danyohasych.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejsza unagawap zastosowanie przepisy ustawy oraz
Kodeksu Cywilnego
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagdprmy pisemnej pod rygorem nieaasci
Umowe sporzdzono w dwoch jednobrziagych egzemplarzach, po jednym dladej ze
stron.

Przekazujcy Przetwarzagy






Zatacznik nr 1
do Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym

OSOBY WYKONUJACE KOPIE BEZPIECZENSTWA BAZ DANYCH OSOBOWYCH

Imig i nazwisko

Nazwa bazy danych osobowych

Miejsce przechowywania kopii

Witodzimierz Gralak

REJESTR POSIADACZY ZWIERZAT GATUNKOW CHRONIONYCH,

REJESTR WYDANYCH DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWE,

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENIE NA BUDOWE,

REJESTR RADNYCH POWIATU RACIBORSKIEGO,

EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI JAZDY 1 DIAGNOSTOW (PRACOWNIKOW
STACJ1 DIAGNOSTYCZNYCH),

OSOBY I JEDNOSTKI POSIADAJACE KARTY PARKINGOWE,

AKTA OSOBOWE PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO,

KONTRAHENCI POWIATU RACIBORSKIEGO - DANE KSIEGOWE,

UZYTKOWNICY WIECZYSCI NIERUCHOMOSCI STANOWIACYCH WEASNOSC SKARBU
PANSTWA ORAZ POWIATU RACIBORSKIEGO,

NAGRODY STAROSTY RACIBORSKIEGO MIESZKO AD... ZA OSIAGNIECIA W
DZIEDZINIE TWORCZOSCI ARTYSTYCZNEJ I UPOWSZECHNIANIA KULTURY,
KLIENCI POWIATU RACIBORSKIEGO — Mdok,

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW PODLEGEYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
REJESTR PRZEDSIEBIORCOW POSIADAJACYCH LICENCJE I ZEZWOLENIA NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO.

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4

Mariusz Szramek

REJESTR POSIADACZY ZWIERZAT GATUNKOW CHRONIONYCH,

REJESTR WYDANYCH DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWE,

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENIE NA BUDOWE,

REJESTR RADNYCH POWIATU RACIBORSKIEGO,

EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI JAZDY I DIAGNOSTOW (PRACOWNIKOW
STACJI DIAGNOSTYCZNYCH),

OSOBY I JEDNOSTKI POSIADAJACE KARTY PARKINGOWE,

AKTA OSOBOWE PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO,

KONTRAHENCI POWIATU RACIBORSKIEGO - DANE KSIEGOWE,

UZYTKOWNICY WIECZYSCI NIERUCHOMOSCI STANOWIACYCH WEASNOSC SKARBU
PANSTWA ORAZ POWIATU RACIBORSKIEGO,

NAGRODY STAROSTY RACIBORSKIEGO MIESZKO AD... ZA OSIAGNIECIA W
DZIEDZINIE TWORCZOSCI ARTYSTYCZNEJ I UPOWSZECHNIANIA KULTURY,
KLIENCI POWIATU RACIBORSKIEGO — Mdok,

AKTA OSOBOWE DYREKTOROW PODLEGELYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
REJESTR PRZEDSIEBIORCOW POSIADAJACYCH LICENCJE I ZEZWOLENIA NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO.

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4






Imig i nazwisko

Nazwa bazy danych osobowych

Miejsce przechowywania kopii

Barbara Sofronéw

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Racibhorz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Agnieszka Andruchowicz

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Racibérz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Dagmara Holona

EWIDENCJA POJAZDOW 1 KIEROWCOW

Raciborz
Plac Okrzei 4
Pok. 17

Lukasz Lipinski

EWIDENCJA GRUNTOW 1 BUDYNKOW

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei 4

Patryk Brakowiecki

EWIDENCJA GRUNTOW I BUDYNKOW

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
Pl. Okrzei

Krzysztof Szydtowski

AKCJA KURIERSKA
PLAN OBRONY CYWILNEJ
POWIATOWY ZESPO% ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Raciborz
Ul. Reymonta 8b

Jacek Kawulok

AKCJA KURIERSKA
PLAN OBRONY CYWILNEJ
POWIATOWY ZESPORL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Raciborz
Ul. Reymonta 8b








