ZARZADZENIE NR 185/2011
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 13 grudnia 2011 r.

w sprawie Polityki informacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Na podstawie art. 61 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U.
Nr 78, poz. 483 z pdzn. zm.), art. 11 ust. 21 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo
prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24 zpdzn. zm.), art. 8a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1592 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.

1198 pdzn. zm)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w zycie Polityke¢ informacyjna Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 2. 1. Polityka informacyjna Starostwva Powiatowego w Raciborzu to caloksztatt
planowych dziatan idecyzji zwiazanych z komunikacja z otoczeniem zewngtrznym w celu
zaspokojenia potrzeb informacyjnych, osiagni¢cia zrozumienia i spotecznej akceptacji dla
prowadzonej dziatalno$ci, budowania iutrwalania pozytywnego wizerunku przy
wykorzystaniu dostgpnych srodkow komunikacji spoteczne;.

2. Starostwo Powiatowe w Raciborzu ma obowiazek informowania obywateli o swojej
dziatalnosci, a takze o dziatalno$ci Zarzadu i Rady Powiatu.

3. Polityka informacyjna opiera si¢ na podstawowych prawach wolnosci: slowa, prasy
1informacji oraz prawie obywateli do informacji, zagwarantowanych w Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 3. 1. Polityke¢ informacyjna Starostwa Powiatowego w Raciborzu kreuje 1 zajmuje sig jej
biezaca realizacjq pracownik ds. wspolpracy z mediami.

2. Realizacja zalozen polityki informacyjnej spoczywa na wszystkich pracownikach
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 4. 1. Poprzez polityke informacyjna Starostwa Powiatowego w Raciborzu rozumie si¢
dwukierunkowa komunikacjg¢ z otoczeniem zewngtrznym w celu:

1)kreowania wlasciwego wizerunku na zewnatrz,

2)osiagnigcia akceptacji i poparcia dla podejmowanych dziatan,

3)zmiany negatywnego lub obojetnego nastawienia do podejmowanych inicjatyw,
4)zaspokajania potrzeb informacyjnych,

2. Polityka informacyjna Starostwa Powiatowego w Raciborzu jest realizowana
w szczegblnosci poprzez:

1)kompetentna obstuge informacyjna otoczenia zewngtrznego, w szczegdlnosci mediow,
2)oficjalna strong internetowa Powiatu Raciborskiego — www.powiatraciborski.pl,

3)urzgdowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji  Publicznej —
www.bip.powiatraciborski.pl,
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4)wydawnictwa, publikacje wlasne, w tym materialy filmowe, radiowe ina no$nikach
multimedialnych dotyczace dziatalno$ci samorzadu Powiatu Raciborskiego,

S)wizualny system oznakowania Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 5. Pracownik ds. wspolpracy z mediami odpowiada za realizacj¢ polityki informacyjnej,
w tym w szczegblnosci za:

l)koordynacje kontaktéw czlonkoéw kierownictwa oraz komorek organizacyjnych
zmediami, wtym organizowanie iprowadzenie wydarzen medialnych takich jak
konferencje prasowe i briefingi,

2)realizacje obowiazkow wynikajacych zustawy Prawo prasowe oraz biezace kontakty
Z prasa, w tym:

a) informowanie mediéw o dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Raciborzu i cztonkow
jego kierownictwa,

b) zapewnienie pomocy merytorycznej dziennikarzom w obszarze dziatan Starostwa
Powiatowego w Raciborzu oraz podlegtych Powiatowi Raciborskiemu jednostek,

3)opracowywanie informacji prasowych, artykuldow sponsorowanych dotyczacych
dziatalno$ci Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Zarzadu i Rady Powiatu,

4)redagowanie serwisu aktualnosci, gldéwnych zakladek informacyjnych oraz nadzér nad
oficjalnym serwisem internetowym,

S)nadzér nad produkcja filmow informacyjnych oraz materialbw na nosnikach
multimedialnych, dotyczacych dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

6)analizowanie publikacji prasowych i reagowanie na krytyke prasowa.

§ 6. Pracownik ds. wspolpracy zmediami odpowiada za proces komunikacji
z przedstawicielami mediéw, a w szczegdlnosci ma prawo do:

l)publicznego wypowiadania si¢ w sprawach dotyczacych dziatalnosci Starostwa
Powiatowegow w Raciborzu, Zarzadu i Rady Powiatu Raciborskiego,

2)delegowania przedstawicieli jednostek podleglych Powiatowi Raciborskiemu oraz
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu do wystapien medialnych
w porozumieniu z wlasciwym dyrektorem, naczelnikiem lub kierownikiem. Oddelegowani
przedstawiciele wypowiadaja si¢ wyltacznie z zakresu swojej dziatalnosci,

3)zobowiazania przedstawicieli jednostek podlegltych Powiatowi Raciborskiemu oraz
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu w porozumieniu
z wlasciwym dyrektorem, naczelnikiem lub kierownikiem do przygotowania i przekazania
niezbednych informacji, w tym opracowan i analiz, z zakresu swojej dzialalnosci.

§ 7. 1. Dzialania, o ktorych mowa w pkt. 3 § 6, realizowane sa rzetelnie i niezwtocznie po
pojawieniu si¢ zapotrzebowania ze strony mediéw, w tym w szczegdlnosci przez udzielanie
wywiadow lub przygotowanie informacji prasowych.

2. Naczelnicy wydzialéw, kierownicy referatbw oraz pracownicy samodzielni sa
zobowiazani do informowania pracownika ds. wspotpracy z mediami o przedsigwzigciach,
wydarzeniach z zakresu ich dziatalnosci organizowanych badz wspoétorganizowanych przez
Starostwo Powiatowe w Raciborzu.

§ 8. 1. Informacji i wywiadow dla przedstawicieli mediéw udzielaja:
1)etatowi cztlonkowie zarzadu powiatu,
2)sekretarz powiatu,

3)naczelnicy wydzialow, kierownicy referatdow ipracownicy samodzielni Starostwa
Powiatowego w Raciborzu z zakresu swojej dziatalnosci.
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2. Wszystkie wystapienia medialne oséb wymienionych wust. 1 powinny by¢
przygotowywane we wspotpracy z pracownikiem ds. wspoipracy z mediami oraz wczesniej
mu zgtoszone.

§ 9. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa do zapoznania si¢ ztre§cia niniejszego
Zarzadzenia.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 2/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 15
stycznia 2004 r. wsprawie wprowadzenia w zycie Polityki informacyjnej Powiatu
Raciborskiego.

§ 11. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia bedg sprawowat osobiscie.

§ 12. Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega publikacji w Bazie
Rejestrow  Urzedowych -  Zarzadzenia  Starosty  Raciborskiego na  stronie
internetowej www.bip.powiatraciborski.pl .

Sekretarz Powiatu Starosta
Beata Banczyk Adam Hajduk
Radca Prawny
Lidia Chrzan
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