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ZARZĄDZENIE NR 104/2011
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 12 lipca 2011 r.

w sprawie procedury wykonywania nadzoru i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców 

podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego 

Działając na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst 

jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.) oraz art. 70 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 

o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z późn. zm.) 

w związku z art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst 

jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje 

§ 1. Wprowadzam do stosowania procedurę wykonywania nadzoru i kontroli w ośrodkach szkolenia 
kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego, stanowiącą załącznik do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 2. Zobowiązuję upoważnionych pracowników Wydziału Komunikacji i Transportu Starostwa 
Powiatowego w Raciborzu do zaznajomienia się z treścią procedury oraz jej stosowania. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikowi Wydziału Komunikacji i Transportu Starostwa 
Powiatowego w Raciborzu. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega publikacji w Bazie Rejestrów 
Urzędowych - Zarządzenia Starosty Raciborskiego na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl . 

Radca Prawny 

Barbara Kowalska 

http://www.bip.powiatraciborski.pl
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Sekretarz Powiatu 

Beata Bańczyk

Naczelnik Wydziału 
Komunikacji i Transportu 

Grażyna Kowalska

Starosta 

Adam Hajduk



Załączniki binarne

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 104/2011 z dnia 12 lipca 2011 r.

Procedura wykonywania nadzoru i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających
nadzorowi Starosty Raciborskiego

Zalacznik1.doc

Załącznik nr 1 do procedury wykonywania nadzoru i kontroli

w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi 

Starosty Raciborskiego

Harmonogram kontroli przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców

Zalacznik2.doc

Załącznik nr 2 do procedury wykonywania nadzoru i kontroli

w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi
Starosty Raciborskiego

Zawiadomienie o zamiarze wszczęcia kontroli

Zalacznik3.doc

Załącznik nr 3 do procedury wykonywania nadzoru i kontroli

w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi
Starosty Raciborskiego

Upoważnienie do kontroli

Zalacznik4.doc

Zalącznik nr 4 do procedury wykonywania nadzoru i kontroli

w ośrodach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi
Starosty Raciborskiego

Protokół z kontroli ośrodka szkolenia kierowców

Zalacznik5.doc


Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr104/2011

Starosty Raciborskiego
 z dnia 12 lipca 2011r.  

PROCEDURA


wykonywania nadzoru i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego.


1. Kontrola działalności gospodarczej przedsiębiorców przeprowadzana jest na zasadach określonych w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej 
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z późn. zm.) w związku z zapisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity 
Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z późn. zm.).

2. Spełnianie przez przedsiębiorcę warunków wymaganych do wykonywania działalności regulowanej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców podlega kontroli organu prowadzącego rejestr, tj. Starosty Raciborskiego, który zadanie to realizuje przy pomocy upoważnionych pracowników Wydziału Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Raciborzu, zwanego dalej „wydziałem”.

3. Naczelnik wydziału opracowuje do 31 stycznia każdego roku harmonogram kontroli przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i przekazuje go do zatwierdzenia Staroście. 


Harmonogram zawiera:

1) wykaz ośrodków przewidzianych do kontroli,


2) terminy przeprowadzenia kontroli, 


3) wykaz osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli.


Wzór „Harmonogramu kontroli” stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury.


4. Naczelnik wydziału przesyła przedsiębiorcom prowadzącym OSK „Zawiadomienie 
o zamiarze wszczęcia kontroli”, które zawiera:

1) oznaczenie organu,


2) datę i miejsce wystawienia,


3) oznaczenie przedsiębiorcy,


4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,


5) podpis osoby upoważnionej do zawiadomienia.


Wzór „Zawiadomienia…” stanowi załącznik nr 2 do niniejszej procedury. 


5. Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli.


Jeżeli kontrola nie zostanie wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.


6. Czynności kontrolne mogą być wykonywane przez pracowników po okazaniu przedsiębiorcy albo osobie przez niego upoważnionej Karty Identyfikacji Personalnej oraz po doręczeniu upoważnienia Starosty do przeprowadzenia kontroli.

Upoważnienie do przeprowadzenia kontroli powinno zawierać:

1) oznaczenie organu kontroli,


2) datę i miejsce wystawienia,


3) wskazanie podstawy prawnej,


4) imię i nazwisko pracownika uprawnionego do wykonywania kontroli oraz numer jego dowodu osobistego,


5) oznaczenie przedsiębiorcy objętego kontrolą, 


6) określenie zakresu przedmiotowego kontroli,


7) wskazanie daty rozpoczęcia i przewidywanego terminu zakończenia kontroli,

8) podpis osoby udzielającej upoważnienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji,


9) pouczenie o prawach i obowiązkach kontrolowanego przedsiębiorcy.


Wzór „Upoważnienia” stanowi załącznik nr 3 do niniejszej procedury. 


7. Zakres kontroli nie może wykraczać poza zakres wskazany w upoważnieniu.


8. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego upoważnionej.


Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej 
do reprezentowania go w trakcie kontroli w szczególności w czasie jego nieobecności.


9. Kontrolę przeprowadza się w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania działalności gospodarczej przez kontrolowanego.


Kontrola lub poszczególne czynności kontrolne, za zgodą kontrolowanego, mogą być przeprowadzone w siedzibie organu kontroli, jeżeli może to usprawnić przeprowadzenie kontroli.

10. Czynności kontrolne powinny być przeprowadzone w sposób sprawny i możliwie nie zakłócający funkcjonowania przedsiębiorstwa.

11. Nie można równocześnie podejmować i prowadzić więcej niż jednej kontroli działalności przedsiębiorcy. Jeżeli działalność gospodarcza przedsiębiorcy jest już objęta kontrolą innego organu, należy odstąpić od podjęcia czynności kontrolnych oraz ustalić z przedsiębiorcą inny termin przeprowadzenia kontroli.


12. Przedsiębiorca jest obowiązany przechowywać w biurze ośrodka wszystkie dokumenty niezbędne do wykazania spełniania warunków wymaganych 
do wykonywania działalności regulowanej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców.


13. Przedsiębiorca jest obowiązany prowadzić i przechowywać w biurze ośrodka książkę kontroli oraz upoważnienia i protokoły kontroli a także udostępniać je na żądanie organu kontroli. Książka kontroli zawiera wpisy dokonywane przez organ kontroli, może być prowadzona w formie elektronicznej. 

Wpisy obejmują:


1) oznaczenie organu kontroli,


2) oznaczenie upoważnienia do kontroli,


3) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli,


4) daty podjęcia i zakończenia kontroli,


5) zalecenia pokontrolne  oraz określenie zastosowanych środków pokontrolnych.

14. Przedsiębiorca jest obowiązany dokonywać w książce kontroli wpisu informującego 
o wykonaniu zaleceń pokontrolnych bądź wpisu o ich uchyleniu przez organ nadrzędny lub sąd administracyjny.


15. Kontrolujący powinni dokonać ustaleń stanu faktycznego na podstawie dowodów zebranych w toku kontroli. Jako dowód należy dopuścić wszystko, co może przyczynić się do wyjaśnienia sprawy, a nie jest niezgodne z obowiązującym prawem. 
Dowodami są w szczególności: dokumenty, rzeczy, oględziny oraz wyjaśnienia 
i oświadczenia udzielone przez kontrolowanego lub upoważnionego pracownika 
a także notatki służbowe kontrolujących (dotyczące podjętych czynności lub zdarzeń zaistniałych w toku kontroli, które mają istotne znaczenie dla ustaleń kontroli). 

16. Kontrolujący dokumentują w sposób zwięzły i przejrzysty przebieg kontroli i wyniki czynności kontrolnych w „Protokole kontroli” z treści którego ma wynikać jakie czynności przeprowadzono oraz co w ich wyniku ustalono.

Wzór „Protokołu kontroli” stanowi załącznik nr 4 do niniejszej procedury.  

17.  „Protokół kontroli” sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 
nie później niż 7 dni od dnia zakończenia czynności kontrolnych.


18. „Protokół kontroli” powinien zawierać podpisy kontrolujących i kierownika podmiotu kontrolowanego albo osoby przez niego upoważnionej. Ponadto każdą  stronę protokołu parafują kontrolujący i kontrolowany. W przypadku odmowy podpisania „Protokołu kontroli” w protokole należy zamieścić informację o tym fakcie podpisaną przez kontrolowanego. Kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 7 dni od daty otrzymania protokołu powinien złożyć pisemne wyjaśnienie co do przyczyn takiej odmowy.

19.  „Protokół kontroli” po podpisaniu i zaparafowaniu przez kontrolujących 
i kontrolowanego lub osoby przez niego upoważnionej, przekazuje się do zatwierdzenia Staroście Raciborskiemu, następnie jeden egzemplarz otrzymuje 
za potwierdzeniem odbioru kierownik ośrodka a drugi włącza się do akt OSK.

20. W przypadku uwzględnienia zastrzeżeń zgłoszonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego, w „Protokole kontroli” dokonuje się zmian przez zamieszczenie następujących adnotacji:


1) „Ustalenia na stronie .........skreśla się”


2) „Protokół kontroli na stronie…….. uzupełnia się przez dopisanie……………”

3) „Treść ustaleń na stronie……. otrzymuje brzmienie ..………………………..”


21. W przypadku stwierdzonych naruszeń związanych ze szkoleniem kontrolujący: 


1) zamieszcza o tym fakcie informację w „Protokole kontroli”, 


2) sporządza kserokopię dokumentacji potwierdzającej naruszenia i dołącza ją do   protokołu kontroli,

3) wzywa przedsiębiorcę do usunięcia nieprawidłowości w wyznaczonym terminie oraz wyjaśnienia przyczyn stwierdzonych naruszeń.

22. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli bezpośredniego niebezpieczeństwa dla życia lub zdrowia ludzkiego, kontrolujący niezwłocznie powiadamia o tym fakcie Naczelnika wydziału, a w razie jego nieobecności  Starostę Raciborskiego. 

W przypadku przekazania informacji w formie ustnej kontrolujący utrwalają ten fakt w notatce służbowej, zawierającej opis stwierdzonego stanu grożącego życiu lub zdrowiu ludzkiemu oraz dokładną datę i czas przekazania informacji w/w osobom
i dołącza  ją do akt kontroli.

Kierownik podmiotu kontrolowanego składa kontrolującemu na piśmie informację 
o podjętych czynnościach mających na celu zapobieżeniu występującemu niebezpieczeństwu dla życia lub zdrowia ludzkiego. Pismo dołącza się do akt kontroli.

23.  Jeżeli wyniki kontroli wykazały rażące naruszenie przepisów prawa przez przedsiębiorcę, organ kontroli może przeprowadzić powtórną kontrolę w tym samym zakresie przedmiotowym w danym roku kalendarzowym.





Załącznik nr 1 


do procedury wykonywania nadzoru 
i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego

HARMONOGRAM KONTROLI NA …….. ROK PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW


WPISANYCH  DO REJESTRU STAROSTY RACIBORSKIEGO.

		L.p

		Nazwa Ośrodka 

		Data

		Osoby upoważnione do przeprowadzenia kontroli
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Załącznik nr 2 


do procedury wykonywania nadzoru 
i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego 

STAROSTA RACIBORSKI


PLAC OKRZEI 4


47 - 400 RACIBÓRZ  











Racibórz, dn. ……………..

Ośrodek Szkolenia Kierowców …………………………

ul. ………………………...

………………………..

ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZĘCIA KONTROLI


Na podstawie art. 108 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 108, poz. 908 z późn. zm.) Starosta Raciborski zawiadamia, iż w dniu 00.00.0000 r. o godzinie 000 zostanie przeprowadzona kontrola dokumentacji i działalności w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców. 

Kontrola obejmowała będzie:


1) W zakresie warunków lokalowych:


· sprawdzenie oznaczenia siedziby ośrodka,

· sposób przechowywania dokumentacji,

· dokumenty potwierdzające prawo własności lub potwierdzające prawo do dysponowania: lokalem przeznaczonym na biuro, salą wykładową oraz placem manewrowym, 


· wyposażenie i powierzchnię sali wykładowej, dostępność do toalety.

2) W zakresie prowadzonego szkolenia teoretycznego osób ubiegających się o wydanie prawa jazdy:


·  prawidłowość prowadzenia dokumentacji dotyczącej osób podlegających szkoleniu,

· wyposażenie dydaktyczne odpowiadające obowiązującemu stanowi prawnemu oraz poziomowi techniki,

· spełnianie wymogów przez instruktora (ów) oraz przez osobę przeprowadzającą szkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

3) W zakresie prowadzonego szkolenia praktycznego osób ubiegających się o wydanie prawa jazdy:


· pojazdy wykorzystywane do nauki jazdy w zakresie każdej z kategorii prawa jazdy                     określonej w zaświadczeniu - sprawdzenie stanu technicznego oraz ich niezbędnego wyposażenia i oznakowania, aktualności badań technicznych i wpisu do dowodu rejestracyjnego o przeznaczeniu pojazdu,

·  położenia placu manewrowego, jego nawierzchni, powierzchni zależnej od zakresu kategorii prawa jazdy określonej w zaświadczeniu, wyposażenia w tyczki oraz pachołki.


Przedsiębiorca obowiązany jest do okazania kontrolującemu książki kontroli celem dokonania wpisu o przeprowadzonej kontroli. 


Czynności kontrolne przeprowadzone zostaną w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej. Pełnomocnictwo powinno być pod rygorem nieważności udzielone na piśmie.


Otrzymują:

1. O.S.K. ………………….

……………, ul. ………………

2. a/a – SKx2





Załącznik nr3 


do procedury wykonywania nadzoru 
i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego 

  Racibórz, dn. ………………

STAROSTA RACIBORSKI


PLAC OKRZEI 4

47 – 400 RACIBÓRZ


UPOWAŻNIENIE NR …/…….


Działając na podstawie art. 268a w zw. z art. 5 § 2 pkt 3 i 6  ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) § 18 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu, zatwierdzonego Uchwałą Nr XI/103/2007 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia 25 września 2007 r., art. 108 ust.1 pkt 1, ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 108, poz. 908 z późn. zm.) oraz art. 77-84 ustawy z dnia   2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 155, poz. 1095 z późn. zm.) 

u p o w a ż n i a m


Pana/Panią …………………….. - …………….. Wydziału Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Raciborzu, legitymującą się dowodem osobistym serii……..
nr ………., do przeprowadzenia kontroli przedsiębiorcy: Ośrodek Szkolenia Kierowców ……………….. z siedzibą: ………………….., ul. …………………, prowadzącego ośrodek szkolenia kierowców pod adresem: ………………., ul. ……………….

Zakres kontroli: dokumentacja i działalność związana ze szkoleniem kandydatów                       na kierowców.

Data rozpoczęcia i przewidywanego terminu zakończenia kontroli: 00.00.0000 r.










      ...............................................











       (podpis Starosty)


Pouczenie o prawach i obowiązkach kontrolowanego:

1. Upoważnienie jest ważne jednorazowo.


2. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku pracy.


3. Upoważnienie nie może być przeniesione na innych pracowników.


4. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego upoważnionej.


5. Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do reprezentowania go                w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego nieobecności.

6. Przedsiębiorca jest obowiązany prowadzić i przechowywać w swojej siedzibie książkę kontroli oraz upoważnienia i protokoły kontroli, a także udostępniać je na żądanie organu kontroli.


7. Nie można równocześnie podejmować i prowadzić więcej niż jednej kontroli działalności przedsiębiorcy.


8. Organ kontroli odstąpi od podjęcia czynności kontrolnych oraz ustali z przedsiębiorcą termin przeprowadzenia kontroli, jeżeli działalność przedsiębiorcy jest już objęta kontrolą innego organu.


9. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiębiorcy w jednym roku kalendarzowym nie może przekraczać 4 tygodni.


Otrzymują:


1. Pan/Pani……………………….. – 1 egz.

2. Naczelnik SK – 1 egz.

3. a/a





Załącznik nr 4 


do procedury wykonywania nadzoru 
i kontroli w ośrodkach szkolenia kierowców podlegających nadzorowi Starosty Raciborskiego

PROTOKÓŁ KONTROLI NR ………….

Z DNIA ……………

przedsiębiorcy w zakresie zgodności prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym  (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. , Nr 108, poz. 908 z późn. zm.) oraz wytycznymi zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania
 i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. , Nr 217, poz. 1834 z późn. zm.).


Jednostka kontrolowana:


Ośrodek Szkolenia Kierowców

………….

……………………..

 ( firma przedsiębiorcy lub imię i nazwisko)


…………………., ul. ……………….

 (adres zamieszkania lub siedziby przedsiębiorcy)


…………………..., ul. ………………..

 (adres miejsca prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców)

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:


1. art. 108 ust.1 pkt.1 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. , Nr 108, poz. 908 z późn. zm.),


2. art. 70 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej 
(tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 155, poz. 1095 z późń. zm.).

Kontrola została przeprowadzona w dniu 00.00.0000 r. przez:


· ………………… Wydziału Komunikacji i Transportu …………………………………              na podstawie upoważnienia Starosty Raciborskiego nr 000/0000 z dnia 00.00.0000 r.

· ………………… Wydziału Komunikacji i Transportu ………………………………  
na podstawie upoważnienia Starosty Raciborskiego nr 000/0000 z dnia 00.00.0000 r.


Osoby obecne w czasie kontroli:


1) ………………………………………………………………….


2) ………………………………………………………………….


3) ………………………………………………………………….


4) ………………………………………………………………….


Zakres szkolonych kategorii prawa jazdy: ….

Nr zaświadczenia wydanego przez Starostę  Raciborskiego, potwierdzającego wpis do rejestru  przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców: 00002411 z dnia 00.00.0000 r.  

Data uzyskania wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców: 00.00.0000 r.

Zakres kontroli:

1. Oznaczenie siedziby.

2. Pomieszczenie biurowe – adres: ………………, ul. ………………

3. Dokumentacja ośrodka.

4. Sala wykładowa, wyposażenie – adres: ……………….., ul. ……………..

5. Wyposażenie dydaktyczne do zajęć teoretycznych.


6. Dokumentowanie szkolenia.


7. Spełnienie wymogów przez instruktora(ów) oraz przez osobę prowadzącą szkolenie 
w zakresie udzielania pierwszej pomocy.


8. Pojazdy do nauki jazdy.


9. Plac manewrowy – adres: …………………, ul. …………………….

Ustalenia:

Ad.1 Oznaczenie siedziby O.S.K.


(Oznaczenie poprzez wskazanie przedsiębiorcy, rodzaj prowadzonej działalności, adres biura                i godziny pracy)

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.2 Pomieszczenie biurowe.

(Zapewnienie obsługi osób i przechowywania dokumentacji związanej z prowadzeniem szkolenia kierowców)

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.3 Dokumentacja ośrodka.

(Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenie REGON, NIP, dokumentacja potwierdzająca prawo własności do pomieszczenia biurowego, sali wykładowej, placu manewrowego, faktury, rachunki za zakup oprogramowania komputerowego)

Uwagi:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.4 Sala wykładowa, wyposażenie.

(Sala wykładowa o pow. nie mniejszej niż 25 m2 , wyposażona w stoliki i miejsca siedzące dla każdej z osób, oświetlona, ogrzewana, przewietrzana odizolowana od innych pomieszczeń. Toaleta usytuowana w pobliżu sali.)

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.5 Wyposażenie dydaktyczne do zajęć teoretycznych.

(Wyposażenie dydaktyczne odpowiadające obowiązującemu stanowi prawnemu i poziomowi techniki zawierające co najmniej: tablicę do pisania, makietę lub programy komputerowe umożliwiające symulowanie sytuacji na drodze, środki prezentujące zasady bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, zasady kierowania pojazdem, podst. czynności kontrolno – obsługowe, zasady udzielania pierwszej  pomocy ofiarom wypadku, obowiązujące teksty aktów prawnych.)

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.6 Dokumentowanie szkolenia.

(Książka ewidencji osób szkolonych, karty przeprowadzanych zajęć, dokumenty osób uczestniczących w szkoleniu – wniosek o wydanie prawa jazdy, badania lekarskie, zgoda rodziców, protokoły przeprowadzonych egzaminów wewnętrznych.)

Uwagi:


Ilość przeszkolonych kursantów:


w roku bieżącym –


w roku poprzednim – 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.7 Spełnienie wymogów przez instruktora(ów) oraz przez osobę prowadzącą szkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

(Umowy zatrudnienia, ważność legitymacji, rodzaj posiadanych uprawnień, oświadczenie                  o wykonywaniu pracy w innym miejscu - łączny czas pracy instruktora nie może być dłuższy niż 12 godzin w ciągu doby w tym zajęcia praktyczne prowadzone przez instruktora w ośrodku nie mogą przekraczać 8 godzin w ciągu doby).

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.8 Pojazdy do nauki jazdy.

[Dopuszczone do ruchu (aktualne badania techniczne), przystosowane do nauki jazdy  (wpis do dowodu rejestracyjnego „L”), rodzaj w zależności od zakresu szkolenia, ważne ubezpieczenie OC, oznaczone na zewnątrz nazwą i adresem ośrodka szkolenia kierowców na jego prawej i lewej stronie, wyposażenie dodatkowe] 


Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ad.9 Plac manewrowy.

[Oznaczony, utwardzony (asfalt, beton lub kostka), wyłączony z ruchu pojazdów innych niż przeznaczone do nauki jazdy, o powierzchni zależnej od zakresu szkolenia (co najmniej 120 m2 – kat. A, A1, B, B1; + 50 m 2 dla każdego dod. pojazdu co najmniej 180 m2 – kat. C, C1, D, D1, B+E, C+E, C1+E, D+E, D1+E, T + 100 m 2 dla każdego dod. pojazdu.), wyposażony w pachołki        i  tyczki.]

Uwagi:


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uwagi końcowe, zalecenia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….


………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo wnieść w terminie 14 dni od daty podpisania niniejszego protokołu zastrzeżenia oraz dodatkowe wyjaśnienia, co do ustaleń w nim zawartych.


Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo odmówić podpisania niniejszego protokołu, składając jednocześnie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokołu pisemne wyjaśnienie co do przyczyn takiej odmowy.


Niniejszy protokół zawiera ……. stron i został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których po jednym otrzymują kontrolujący 
i kontrolowany.

Racibórz, dnia …………………………….


……………………………………


……………………………………………


……………………………………


....................................................................

....................................................…                          ….………………………………………....

             ( podpis kontrolowanego )                                                          ( podpisy kontrolujących )


Zatwierdzam …………………………………………….

Potwierdzam odbiór protokołu:


.……………………………….  
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