ZARZADZENIE NR 92/2011
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 22 czerwca 2011 r.

w sprawie zasad wykonywania obslugi prawnej w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst

jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn.zm)

§ 1. Ustalam zasady wykonywania obstugi prawnej przez radcéw prawnych 1zadania
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu 1 jednostek organizacyjnych
Powiatu Raciborskiego w tym zakresie oraz szczegdtowy zakres pomocy prawne;.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1)Powiecie-nalezy przez to rozumie¢ Powiat Raciborski;

2)Pomocy prawnej-nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenie przez radcg prawnego uslug
majacych na celu ochrong prawna interesow Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Powiatu
Raciborskiego, jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego oraz Skarbu Panstwa
reprezentowanego przez Starost¢ Raciborskiego wykonujacego zadania wynikajace
z powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa, na podstawie ustawy o radcach prawnych
1 Kodeksu etyki radcy prawnego;

3)Komorce organizacyjnej-nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, referaty, biura oraz
samodzielne stanowiska pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu;

4)Biurze Obstugi Prawnej (OP)-nalezy przez to rozumie¢ samodzielna, wyodrgbniona
komorke oranizacyjna w Starostwie Powiatowym w Raciborzu;

5)Koordynatorze-nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego radcg prawnego
odpowiedzialnego za podzial pracy pomigdzy radcami prawnymi $wiadczacymi pomoc
prawng dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu na podstawie odrgbnych umow;

6)Wyznaczonym pracowniku OR-nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, ktéry prowadzi obstuge kancelaryjno-
biurowa Biura Obstugi Prawne;.

§ 3. Biuro Obstugi Prawnej realizuje zadania z zakresu $wiadczenia pomocy prawnej,
w szczegblnosci poprzez:

l)opracowanie iuzgadnianie projektow aktow prawnych w szczego6lnosci uchwat Rady
Powiatu, Zarzadu Powiatu i1 Zarzadzen Starosty Raciborskiego, statutow, regulaminow, uméw
1 innych aktéw normatywnych, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,;

2)udzielanie wyjasnien, porad i konsultacji prawnych i sporzadzanie opinii prawnych dla
potrzeb Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty, komodrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego 1 jednostek organizacyjnych Powiatu;

3)uczestniczenie w posiedzeniach organéw Powiatu oraz obsluge prawna komisji Rady
Powiatu;
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4)udzial w negocjowaniu warunkdw umow i porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych umow i porozumien;

S)wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami powszechnymi, organami
administracji ~ panstwowej  1samorzadowej  w sprawach  dotyczacych  dzialania
Powiatu,opracowywanie pozwow 1 innych pism procesowych;

6)egzekwowanie nalezno$ci Powiatu oraz wspotdziatanie w podejmowaniu czynnos$ci
w zakresie postgpowania egzekucyjnego przed wilasciwym organem, prowadzonego przez
poszczegolne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego;

T)uczestniczenie w komisjach przetargowych 1 wszelkiego rodzaju negocjacjach na rzecz
Powiatu, Skarbu Panstwa reprezentowanego przez Starost¢ Raciborskiego 1 Starostwa
Powiatowego;

8)informowanie Zarzadu Powiatu, Starosty Raciborskiego 1kierownikow komorek
organizacyjnych o zmianach  w przepisach  prawnych  dotyczacych  dzialalnos$ci
1 realizowanych zadan.

9)przeprowadzanie szkoleh dla pracownikow Starostwa Powiatowego z zakresu
stosowania przepisOw prawnych, przeprowadzania procedur oraz w sytuacjach tego
wymagajacych spowodowanych w szczegdlnosci zmianami przepisOw prawnych.

§ 4. Biuro Obstugi Prawnej dziata na zasadzie podzialu spraw przydzielonych poszczegdlnym
radcom prawnym przez Koordynatora dostosowanym do struktury organizacyjnej Starostwa
Powiatowego, ktory jest podawany do wiadomosci komodrkom organizacyjnym droga
elektroniczng wraz z ewentualnymi zmianami.

§ 5. Rozktad godzin pracy radcow prawnych podawany jest do wiadomosci komoérkom
organizacyjnym droga elektroniczna wraz ze zmianami w rozktadzie godzin.

§ 6. 1. Projekty uchwal Rady Powiatu iZarzadu Powiatu, umoéw, wewngtrznych aktow
normatywnych po zaparafowaniu przez kierownika komorki organizacyjnej podlegaja akceptacji
przez radcg prawnego poprzez ztozenie podpisu wraz z pieczgcia imienna, zgodnie z zasada:

1)w przypadku uchwal- w lewym dolnym rogu;

2)w przypadku uméw- obok miejsca na ztozenie o§wiadczenia woli przez upowaznionych
przedstawicieli Powiatu lub Starost¢ Raciborskiego;

3)w przypadku wewngtrznych aktow normatywnych- na ostatniej stronie;

2. W przypadku zastrzezen co do tresci przedstawionych dokumentoéw radca prawny podaje
zapisy niezgodne z przepisami prawa lub sprzeczne zuzasadnionymi interesami podmiotow,
o ktorych mowa w § 1 i przekazuje komorce organizacyjnej celem naniesienia zmian.

§ 7. 1. Wydanie opinii prawnej nast¢puje na wniosek, ktory powinien konkretnie i zwigzle
precyzowac zagadnienia oraz zawiera¢ ewentualne propozycje rozwigzania sprawy.

2. Radca prawny kazdorazowo pisemnie sporzadza opini¢ prawna w terminie ustalonym
wspolnie z wnioskujacym.

§ 8. Ustne udzielanie porad prawnych (konsultacji) oraz biezace wyjasnianie zasad stosowania
prawa odbywa si¢ zgodnie z rozktadem godzin pracy radcéw prawnych oraz podziatem spraw
przydzielonych poszczegolnym radcom prawnym.

§ 9. Zobowiazuje pracownikow Starostwa Powiatowego w Raciborzu do zapoznania sig
z tres$ciag Zarzadzenia 1 do jego stosowania.
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§ 10. Traci moc Polecenie Nr 1/09 Starosty Raciborskiego z dnia 6 sierpnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji postgpowania Nr 4/OR/2009 w sprawie wykonywania obstlugi
prawne;j.

§ 11. Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Bazie
Rejestrow  Urzedowych-Zarzadzenia  Starosty Raciborskiego na stronie internetowe;j
www.bip.powiatraciborski.pl.

Radca prawny

Kt-163

mgr Barbara Kowalska

Sekretarz Powiatu Starosta

Beata Banczyk Adam Hajduk
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