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"i Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 2/2004
Starosty Raciborskiego z dnia 15.01.2004 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie
Polityki informacyjnej Powiatu Raciborskiego

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 Ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198)
oraz art. 4 Ustawy ,,Prawo prasowe” z dnia 26 stycznia 1984 r. (Dz. U. z 1984 r.
Nr 5, poz. 24 z p6zn. zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w zycie Polityke informacyjng Powiatu Raciborskiego,
stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zobowiazuje naczelnikdw wydzialow, kierownikéw referatow i pracownikow
samodzielnych do zapoznania podlegtych pracownikéw z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§ 3

Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 19/2002 Starosty Raciborskiego z dnia
09.12.2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Polityki informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.

§ 4

Nadzor nad realizacjq niniejszego zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.

§5

. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZALACZNIK
do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 2/2004
Starosty Raciborskiego z dnia 15.01.2004 r.

POLITYKA
I NFORMACYJNA

POWIATU RACIBORSKIEGO
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Polityka informacyjna jest jednym z elementéw struktury public relations,
na podstawie ktorego realizowana jest funkcja komunikacyjna w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu. Komunikacja oznacza w tym przypadku planowe, dwukierunkowe
porozumiewanie si¢ samorzadu Powiatu Raciborskiego z otoczeniem wewngtrznym
(pracownicy Starostwa Powiatowego w Raciborzu) i zewngtrznym (spotecznoscia lokalng)
— w celu osiagniecia zrozumienia dla prowadzonej dzialalnosci i wytworzenia pozadanego

wizerunku samorzadu.

Polityka informacyjna Powiatu Raciborskiego opiera si¢ na podstawowych
prawach wolnosci: stowa, prasy i informacji oraz prawie obywateli do informacji,
zagwarantowanych w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej. Starostwo Powiatowe
w Raciborzu ma obowigzek informowania obywateli o swojej dzialalnosci, a takze

o dzialalnosci Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.

§1
Zadaniem polityki informacyjnej jest kreowanie wiasciwego wizerunku samorzadu Powiatu

Raciborskiego na zewnatrz.

§2
Realizacja zalozen polityki informacyjnej spoczywa na wszystkich pracownikach Starostwa

Powiatowego w Raciborzu.

§3
Polityk¢ informacyjna kreuje 1 =zajmuje si¢ jej biezacqg realizacja pracownik
ds. informacyjnych w Referacie Promocji, Rozwoju i Wspolpracy Zagranicznej Starostwa

Powiatowego w Raciborzu — Rzecznik Prasowy.

§ 4
Naczelnicy wydzialow, kierownicy referatéw i pracownicy samodzielni zobowigzani sa
do biezacej wspdtpracy z Rzecznikiem Prasowym w celu realizacji polityki informacyjnej

Powiatu Raciborskiego.




§5
1. Poprzez polityke informacyjna Powiatu Raciborskiego (Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu) rozumie sig:
a) dwukierunkowa komunikacj¢ z otoczeniem wewngtrznym (tj. pracownikami urzedu,
Zarzadem Powiatu i Radg Powiatu) w celu:
- kreowania wlasciwego wizerunku samorzadu na zewnatrz,
- poparcia dla dziatan podejmowanych przez samorzad wsroéd pracownikow,
- zmiany  negatywnego lub  obojetnego  nastawienia  pracownikow
do podejmowanych przez samorzad inicjatyw;
b) wspdlprace ze srodkami masowego przekazu, z obywatelami i innymi instytucjami,
majacq na celu zaspakajania ich potrzeb informacyjnych.
2. Polityka informacyjna Powiatu Raciborskiego to:
1) kompetentna obstuga informacyjna 0s6b uczestniczacych w  procesie
komunikowania;
2) oficjalna  strona internetowa  Starostwa Powiatowego w  Raciborzu
(www.powiatraciborski.pl);
3) urzgdowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji Publicznej
(www.bip.powiatraciborski.pl);
4) wydawnictwa i publikacje wiasne, majace na celu informowanie obywateli

o podejmowanych dziataniach samorzadu .

§6
Proces komunikacji z otoczeniem zewnetrznym poprzez $rodki masowego przekazu
prowadzi Rzecznik Prasowy, ktory:
1. udziela informacji i wywiadow,
2. inicjuje i organizuje spotkania samorzadu z przedstawicielami mediow,
3. opracowuje materialy informacyjne dla potrzeb srodkow masowego przekazu

o pracach Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.

§7
1. Informacji i wywiadéw dla mediow udzielaja:
a) etatowl czlonkowie Zarzadu Powiatu (Starosta Raciborski, Wicestarosta
i Etatowy Cztonek Zarzadu Powiatu),
b) Sekretarz Powiatu,




¢) naczelnicy wydziatlow, kierownicy referatow i pracownicy samodzielni Starostwa
Powiatowego w Raciborzu — w zakresie podleglych im spraw,
d) inne osoby — wg upowaznienia.
2. Wszystkie wystapienia publiczne oséb wymienionych w pkt. 1 przygotowywane sa we
wspotpracy z Rzecznikiem Prasowym.

§ 8
3. Naczelnicy wydzialow, kierownicy referatow i samodzielni pracownicy Starostwa
Powiatowego, na prosbe Rzecznika Prasowego, zobowiazani sq do przygotowania
i przekazania mu niezbgednych informacji z zakresu swojej dziatalnosci.

4. Za informacje przekazywane s$rodkom masowego przekazu ostatecznie odpowiada

Rzecznik Prasowy.
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Raciborz, 15 stycznia 2004 r.




