ZARZADZENIE NR 37/2011
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 11 marca 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu

w sprawie pozyskiwania, zarzadzania, monitorowania i rozliczania funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity

Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6z. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje¢ postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu w sprawie
pozyskiwania, zarzadzania, monitorowania i rozliczania funduszy zewngtrznych.

Cel

§ 2. Celem niniejszej instrukcji jest okreslenie zasad postgpowania w sprawie pozyskiwania,
zarzadzania, monitorowania i rozliczania funduszy zewngtrznych.

Z.akres

§ 3. Instrukcja ustala sposob iprocedur¢ postgpowania w sprawie pozyskiwania, zarzadzania,
monitorowania irozliczania funduszy zewngtrznych oraz okresla rolg poszczegélnych komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu 1ijednostek organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego w powyzszym postepowaniu.

Terminologia
§ 4. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)funduszach zewngtrznych - nalezy rozumie¢ przez to $rodki finansowe przeznaczane na wspieranie
rozwoju danego sektora / obszaru, przekazywane w formie dofinansowania, dotacji, doplaty, stuzace
realizacji przedsigwzigcia, ktore nie pochodza zbudzetu Powiatu Raciborskiego. Do funduszy
zewngetrznych naleza: fundusze europejskie (Fundusze Strukturalne, Fundusz Spdjnosci, Mechanizm
Finansowy EOG, Norweski Mechanizm Finansowy) oraz fundusze krajowe,

2)projekcie - nalezy rozumie¢ przez to przedsigwzigcie, realizowane w okreslonym czasie i dajace
okreslony wynik,

3)dokumentacji technicznej - nalezy rozumie¢ przez to zespot dokumentéw (rysunki, obliczenia, opisy,
kosztorysy) dotyczace wykonania danego urzadzenia lub obiektu,

4)Koordynatorze Zespolu Projektu - nalezy rozumie¢ przez to osobe koordynujaca prawidtowa
realizacje projektu,

5)wniosku o dofinansowanie projektu - nalezy rozumie¢ przez to standardowy formularz sktadany przez
wnioskodawce w celu uzyskania wsparcia z funduszy zewngtrznych.

Strona 1



Realizacja

§ 5. 1. Biuro Strategii i Funduszy Zewngtrznych zajmuje si¢ rozpowszechnianiem informacji na temat
funduszy zewngtrznych 1oglaszanych konkursow na dofinansowanie projektow wsrod komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego.

2. Przedstawiciele komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu lub jednostek
organizacyjnych Powiatu Raciborskiego konsultuja planowane przedsigwzigcie z Biurem Strategii
i Funduszy Zewngtrznych, ktore pomaga oceni¢ zgloszona inicjatywe 1zakwalifikowa¢ ja do
sfinansowania z odpowiednich funduszy.

3. Po wstgpnych przygotowaniach i akceptacji resortowego Starosty, materiaty na temat planowanego
projektu sa przekazywane na posiedzenie Zarzadu Powiatu Raciborskiego przez odpowiedniego

kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu lub dyrektora jednostki
organizacyjnej Powiatu Raciborskiego.

4. Jezeli Zarzad Powiatu Raciborskiego wyrazi zgode na realizacje projektu, to Starosta powoluje,
w formie zarzadzenia, Zespdt Projektu wraz z Koordynatorem. W projektach szczegdlnie istotnych dla
Powiatu Raciborskiego na Koordynatora Zespolu Projektu Starosta moze wyznaczy¢ siebie.
W pozostatych przypadkach Koordynatorem jest pracownik Biura Strategii i Funduszy Zewngtrznych.

1)W skiad Zespotu, w zaleznosci od specyfiki przedsigwzigcia, moga wchodzi¢:

a) pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu Ilub jednostek
organizacyjnych Powiatu Raciborskiego,

b) pracownicy Biura Strategii i Funduszy Zewnetrznych (Koordynator Zespotu Projektu),
c¢) pracownicy Referatu Zamowien Publicznych,

d) pracownicy Wydziatu Finansowego,

e) eksperci zewngtrzni.

2)Koordynator Zespotu Projektu nadzoruje przygotowanie przez Zespdt wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z niezbgdnymi zalacznikami, zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi.

5. Realizacja projektu wspotfinansowanego ze srodkow zewnetrznych wymaga zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacj¢ projektu oraz zapewnienia minimalnego wktadu wtasnego przez
Beneficjenta tych srodkow poprzez wprowadzenie odpowiednich zapiséw do uchwaty budzetowej lub
Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu Raciborskiego.

6. W okreslonym terminie przedstawiciel Zespotu Projektu wyznaczony przez Koordynatora Zespotu
Projektu dostarcza wniosek o dofinansowanie projektu wraz z niezbednymi zalacznikami do siedziby
Instytucji organizujacej konkurs.

7. Po przyznaniu funduszy zewngtrznych ipo podpisaniu umowy lub porozumienia z Instytucja
organizujaca konkurs nastepuje rzeczowa realizacja projektu.

1)Rzeczowa realizacja projektu zajmuje si¢ zainteresowana komorka organizacyjna lub jednostka
organizacyjna przy wspotpracy z Biurem Strategii 1 Funduszy Zewngtrznych.

2)Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ projektu, w szczegolnosci za sporzadzanie sprawozdan
zwiazanych z realizacja projektu, zgodnie z procedurami zawartymi w dokumentacji konkursowe;j jest
kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu Iub dyrektor jednostki
organizacyjnej Powiatu Raciborskiego.

3)Do etapow realizacji projektu nalezy:
a) planowanie,

b) ewaluacja,
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c) monitoring,

d) koordynacja,

e) sprawozdawczo$¢ okresowa,

f) okresowe rozliczenia finansowe,

g) sprawozdawczo$¢ koncowa,

h) koncowe rozliczenie finansowe projektu.

8. Wniosek o dofinansowanie projektu, umowa o dofinansowanie projektu, dokumentacja techniczna,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie wnioskéw o ptatnos$¢, faktury iinne dokumenty
finansowo-ksiggowe oraz pozostala dokumentacja projektowa sa gromadzone w komorkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu lub innej jednostce organizacyjnej realizujacej
projekt.

9. Warunki przechowywania i archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektu okresla umowa
o dofinansowanie projektu lub inny dokument programowy.

§ 6. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa Powiatowego w Raciborzu do zapoznania si¢ z treScia
Zarzadzenia i do jego stosowania.

§ 7. Traci moc Polecenie Nr 1/08 Starosty Raciborskiego zdnia 25 lipca 2008 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji postgpowania Nr 12/0S/2008 dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu
w sprawie pozyskiwania, zarzadzania, monitorowania i rozliczania funduszy zewngtrznych.

§ 8. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisana ipodlega publikacji w Bazie Rejestrow
Urzedowych - Zarzadzenia Starosty Raciborskiego na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl .

Radca prawny
mgr Lidia Chrzan
Kt 1620

Sekretarz Powiatu

Beata Banczyk

Starosta

Adam Hajduk
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