ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 76/10
STAROSTY RACIBORSKIEGO
z dnia 13 lipca 2010 .

w sprawie wprowadzenia zasad przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do
Glownego Urzedu Statystycznego

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (Dz. U.
Nr 88, poz. 439 zpdzn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Glownego
Urzedu Statystycznego przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Raciborzu

2. Osoba odpowiedzialna za obsluge sprawozdawczo$ci statystycznej Starostwa Powiatowego
w Raciborzu w ramach Portalu Sprawozdawczego, jest pracownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich zatrudniony na stanowisku ds. obstugi sekretariatu Starosty

Postanowienia ogolne
§ 2. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

2) Osobie Zarzadzajacej Sprawozdawczo$cia — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich zatrudnionego na stanowisku pracy ds. obstugi sekretariatu
Starosty,

3) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikoéw wydziatow,
kierownikow referatoéw, pelnomocnikéw biur oraz osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach pracy,

4) Portalu Sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ Portal Sprawozdawczy Glownego
Urzedu Statystycznego,

5) Uzytkownikach Portalu Sprawozdawczego — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych przez
kierownikow  komodrek organizacyjnych Starostwa pracownikow odpowiedzialnych za
przygotowanie sprawozdan statystycznych oraz ich zamieszczanie na Portalu Sprawozdawczym.

Zasady prowadzenia sprawozdawczosci

§ 3. 1. Sprawozdania statystyczne przekazywane sa do Glownego Urzedu Statystycznego przez
Uzytkownikow Portalu Sprawozdawczego w formie elektroniczne;.

1. Przed przekazaniem sprawozdan w formie elektronicznej nalezy:
1) wprowadzi¢ dane do formularza dostgpnego na Portalu Sprawozdawczym,
2) sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych,
3) wydrukowa¢ sprawozdanie i przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi,

4) zatwierdzone przez kierownika sprawozdanie nalezy dotaczy¢ do akt sprawy oraz
zatwierdzi¢ wypetniony formularz na Portalu Sprawozdawczym,

5) po uzyskaniu statusu ,,zakonczone” na Portalu Sprawozdawczym, sprawozdanie nalezy
przekaza¢ w formie elektronicznej do Osoby Zarzadzajacej Sprawozdawczos$cia.

Kompetencje, odpowiedzialnos¢ i obowigzki
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§ 4. 1. Osoba Zarzadzajaca SprawozdawczoS$cia:

1) zarzadza uprawnieniami dostgpu do zasobow Portalu Sprawozdawczego inadaje
Uzytkownikom Portalu Sprawozdawczego indywidualne wewngtrzne identyfikatory i hasta dostgpu
do Portalu Sprawozdawczego oraz przydziela prawa dostepu do poszczegdlnych sprawozdan,

2) kontroluje przestrzeganie zasad i termindw przekazywania sprawozdan statystycznych przez
Uzytkownikow Portalu Sprawozdawczego,

3) administruje zasobami Portalu Sprawozdawczego, posiadajac pelny dostgp do wszystkich
danych statystycznych, ktore zostana przekazane przez podmiot sprawozdawczy,

4) wspotpracuje z Glownym Urzedem Statystycznym w zakresie Portalu Sprawozdawczego.
1. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa:

1) wnioskuja do Osoby Zarzadzajacej Sprawozdawczos$cia o nadanie pracownikom
(Uzytkownikom Portalu Sprawozdawczego) odpowiedzialnym za przygotowanie sprawozdan
statystycznych, identyfikatora oraz hasta do portalu sprawozdawczego. Wzor wniosku stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

2) sprawuja nadzor formalny i merytoryczny nad prawidtowym i terminowym wprowadzaniem
i zatwierdzaniem tre$ci sprawozdan w Portalu Sprawozdawczym, z zakresu dzialania kierowanej
komorki organizacyjnej, zgodnie z ustawa o statystyce publicznej,

3) ponosza odpowiedzialno§¢ za tre$¢ informacji zamieszczanych przez Uzytkownikow na
Portalu Sprawozdawczym.

2. Uzytkownicy Portalu Sprawozdawczego:

1) odpowiadaja za terminowe, prawidtowo merytorycznie przekazywanie sprawozdan do GUS
za pomoca Portalu Sprawozdawczego,

2) prowadza korespondencje z GUS za pomoca panelu ,,wiadomosci” w celu uzyskania
pomocy technicznej lub wyjasnien.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa.
§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Starosty
Wicestarosta

Andrzej Chroboczek
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Zalaczniki binarne

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia z dnia 13 lipca 2010 r.
Zatqcznik do Zarzqdzenia Wewnetrznego Nr 76 10
Zalacznik1.doc
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Załącznik do Zarządzenia Wewnętrznego Nr 76/10

Starosty Raciborskiego dnia 13.07.2010r.

W N I O S E K


Starostwo Powiatowe w Raciborzu                                Racibórz, dnia…………….…

…………………………………………..


                 /nazwa komórki organizacyjnej /


…………………………………………………….


Osoba Zarządzająca Sprawozdawczością

Wnioskuję o nadanie Pani/ Panu………………………………………………………………...


                                                                                                                                       /imię i nazwisko/


zatrudnionej (-emu) w Wydziale/Referacie…………………………………………………..
na stanowisku…………………………………………………………………………………....

jako pracownikowi odpowiedzialnemu za przygotowanie sprawozdań statystycznych, statusu „użytkownika”, numeru  identyfikacyjnego oraz hasła do Portalu Sprawozdawczego GUS.


Jako użytkownik pracownik będzie odpowiedzialny za sprawozdania:


1. ………………………………..


2. ………………………………..


3. ………………………………..


……………………………………


/podpis kierownika komórki organizacyjnej Starostwa/


Zgodnie z Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 76/10 Starosty Raciborskiego z dnia 13.07.2010r. przyznaję:


1) Login ……………………


2) Hasło ……………………


……………………………………


/Podpis Osoby  Zarządzającej Sprawozdawczością/





