
Zarządzenie Wewnętrzne Nr 97/09
Starosty Raciborskiego z dnia 18.11.2009 r.

w sprawie uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów 
powiatu w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

Działając na podstawie § 15  Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18  grudnia  1998  r.  w  sprawie  instrukcji  kancelaryjnej  dla  organów powiatu 
( Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z późn. zm. )

zarządzam, co następuje :

§  1

Wprowadzam  zmianę  w  jednolitym  rzeczowym  wykazie  akt  dla  organów 
powiatu   polegającą  na  dodaniu  nowego  symbolu  i  hasła  klasyfikacyjnego 
w grupie  : 
0   –    Zarządzanie,
1   -     Kadry – zgodnie z załącznikiem do niniejszego Zarządzenia. 

§  2

Zobowiązuję  pracowników Starostwa  do  zaznajomienia  się  z  treścią  zmiany 
w instrukcji kancelaryjnej dla organów  powiatu oraz bieżącego jej stosowania. 

§  3

Nadzór  nad  realizacją  niniejszego  Zarządzenia  powierzam  Sekretarzowi 
Powiatu. 

§  4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Starosta
Adam Hajduk



      Załącznik
do Zarządzenia Wewnętrznego Nr 97/09

  Starosty Raciborskiego z dnia  18.11.2009 r.

  

ROZSZERZENIE JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT 

DLA STRAOSTWA POWIATOWEGO W RACIBORZU

Symbole klasyfikacyjne Hasła klasyfikacyjne Kategoria 
archiwalna

Uwagi

I
Stopnia 
podziału

II
stopnia 
podziału

III
stopnia 
podziału

IV
stopnia

podziału

V
stopnia
podziału

w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

0 ZARZĄDZANIE
09 NADZÓR, KONTROLE, BADANIA

094 Audyt wewnętrzny 
0943 Akta stałe audytu wewnętrznego A Bc
0944 Akta bieżące audytu wewnętrznego B-10 Bc

1 KADRY
12 SZKOLENIE PRACOWNIKÓW

122 Formy i metody szkolenia

1228 Służba przygotowawcza B - 5 Bc

Starosta 
Adam Hajduk
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