Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 82/09
Starosty Raciborskiego z dnia 28.09.2009r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu w 2009r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdézn. zmianami), art. 35 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592 z po6zn. zmianami) oraz Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 43/08 Starosty
Raciborskiego z dnia 27.06.2008r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Polityki
Rachunkowosci Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku metoda:

1. spisu z natury:

1) $rodkdéw trwatych i pozostatych $rodkow trwatych w komorkach organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Raciborzu przy Pl. Okrzei 4 i 4a oraz ul. Reymonta 8b,
wg stanu na dzien 01.10.2009r. i zakonczenie nie pdzniej niz 15 dni po zakonczeniu roku,

2) s$rodkow pienigznych 1 drukéw S$cistego zarachowania w kasie, wg stanu na dzien
31.12.2009r.

2. uzgodnienia sald z kontrahentami - nalezno$ci, zobowiazania, stan $rodkow
na rachunkach bankowych wg stanu na wybrany dzien IV kwartatu 2009r.

3. weryfikacji sald - porownanie stanu ewidencyjnego z dokumentami na dzien 31.12.20009r.

pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow.

§2

Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w § 1 powoluj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie:
1. Aleksander Kasprzak — Przewodniczacy Komisji

2. Karolina Adamczyk
3. Anna Brandt-Henkel
4. Iwona Ciesielska

5. Jolanta Dlugosz

6. Grzegorz Kotacz

7. Magdalena Przygoda



8. Katarzyna Tomalik-Janko
9. Wlodzimierz Gralak

10. Mariusz Szramek

11. Jadwiga Ziotkowska

12. Rita Wilkaniec

13. Urszula Solich

14. Renata Melecka

15. Joanna Urban

§3

Za wlasciwe 1 zgodne z przepisami prawa sporzadzenie spisOw z natury odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§4

Sklady Zespotéw Spisowych oraz okreslenie pdl spisowych zawiera zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zorganizuje szkolenie dla cztonkow Zespotow
Spisowych 1 przyjmie o$§wiadczenia o przyjgciu obowiazku spisu kazdego czlonka Zespotu
Spisowego, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej] odpowiada za zabezpieczenie 1 wydanie
Zespotom Spisowym potrzebnych drukéw przed rozpoczgciem spisu.

§7

Cztonkowie Komisji i Zespotow Spisowych ponosza odpowiedzialno$¢ stuzbowa i karna
za sporzadzenie spisow nie odpowiadajacych rzeczywistosci.

§8

Prawidtowo sporzadzone i odpowiednio opracowane i podpisane arkusze inwentaryzacyjne
nalezy natychmiast po zakonczeniu spisu zlozy¢é do Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjne;.



§9

Osoby materialnie odpowiedzialne maja obowiazek po ustaleniu réznic inwentaryzacyjnych
ztozy¢ pisemne wyjasnienie do kazdej pozycji, tak w nadwyzkach jak i niedoborach,
w terminie 7 dni po ustaleniu roznic.

§ 10

1. Kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek oddelegowa¢ wyznaczonych
pracownikow do inwentaryzacji.

2. W przypadku, gdy wyznaczony pracownik nie moze wzia¢ udzialu w inwentaryzacji
z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy (choroba, urlop) wyznacza
si¢ innego pracownika.

§11

Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazywania od 01.10.2009r.

Starosta
Adam Hajduk



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 82/09
Starosty Raciborskiego z dnia 28.09.2009r.

Pola spisowe i zespoly spisowe

Lp. Pola spisowe Zespoly Spisowe Data Data
rozpoczecia | zakonczenia
Srodki trwate oraz
1. pozostate srodki trwate 1. Przewodniczacy
pl. Okrzei 4 Karolina Adamczyk 01.10.2009r. | 31.12.2009r.
parter i I pigtro 2. Jolanta Dlugosz
Kancelaria Tajna
ul. Klasztorna 6
Srodki trwate oraz
pozostate §rodki trwate 1. Przewodniczacy
2. pl. Okrzei 4 Anna Brandt-Henkel 01.10.2009r. | 31.12.2009r.
I1 i III pigtro 2. Iwona Ciesielska
Archiwum  Zakladowe,
garaze ul. Klasztorna 6
Srodki trwate oraz
pozostate §rodki trwate 1. Przewodniczacy
3. pl. Okrzei 4 a Katarzyna 01.10.2009r. | 31.12.2009r.
Powiatowe Tomalik-Janko
Centrum Zarzadzania 2. Magdalena Przygoda
Kryzysowego
ul. Reymonta 8b
ul. Klasztorna 6
- potwierdzenie stanu
na podstawie 1. Przewodniczacy
uzgodnienia sald Jadwiga Ziotkowska 01.10.2009r. | 15.01.2009r.
4. z kontrahentami, 2. Rita Wilkaniec
- pordéwnanie stanu 3. Urszula Solich
ewidencyjnego
z dokumentami
1. Przewodniczacy
5. Srodki pieniezne w kasie Renata Melecka
2. Joanna Urban 31.12.2009r. | 31.12.2009r.
6. Sprzegt komputerowy, 1. Przewodniczacy 01.10.2009r. | 31.12.2009r.
w tym drukarki, kopiarki, Wilodzimierz Gralak
skanery, itp. 2. Grzegorz Kotacz
3. Mariusz Szramek
Starosta
Adam Hajduk




