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Pieczątka                                                                                                          Załącznik 
do uchwały nr XXXIV/345/2009 
Rady Powiatu Raciborskiego 
z dnia 25 sierpnia 2009 r. 

 
Wniosek 

 
o dofinansowanie kosztów utworzenia  

centrum aktywizacji zawodowej 
ze środków Funduszu Pracy pozostających w dyspozycji ministra właściwego do spraw pracy 

 

1. Powiatowy Urząd Pracy 

1.1  Nazwa  
 
Powiatowy Urząd Pracy w Raciborzu 
 

1.2 Adres 

 
47-400 Racibórz, Plac Okrzei 4 – obecny, 
47-400 Racibórz, ul. Klasztorna 6 – planowany. 
 

2. Informacja na temat składanych wcześniej wniosków  

TAK  JeŜeli TAK wskaŜ rodzaj przedsięwzięcia 
2.1 ZłoŜono wcześniej wniosek  

NIE   CAZ   LPIK  

 

3.  Informacje o przedsięwzięciu 

3.1 
Opis 
przedsięwzięcia 

Opis stanu istniejącego 
Siedziba Powiatowego Urzędu Pracy w Raciborzu mieści się na terenie Miasta 

Racibórz przy Placu Okrzei 4. Pomieszczenia biurowe Urzędu, zlokalizowane są na 
dwóch poziomach tj. parterze i I piętrze budynku. Pomieszczenia biurowe 
Powiatowego Urzędu Pracy w Raciborzu nie są przystosowane do obsługi klientów                   
wg standardów usług rynku pracy. 
Zakres projektu: 
       Planuje się przeniesienie siedziby Powiatowego Urzędu Pracy w Raciborzu                  
z dotychczas zajmowanego budynku przy Placu Okrzei 4 do budynku przy                         
ul. Klasztornej 6, z jednoczesnym wyodrębnieniem pomieszczeń biurowych                           
na I piętrze budynku przy ul. Klasztornej 6 na potrzeby Centrum Aktywizacji 
Zawodowej. 

Przedmiotem opracowania jest zatem zmiana sposobu uŜytkowania pomieszczeń 
na I piętrze budynku przy ul. Klasztornej 6 na potrzeby CAZ. 

      Z uwagi na wcześniejsze funkcje biurowe pomieszczeń na I piętrze budynku 
przy ul. Klasztornej 6 utworzenie CAZ – u w tym obiekcie wymaga tylko niewielkich 
remontowo – budowlanych, uzupełnieniu wyposaŜenia, uzupełnieniu materiałów 
biurowych i zakupu materiałów promocyjnych. 

Adaptacja części obiektu pod potrzeby CAZ-u obejmuje następujące prace  
remontowo – budowlane: 

− przebudowę i postawienie nowych ścian działowych, 
− wykonanie otworów drzwiowych w ścianach działowych, 
− montaŜ szklanych boksów 
− montaŜ niezbędnych drzwi, 
− malowanie pomieszczeń po remoncie, 
− wykonanie instalacji elektrycznej i komputerowej, 
− przełoŜenie oświetlenia do aktualnego układu stanowisk pracowniczych, 
− dostosowanie sieci teleinformatycznych i elektrycznych, 
− dostawę pasywnych elementów sieci teleinformatycznej (szafa serwerowa). 

Prace objęte projektem, oszacowane zostały na podstawie wstępnych kosztorysów 
budowlanych oraz kalkulacji kosztowych. 

3.2 Lokalizacja  

Powierzchnia budynku, który zajmować będzie Powiatowy Urząd Pracy                        
w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6 (ogółem 720 m²) umoŜliwia wyodrębnienie 
Centrum Aktywizacji Zawodowej, które zlokalizowane będzie w siedzibie Urzędu 
Pracy w Raciborzu  pod adresem: 47-400 Racibórz, ul Klasztorna 6 – I piętro. Ogólna 
powierzchnia Centrum wynosić będzie około 245 m². 
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W Centrum Aktywizacji Zawodowej wykonywane będą następujące zadania 
z zakresu:  

− pośrednictwa pracy – 6 stanowisk pracy, 
− poradnictwa zawodowego – 3 stanowiska pracy, 
− szkoleń i przygotowania zawodowego dorosłych - 2 stanowiska pracy, 
− staŜy – 1 stanowisko pracy. 

Dodatkowo, w skład CAZ – u wchodzić będzie:  
− Klubu Pracy gdzie realizowana będzie pomoc w aktywnym poszukiwaniu 

pracy – 1 stanowisko pracy, 
− instrumentów rynku pracy – 3 stanowiska pracy. 

 

3.3 Uzasadnienie 

Wobec standardów usług rynku pracy oraz nowych zadań nałoŜonych do realizacji 
przez urząd, dotychczasowe rozmieszczenie stanowisk pracy w Powiatowym Urzędzie 
Pracy w Raciborzu, stało się niefunkcjonalne i nie zapewnia poufności świadczonej 
pomocy. 

Aktualne rozmieszczenie stanowisk pracy powoduje, iŜ klienci urzędu poruszają 
się po całym urzędzie,  krzyŜują się funkcje rejestracyjne, wypłaty zasiłków, 
szkoleniowo – aktywizacyjne i administracyjne. Warunki te nie sprzyjają otwartości 
klientów, a wręcz negatywnie wpływają na  ich zachowanie, co utrudnia pozyskanie 
pełnych informacji w zakresie problemów i oczekiwań nie tylko bezrobotnych                     
i poszukujących pracy ale i samych pracodawców. 

Wyodrębnienie Centrum Aktywizacji Zawodowej rozmieszczonego w jednym 
skrzydle budynku umoŜliwi ukierunkowanie działalności Powiatowego Urzędu Pracy 
Raciborzu na realizację podstawowych usług i instrumentów rynku pracy oraz 
wzmocnienie prymatu działań aktywizujących nad działaniami pasywnymi. 
Przedsięwzięcie to, ułatwi koncentrację na potrzebach coraz trudniejszych klientów 
oraz podjęcie zindywidualizowanych działań aktywizujących na ich rzecz. 
Jednocześnie umoŜliwi świadczenie podstawowych usług zgodnie ze standardami 
usług rynku pracy.  

Centrum Aktywizacji Zawodowej, będzie wyraźnie wydzielone od części typowo 
administracyjnej urzędu, poniewaŜ zadania o charakterze administracyjnym będą 
wykonywane w odrębnej części budynku. 

W związku ze zmianą siedziby Powiatowego Urzędu pracy w Raciborzu                        
i utworzeniem CAZ-u zajdzie konieczność zakupienia materiałów biurowych 
zawierających aktualny adres.  

Zakup materiałów promocyjnych tj. tablic informacyjnych, audycji 
informacyjnych w lokalnej telewizji i radiu itp. umoŜliwi prezentację podstawowych 
usług oraz instrumentów rynku pracy realizowanych w Centrum. 

Działania przewidziane w projekcie, zmierzają zatem do zapewnienia sprawnego 
świadczenia przez Powiatowy Urząd Pracy w Raciborzu podstawowych usług                   
wg standardów usług rynku pracy. 

 
 

4. Planowany termin uruchomienia działalności  od listopada 2009r. 

 

5.  Planowane wydatki oraz źródła ich finansowania 

Kwota ogółem 
w tym: 

Kwota dofinansowania  
z rezerwy Funduszu Pracy 

Kwota wkładu własnego 
5.1 

Koszt 
przedsięwzięcia  
w PLN 99 700,00 79 760,00 19 940,00 

 

Wydatki według 
kategorii za
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Ogółem w PLN 0,00 35 000,00 55 400,00 1 000,00 6 500,00 1 800,00 

5.2 

w tym FP 0,00 28 000,00 44 320,00 800,00 5 200,00 1 440,00 
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inne wydatki – 
wymienić jakie 

Tabliczki informacyjne z opisem poszczególnych pomieszczeń biurowych 
 

 

Wnioskowana kwota dofinansowania  
z rezerwy FP   

Procentowe wykorzystanie dostępnego dla 
starosty limitu środków rezerwy FP   5.3 

79 760,00 33,78 % 

 

Wiersz 5.4 dotyczy tylko wniosków uzupełniających 

Wykorzystana kwota 
dofinansowania  

ze środków rezerwy FP 

Wnioskowana kwota 
dofinansowania  

ze środków rezerwy FP 

Procentowe wykorzystanie 
dostępnego limitu środków 

rezerwy FP   5.4 

0,00 0,00 0,0 % 

  

6.  Wstępny harmonogram płatności 

Kwota planowanych wydatków  
Kategorie wydatków 

ogółem Fundusz Pracy 
Zakładany termin 

dokonania płatności 

prace remontowo budowlane 35 000,00 28 000,00 wrzesień/październik 
2009r. 

wyposaŜenie 55 400,00 44 320,00 wrzesień/październik 
2009r. 

materiały biurowe 1 000,00 800,00 październik 2009r. 

materiały promocyjne 6 500,00 5 200,00 październik 2009r. 

inne 1 800,00 1 440,00 październik 2009r. 

6.1 

 0,00 0,00  

Razem: 99 700,00 79 760,00 X 
 

Załączniki: 

1. Uchwała Rady Powiatu Raciborskiego – opinia o wniosku. 

2. Uchwała Rady Powiatu Raciborskiego – wyciąg z uchwały budŜetowej potwierdzający wysokość 
wkładu własnego. 

Inne (wymienić):  
3. Projekt układu funkcjonalno – przestrzennego CAZ. 
4. Kosztorys inwestorski. 
 
 
 
 
 
Sporządził: 22.07.2009 r. Aleksander Kasprzak 
                       Data, podpis i pieczątka 
 
Tel kont. (wraz z nr kierunkowym) 032 415 44 08 w.307 
e-mail społeczny@powiatraciborski.pl 

 
 
 
 
.....…………………………………………… 

                                                                               (imię i nazwisko, stanowisko, podpis osoby upowaŜnionej) 
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Wypełnia MPiPS 

Data wpłynięcia wniosku 
Sprawdzono pod względem 

formalnym i merytorycznym 

Sprawdzono pod względem zgodności 
wydatków z ustalonymi zasadami 

finansowania 

 Departament Rynku Pracy Departament Funduszy 

 

Akceptował:       Zatwierdził:  
 
Dyrektor Departamentu Rynku Pracy    Podsekretarz Stanu w MPiPS 
         
Dyrektor Departamentu Funduszy 
 
 


