[image: image1.png]Uchwata Nr XXXIX/380/2002
Rady Powiatu Raciborskiego
z dnia 30 kwietnia 2002r.

w sprawie zmiany Uchwat Nr VII/51/99 z dnia 27.04.1999r., Nr IX/71/99
z dnia 29.06.1999r., Nr XI1/113/99 z dnia 29.10.1999r., Nr XVII/156/2000
z dnia 28.03.2000r., Nr XXXIII/306/2001 z dnia 9.10.2001r., Nr XXXVIII/360/2002
z dnia 26. 03. 2002r., dot. uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1592), oraz § 66
. Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu

RADA POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastepuje :
§1

1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu, stanowiacego zalacznik do uchwat

wymienionych w tytule.
2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt 1 otrzymuja brzmienie, jak w zalaczniku

. Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

/] §3

VA
/ / Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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[image: image2.png]Uzasadnienie:

Ustawa z dnia 22 stycznia 1999r o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 11, poz.95) w art. 50 pkt 1 oraz § 2 ust. 1 Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 9 lutego 1999r w sprawie organizacji kancelarii tajnych
(Dz. U. Nr 18, poz. 156) nalozyla na kierownika jednostki organizacyjnej
obowiazek utworzenia kancelarii tajnej w jednostce, w ktérej sa wytwarzane,
przetwarzane, przekazywane i przechowywane dokumenty zawierajace
informacje niejawne oznaczone klauzula ,poufne” lub stanowiace tajemnice
panstwowa.

W zwiazku z cyt. wyzej przepisami utworzenie wyodrebnionej komorki
organizacyjnej, podleglej bezposrednio pelnomocnikowi ochrony jest

wymogiem ustawowym.
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[image: image3.png]Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr XXXIX/380/2002
Rady Powiatu Raciborskiego

z dnia 30 kwietnia 2002r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu

. W rozdziale 11 § 7 pkt 2 lit. s otrzymuje brzmienie: Kancelaria Tajna (KT)

W rozdziale II § 9 pkt.1 po stowie ,referatami” dodaje si¢ ,, i Kancelariq

Tajng”.

W rozdziale 11 wprowadza si¢ § 43 w brzmieniu:

Kancelaria Tajna

Mare

a

Prowadzi sprawy w zakresie:

a) prowadzenia zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami trwalych i pomocniczych

urzqdzen ewidencyjnych;

b) realizowania czynnosci zwiqzanych z przyjmowaniem, rejestrowaniem,

7

przechowywaniem, przekazywaniem i wysylaniem dokumentéw stanowigcych
tajemnice panstwowq lub stuzbowq wg zasad obowiqzujqcych w przepisach o
ochronie informacji niejawnych;

realizowania czynnosci zwiqzanych z wytwarzaniem kopii z dokumentw
znajdujqcych si¢ w zasobach kancelarii;

d) prowadzenia ewidencji 0sob, ktére uzyskaty poswiadczenie bezpieczenstwa oraz

¢

uzyskaly zaswiadczenie stwierdzajqce odbycie przeszkolenia z zakresu ochrony
informacji niejawnych;

udostepniania-wydawania dokumentéw niejawnych stanowiqcych tajemnice
paristwowq lub stuzbowq pracownikom Starostwa, posiadajacym stosowne
poswiadczenia bezpieczenstwa, co do klauzuli dokumentu;

sprawowania nadzoru nad stronq formalng wytwarzania i obiegu dokumentow
pomi ncelariq tajnq a wykonawcami;
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[image: image4.png]g przechowywania — wydawania kluczy zapasowych do szaf pancernych
i pomieszczen w ktorych sie znajduja, zgodnie z wykazem pracownikow
upowaznionych do pobierania i zdawania kluczy od tych pomieszczen;

h) wspéldziatania z komérkami organizacyjnymi Starostwa obstugiwanymi przez
kancelarie tajnq w zakresie:

® uzgadniania tematyki teczek,

e niszczenia protokolarnego dokumentéw nie archiwalnych o czasowym
znaczeniu praktycznym, wtérnikéw oraz kopii akt przekazanych do archiwum,
zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami,

o zgrupowania na koniec kazdego roku kalendarzowego akt spraw zakoriczonych
w zalozonych teczkach tematycznych zgodnie z ,, Rzeczowym wykazem akt”

i przechowywania ich przez okres dwoch lat, a nastepnie przekazania do
archiwum zakladowego;

i) prowadzenia biezqcej kontroli postepowania z dokumentami zawierajqcymi
informacje niejawne, ktdre zostaly udostepnione pracownikom Starostwa .

4. Dotychczasowe §§ 43 — 66 otrzymuja nowa numeracje i staja si¢ §§ 44 — 67.
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