Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 5/09
Starosty Raciborskiego z dnia 10.02.2009r.

dotyczace zmiany Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 57/06 Starosty
Raciborskiego z dnia 05.12.2006 r. w sprawie wprowadzenia zasad ochrony
danych oraz uzytkowania sprzetu i oprogramowania komputerowego
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

Dziatajac na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 11 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru zgloszenia zbioru
danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych
(Dz.U. Nr 229, poz. 1536)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Zmieniam zalacznik Nr 5 do Polityki Bezpieczenstwa ,,Zgloszenie zbioru
danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych”, stanowiacej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wewngtrznego
Nr 57/06 Starosty Raciborskiego z dnia 05.12.2006r. w sprawie
wprowadzenia zasad ochrony danych oraz uzytkowania sprzetu
1 oprogramowania komputerowego w  Starostwie Powiatowym
w Raciborzu.

2. Po zmianie zalacznik, o ktorym mowa w ust. 1 otrzymuje brzmienie
zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Koordynatorowi
oraz Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta
Adam Hajduk



Zalacznik

do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 5/09
Starosty Raciborskiego z dnia 10.02.20009r.

WZOR

ZGtOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACJI GENERALNEMU
INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

* ] — zgtoszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

* ] — zgtoszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oso-
bowych,

* [[] — zgtoszenie zbioru, w ktérym beda przetwarzane dane okreslone w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
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Czesé A. Whniosek

Whnosze o wpisanie zbioru danych osobowych o nazwie:

do Rejestru Zbioréw Danych Osobowych.

Czesé B. Charakterystyka administratora danych

1. Wnioskodawca (administrator danyCh): ...ttt re s b e s sbasae s e e saasbaesasbnssaerasnsssnnas

(nazwa administratora danych i adres jego siedziby lub naZW|sko |m|e i adres miejsca zamieszkania wnloskodawcy oraz nt REGON)

2. Przedstawiciel wnioskodawcy, o ktérym mowa w art. 31a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych:

(nazwa przedstawiciela administratora danych i adres jego siedziby iub nazwisko, |m|e i adres miejsca zamieszkania)

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

* ["]— administrator danych powierzyt w drodze umowy zawartej na pi$émie przetwarzanie danych innemu
podmiotowi (art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych),

* [[]— administrator danych przewiduje powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi.

W przypadku powierzenia przetwarzania danych innemu podmiotowi, nalezy podac nazwe i adres siedziby
lub nazwisko, imig i adres miejsca zamieszkania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych oso-
bowych:

.......................................................................................................... *[] ew. cd. w zatgezniku nr ..........oeeeeevvvennnen.

4. Podstawa prawna upowazniajaca do prowadzenia zbioru danych:
* [[]— zgoda osoby, ktorej dane dotycza, na przetwarzanie danych jej dotyczacych,

*[] — przetwarzanie jest niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa —



*[] — przetwarzanie jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotyczg, jest jej strong lub
gdy jest to niezbedne do podjgcia dziatan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktérej dane do-
tycza,

*[]— przetwarzanie jest niezbedne do wykonania okresionych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego — w przypadku odpowiedzi twierdzacej, nalezy opisac te zadania:

. *[] ew. cd. w zatgczniku nr ..

*[T]— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanyc
przez administratorow danych albo odbiorcéw danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza.

Czesé C. Cel przetwarzania danych, opis kategorii os6b, ktérych dane dotycza, oraz zakres
przetwarzanych danych

5. Cel przetwarzania danych w zbiorze:

7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach:

* ] — nazwiska i imiona, * ] — Numer Identyfikacji Podatkowej,
*[]— imiona rodzicow, * 7] — miejsce pracy,

* ] — data urodzenia, * ] — zawod,

*[J— miejsce urodzenia, * (] — wyksztatcenie,

*[] — adres zamieszkania lub pobytu, *[] — seria i numer dowodu osobistego,
*[] — numer ewidencyjny PESEL, * ] — numer telefonu.

8. Inne dane osobowe, oprécz wymienionych w pkt 7, przetwarzane w zbiorze — nalezy podac, jakie:

.......................................................................................................... *[ew. cd. w zatgczniku nr.........ccoeeveceeuenene.
9. Dane przetwarzane w zbiorze:
a) ujawniaja bezposrednio lub w kontekscie:
*[]— pochodzenie rasowe, *[] — przynaleznos$é partyjng,
* [J— pochodzenie etniczne, * ] — przynaleznos$é zwigzkowa,
*[J— poglady polityczne, *[] — stan zdrowia,
*[] — przekonania religijne, *[C] — kod genetyczny,
*[]— przekonania filozoficzne, * ]— natogi,
* ] — przynaleznos¢ wyznaniowa, *[]— zycie seksualne,
b) dotycza:
* ] — skazan, *[]— orzeczen o ukaraniu,
*[]— mandatéw karnych, * ™ — innych orzeczen wydanych w postepowaniu

sgdowym iub administracyjnym.

Jesli nie zakreslono zadnej odpowiedzi, nalezy przejsc¢ do pkt 11.



10.

11.

12.

13.

14.

Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych w pkt 9:
*[] — osoby, ktorych dane dotycza, bedg wyrazaé na to zgode na pismie,

*[] — przepis szczego!iny innej ustawy zezwala na przetwarzanie bez zgody osoby, ktérej dane dotycza, jej
danych osobowych — w przypadku odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac¢ odniesienie do przepisu
tej ustawy:

....................................................................................................... *[] ew. cd. w zatgczniku Nr ......oeeeeeveeercnnnares

* ] — przetwarzanie danych jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby, gdy osoba, ktérej dane dotycza, nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do wyrazenia
zgody, do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora,

*[] — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania statutowych zadan kosciota, innego zwiazku wyznanio-
wego, stowarzyszenia, fundacji lub innej niezarobkowej organizacji lub instytucji o celach politycz-
nych, naukowych, religijnych, filozoficznych iub zwigzkowych, a przetwarzanie danych dotyczy wy-
tacznie cztonkéw tej organizacji lub instytucji albo oséb utrzymujacych z nia state kontakty w zwigz-
ku z jej dziatalnoscig i zapewnione sa petne gwarancje ochrony przetwarzanych danych — w przy-
padku odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac, jakich:

....................................................................................................... *[] ew. cd. w zatgczniku nr .........ceeeceevenenene
*[] — przetwarzanie dotyczy danych, ktore sa niezbedne do dochodzenia praw przed sadem,

*[T] — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych odnoszacych sie do za-
trudnienia pracownikéw i innych osdb, a zakres przetwarzanych danych jest okreslony w ustawie,

*[] — przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, $wiadczenia ustug medycznych lub
leczenia pacjentéw przez osoby trudniace si¢ zawodowo leczeniem lub swiadczeniem innych ustug
medycznych, zarzadzania udzielaniem ustug medycznych i sa stworzone petne gwarancje ochrony
danych osobowych,

* ] — przetwarzanie dotyczy danych, ktére zostaly podane do wiadomosci publicznej przez osobe, ktérej
dane dotycza,

*[] — przetwarzanie jest niezbedne do prowadzenia badan naukowych, w tym do przygotowania rozpra-
wy wymaganej do uzyskania dyplomu ukorniczenia szkoty wyiszej lub stopnia naukowego, a publi-
kowanie wynikéw badan naukowych uniemozliwia identyfikacjg osdb, ktérych dane zostaty prze-
tworzone,

*[T]— przetwarzanie danych jest prowadzone przez strone w celu realizacji praw i obowigzkéw wynikaja-
cych z orzeczenia wydanego w postgpowaniu sagdowym lub administracyjnym.

Czesé D. Sposdb zbierania oraz udostepniania danych

Dane do zbioru beda zbierane:
*[] — od oséb, ktérych dotycza,
*[]— z innych Zrédet niz osoba, ktérej dane dotycza.

Dane ze zbioru beda udostepniane:
*[] — podmiotom innym niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

Odbiorcy lub kategorie odbiorcéw, ktérym dane moga by¢ przekazywane — nalezy podac nazwe i adres
siedziby lub nazwisko, imig i adres miejsca zamieszkania odbiorcy danych:

Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych do panstwa trzeciego — nalezy podac nazwe
panstwa:




Czesé E. Opis srodkow technicznych i organizacyjnych zastosowanych w celach okreslonych
w art. 36—39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

15. Zbior danych osobowych jest prowadzony:

a) *[ ] — centralnie,
*[]— w architekturze rozproszonej,

b) * ] — wytacznie w postaci papierowej,
*[[]— z uzyciem systemu informatycznego,

¢) *[[] — z uzyciem co najmniej jednego urzadzenia systemu informatycznego stuzacego do przetwarza-
nia danych osobowych potaczonego z siecig publiczng (np. Internetem),

*[]— bez uzycia zadnego z urzadzen systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych potaczonego z siecig publiczng (np. Internetem).

16. Zostaty spetnione wymogi okreslone w art. 36—39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych!:

a) *[] — zostat wyznaczony administrator bezpieczenstwa informacji nadzorujacy przestrzeganie zasad
ochrony przetwarzanych danych osobowych,

* [[] — administrator danych sam wykonuje czynnosci administratora bezpieczenstwa informacji,

b) * ] — do przetwarzania danych zostaty dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznienie nada-
ne przez administratora danych,

c) *[] — prowadzona jest ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych,
d) *[] — zostata opracowana i wdrozona polityka bezpieczenstwa,
e) *[] — zostata opracowana i wdrozona instrukcja zarzadzania systemem informatycznym,

f) inne érodki, oprécz wymienionych w ppkt a—e, zastosowane w celu zabezpieczenia danych:

Czesé F. Informacja o sposobie wypelnienia warunkéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie doku-
mentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osocbowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024)

17. Zastosowano $rodki bezpieczenstwa na poziomie?):
*[T]— podstawowym,
*[]— podwyzszonym,
*[] — wysokim.

(data, podpis i piecze¢ wnioskodawcy)

Objasnienia:

* W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy zakresli¢ kwadrat literg , X”.

1 Administrator danych prowadzacy zbiér w systemie tradycyjnym (papierowym) zobowiazany jest do zastosowania $rod-
kéw okreslonych w pkt 16 ppkt a—d, a w przypadku prowadzenia zbioru w systemie informatycznym, ponadto srodka
okreslonego w pkt 16 ppkt e.

2) Nalezy wskazaé odpowiedni poziom bezpieczefnstwa okre$lony w § 6 ww. rozporzadzenia {(UWAGA! Dotyczy wytacznie
administratoréw przetwarzajgcych dane w systemie informatycznym):

— jezeli wnioskodawca przetwarza dane wymienione w pkt 9 zgtoszenia, nalezy zastosowa¢é srodki bezpieczernstwa przy-
najmniej na poziomie podwyziszonym;

— w przypadku gdy przynajmniej jedno urzadzenie systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych oso-
bowych potaczone jest z siecig publiczng, nalezy zastosowaé $rodki bezpieczenistwa na poziomie wysokim;

— w pozostatych przypadkach wystarczajace jest zastosowanie srodkéw bezpieczenstwa na poziomie podstawowym.
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jego prawidtowe wypeinienie, dostepnego na stronie internetowej Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych.



