
Zarządzenie Wewnętrzne Nr 2 / 09
Starosty Raciborskiego z dnia 12.01.2009 r. 

w sprawie uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów 
powiatu w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

Działając na podstawie § 15  Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów a dnia 
18  grudnia  1998  r.  w  sprawie  instrukcji  kancelaryjnej  dla  organów powiatu 
( Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z późn. zm. )

zarządzam, co następuje :

§  1

Wprowadzam  zmiany  w  jednolitym  rzeczowym  wykazie  akt  dla  organów 
powiatu   polegające na dodaniu nowych symboli  i  haseł  klasyfikacyjnych w 
grupach: 
0   –    Zarządzanie,
4   –    Kultura, Sport, Turystyka i Wypoczynek, Oświata, 
5  –  Sprawy  Obywatelskie  i  Społeczne,  Bezpieczeństwo,  Komunikacja, 
Drogownictwo,  Transport,  Łączność -  zgodnie z  załącznikiem do niniejszego 
Zarządzenia. 

§  2

Zobowiązuję  pracowników Starostwa  do  zaznajomienia  się  z  treścią  zmiany 
w instrukcji kancelaryjnej dla organów  powiatu oraz bieżącego jej stosowania. 

§  3

Nadzór  nad  realizacją  niniejszego  Zarządzenia  powierzam  Sekretarzowi 
Powiatu. 

§  4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

    Starosta 

Adam Hajduk



      Otrzymują :

1. ST
2. WS
3. CZ
4. TO
5. TF
6. OR
7. OP
8. FN
9. BR
10.TJ
11.TP
12.TC
13.TI
14.TK
15.ZS
16.ZW
17.ZR
18.SG
19.SN
20.SA
21.SE
22.SK
23.SZ
24.SI
25.OS



  
Załącznik do 

Zarządzenia Wewnętrznego Nr 2 / 09
Starosty Raciborskiego z dnia 12.01.2009 r.

ROZSZERZENIE JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT

DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W RACIBORZU

Symbole klasyfikacyjne Hasła klasyfikacyjne Kategoria 
archiwalna

Uwagi

I
Stopnia 
podziału

II
stopnia 
podziału

III
stopnia 
podziału

IV
stopnia

podziału

V
stopnia
podziału

w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

0 ZARZĄDZANIE
00 ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE

004 Rada Powiatu

00430 Dokumentacja szkoleniowa radnych B-5 Bc

00431 Ewidencja delegacji radnych B-5 Bc

00432 Sprawy wojskowe radnych B-5 Bc

00433 Oświadczenia majątkowe radnych B-10 Bc

0049 Organizacja sesji rady powiatu 
( zawiadomienia, zaproszenia)

zaproszenia)
B-5 Bc



005 KOMISJA RADY POWIATU

0058 Organizacja komisji stałych rady powiatu
(zawiadomienia, zaproszenia) B-5 Bc

01 ORGANIZACJA I ZARZĄDZANIE

011 Organizacja urzędów organów samorządu 
terytorialnego

0119

Porozumienia, umowy między jednostkami 
samorządu terytorialnego w sprawie 

współpracy przy realizacji zadań własnych lub 
zleconych

A Bc

09 NADZÓR, KONTROLE, BADANIA

090 Zasady i tryb postępowania w sprawach nadzoru, 
kontroli i badań

0902

Nadzór nad jednostkami samorządu 
terytorialnego

w zakresie gospodarki finansowej i zamówień
publicznych

B-5 Bc

4 KULTURA, SPORT, TURYSTYKA I 
WYPOCZYNEK, OŚWIATA

43 OŚWIATA
433 Organizacja pracy szkół

4338 Awans zawodowy nauczycieli B-50 Bc

5

SPRAWY OBYWATELSKIE I SPOŁECZNE,
BEZPIECZEŃSTWO, KOMUNIKACJA,

DROGOWNICTWO, TRANSPORT, 
ŁĄCZNOŚĆ



50 SPRAWY OBYWATELSKIE I SPOŁECZNE

503 Obywatelstwo-oświadczenia w sprawie wyboru, 
nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego

5030 Powiatowa Komisja Bezpieczeństwa i 
Porządku A Bc

Sprawozdanie 
roczne, protokoły 
z posiedzenia 
komisji 

506 BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

5060 Przepisy i opinie prawne dot. działania biura 
rzeczy znalezionych BE-10 Bc

Własna kat. A
Pozostałe kat. B-10

5061 Postępowanie w sprawie rzeczy znalezionych B-10 Bc
W tym ewidencja 
depozytów 

5062 Przekazywanie zgodnie z właściwością biura 
rzeczy znalezionych do innych urzędów B-5 Bc

51
SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZEŃSTWO

I PORZĄDEK PUBLICZNY, OCHRONA
INFORMACJI NIEJAWNYCH

511 Sprawy wojskowe

5112 Akcja Kurierska B-10 Bc

5113 Planowanie obronne A Bc
Plany roczne kat. A
Pozostałe kat. B-10

54 KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO

540 Komunikacja, drogownictwo, transport



5400 Egzaminy z transportu drogowego taksówką B-50 Bc

5401 Holowanie, parkowanie - oferty B-5 Bc

5402 Holowanie, parkowanie – korespondencja B-5 Bc

55 TRANSPORT
550 Ewidencja i rejestracja pojazdów

5502 Przepisy prawne B-10 Bc

5503 Zaświadczenia B-5 Bc

5504 Postanowienia B-10 Bc

5505 Decyzje B-10 Bc

5506 Odwołania B-10 Bc

5507 Udostępnienie danych B-5 Bc

5508 Współpraca z jednostkami zewnętrznymi B-5 Bc

5509 Protokoły B-5 Bc
Druki ścisłego 
zarachowania, 
tablice rejestracyjne 

552 Prawa jazdy, świadectwa kwalifikacyjne, 
uprawnienia

5528 Korespondencja z zakresu uprawnień
do kierowania pojazdami

B-5 Bc

5529 Decyzje B-10 Bc



553 Koncesje na świadczenie usług przewozowych

5533 Pisma B-5 Bc

5534 Decyzje B-10 Bc

5535 Odwołania B-10 Bc

5536 Postanowienia B-10 Bc

5537 Zaświadczenia B-5 Bc

5538 Protokoły B-5 Bc
Protokoły kontroli, 
druki ścisłego 
zarachowania 

     Starosta 

 Adam Hajduk
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