Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 2/08

Starosty Raciborskiego z dnia 14.01.2008r.

w sprawie okreSlenia uprawnien i odpowiedzialnosci w zakresie ustalenia o0sob
uprawnionych do podpisywania dowodow bankowych i kasowych oraz ustalenia osob
uprawnionych do kontroli merytorycznej iformalno — rachunkowej dokumentow
finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

Dziatajac na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz w oparciu o Uchwale
Nr X1/103/2007 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia 25.09.2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Ustalam osoby uprawnione do podpisywania dowodéw bankowych i kasowych ze strony
kierownictwa Starostwa 1 ksiggowos$ci Starostwa na podstawie karty wzoréw podpisow
ztozonej w banku sprawujacym obstuge kasowa powiatu, a wskazanym przez Rade¢
Powiatu, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustalam osoby upowaznione do kontroli formalno — rachunkowej oraz merytorycznej
dokumentoéw finansowo — ksiggowych, zgodnie z =zalacznikiem nr 2 niniejszego
zarzadzenia.

3. Ustalam osoby upowaznione do zlecen do wyptaty na dokumencie finansowo
— ksiggowym, zgodnie z zatacznikiem nr 3 niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc  Zarzadzenie = Wewngtrzne  Nr  49/07  Starosty  Raciborskiego
z dnia 05.09.2007r. w sprawie okreslenia uprawnien i odpowiedzialnos$ci w zakresie ustalenia
0s6b uprawnionych do podpisywania dowodéw bankowych i kasowych oraz ustalenia oséb
uprawnionych do kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej dokumentéw finansowo
— ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu ksiggowosci i ptac.
§4

Nadzo6r nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Starosta

Adam Hajduk



Osoby uprawnione do podpisywania dowodow bankowych i1 kasowych:

a) ze strony kierownictwa Starostwa:

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 2/08
Starosty Raciborskiego

7 dnia 14.01.2008r.

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Adam Hajduk Starosta

2. Andrzej Chroboczek Wicestarosta

3. Norbert Parys Cztonek Zarzadu

4. Gabriela Lenartowicz Sekretarz Powiatu

b) ze strony ksiggowosci Starostwa:

L.p. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Ewa Tapper Skarbnik Powiatu

2. Jozeta Kuzdrowska Kierownik Referatu

ksiggowosci i1 ptac

Starosta

Adam Hajduk




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 2/08
Starosty Raciborskiego

z dnia 14.01.2008r.

Osoby upowaznione do kontroli merytorycznej 1 formalno — rachunkowej dokumentow
finansowo — ksiggowych

1. Kontrole formalno — rachunkowa dokumentéw finansowo — ksiggowych w Wydziale
Finansowym wykonuja:

L.p. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Urszula Solich Inspektor

2. Jadwiga Ziotkowska Inspektor

3. Katarzyna Konopka Specjalista

4. Gabriela Gieda Specjalista

5. Anna Rulka Referent

6. Rita Wilkaniec Samodzielny Referent

2. Kontrolg merytoryczna dokumentow finansowo — ksiggowych dokonuja kierownicy
komorek organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich pracownicy wg. ponizszego
wykazu:

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Ewa Girek Gloéwny Specjalista

2. Renata Melecka Inspektor

3. Dominika Swierk - Bara Inspektor

4. Jolanta Wacha Podinspektor

5. Magdalena Powazka Inspektor

6. Regina Strzeduta Podinspektor

7. Alina Rutkowska Podinspektor

Referat Spraw Spolecznych

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis

1. Joanna Koczwara — Koztowska Podinspektor




Referat Edukacji Kultury i Sportu

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Katarzyna Tomalik - Janko Inspektor
2. Danuta Miensopust Inspektor
3. Grzegorz Hajduczek Podinspektor
4. Piotr Kielar Inspektor
Referat Promocji, Rozwoju i Wspélpracy Zagranicznej
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Karolina Kunicka Specjalista
2. Marek Rippa Podinspektor
Biuro Rady
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Jolanta Dlugosz Starszy Specjalista
Referat Inwestycji i Remontow
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
l. Aleksander Giera Specjalista
. Izabela Lasak Specjalista
3. Bernard Mludek Specjalista
Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Daria Korczok Specjalista
2. Magdalena Przygoda Referent
Wydzial Geodezji
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Matgorzata Solich Inspektor
2. Agnieszka Mackowiak Samodzielny Referent
Referat Zamoéwien Publicznych
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis




1.

Iwona Ciesielska

Podinspektor

Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa

L.p. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Anastazja Kolarz Inspektor

2. Barbara Kostka Starszy Specjalista

3. Magdalena Bazak Starszy Specjalista
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Stanistaw Wojciechowski Specjalista

3. Kontrolg merytoryczna dokumentow finansowo — ksiggowych w zakresie prawidlowosci
zastosowania procedur zamowien publicznych wykonuja:

Referat Zamowien Publicznych

L.p.

Imig 1 nazwisko

Stanowisko

Podpis

1.

Marian Opic

Kierownik Referatu
ZamoOwien
Publicznych

Iwona Ciesielska

Podinspektor w
Referacie Zamowien
Publicznych

Starosta

Adam Hajduk




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 2/08
Starosty Raciborskiego

7 dnia 14.01.2008r.

1. Zlecenia do wyptaty na dokumencie finansowo — ksiggowym wykonuja:

a) ze strony Wydzialu Finansowego:

L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Ewa Tapper Skarbnik Powiatu
2. Jozefa Kuzdrowska Kierownik Referatu
ksiegowosci i1 ptac
b) ze strony kierownictwa Starostwa:
L.p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1. Adam Hajduk Starosta
2. Andrzej Chroboczek Wicestarosta
3. Norbert Parys Cztonek Zarzadu
c) osoby upowaznione przez Staroste
L.p. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Gabriela Lenartowicz Sekretarz Powiatu
2. Piotr Blochel Geodeta Powiatowy
3. Zbigniew Rydzek Kierownik Referatu
Gospodarki
Nieruchomos$ciami
4. Jozef Czekajlo Kierownik Referatu
Edukacji, Kultury
i Sportu
5. Grazyna Wojcik Kierownik Referatu
Promocji, Rozwoju
1 Wspotpracy
Zagranicznej
6. Krzysztof Sporny Kierownik Referatu
Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Wodne;j
1 Rolnictwa
7. Aleksander Kasprzak Kierownik Referatu




Spraw Spotecznych

Ewa Mekeresz

Kierownik Biura
Rady Powiatu
Raciborskiego

Roman Peikert

Kierownik Referatu
Inwestycji
1 Remontow

10.

Andrzej Chwalczyk

Kierownik Referatu
Organizacyjno —
Administracyjnego

I1.

Krzysztof Szydtowski

Kierownik
Powiatowego
Centrum Zarzadzania
Kryzysowego

Starosta

Adam Hajduk




