ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 59/10
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 31 maja 2010 .

w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewakuacji os6b z budynkéw Starostwa Powiatowego

w Raciborzu

Dziatajac na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (t.J. Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Instrukcj¢ ewakuacji oséb z budynkéw Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, ktorej tres¢ stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Zobowiazujg pracownikow Starostwa do zapoznania sig z trescia Instrukcji 1 jej stosowania.

§ 3. Nadzoér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2010 r.

Starosta Raciborski

Adam Hajduk
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Zalacznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 59/10
Starosty Raciborskiego
z dnia 31 maja 2010 r.

Instrukcja ewakuacji osob z budynkow Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Rozdzial 1.
Cel instrukeji

Celem instrukcji jest okreslenie zasad przeprowadzania ewakuacji 0sob z budynkéw Starostwa Powiatowego
w Raciborzu w przypadku powstania pozaru, klgski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia.
Rozdzial 2.
Zakres instrukcji

Instrukcja ustala:

1)sposob powiadamiania 0sob przebywajacych w budynkach Starostwa o przeprowadzaniu ewakuacji,
2)osoby odpowiedzialne za organizacj¢ i nadzorowanie ewakuacji,

3)spos6b organizacji i nadzorowania ewakuacji,

4)czynno$ci podejmowane przez poszczegolne grupy pracownikow w trakcie ewakuacji,

5)plan reagowania w przypadku zidentyfikowania zagrozenia i ewakuacji.

Rozdzial 3.
Terminologia

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Raciborskiego,
2)Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ etatowego cztonka Zarzadu Powiatu Raciborskiego,
3)Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

4)kierujacym ewakuacja — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ lub osobg przez niego upowazniona do
kierowania akcja ewakuacji budynkéw Starostwa, podczas nieobecno$ci Starosty kierujacym
ewakuacja jest osoba dziatajaca w jego zastgpstwie,

5)kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub kierownika referatu,

6)koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg wyznaczong przez Starost¢ w drodze odrgbnego
zarzadzenia wewngtrznego do koordynowania dziatan zwiazanych z ewakuacja osoéb z budynkéw
Starostwa,

T)pracowniku wyznaczonym do udzielania pierwszej pomocy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
wyznaczonego przez Staroste¢ w drodze odrgbnego zarzadzenia wewnetrznego do udzielania pierwszej
pomocy,

8)ewakuacji — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie majace na celu bezpieczne i sprawne
opuszczenie budynku lub strefy w budynku przez przebywajace w nim osoby,

9)budynku A — nalezy przez to rozumie¢ budynek Starostwa przy pl. Okrzei 4a w Raciborzu,

10)budynku B — nalezy przez to rozumie¢ budynek Starostwa przy pl. Okrzei 4 w Raciborzu.
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Rozdzial 4.
Powiadamianie o ewakuacji

1. Osoba upowazniong do podejmowania decyzji o przeprowadzeniu ewakuacji budynkow Starostwa
jest Starosta lub dziatajacy w jego zastgpstwie Czlonek Zarzadu. W zaleznosci od rodzaju zagrozenia
ewakuacja moze obejmowac cz¢$¢ budynku (strefe), caty budynek lub obydwa budynki Starostwa.

2. W przypadku zagrozenia o charakterze naglym ewakuacja moze by¢ podejmowana bezzwlocznie
po zidentyfikowaniu zagrozenia bez decyzji osob, o ktérych mowa w ust. 1. W takim przypadku osoba
identyfikujaca zagrozenie zobowiazana jest niezwlocznie powiadomi¢ o nim Staroste lub dzialajacego
w jego zastepstwie Cztonka Zarzadu.

3. Sygnatem do rozpoczecia ewakuacji jest:

I)w odniesieniu do budynku A — dzwigckowy sygnal alarmowy emitowany przez wewngtrzne
1 zewngtrzne syreny alarmowe lub informacja ustna przekazywana przez pracownikow Starostwa,

2)w odniesieniu do budynku B — dzwigkowy komunikat o odpowiedniej tresci emitowany przez
wewngetrzng sie¢ naglasniajaca lub informacja ustna przekazywana przez pracownikoéw Starostwa.

4. W przypadku gdy ewakuacji podlega cze$¢ budynku (dot. budynku B) informacje mozna
przekazywacé ustnie lub przy wykorzystaniu wewngtrznej sieci telefonicznej. W takim przypadku
o koniecznosci ewakuacji nalezy informowaé bezposrednio kierownikow (oraz pracownikow
samodzielnych), ktdrzy organizuja ewakuacj¢ w zakresie opisanym w rozdziale V ust. 51 6.

Rozdzial S.
Osoby odpowiedzialne za organizowanie i nadzorowanie ewakuacji

1. Za organizacje 1 nadzorowanie ewakuacji odpowiada Starosta.

2. Starosta kazdorazowo moze upowazni¢ jednego z koordynatorow do kierowania ewakuacja.
W takim przypadku obowiazuje zasada generalnego podporzadkowania, zgodnie zktéra wszyscy
pracownicy sa podporzadkowani kierujacemu ewakuacja (bez wzgledu na stanowisko i funkcje jaka
petlnia w strukturze organizacyjnej Starostwa).

3. Ewakuacja prowadzona jest zgodnie zzasada jednoosobowego kierowania akcja
1 odpowiedzialnosci kierujacego ewakuacja za decyzje podjgte w jej trakcie.

4. Kazda osoba przebywajaca w budynku Starostwa ma obowiazek bezwzglednie podporzadkowac sig
poleceniom kierujacego ewakuacja.

5. Kierownicy sa odpowiedzialni za organizacj¢ inadzorowanie ewakuacji w odniesieniu do
podlegtych im pracownikow oraz innych osob przebywajacych w pomieszczeniach wykorzystywanych
przez kierowana komorke organizacyjna.

6. Wszyscy pracownicy Starostwa sa zobowigzani do informowania o0s0b przebywajacych
w budynkach Starostwa o zarzadzonej ewakuacji. Dotyczy to w szczegodlnosci klientéw, ktorzy mogli nie
ustysze¢ komunikatéw lub z innych przyczyn moga nie wiedzie¢ o prowadzeniu dziatan ewakuacyjnych.

Rozdzial 6.
Sposdb organizowania i nadzorowania ewakuacji

1. Kierujacy ewakuacja przydziela zadania poszczeg6lnym koordynatorom, ktdrzy maja obowiazek je
zrealizowac¢ 1 powiadomic¢ o ich wykonaniu.

2. Koordynatorzy moga przydzieli¢ realizacj¢ poszczego6lnych czynno$ci innym osobom.
3. Przydzielajac zadania do realizacji nalezy kierowac si¢ nastgpujaca hierarchia waznosci:
1)bezpieczenstwo zagrozonych oséb,
2)bezpieczenstwo mienia,

3)likwidacja skutkéw zagrozenia.
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4. Do obowiazkow kierujacego ewakuacja nalezy takze:
1)niezwloczne powiadomienie odpowiednich stuzb, adekwatnych do rodzaju zagrozenia,
2)wyznaczenie rejonu ewakuacji, tj. miejsca, do ktérego maja si¢ uda¢ ewakuowane osoby,

3)przekazanie wszystkich niezbgdnych informacji dowodzacemu stuzbami przybylymi na miejsce, ktory
przejmuje kierowanie akcja ratownicza i ewakuacja.

5. Przewiduje sig nastgpujace rejony ewakuacji w zaleznos$ci od rodzaju i skali zagrozenia:
1)sasiednia strefa pozarowa w tym samym budynku — w odniesieniu do budynku B,
2)parking w bezposrednim sasiedztwie budynkow Starostwa,

3)parking przy ul. Armii Krajowej (poza terenem Starostwa po drugiej stronie ulicy — naprzeciw
kos$ciota pw. Jana Chrzciciela).

6. Przy organizowaniu i koordynowaniu ewakuacji nalezy uwzglednia¢ nastgpujace zasady:

l)informacje nalezy przekazywac spokojnie i wyraznie w sposob zrozumialy dla odbiorcow, nalezy
upewnic¢ sig, ze informacja zostata zrozumiana,

2)polecenia nalezy przekazywaé w sposob jednoznaczny, kierujac je do konkretnej osoby,
3)nalezy unika¢ sformutowan, ktére moga wywota¢ panike,

4)w przypadku pozaru nalezy ewakuowaé w pierwszej kolejnosci osoby znajdujace si¢
w pomieszczeniach, w ktorych powstalo zagrozenie Ilub ktére znajduja si¢ na drodze
rozprzestrzeniania pozaru,

5)zabezpieczanie mienia nie moze si¢ odbywac kosztem sit i srodkoéw niezbednych do ewakuacji osob.
7. Osoby ewakuowane powinny przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

I)nalezy poruszac si¢ prawa strona korytarza i klatek schodowych,

2)nie nalezy biegac,

3)nie wolno tamowac ruchu ewakuacji,

4)w przypadku zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ w pozycji pochylonej,

S)nalezy zachowac spokoj i1bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom os6b organizujacych
ewakuacje.

Rozdzial 7.
Czynnosci podejmowane przez pracownikow w trakcie ewakuacji

1. Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy powinni w czasie ewakuacji zabra¢ ze
soba apteczki i w rejonie ewakuacji oczekiwaé na dalsze polecenia kierujacego ewakuacja.

2. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zarzadzania personelem powinien w trakcie ewakuacji
sporzadzi¢ wydruk zewidencji obecno$ci pracownikéw w danym dniu i wraz z nim udaé si¢ w rejon
ewakuacji.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. informatyzacji powinien w trakcie ewakuacji zabra¢ ze
soba nos$niki danych z kopiami zapasowymi danych zgromadzonych na serwerach.

4. Kierownicy po przybyciu w rejon ewakuacji informuja kierujacego ewakuacja lub pracownika
zatrudnionego na stanowisku pracy ds. zarzadzania personelem o ilosci podlegtych pracownikow, ktorzy
opuscili ewakuowany budynek (strefg).

5. Kierownicy 1pracownicy Starostwa maja obowiazek informowac obstugiwanych interesantow
o konieczno$ci ewakuacji oraz w razie potrzeby wskazywac drogi i wyjs$cia ewakuacyjne.
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6. Wszystkie dzialania podejmowane w trakcie ewakuacji musza by¢ ukierunkowane na zapewnienie
bezpieczenstwa oséb przebywajacych w ewakuowanym budynku.

Rozdzial 8.
Plan reagowania w przypadku zidentyfikowania zagrozenia i ewakuacji

1. Przyjmuje si¢ ramowe plany reagowania na wypadek zidentyfikowania zagrozenia i zarzadzania
ewakuacji, ktore stanowia zatacznik nr 1 i 2 do niniejszej Instrukcji.

2. Plan reagowania nalezy traktowa¢ jako wytyczne obejmujace podstawowe czynnosci w przypadku
wystapienia zagrozenia. Wszelkie dziatania podejmowane w takich sytuacjach musza by¢ dostosowane
do rodzaju i charakteru zagrozenia, jego skali oraz intensywnosci.

3. Priorytetem w sytuacjach zagrozenia jest zawsze bezpieczenstwo o0s0b przebywajacych
w budynkach i ich bezposrednim otoczeniu.

4. Schematy drog ewakuacyjnych w budynkach Starostwa przedstawiaja zalaczniki nr 3 - 10 do niniejszej
Instrukcji.

Starosta Raciborski

Adam Hajduk

Zalacznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 59/10
Starosty Raciborskiego

z dnia 31 maja 2010 r.

Zalacznik.pdf

Plany reagowania i schematy ewakuacyjne
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