OPIS STANOWISKA PRACY

I Charakterystyka stanowiska

1.

5.

Nazwa jednostki organizacyjnej
Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa

. Nazwa stanowiska : stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami — SE-III

Charakter stanowiska
Jednoosobowe
Penoetatowe

Nazwa stanowiska bezposrednio nadrzgdnego:
Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej 1 Rolnictwa

Stanowiska bezposrednio podlegte

5.1.Liczba stanowisk - nie dotyczy

5.2.Nazwy stanowisk - nie dotyczy

6.

7.

9.

Docelowe stanowisko stuzbowe : gtowny specjalista ds. gospodarki odpadami

Glowny cel istnienia stanowiska
- prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami
- kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisOw prawa z zakresu gospodarki

odpadami
- promowanie i organizowanie wtasciwej gospodarki odpadami na terenie powiatu

. Obowiazki stuzbowe

- przygotowywanie projektoéw decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki
odpadami
- przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach

- kontrola podmiotéw gospodarczych w zakresie gospodarki odpadami
- przygotowywanie sprawozdan, zestawien z zakresu gospodarki odpadami
- rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie gospodarki odpadami

Odpowiedzialno$¢ stuzbowa: za przestrzeganie przepisow prawa i etyki urzednika

9.1. Odpowiedzialnos¢ finansowa: nie dotyczy

9.2. Inna odpowiedzialno$¢:

- zaprawidltowe i skuteczne zabezpieczanie dokumentéw stuzbowych, pieczatek itp.
oraz mienia na swoim stanowisku pracy
- zaterminowos¢ zatatwiania spraw



9. Uprawnienia na stanowisku. Samodzielno$¢ decyzyjna.
- upowaznienie do odbioru faktur VAT

10. Uprawnienia na stanowisku. Samodzielno$¢ decyzyjna
- upowaznienie do odbioru faktur VAT

11. Kontakty stuzbowe niezbgdne w celu wykonywania zadan

11.1. Kontakty wewngtrzne
- z pracownikami Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa
- z pracownikami Referatu Architektury i Budownictwa, Wydziatu Geodezji oraz
Referatu Gospodarki Nieruchomosciami
- z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Raciborzu

11.2. Kontakty zewngtrzne
- Gminy powiatu raciborskiego
- Whnioskodawcy
- Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Raciborzu
- Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Katowicach
- Slaski Urzad Marszatkowski
- Slaski Urzad Wojewodzki

- Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Raciborzu

12. Zastgpstwa na innych stanowiskach
- stanowisko pracy ds. ochrony §rodowiska

- stanowisko pracy ds. rolnictwa

13. Zastepstwo na opisywanym stanowisku
- stanowisko pracy ds. obstugi prawno-administracyjnej i ochrony przyrody

- stanowisko pracy ds. gospodarki wodno-$ciekowej 1 geologii

14. Srodki techniczne, organizacyijne i inne niezbedne do realizacji zadan
- komputer z dostgpem do Internetu,
- telefon, fax i kserokopiarka,
- szkolenia,
- literatura fachowa,
- publikacje, przepisy prawne

15. Warunki pracy
- praca biurowa —ok. 80 %
- praca w terenie — ok. 20%
- pelny etat
- czas pracy przy komputerze — 6 h dziennie



IT Wymagania osobowe

16. Wymagany poziom i kierunek wyksztatcenia na stanowisku
- wyksztatcenie wyzsze -ochrona srodowiska lub pokrewne, zalecana specjalizacja w
zakresie gospodarki odpadami

17. Wymagany staz pracy i do§wiadczenie zawodowe
- zalecany staz pracy 4 lata, w tym min. 1 rok w administracji.

18. Wymagane uprawnienia zawodowe — nie dotyczy

19. Wymagane umiejgtnosci
- umiejetnos¢ obstugi komputera, operatywno$¢, znajomos¢ przepiséw z zakresu ochrony
srodowiska, umiejgtnos¢ redagowania pism urzgdowych,

20. Inne umiejgtnosci przydatne na danym stanowisku
- umiejetnos$¢ samodzielnej pracy 1 rozwigzywania problemow, umiejgtnosé
zrozumienia oczekiwan interesantow, asertywnos¢

21. Niezbedne cechy osobowosciowe
- komunikatywnos$¢, dyspozycyjnos¢, kultura osobista, kreatywnos$¢, samodzielnos¢,
punktualno$¢

22. Inne istotne aspekty pracy na danym stanowisku
- upowaznienie do przetwarzania danych w formie informatycznej w zakresie
prowadzonych postgpowan administracyjnych
- znajomos$¢ jezykow obcych

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Starosta
Gospodarki Wodnej i Rolnictwa Adama Hajduk

Krzysztof Sporny



