Zakcznik nr 7
do Regulaminu Wewgtrznego
Referatu Gospodarki Nieruchogosami

Zakresnadzoru i kontroli wykonywanej
w Referacie Gospodar ki Nieruchomosciami.

ZAKRESKONTROLI W REFERACIE

1. Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchoseami w ramach nadzoru nad pracownikami
prowadzi kontrad na stanowiskach pracy wymienionych w § 3 ustt. lic regulaminu,

2. Kontroli podlegag wszystkie stanowiska pracy.

3. Kontrola wewrtrzna dokonywana przez Kierownika Referatu obejmujezczegdingi
zagadnienia dotyeze:

1) prawidtowaci i terminowaci wykonywania powierzonych zahlaprzez poszczegoélne
stanowiska pracy,

2) znajomdci | wtasciwego stosowania przepisOw prawa na poszczegolstamowiskach

pracy,
3) przestrzegania postanowtie

a) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowedragiborzu,

b) Regulaminu Wewgtrznego Referatu Gospodarki Nieruchaweiami,

¢) Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

d) aktow wewrtrznych Starostwa Powiatowego w Raciborzu regolgh zasady i tryb
postpowania w sprawach aftych tymi aktami,

e) instrukcji kancelaryjnej,

f) przestrzegania ustawy o ochronie informacji niejgetn oraz zabezpieczenia mienia
referatu,

g) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowyc

4) obstugi stron w sposob uprzejmyyiczliwy.



