Zalacznik Nr 6

do Regulaminu Wewtrznego
Referatu Promocji, Rozwoju i Wspotpracy Zagranigzne

WYKAZ AKTOW WEWN ETRZNYCH
OBOWIAZUJACYCH W REFERACIE PROMOCIJI,
ROZWOJU | WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W RACIBORZU

1. Zarzdzenie Wewatrzne Nr 8/2000 Starosty Raciborskiego z dnia 12@00 r.
w sprawie ustalenia sktadu osobowego zespotu poskgyvaego.

2. Zarmdzenie Wewntrzne Nr 12/2000 Starosty Raciborskiego z dnia 9.2@00 r.
w sprawie ujednolicenia zasad i wzoréw spdeania dokumentéw obowdujacych przy
podr&ach stibowych poza granicami kraju.

3. Polecenie Nr 5/2000 Starosty Raciborskiego z dBi@3.2000 r. w sprawie ujednolicenia
wzoréw korespondencji wychoglzej ze Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

4. Zarmdzenie Wewntrzne Nr 4/2001 Starosty Raciborskiego z dnia 2QQ®BL r.
w sprawie wprowadzenia wycie Kodeksu Etyki pracownikéw samadowych Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

5. Polecenie Nr 7/2001 Starosty Raciborskiego z dnRAl®2001 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Instrukcji posipowania w przypadku otrzymania przesyiki
niewiadomego pochodzenia.

6. Zarmdzenie Wewatrzne Nr 5/2002 Starosty Raciborskiego z dnia 220@2 r.
w sprawie wprowadzenia wycie Instrukcji Bezpieczaestwa Pagarowego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

7. Zarmdzenie Wewntrzne Nr 10/2002 Starosty Raciborskiego z dnia Q@02 r.
w sprawie wprowadzenia wycie zasad dotygzych prowadzenia rachunkowo
I kontroli wewrgtrznej w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

8. Zarmdzenie Wewantrzne Nr 15/2002 Starosty Raciborskiego z dnia D2002 r.
w sprawie wprowadzenia #ycie dokumentu Ocena Ryzyka Zawodowego w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu.

9. Polecenie Nr 10/2002 Starosty Raciborskiego z @8id1.2002 r. w sprawie ustalenia
zasad obowizujacych przy sktadaniu, rozpatrywaniu kart informagygh do zatatwienia
spraw przy Zargdu Powiatu Raciborskiego.

10.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 5/2003 Starosty Raciborskiego z dnia 0@Q33 r.
w sprawie wprowadzenia wycie tekstu jednolitego Regulaminu Zaktadowego Fisad
Swiadcze Socjalnych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

11.Zarzadzenie Wewantrzne Nr 18/2003 Starosty Raciborskiego z dnia D2@03 r.
w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykakt dla organdéw powiatu
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

12.Zarzadzenie Wewantrzne Nr 25/2003 Starosty Raciborskiego z dnia @2003 r.
w sprawie wprowadzenia wycie jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

13.Zarzadzenie Wewantrzne Nr 26/2003 Starosty Raciborskiego z dnia @2003 r.
w sprawie wewetrznego podziatu zadd kompetenciji.

14.Polecenie Nr 2/2003 Starosty Raciborskiego z d@i@®2003 r. w sprawie udephienia
w budynkach tut. Starostwa przy ul. Klasztornej 6Bosackiej 42 kserokopiarek
dla bezpérednich potrzeb klientow, w zakresie zatatwianieaspstuzbowych.



15.Polecenie Nr 4/2003 Starosty Raciborskiego z dn@&06.2003 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Instrukcji posgpowania Nr 9/OR/2003 dotysea prawidtowego
gospodarowania odpadami w budynkach Starostwa Romeégo w Raciborzu.

16.Polecenie Nr 9/2003 Starosty Raciborskiego z dn&0&2003 r. w sprawie
wprowadzenia wycie Instrukcji posgpowania Nr 5/BR/2003 dla Starostwa Powiatowego
w Raciborzu w sprawie szczeg6towego funkcjonow&iisa Rady.

17.Aneks 1/2004 do Zasdzenia Wewantrznego Nr 5/2003 Starosty Raciborskiego
z dnia 06.03.2003 r. w sprawie wprowadzeniazycie Regulaminu Zakiadowego
FunduszSwiadczer Socjalnych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

18.Aneks 2/2004 do Zasdzenia Wewantrznego Nr 5/2003 Starosty Raciborskiego
z dnia 06.03.2003 r. w sprawie wprowadzeniazycie Regulaminu Zaktadowego
FunduszSwiadcze Socjalnych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

19.Zarzmdzenie Wewntrzne Nr 1/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 12004 r.
w sprawie zatwierdzenia zasad funkcjonowania potbwmiej strony Biuletynu Informaciji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

20.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 2/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 12004 r.
w sprawie wprowadzenia wycie Polityki informacyjnej Powiatu Raciborskiego.

21.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 17/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 2Q@04 r.
w sprawie przydziatlu ochron osobistych, odyieroboczej i obuwia roboczego
dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

22.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 18/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 3.Q@04 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Star@$towiatowego w Raciborzu.

23.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 36/2004 Starosty Raciborskiego z dnia Q@04 r.
w sprawie wprowadzenia wycie: ,Kodeksu etyki audytora wewtiznego w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu”, ,Standardow audytu wetwvpnego w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu”, ,Karty audytu wewtnznego w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu”.

24.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 38/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 2004 r.
w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wuykakt dla organdéw powiatu
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

25.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 39/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 2004 r.
w sprawie wprowadzenia wvycie tekstu jednolitego Regulaminu Pracy w Starastw
Powiatowym w Raciborzu.

26.Zarzmdzenie Wewantrzne Nr 47/2004 Starosty Raciborskiego z dnia 22004 r.
w sprawie przydzialdrodkéw czystéci dla pracownikdéw zatrudnionych na stanowiskach
obstugi oraz pozostatych pracownikow.

27.Polecenie Nr 3/2004 Starosty Raciborskiego z dn&022004 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji posipowania Nr 12/TP/2004 dla Starostwa
Powiatowego w Raciborzu w sprawie pozyskiwania,zgd#ania, monitorowania
i rozliczaniasrodkéw pomocowych.

28.Polecenie Nr 4/2004 Starosty Raciborskiego z dnm0322004 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji Nr 13/OR/2004 dla Starostwa Powedgo
w Raciborzu w sprawie szczegbélowego ppetvania w zakresie przekazywania
materiatdbw na posiedzenia Zado Powiatu oraz sesje Rady Powiatu Raciborskiego.

29.Polecenie Nr 5/2004 Starosty Raciborskiego z dnita04£2004 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Instrukcji posipowania w przypadku zgtoszenia o paeioiu
lub znalezieniu tadunku wybuchowego w obiekcie &btwa Powiatowego w Raciborzu.

30.Polecenie Nr 6/2004 Starosty Raciborskiego z dni&0942004 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji posipowania Nr 14/OR/2004 dla Starostwa



Powiatowego w Raciborzu w sprawie szczegotowegdkdjomowania Biura Obstugi
Klienta.

31.Polecenie Nr 7/2004 Starosty Raciborskiego z dn&092004 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Instrukcji posipowania Nr 15/0R/2004 dot. komunikaciji
wewrgtrznej w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

32.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 25/05 Starosty Raciborskiego z dnia 02005 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania zmian do Regau Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

33.Zarmdzenie Wewstrzne Nr 46/05 Starosty Raciborskiego z dnia 1@Q05 r.
w sprawie wprowadzenia wycie zasad dokonywania na rzecz Starostwa Powigowe
w Raciborzu zaméwiepublicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

34.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 51/05 Starosty Raciborskiego z dnia 02005 r.
w sprawie ujednolicenia zasad podnoszenia kwatifikarzez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

35.Zarmdzenie Wewntrzne Nr 53/2005 Starosty Raciborskiego z dnia 22005 r.
w sprawie wprowadzenia wycie Regulaminu naboru na wolne stanowiskadmicze
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

36.Zarzmdzenie Wewstrzne Nr 57/2005 Starosty Raciborskiego z dnia 22005 r.
w sprawie wprowadzenia wycie Regulaminu tworzenia i przyznawania nagrod
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

37.Zarndzenie Wewntrzne Nr 82/05 Starosty Raciborskiego z dnia 220@5 r.
w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wukakt dla organdéw powiatu
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

38.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 83/05 Starosty Raciborskiego z dnia 220@5 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Polityki radtowaci Starostwa Powiatowego
w Raciborzu”.

39.Zarmdzenie Wewntrzne Nr 84/05 Starosty Raciborskiego z dnia 22025 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,ldentyfikagbszaroéw ryzyka w Starostwie
Powiatowym w Raciborzu”.

40.Zarzmdzenie Wewatrzne Nr 85/05 Starosty Raciborskiego z dnia 220@5 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Systemu kdntfinansowej Starostwa
Powiatowego w Raciborzu”.

41.Zarzdzenie Wewatrzne Nr 86/05 Starosty Raciborskiego z dnia 220@5 r.
w sprawie okrélenia uprawnié@ i odpowiedzialnéci w zakresie ustalenia 0sOb
uprawnionych do podpisywania dowodéw bankowych sdwaych oraz ustalenia oséb
uprawnionych do kontroli merytorycznej i formalneehunkowej dokumentow
finansowo-ksggowych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

42.Polecenie Nr 2/05 Starosty Raciborskiego z dni®9.2005 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji posipowania w sprawie opracowania aktow wewrnych
oraz kontroli ich realizaciji.

43.Polecenie Nr 3/05 Starosty Raciborskiego z dnid@32005 r. w sprawie wprowadzenia
w zycia Instrukcji posipowania Nr 11/OR/2005 dotygz zakupdw o0 wartei
do 6000 euro.

44.Polecenie Nr 4/05 Starosty Raciborskiego z dnid@2005 r. w sprawie wprowadzenia
w zycia Instrukcji posipowania Nr 16/OR/2005 dotyszej zasad korzystania
przez pracownikOw Starostwa Powiatowego w Raciborzuelefonéw stabowych
do celéw prywatnych.

45.Polecenie Nr 5/05 Starosty Raciborskiego z dnid@2005 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji posipowania Nr 17/OR/2005 dotygzej zasad wysytania
korespondenciji w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.



46.Zarzmdzenie Wewntrzne Nr 2/06 Starosty Raciborskiego z dnia 170062 r.
w sprawie zmiany Zaszlzenia Wewatrznego Nr 47/2004 Starosty Raciborskiego
z dnia 28.12.2004 r. w sprawie przydzialwodkéw czystéci dla pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach obstugi oraz pozgstgbracownikow.

47.Zarzmdzenie Wewntrzne Nr 9/06 Starosty Raciborskiego z dnia 150362 r.
w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykakt dla organdéw powiatu
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

48.Polecenie Nr 2/06 Starosty Raciborskiego z dni®3Q006 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji posipowania Nr 3/0OR/2006 w zakresie skarg i wnioskow.

49.Zarzdzenie Wewatrzne Nr 20/06 Starosty Raciborskiego z dnia 32086 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Regulaminu zasad i trybu przeprowadzenia kdnBtarostwa
Powiatowego w Raciborzu.

50.Zarzdzenie Wewantrzne Nr 21/06 Starosty Raciborskiego z dnia 02086 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania zmian do Regulaminu r@zgayjnego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

51.Polecenie Nr 4/06 Starosty Raciborskiego z dni@@.2006 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji posgpowania Nr 4/OR/2006 dla Starostwa Powiatowego wiliReizu
dotyczca prowadzenia obstugi prawne;.

52.Zarzdzenie Wewntrzne Nr 24/06 Starosty Raciborskiego z dnia 22086 r. w sprawie
wprowadzenia wzycie opisow stanowisk pracy dla pracownikbw merytane]
zatrudnionych w Referacie Promocji, Rozwoju i Wepaty Zagranicznej Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.



