Załącznik Nr 1

do Instrukcji Nr 18/OR/2007
Racibórz, dnia …………..r.

INSTRUKCJA WYJAZDOWA

1. Delegowani: ………………………………….

2. Kraj: ………………………………………….




3. Cel wyjazdu: …………………………………

4. Czas pobytu: ………………………………..

5. Zadania delegowanych:
………………….
6. Jednostka pokrywająca koszty delegacji:

a. przejazdy:
np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu
b. diety: np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu 

c. zakwaterowanie:
np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu koszt noclegu w hotelu: 

d. wyżywienie: np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu (ozn. jako X)

	
	Data ………..
	Data ………..
	Data ………..

	Śniadanie
	
	
	

	Obiad
	
	
	

	Kolacja
	
	
	

	Dieta
	
	
	


e. ryczałt na poruszanie się środkami komunikacji miejskiej: 
np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu –

f. koszty przejazdów (transfer lotnisko-hotel-lotnisko): 
  np. pokrywa Starostwo Powiatowe w Raciborzu –

7. Numer paszportu: ……………………..


8. Przekroczenie granicy:…………………….
9. Środek transportu, koszty 
Całkowity koszt transportu (z pominięciem opłaconego samolotu) – 

	Kategoria
	Koszt

	Transport

Ryczałt na komunikację miejską
	

	Noclegi
	

	Dieta
	

	RAZEM
	


10. Sposób rozliczenia kosztów podróży:


Zaliczka, faktury, dowody księgowe

Podpisy

Delegowany:                                
 Sekretarz Powiatu:                   Starosta Raciborski:
