ZARZADZENIE NR 6/2024
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 12 stycznia 2024 r.

w sprawie zasad przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Gléwnego Urzedu Statystycznego

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t.j. Dz. U. z 2023 .
poz. 773) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. Uz 2022r.
poz. 1526 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady przekazywania sprawozdan w formie elektronicznej do Gtownego Urzgdu
Statystycznego przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

2. Osoba odpowiedzialng za obstuge i koordynacje sprawozdawczosci statystycznej w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu w ramach portalu Sprawozdawczego jest wyznaczony pracownik Wydziatlu Organizacyjnego
zatrudniony na stanowisku pracy ds. obstugi organow powiatu.

Postanowienia ogdlne
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

2) Osobie Zarzadzajacej Sprawozdawczos$cig - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Organizacyjnego
zatrudnionego na stanowisku pracy ds. obstugi organdéw powiatu,

3) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydzialow, kierownikoéw
referatow Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

4) Portalu Sprawozdawczym - nalezy przez to rozumie¢ Portal Sprawozdawczy Glownego Urzedu
Statystycznego,

5) uzytkownikach Portalu Sprawozdawczego - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych przez Kierownikow
komoérek organizacyjnych Starostwa pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie sprawozdan
statystycznych oraz ich zamieszczanie w Portalu Sprawozdawczym.

Zasady prowadzenia sprawozdawczoSci

§ 3. 1. Sprawozdania statystyczne przekazywane sa do Gtéwnego Urzedu Statystycznego przez uzytkownikow
Portalu Sprawozdawczego w formie elektroniczne;.

2. Przekazanie sprawozdan w formie elektronicznej obejmuje nastepujace czynnosci:
1) wprowadzenie danych do formularza dost¢pnego na Portalu Sprawozdawczym,
2) sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych,
3) zatwierdzenie sprawozdania przez Kierownika komorki organizacyjnej,

4) zatwierdzenie wypeklionego formularza na Portalu Sprawozdawczym w celu automatycznego zapisania
w bazie danych Gtownego Urzedu Statystycznego,

5) dofaczenie do akt sprawy sprawozdania zatwierdzonego przez Kierownika komorki organizacyjnej
i zapisanego w bazie danych Glownego Urzgdu Statystycznego wraz z potwierdzeniem otrzymanym
z Glownego Urzedu Statystycznego (status sprawozdania "zakonczone").

Kompetencje, odpowiedzialnos¢ i obowiazki
§ 4. 1. Osoba Zarzadzajaca Sprawozdawczoscig:

1) zarzadza uprawnieniami dostgpu do zasobow Portalu Sprawozdawczego inadaje uzytkownikom Portalu
Sprawozdawczego indywidualne wewnetrzne identyfikatory i hasta dostepu do Portalu Sprawozdawczego oraz
przydziela prawa dostgpu do poszczegolnych sprawozdan,
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2) kontroluje przestrzeganie zasad itermindw przekazywania sprawozdan statystycznych przez uzytkownikow
Portalu Sprawozdawczego,

3) administruje zasobami Portalu Sprawozdawczego, posiadajagc pelny dostep do wszystkich danych
statystycznych, ktore zostang przekazane przez podmiot sprawozdawczy,

4) wspolpracuje z Gtownym Urzedem Statystycznym w zakresie Portalu Sprawozdawczego.
2. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa:

1) wnioskuja do Osoby Zarzadzajacej Sprawozdawczoscia o nadanie pracownikom (uzytkownikom Portalu
Sprawozdawczego) odpowiedzialnym za przygotowanie sprawozdan statystycznych, identyfikatora oraz hasta
do portalu sprawozdawczego; wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

2) sprawuja nadzor formalny i merytoryczny nad prawidtowym i terminowym wprowadzeniem i zatwierdzeniem
tresci sprawozdan w Portalu Sprawozdawczym, z zakresu dziatania kierowanej komorki organizacyjnej,
zgodnie z ustawa o statystyce publiczne;j,

3) ponoszg odpowiedzialno$¢ za tre$¢ informacji zamieszczanych przez uzytkownikéw w Portalu
Sprawozdawczym.

3. Uzytkownicy Portalu Sprawozdawczego:

1) odpowiadajg za terminowe, prawidlowo merytorycznie przekazywanie sprawozdan do Gléwnego Urzedu
Statystycznego za pomocg Portalu Sprawozdawczego,

2) prowadzg korespondencj¢ z Glownym Urzedem Statystycznym za pomocg Panelu "wiadomosci" w celu
uzyskania pomocy technicznej lub wyjasnien.

§ 5. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 28/2014 Starosty Raciborskiego z dnia 25 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad
przekazywania sprawozdanw formie elektronicznej do Gtownego Urzedu Statystycznego,

2) zarzadzenie Nr 12/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 3 lutego 2017 r. w sprawie zasad przekazywania
sprawozdan w formie elektronicznej do Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

§ 6. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Bazie Rejestrow Urzedowych na
stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

STAROSTA

Grzegorz Swoboda
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2024
Starosty Raciborskiego z dnia 12 stycznia 2024 r.

WNIOSEK

Starostwo Powiatowe w Raciborzu Racibérz, dnia ........eceeee......

Osoba Zarzadzajaca SprawozdawczoS$cia

Whioskuje o nadanie Pani/ Panu ...........c.ooiiiiiii i

zatrudnionej (-emu) w Wydziale/Referacie ............oooviiiiiii i
NA STANOWISKUL ... ottt
jako pracownikowi odpowiedzialnemu za przygotowanie sprawozdan statystycznych, statusu
»wuzytkownika”, numeru identyfikacyjnego oraz hasta do Portalu Sprawozdawczego
Glownego Urzedu Statystycznego.

Jako uzytkownik pracownik bedzie odpowiedzialny za sprawozdania:

/podpis kierownika komorki organizacyjnej
Starostwa/

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 6/2024 Starosty Raciborskiego z dnia 12 stycznia 2024 r.
przyznaje:

1) Login.................
2) Hasto .................
* Podpis Osoby Zarzadrajaee Spravordawezoseia/
SEKRETARZ POWIATU STAROSTA

Beata Banczyk Grzegorz Swoboda
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