ZARZADZENIE NR 3/2021
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu zamo6wien publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.
Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj.

Dz. U. 22020 r. poz. 920 z pdzn. zm.) oraz art. 52 ust. 2, art.53 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Raciborzu Regulamin zamoéwien publicznych udzielanych

w trybie ustawy Prawo zamo6wien publicznych, zwany dalej "regulaminem".
Rozdzial 1.
Postanowienia Ogolne

§ 2. 1. Regulamin okresla formy, reguty i tryb udzielania zamowien publicznych udzielanych w szczegdlnosci
na podstawie art. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w ramach $rodkow finansowych, ktérymi dysponuje Starostwo Powiatowe w Raciborzu
niezaleznie od zrodet ich pochodzenia, chyba, ze odrgbne przepisy okreslajg odmienne procedury wykorzystania

tych srodkow.

2. Wszystkie osoby zatrudnione w Starostwie Powiatowym w Raciborzu sa zobowigzane do przestrzegania
ustaw, przepisOw wykonawczych, niniejszego regulaminu podczas udzielania zamowien publicznych, zachowania

nalezytej staranno$ci przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Celem stosowania procedur zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych jest
zapewnienie regul konkurencyjnosci, a przez to wybieranie najkorzystniejszych ofert lub doprowadzenia do

uzyskania najkorzystniejszych warunkéw umowy pomigdzy zamawiajagcym a wykonawcami.
4. Regulamin okresla:

1) zasady postepowania oraz wykonywania i zatwierdzania czynno$ci, zatwierdzania ipodpisywania pism
i dokumentéw w procesie przygotowywania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego,

2) organizacj¢, sktad, zadania oraz tryb pracy komisji przetargowej, atakze zakres obowigzkéw i zasady

odpowiedzialnos$ci cztonkéw komisji,
3) zasady planowania zamdwien publicznych i sprawozdawczosci.
5. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Raciborski,
2) Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Raciborskiego,

3) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Raciborskiego,
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4) Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ urzgdujacego Czlonka Zarzadu Powiatu,
5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

7) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

8) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty, biura oraz samodzielne stanowiska

pracy funkcjonujace w Starostwie — jako wyodrebnione elementy struktury organizacyjnej,

9) komoérce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne sktadajace ,,Wniosek w sprawie

wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych”,

10) kierowniku komorki organizacyjnej / wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow,

kierownikow referatéw, pelnomocnikow biur oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy,

11) postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane
przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do
sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnos$ci, ktérych podstawa sa warunki zamdwienia
ustalone przez zamawiajagcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowien umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, ztym ze zawarcie umowy Ww sprawie zamdwienia

publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postgpowaniu,

12) przygotowaniu i przeprowadzeniu zamowienia- nalezy przez to rozumie¢ szereg czynnosci podjetych od
ztozenia ,,Wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego” do wyboru

najkorzystniejszej oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa albo uniewaznienia postgpowania,

13) wartosci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoOwienia ustalong przez zamawiajacego

z nalezytg starannoscia, bez podatku od towarow i ustug (VAT),

14) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo reprezentowane przez Kierownika zamawiajacego lub

osoby przez niego upowaznione,

15) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostk¢ organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta ofertg

lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

16) zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odplatng zawierang miedzy zamawiajacym, a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw
lub ushug,

17) ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny

lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia publicznego,
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18) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub

dostawami,

19) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowaé dodatkowo

rozmieszczenie lub instalacje,

20) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 7 pkt21 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Rozdzial 2.
Kompetencje oraz zasady wykonywania i zatwierdzania czynnoSci oraz zatwierdzania i podpisywania pism

i dokumentéw w procesie przygotowywania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

§ 3. Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielanie zamdwienia publicznego nalezy do zadan
Referatu ~ Administracyjnego, z wyjatkiem elementow procedury zastrzezonych przepisami prawa
i postanowieniami niniejszego regulaminu do kompetencji komisji przetargowej lub innych komorek

organizacyjnych Starostwa.

§ 4. 1. Zgodnie z podziatem kompetencji w zakresie nadzoru i koordynacji spraw prowadzonych w komorkach
organizacyjnych Starostwa, nadzoér 1ikoordynacje nad sprawami nalezacymi do wlasciwosci Referatu

Administracyjnego sprawuje Sekretarz.

2. Sekretarz jest upowazniony do zatwierdzania wszelkich czynno$ci w zakresie przygotowywania
i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wtym do wykonywania czynnoSci
zastrzezonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych do kierownika zamawiajacego, obejmujacych

w szczegolnoscei:
1) wykluczenie wykonawcy z postepowania,
2) odrzucenie oferty,
3) wybor najkorzystniejszej oferty,
4) uniewaznienie postgpowania.

3. Sekretarz zatwierdza i podpisuje wszelkie pisma i dokumenty w zakresie przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
4. Sekretarz w szczegodlnosci zatwierdza:
1) specyfikacje warunkow zamowienia oraz wyjasnienia i zmiany specyfikacji,

2) tre$¢ ogloszen przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej
i tablicy ogloszen oraz do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, a takze tre$s¢ zmian tych

ogloszen,
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3) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, dokonujac tym samym wyboru najkorzystniejszej oraz

wykluczenia wykonawcy z postgpowania i odrzucenia oferty,
4) zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania, dokonujgc tym samym uniewaznienia postgpowania,
5) protokoty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) zaproszenia, zawiadomienia, wezwania, informacje, protokoty, notatki stuzbowe oraz inne pisma i dokumenty

tworzone stosownie do trybu prowadzonego postgpowania i okolicznos$ci.

§ 5. W przypadku nieobecnosci Sekretarza lub w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych
Sekretarzowi zatwierdzenie lub wykonanie czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego, czynnosci takie zatwierdza oraz wykonuje Starosta lub Wicestarosta.

§ 6. 1. Czlonek Zarzadu upowazniony jest do zatwierdzenia wszelkich czynno$ci w zakresie przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, wtym do wykonania czynnoS$ci
zastrzezonych przepisami ustawy Prawo zamowien Publicznych do kierownika zamawiajacego, obejmujacych

w szczegolnosci:
1) wykluczenie wykonawcy z postepowania,
2) odrzucenie oferty,
3) wybdr najkorzystniejszej oferty,
4) uniewaznienie postgpowania.

2. Czlonek Zarzadu zatwierdza oraz wykonuje czynno$ci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zatwierdza oraz podpisuje pisma i dokumenty,
w przypadku nieobecnos$ci Starosty, Wicestarosty oraz Sekretarza.

Rozdzial 3.
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 7. 1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje z inicjatywy kierownika
komorki wnioskujacej po ztozeniu do Referatu Administracyjnego ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych”, zwanego dalej

,wnioskiem”, ktérego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Opracowanie i ztozenie wniosku powinno by¢ poprzedzone konsultacjami z pracownikiem zatrudnionym na
stanowisku ds. zamoéwien publicznych celem uzyskania informacji i wytycznych w zakresie sporzadzenia wniosku

oraz wstgpnego zaplanowania procedury udzielenia zamowienia publicznego

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1, powinien zawiera¢ informacje niezbg¢dne do wszczecia i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego stosownie do trybu postgpowania i okoliczno$ci, w tym co
najmnie;j:

1) datg sporzadzenia,

2) okreslenie komorki wnioskujace;j,
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3) proponowang nazwe przedmiotu zamowienia,

4) okreslenie rodzaju zamowienia,

5) kody i nazwy ze Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV),
6) informacje dotyczace podziatu na czgs$ci zamowienia,

7) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, w tym okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia, a takze

wskazanie osoby przygotowujacej opis,
8) wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
9) informacje dotyczace zamowien uzupehniajacych,
10) termin realizacji/wykonania zamowienia,

11) warto$¢ szacunkowa zamowienia ze wskazaniem daty, podstawy (sposobu) oraz osoby dokonujacej ustalenia

wartosci,
12) kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
13) informacje na temat zrodla finansowania i zabezpieczenia srodkdéw finansowych na realizacje zamowienia,
14) informacje dotyczace finansowania zamowienia ze §rodkéw Unii Europejskie;,
15) informacje dotyczace udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia,

16) wskazanie osob ze strony komorki wnioskujacej uprawnionych do udzielania wyjasnien dotyczacych

przedmiotu zaméwienia oraz do porozumiewania si¢ z wykonawcami,
17) propozycje osob do sktadu komisji przetargowej ze strony komorki wnioskujace;j,

18) propozycje opisu sposobu dokonania oceny spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu oraz proponowane
rodzaje dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw ibrak podstaw do wykluczenia

z podstepowania, a takze wskazanie osoby przygotowujacej te propozycje,
19) kryteria oceny ofert i ich znaczenia,
20) wymagania dotyczace wadium,
21) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
22) zmiana postanowien umowy,

23) projekt umowy na realizacje zamowienia, zaakceptowany przez radce prawnego — w formie zatgcznika do

whniosku.

4. Referat Administracyjny moze zadac¢ od komoérki wnioskujacej dodatkowych, innych niz podane we wniosku

informacji, a takze dokumentéw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.
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§ 8. Podczas przygotowywania wniosku komorka wnioskujaca powinna zwrocic¢ szczegdlng uwage na staranne
sporzadzenie opisu przedmiotu zamodwienia ( w tym postanowienia projektu umowy) oraz ustalenie wartosci
szacunkowej zamoéwienia, kierujgc si¢ przy tym zasadami okreSlonymi w przepisach art. 28-36 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

§ 9. 1. Przygotowany wniosek przekazywany jest do Referatu Administracyjnego, gdzie nastgpuje jego
weryfikacja pod katem kompletnosci i poprawnosci formalno-prawnej. Ewentualne uwagi co do wniosku Referat
Administracyjny przekazuje do komodrki wnioskujacej. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien
publicznych okresla tryb udzielenia zamdwienia, natomiast Kierownik Referatu Administracyjnego akceptuje tresc¢

wniosku.

2. Wniosek akceptowany jest przez Skarbnika, Sekretarza, Czlonka Zarzadu oraz zatwierdzany do realizacji

przez Staroste.

3. Po uzyskaniu stosownych akceptacji i zatwierdzen, komoérka wnioskujgca sklada wniosek w Referacie
Administracyjnym. Termin ztozenia wniosku powinien uwzglednia¢ czas konieczny do przygotowania przez

Referat Administracyjny dokumentéw niezbgdnych do wszczecia postgpowania.

§ 10. Komodrka wnioskujaca pelni nadzor nad realizacja zamoéwienia po podpisaniu umowy z wykonawca oraz

jest zobowiazana do rozliczenia si¢ z zamoéwienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z tre§cia umowy.

§ 11. 1. Dalsze czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania realizowane sg przez

Referat Administracyjny zgodnie z przepisami wtasciwymi dla danego trybu udzielania zamoéwienia.

2. Referat Administracyjny, wtym Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamdéwien publicznych

w Referacie Administracyjnym w szczegolnosci :

1) opracowuje specyfikacje warunkow zamowienia, wyjasnienia zmiany specyfikacji w zaleznosci od wartosci
zamoOwienia, publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Raciborskiego oraz w Dzienniku

Urzedowym Unii Europejskiej,

2) opracowuje tres¢ ogloszen iich zmiany w zaleznosci od warto$ci zamoéwienia, publikuje w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Raciborskiego,

3) odbiera i przekazuje korespondencje dotyczaca prowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwienia

publicznego,

4) opracowuje zaproszenia, zawiadomienia, wezwania, informacje, protokoly, notatki stuzbowe, inne pisma

1 dokumenty stosownie do trybu prowadzonego postgpowania i okolicznosci,
5) przygotowuje dokumenty zwigzane z powotaniem komisji przetargowej,

6) dokumentuje czynno$ci podjete w trakcie przygotowywania iprowadzenia postepowania oraz gromadzi

i przechowuje dokumentacje z przeprowadzonych postgpowan,

7) sporzadza i kompletuje protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
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8) sprawuje staly nadzor nad zachowaniem terminéw wynikajacych zustawy Prawo zamoéwien publicznych

podczas przygotowywania i prowadzenia postegpowania.

§ 12. 1. Komunikacja z wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu ogdlnodostepnego, bezptatnego i intuicyjnego

narzedzia elektronicznego zwanego miniPortalem.

2. W wyjatkowych przypadkach oferty wramach prowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego sktadane sg przez wykonawcow w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Raciborzu (np.

problemy techniczne).

3. Po wszczeciu postgpowania Biuro Obshugi Klienta jest informowane o prowadzonym postgpowaniu.

Informacja taka zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe zamowienia;
2) znak sprawy;
3) miejsce i termin (data i godzina) sktadania ofert;
4) informacj¢ o wymaganym od wykonawcoéw sposobie oznaczenie opakowania (koperty) zawierajacego oferte;
5) pouczenie o zakresie sposobu przyjmowania i przechowywania ofert.

4. Pracownicy Biura Obstugi Klienta przyjmuja oferty bez ich otwierania, rejestruja wptyw ofert w rejestrze
kancelaryjnym oraz umieszczaja na opakowaniu (kopertach) daty i godziny wptywu, atakze numery nadane

ofertom w rejestrze kancelaryjnym.

5. Oferty przechowywane sa w Biurze Obstugi Klienta. Przechowywanie ofert odbywa si¢ w miejscu

odpowiednio zabezpieczonym przed dostgpem 0sOb nieuprawnionych w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

6. Niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert pracownicy Biura Obstugi Klienta sporzadzajg raport

zawierajacy informacje o ofertach ztozonych w ramach danego postepowania lub informacj¢ o braku ofert.
7. Raport, o ktérym mowa w ust.6 zawiera co najmniej :
1) numer nadany ofercie w rejestrze kancelaryjnym;
2) okreslenie wykonawcy, ktory zlozyt oferte;
3) date i godzing wptywu oferty;
4) date¢ i godzing przekazania raportu i ofert oraz podpisy osoby przekazujacej i odbierajacej raport i oferty.

8. Raport wraz z ofertami lub informacja, o ktérych mowa w ust. 5 przekazywane sg sekretarzowi komisji

przetargowe;j.

§ 13. 1. W przypadku postepowan, w ktorych wymagane jest wniesienie wadium przez wykonawcow, Referat

Administracyjny informuje o tym Wydzial Finansowy.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust.1 zawiera co najmniej okreslenie :

1) ustalonej wysokosci wadium;
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2) dopuszczalnych form, w jakich wadium moze zosta¢ wniesione,
3) sposobu i terminu na wniesienie wadium.

§ 14. Wadium wnoszone w pienigdzu wykonawcy wplacajg przelewem na rachunek bankowy Starostwa
wskazany w specyfikacji warunkow zamoéwienia. Wadium wnoszone w pozostalych dopuszczalnych formach

(gwarancja ubezpieczeniowa, gwarancja bankowa itp.) sktadane s3 w Wydziale Finansowym Starostwa.

§ 15. 1. Niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert Wydzial Finansowy sporzadza iprzekazuje do

Referatu Administracyjnego zestawienie wykonawcow, ktorzy wniesli wadium w ramach danego postgpowania.
2. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres wykonawcy,
2) kwote i form¢ wniesionego wadium,

3) dat¢ wniesionego wadium, a w przypadku wniesienie wadium w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert

réwniez godzine.

§ 16. 1. Niezwlocznie, nie pozniej jednak niz wterminie 3 po zaistnieniu okolicznosci skutkujgcych

konieczno$cia zwrotu badz zatrzymania wadium, Referat Administracyjny informuje o tym Wydziat Finansowy.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust.1 zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres wykonawcy, ktéremu nalezy zwrécic¢ badz zatrzyma¢ wadium,
2) kwot¢ wadium do zwrotu,
3) numer rachunku bankowego lub adres, na ktory nalezy zwroci¢ wadium,
4) podstawe prawng zwrotu wadium,
5) uzasadnienie w przypadku zatrzymania wadium.

§ 17. 1. W przypadku pisemnych pytan ze strony wykonawcow dotyczacych wyjasnien treSci specyfikacji
warunkow zamoéwienia w zakresie przedmiotu zamdwienia, pytanie takie Referat Administracyjny przekazuje do
komorki wnioskujacej. Komorka wnioskujaca zobowigzana jest udzieli¢ odpowiedzi na pytania niezwlocznie,

W Sposob rzetelny i wyczerpujacy.

2. W przypadku zaistnienia konieczno$ci dokonania zmiany tresci specyfikacji warunkow zamowienia lub
ogloszenia o zamowieniu, komodrka wnioskujaca niezwlocznie informuje otym Referat Administracyjny,

przekazuje jednoczesnie precyzyjny opis planowanej zmiany.
§ 18. 1. Umowy w sprawie zamowien publicznych przygotowuje Referat Administracyjny.

2. Podstawg sporzadzenia umowy jest projekt umowy, dotagczony do wniosku w sprawie wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz dane zawarte w tre$ci oferty.

3. O zawarciu umowy Referat Administracyjny niezwtocznie informuje komoérke wnioskujaca oraz Wydziat

Finansowy.
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4. Oryginal umowy przechowywany jest w Referacie Administracyjnym.
5. Nadzér nad realizacjg umowy sprawuje komorka wnioskujaca.

6. W przypadku postgpowan, w ktorych zobowigzano wykonawce do wniesienie zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, zwrot zabezpieczenia nadzoruje komodrka wnioskujaca.

7. Komorka wnioskujaca informuje Wydzial Finansowy o koniecznos$ci zwrotu zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, zachowujac terminy zwrotu przewidziane w obowigzujacych przepisach prawa.

8. W przypadku dokonania zmian zawartej umowy, komorka wnioskujaca niezwlocznie informuje o tym
Referat Administracyjny, podajac date zmiany, rodzaj i zakres zmiany, podstawe prawng zmiany oraz przyczyne

dokonania zmiany. Komorka wnioskujaca przekazuje kopie aneksu do Referatu Administracyjnego.

9. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust.8, Referat Administracyjny jezeli jest to konieczne
opracowuje, a nastepnie zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy.

10. W zawieranych umowach o zamowienie publiczne niezb¢dne jest umieszczenie zapisow skutecznie

zabezpieczajacych interes Powiatu.

Rozdzial 4.
Komisja przetargowa

§ 19. 1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do przeprowadzania okreslonych czynnosci
w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego, wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych oraz

postanowien niniejszego regulaminu.

2. Komisja przetargowa powolywana jest odrgbnie dla kazdego postgpowania o udzielenie zamédwienia
publicznego prowadzonego w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli warto$¢ zamdwienia jest rOwna

lub przekracza progi unijne oraz kwoty okreslone na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Komisje przetargowg oraz jej cztonkdéw powotuje i odwoluje Starosta w formie zarzadzenia.

§ 20. 1. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkdéw, sposrdd ktorych Starosta wyznacza

przewodniczacego i sekretarza komisji przetargowe;.

2. W przypadku braku przeszkdd o charakterze obiektywnym, cztonkami kazdej komisji przetargowej powinni

zosta¢, w szczegolnosci:

1) przedstawiciel Referatu Administracyjnego, w szczegdlnosci Pracownik zatrudniony na stanowisku pracy ds.

zamowien publicznych,

2) pracownik komorki organizacyjnej wnioskujacy o wszczecie postgpowania o udzielnie zamdéwienia

publicznego, posiadajacy wiedze merytoryczng w zakresie przedmiotu zamowienia,
3) inne osoby zaproponowane przez komorke wnioskujaca.

§ 21. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
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1) dokonanie otwarcia ofert;
2) przeprowadzenie oceny spetniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu;
3) badanie i ocena ofert;
4) przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;
5) wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania;
6) prowadzenie negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki.
§ 22. Do obowiazkdéw przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie i kierowanie pracami komisji;
2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji i ich prowadzenie;

3) przygotowywanie pism idokumentdw w zakresie realizacji zadan komisji i przedstawianie ich do

zatwierdzenia;
4) nadzorowanie prac komisji.

§ 23. Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) informowanie czlonké6w komisji o terminach posiedzen wyznaczonych przez przewodniczacego;
2) czynny udzial w posiedzeniach komisji w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust.1;

3) informowanie czlonkéw komisji o ustawowych wymaganiach i odpowiedzialnoséci zwigzanych z udzieleniem

zamowien publicznych;

4) przygotowanie drukéw o$wiadczen dla cztonkéw komisji o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych

wylaczenie z postepowania oraz odbieranie od cztonkéw komisji tych oswiadczen;

5) odbidr ztozonych w Biurze Obstugi Klienta ofert po uprzednim sprawdzeniu stanu ich opakowan (kopert) oraz

zapewnienie nienaruszalnosci ofert do czasu otwarcia w przypadku opisanym w § 12 ust. 2;
6) sporzadzanie informacji z otwarcia ofert;
7) obstuga techniczna i organizacyjna komisji przetargowej.

§ 24. Do obowiazkdéw pozostalych cztonkow komisji przetargowej nalezy w szczeg6lno$ci:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacjg postgpowania przed przystgpieniem do realizacji czynnos$ci wynikajacych

z natozonych na komisje¢ zadan,
2) czynny udziat w posiedzeniach komisji w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w § 21 ust. 1,
3) podejmowanie czynno$ci w ramach realizacji zadan komisji przetargowe;.

§ 25. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$§¢ z dniem powolania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie

wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.
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2. Czlonkowie komisji przetargowej sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci powodujacych wylaczenie z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego. Niniejsze o$wiadczenie winno by¢ ztozone przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci

zwiazanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Cztonkowie komisji przetargowej ponosza odpowiedzialno$¢ za czynno$ci wykonywane w ramach

powierzonych im zadan.

§ 26. 1. Obradami komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy komisji przetargowej, a w przypadku jego

nieobecnosci Sekretarz komisji przetargowe;.

2. Wymagane jest, aby komisja przetargowa podejmujac najwazniejsze czynno$ci byta w sktadzie co najmnie;j

potowy jej powotanego sktadu, ale nie mniej niz 3 cztonkow.

3. W przypadku nieobecnosci cztonka komisji przetargowej na posiedzeniu, cztonek taki zobowigzany jest
zlozy¢ pisemne usprawiedliwienie przewodniczacemu komisji chyba, ze nieobecno$¢ byta spowodowana np.
urlopem lub choroba.

§ 27. 1. Komisja przetargowa podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow.

LR

W przypadku rownej ilosci glosow oddanych ,za” 1i,przeciw” decyduje glos przewodniczacego komisji

przetargowej. Kazdy z cztlonkéw komisji przetargowej ma prawo do zdania odrebnego, wyrazonego na pismie

i dotgczonego do protokotu postepowania.

2. Czlonkowie komisji przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca

komisji przetargowej, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych.

3. Czlonkowie komisji przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji

przetargowe;j.

§ 28. 1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych komisja przetargowa moze zwroci¢ si¢ do Starosty z wnioskiem

o powotanie bieghych.
2. Do zadan bieglych zaproszonych do prac komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych im

wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne;
2) wydanie opinii na piSmie i udzielanie wyjasnien cztonkom komisji przetargowej;
3) nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji przetargowe;.
§ 29. 1. Komisja przetargowa dokumentuje czynno$ci podejmowane w ramach realizacji zadan.

2. Dowodem dokonania czynnosci przez czlonka komisji przetargowej jest podpis zlozony na pismie,
zawiadomieniu, wezwaniu, informacji, protokole, notatce lub innym dokumencie tworzonym stosownie do trybu

prowadzonego postepowania i okolicznosci.

Strona 11



3. Wszelkie dokumenty powstate w wyniku pracy komisji przetargowej przechowywane sa w Referacie

Administracyjnym.

§ 30. 1. W przypadku zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1000 000 euro, do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia

powotuje sie zespot osob, zwany dalej "zespotem".
2. Zespot powolywany jest dla jednego Iub wigcej powiazanych ze sobg zamowien.
3. Co najmniej dwoch cztonkow zespotu powinno by¢ powotanych do komisji przetargowe;.

4. Zespotu nie powotuje sig, jezeli w inny sposdb zapewni si¢ udzial co najmniej dwdch cztonkow komisji

przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

Rozdzial 5.
Plan postepowan o udzielenie zamowien

§ 31. 1. Plan postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje si¢ przeprowadzi¢c w danym roku
finansowym sporzadza si¢ nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego. Plan
zamieszczany jest w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu

Raciborskiego.

2. Plan postepowan o udzielenie zamowien, o ktérym mowa w ust.1 zawiera zestawienie zamowien na ustugi,
dostawy iroboty budowlane, planowanych do realizacji w danym roku budzetowym w ramach $rodkéw

przeznaczonych na ten cel w budzecie Powiatu.
3. Plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera co najmnie;j :
1) przedmiot zamowienia,
2) rodzaj zamowienia wedtug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ushugi,
3) przewidywany tryb lub inng procedure udzielenia zamdowienia,

4) orientacyjng warto$¢ zamodwienia, ustalang zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie Prawo zamoOwien

publicznych,
5) przewidywany termin wszczecia postegpowania o udzielenie zamowienia.

§ 32. 1. Podstawg sporzadzenia planu postgpowan o udzielenie zamowien sg informacje o planowanych

zamowieniach do realizacji przez komorki organizacyjne Starostwa bedace dysponentami srodkéw budzetowych.

2. Informacje, o ktorych mowa wust.1, komoérki organizacyjne skladaja w Referacie Administracyjnym

niezwlocznie, nie pdzniej niz 7 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwien publicznych okresla kazdorazowo wzor informacji

przekazywanych przez komorki organizacyjne niezbedne do wlasciwego sporzadzenia planu.

4.Plan postgpowan o udzielenie zamoéwien zatwierdzany jest przez Staroste, zamieszczany w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Raciborskiego, a nastgpnie przekazywany

do wiadomosci komoérkom organizacyjnym.
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5. W trakcie roku budzetowego komorki organizacyjne informujg Referat Administracyjny o zmianach
w zakresie planowanych zamowien, sporzadzajac przynajmniej raz na kwartal informacj¢ o zmianach

w planowanych zamdéwieniach.

6. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 5 Referat Administracyjny dokonuje aktualizacji planu
postepowan o udzielenie zamowien oraz zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i Biuletynie

Informacji Publicznej Powiatu Raciborskiego.

Rozdzial 6.
Sprawozdawczo$¢é

§ 33. 1. Referat Administracyjny prowadzi rejestr zamowien publicznych ktorych warto$¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne oraz kwoty okreslone na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
stanowigcy informacj¢ o przeprowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego w danym roku

kalendarzowym.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) numeru i nazwy postgpowania,
2) trybu postgpowania i rodzaju zaméwienia,
3) wartos$ci szacunkowej zamowienia,
4) terminu sktadania ofert,

5)daty inumeru ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz publikowanych

w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;j,
6) liczby ztozonych ofert w postgpowaniu,
7) daty wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania,
8) terminu realizacji zamowienia,
9) daty zawarcia umowy,
10) nazwy i adresu wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia,
11) ceny wybranej oferty,
12) nazwy jednostki kontrolujgcej wykonanie umowy.

§ 34. 1. Na podstawie danych zawartych w rejestrze zamowien publicznych, Pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne oraz kwoty okreslone na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywane jest na posiedzenie Zarzadu Powiatu.
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§ 35. 1. Roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien, o ktorym mowa w ust.1 zawiera zestawienie informacji
o udzielonych zamowieniach na ustugi, dostawy i roboty budowlane, w roku z ktory udziela si¢ sprawozdania na

podstawie przekazanych informacji od wszystkich komorek organizacyjnych Starostwa udzielajacych zamowienia.

2. Wz6r informacji o udzielonych zamoéwieniach sporzadzanych przez komorki organizacyjne okresla
kazdorazowo Referat Administracyjny, w szczegdlnosci Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien
publicznych, uwzgledniajac we wzorze w szczegodlnosci zakres informacji okreslony przez Ministra wlasciwego do
spraw gospodarki w rozporzadzeniu dotyczacym zakresu informacji zawartych w sprawozdaniu o udzielonych

zamoOwieniach.

3. Roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien, zatwierdzane jest przez Staroste, przekazywane Prezesowi
Urzgdu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku po roku nastgpujgcym, ktorego dotyczy
sprawozdanie, a nastgpnie przekazywane do wiadomos$ci komoérkom organizacyjnym.

4. Roczne sprawozdanie mozna skorygowac, jezeli zawarte w nim informacje sg nieaktualne lub niepoprawne.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 36. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, w szczegolnosci zamowien wielorodzajowych, wspolnego
przeprowadzania postgpowan iudzielania zamoéwienia przez wielu zamawiajacych, komisji przetargowe;j,
wykonawcow wspoélnie ubiegajgcymi si¢ o udzielenie zamowienia, przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji, przygotowania postgpowania, wylaczenia z postgpowania 0sob wykonujacych
czynno$ci w postepowaniu, wykluczenia wykonawcow z postgpowania, sktadania ofert, o§wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, oceny spehniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania ioceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zaliczek na poczet zamowienia, wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, licytacji
elektronicznej oraz wstepnej kwalifikacji wykonawcow, stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo zamowien

publicznych.
§ 37. Tracg moc:

1) Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 136/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 29 pazdziernika 2012r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Regulaminu zaméwien Publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamdwien

publicznych,

2) Zarzadzenie 58/2013 Starosty Raciborskiego z dnia 14 maja 2013r. w sprawie zmiany Regulaminu zaméwien

publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

3) Zarzadzenie 69/2016 Starosty Raciborskiego z dnia 29 czerwca 2016r. w sprawie zmiany Regulaminu

zamoOwien publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych,

4) Zarzadzenie 141/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 24 listopada 2017r. w sprawie zmiany Regulaminu

zamoOwien publicznych udzielanych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych.
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§ 38. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
2. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjnego.

§ 39. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w bazie Rejestrow Urzgdowych na

stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl .

STAROSTA

Grzegorz Swoboda

Strona 15


http://www.bip.powiatraciborski.pl/

Zalgcznik do zarzadzenia Nr 3/2021
Starosty Raciborskiego z dnia 4 stycznia 2021 r.

Numer Mdok: ..................
Znak Sprawy: ................... Raciborz, dnia.......eeeeveeeiieeccene,
WNIOSEK
0 wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego
w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
1. KomoOrka wniosKujaca ...... ... e

2. Proponowana nazwa przedmiotu zamoéwienia:
( nazwa zadania)

3.  Rodzaj zaméwienia: [ ] ushugi, [ ] dostawy, [ ] roboty budowlane

4. Gléwny kod CPV:

5. Czy zamoéwienie zostalo podzielone na czesci w celu dopuszczenia mozliwosci
zlozenia ofert czeSciowych przez wykonawcow?*:
Czy dopuszcza si¢ podziat zamowienia na czgsci:

[] tak

(jezeli tak — nalezy okreslic zakres i przedmiot tych czesci)

[] nie

(jezeli nie - nalezy okreslic powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci)

(W przypadku podziatu zamodwienia na czesci: w punktach nr 6,7,9,10 i 11 nalezy obowigzkowo podaé
wymagane informacje odrebnie dla kazdej czesci, w pozostalych punktach jedynie w przypadku gdy wymagane
informacje sq odmienne dla poszczegolnych czesci)

6. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

(przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczmy i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc: wielkosé, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot
budowlanych)

( szczegotowy opis przedmiotu zamowienia moze stanowié zatgcznik do wniosku)
Osoba przygotowujgca opis przedmiotu ZaMOWIENIA: ..........ovviirineiniiriirieieaniraeraaanss
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7. Wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

(dt. zamowien na ustugi lub roboty budowlane)

Okreslenie czynnos$ci dt. zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, jezeli wykonanie tych
czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

(nalezy wskaza¢ rodzaj  czynnosci niezbednych do  realizacji zamowienia , ktore dotyczq wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia)

8. Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupelniajacych?*: [_] tak [ ] nie

(w przypadku gdy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupelniajqcych, nalezy okresli¢ ich przedmiot oraz
wielkoS¢ lub zakres, a takze uwzgledni¢ wartos¢ zamowien uzupetniajgcych przy ustalaniu wartosci szacunkowej
zamowienia — W punkcie 9)

9. Termin realizacji/wykonania zamowienia: .....................cooii e,
(jezeli termin stanowi kryterium oceny ofert, nalezy okresli¢c wage i sposob oceny ofert)

10. Warto$¢ szacunkowa zamowienia (Netto):..............cccceeveiieerreiiiesieessesieseesieseeseeesnennnens zt
Warto$¢ szacunkowa zamowienia w EURO: ....................... euro (kurs €Uro: ..........ccoeeenee zh)
Data ustalenia wartoSCl ZAMOWICTIIAL............eeiiuirirrreesirreasiriessineesssetesreeesbeessbeeessseesssreessssessssnes
Osoba dokonujaca ustalenia Warto$Cli ZAMOWICTIHA: ..........eerverrveeiersieenieriieeseeseeeseesseeseeseeens

Data, podstawa /sposob/ dokonania ustalenia wartosci zaméwienia (wskazaé tez odpowiedni

(010 (0] 11T 0 ) o PP

11. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
.................................... zl brutto (tj. wraz z podatkiem VAT).

12. Zrédlo finansowania: budzet Powiatu Raciborskiego

dziat ................ rozdziat ................ paragraf ................

Srodki konieczne do zabezpieczenia w budzecie w latach nastepnych:
wroku ............. kwota .....cccoooveiinnnn zt

w roku ............. kwota ..o..oovvevneeiennnene zt

13. Czy zamowienie jest wspolfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej*:

[ ] nie

[] tak —udziat tych srodkéw w warto$ci zamowienia (okreslonej w punkcie 10) WYNOSi: ...... %
(podaé, o ile jest znany) W ramach (wskaza¢ projekt / program):

Czy przewiduje si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow
z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére maja by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czegsci
zamowienia?*: [ ] tak [_] nie

14. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia?*:

[ Jtak [ ]nie
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15. Osoby uprawnione ze strony komorki wnioskujacej do udzielania wyjasnien
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz do porozumiewania si¢ z
wykonawcami:

17. Warunki udzialu w postepowaniu.
(warunki nalezy ustalic w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy
oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Warunki udzialu w postgpowaniu mogq

dotyczy¢  kompetencji lub uprawnien, sytuacji ekonomicznej i finansowej, zdolnosci technicznej i zawodowej.)

(punktnr. 17 i18)

19. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

(opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert)
CeNal .o %
INNE KIryteria: ..o %

20. Wymagania dotyczace wadium.

( wysokos¢ wadium nie moze by¢ wigksza niz 3 % wartosci szacunkowej zamowienia w zamowieniach w
zakresie progow unijnych, nie wigksza niz 1,5 % wartosci szacunkowej zamowienia w zamowienach o wartosci
mniejszej niz progi unijne.)

[] Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

[ ] Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysoko$Ci: ............cco........ 7t

Co stanowi ............... % wartosci szacunkowej zamowienia
( zaznaczyé wlasciwe)

21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
( zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie)

[[] Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia.

[[] Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia w wysokosci: .............. %
( zaznaczyé wlasciwe)

22. Zmiany postanowien umowy
(istotne dla stron postanowienia, ogolne warunki umowy wprowadzone do tresci zawieranej umowy)
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23. Inne istotne informacje dotyczace zaméwienia:

(np. proponowane inne niz cena kryteria oceny ofert i ich znaczenie; inne niz okreslone w punkcie 16 dokumenty
i oswiadczenia wymagane w postgpowaniu, propozycja wadium, informacje do sporzqdzenia uzasadnienia
wyboru trybu zamoéwienia z wolnej reki itp.)

24. Zalaczniki:
Zatacznikami do niniejszego wniosku sg:

1) projekt umowy,

(data i podpis kierownika komorki wnioskujgcej)

Proponowany przez Referat Administracyjny tryb udzielenia zamowienia:

POOSTAWA PIAWNA: ...tttk b bbbttt b e eb e bbb e et e et ettt be b
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

Akceptacja Skarbnika Powiatu =~
(podpis)
Akceptacja Sekretarza Powiatu
(podpis)
Akceptacja Wicestarosty /Cztonka Zarzadu ..o
(podpis)
ZATWIERDZAM
(podpis Starosty)
* zaznaczy¢ wiasciwe
STAROSTA

Grzegorz Swoboda

UID:
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