ZARZADZENIE NR 102/2020
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie tymczasowej szczegoélnej organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu zapewniajacej
ochrone zdrowia, Zycia i bezpieczenstwa mieszkancow oraz pracownikéw samorzadowych w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 oraz zmian w ustalonym rozkladzie czasu
pracy pracownikow Starostwa Powiatowego w Raciborzu w celu przeciwdzialania COVID-19

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 .
poz. 920), art. 207, art. 2092, art. 209° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z2020r.
poz. 1320), § 24 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw izakazéw w zwigzku z wystagpieniem stanu epidemii (Dz. U. z2020r.
poz. 1758) w zwiazku z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.W  zwigzku  zwystgpieniem  szczegdlnego  zagrozenia  epidemiologicznego  zwigzanego
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19, atakze w trosce o stan
bezpieczefistwa i higieny pracy w Starostwie Powiatowym w Raciborzu wprowadzam tymczasowa szczego6lng
organizacj¢ pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz zmieniam na czas ogloszenia na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii dotychczasowe rozklady czasu pracy obowigzujace poszczegdlnych
pracownikow Starostwa Powiatowego w Raciborzu okresie od 13 pazdziernika 2020 r. do odwolania.

§ 2. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Raciborzu, zwani dalej pracownikami, w okresie o ktorym mowa
w § 1 pracujg przecigtnie 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w podstawowym systemie czasu pracy.
Wszystkie soboty sa dla pracownikow dniami wolnymi od pracy.

2. Ustalam nastepujacy rozktad czasu pracy:

1) I zmiana - praca w siedzibie pracodawcy w wymiarze 6 godzin od 7:00 do 13:00 (bezwzgledny nakaz
opuszczenia budynku do godziny 13:10) oraz 2 godziny w miejscu zamieszkania,

2) Il zmiana - 1,5 godziny w miejscu zamieszkania oraz praca w siedzibie pracodawcy w wymiarze 6,5 godziny
od 13:30 do 20:00 (bezwzgledny nakaz opuszczenia budynku do godziny 20:10).

3. Rozktad czasu pracy osoby niepelnosprawnej oraz pracownikow zatrudnionych w niepelnym wymiarze
czasu pracy musi zawiera¢ si¢ w zmianach okre§lonych w ust.2.

4. Dodatkowe sprzatanie Starostwa z uzyciem $rodkow dezynfekujacych przeprowadzane bedzie w godzinach
od 13:00 do 14:00.

§ 3. 1. Postanowienia zawarte w § 2. nie dotycza pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych
w Referacie Administracyjnym - robotnik gospodarczy i sprzataczka.

2. Zobowiazuj¢ Kierownika Referatu Administracyjnego do opracowania pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach pomocniczych - robotnik gospodarczy i sprzataczka miesigcznego rozkladu czasu pracy
(harmonogramu).

§ 4. 1. Zobowiazuje naczelnikow wydzialow, kierownikow referatdéw oraz bezposrednich przetozonych
stanowisk pracy, zwanych dalej bezposrednimi przetozonymi, do podzielenia pracownikow oraz o0sob
odbywajacych staz na dwie state grupy, bez mozliwo$ci zmiany grupy.

2. Podziat na grupy, o ktorych mowa w ust. 1 musi uwzglednia¢ konieczno$¢ zapewnienia cigglo$ci pracy
komorki organizacyjnej oraz system zastgpstw pracownikow.

3. Bezposredni przetozony informuje podlegtych pracownikéw oraz osoby odbywajace staz o przynaleznosci
do grupy, sporzadza wykaz ustalajagcy rozktad czasu pracy zgodnie ze wzorem do niniejszego zarzadzenia oraz
dostarcza go w terminie do tygodnia przed rozpoczg¢ciem kolejnego miesigca kalendarzowego na stanowisko ds.
zarzadzania personelem.



4. Poszczegolne grupy pracownikow i stazystow pracujg na danej zmianie tydzien.

§ 5. 1. Zobowiazuje  bezposrednich  przelozonych do pozostawania w kontakcie =z pracownikami
nie §wiadczacymi pracy lub stazystami nie odbywajacymi stazu z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci
a majgcymi powr6ci¢ do $wiadczenia pracy i odbywania stazu.

2. W przypadkach, o ktorych mowa bezposredni przetozony przydziela pracownika, stazyste do konkretne;j
grupy, informujac o przynaleznosci do grupy co najmniej na dzien przed rozpoczeciem pracy przez pracownika
i odbywania stazu przez stazystg.

§ 6. 1. Bezposredni przelozeni ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie ustalonego rozkltadu czasu
pracy przez podlegtych pracownikéw oraz osoby odbywajace staz.

2. Zobowiazuj¢ pracownikow do bezwzglednego stosowania si¢ do rozktadu czasu pracy.

§ 7. 1. W czasie obowigzywania niniejszego zarzadzenia ze wzgledu na zachowanie porzadku pracy nie ma
mozliwosci odpracowywania wyjs$¢ prywatnych.

2. Zlecenie pracy w godzinach nadliczbowych w dniach od poniedziatku do pigtku wymaga zgody Starosty
Raciborskiego.

§ 8. Starostwo Powiatowe w Raciborzu jest czynne w dniach roboczych od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:00 - 13:00 oraz 13:30 - 20.00.

§ 9. W czasie obowigzywania niniejszego zarzadzenia zawieszeniu ulegaja zgody na indywidualne rozklady
czasu pracy wydane na wniosek pracownikow.

§ 10. 1. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia ijego
stosowania.

2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa.
3. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 13 pazdziernika 2020 r. iobowigzuje do dnia uchylenia, podlega
publikacji w Bazie Rejestrow Urzgdowych na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl oraz w Intranecie
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

Starosta

Grzegorz Swoboda


www.bip.powiatraciborski.pl

(Wydzial/Referat)

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 102/2020
Starosty Raciborskiego z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

Raciborz, dnia

ROZKEAD CZASU PRACY PRACOWNIKOW I STAZYSTOW STAROSTWA

POWIATOWEGO W RACIBORZU W............ 2020 ROKU
Przedzial | grupa Il grupa
czasowy

7:00-13:00 |1............ 13:30-20:00 [ 1............
2. 2.
13:30-20:00 | 1........... 7:00-13:00 |1...........
2. 2.
7:00-13:00 |1........... 13:30-20:00 | 1...........
20 20
13:30-20:00 | 1.......... 7:00-13:00 ...
2. 2.

Uwaga: Zgodnie z §4 ust. 1 zarzadzenia brak mozliwo$ci zmiany przynalezno$ci do grupy.

(podpis naczelnika/kierownika)

STAROSTA

Grzegorz Swoboda






