ZARZADZENIE NR 135/2019
STAROSTY RACIBORSKIEGO

z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu
o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na  podstawie  art. 35 ust. 2 ustawy  zdnia 5 czerwca 1998r.  osamorzadzie  powiatowym
(tj. Dz.U. z2019r., poz.511 zpdézn. zm.), art.4 pkt8ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu
o warto$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéry ma
zastosowanie do zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30.000 euro, w stosunku do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
w zwiazku z art.4 pkt 8 ustawy Prawo zmowien publicznych, zwany dalej Regulaminem.

§ 2. Zamowienia wspotinansowane ze §rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane
sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Prawie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.Dz.U. 22019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.),

2) zakupach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, wtym takze zamoOwienia i zlecenia, zawierane
pomigdzy zamawiajacym w rozumieniu § 4 pkt 4 a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane,

3) identyfikujacym potrzebe zakupu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego danej komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Raciborzu,

4) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Raciborski reprezentowany przez Staroste lub osobe
odpowiedzialng za wykonanie budzetu i uprawniong do dysponowania $rodkami pieni¢znymi budzetu powiatu
zgodnie z podzialem budzetu,

5) wykonawecy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie udzielonego zamowienia,

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie iwykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy zdnia 7lipca 1994r. - Prawo budowlane (tj. Dz.U. z2019r,
poz. 1186 z pdzn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. -
Prawo budowlane, za pomoca dowolnych s$rodkéw, zgodnie 2z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajacego,

7) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolno$ci na podstawie
umowy, zamowienia lub zlecenia,

8) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza cena albo ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci kosztow eksploatacji, parametréw techniczno-jakosciowych, funkcjonalnosci oraz terminu
wykonania,

10) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone przez identyfikujacego potrzebg zakupu z nalezyta starannoscia,
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11) dokumentach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie formularze, sktadane oferty, umowy, zaméwienia lub
zlecenia oraz inne dokumenty zwigzane z procesem dokonywania zakupow,

12) Starostwie- nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu.
Whiosek

§ 4. Realizacja procesu dokonywania zakupow odbywa sie w sposob zapewniajacy zachowanie zasad
przejrzystosci, uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow, bezstronno$ci i obiektywno$ci oraz
zasad oszczgdnosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 5. 1. Identyfikujacy potrzebe zakupu uzyskuje akceptacje jej realizacji przez zamawiajacego. Akceptacja
zakupu udzielana jest na wniosku zakupowym — ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. We wniosku zakupowym okres$la si¢ szacunkowg warto$¢ zamoéwienia okreslong na podstawie analizy:
1) cen rynkowych,
2) wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwieniach,
3) cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego.

3. Ustalenie szacunkowej wartoSci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej
i zalaczonych do niej dokumentéw, w szczegoélnosci:

1) zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowej wykonawcow,

3) wydruku ze stron internetowych zawierajacych ceny ushug i towaréw (wraz z datg wydruku),
4) kopii ofert lub uméw z innych postgpowan z analogicznym przedmiotem zamowienia.

4. Niedopuszczale jest dzielenie i zanizanie warto$ci zakupu w celu ominigcia obowigzku stosowania Prawa
zamoOwien publicznych.

5.Po uzyskaniu akceptacji zakupu, identyfikujacy potrzebe zakupu prowadzi postgpowanie Ww rejestrze
wiasnym, prowadzonym zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw powiatu.

§ 6. Uruchomienie procesu udzielenia zamowienia nastgpuje po zweryfikowaniu przez pracownika ds.
zamowien publicznych i akceptacji przez Kierownika Referatu Administracyjnego, iz zakup nie podlega Prawu
zamoOwien publicznych.

Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego

§ 7. Udzielenie zamowienia realizowane jest w trybie zapytania ofertowego w przypadku zakupow, ktorych
warto$¢ nie przekracza 30.000 euro (netto):

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego, zamieszczenie jest
obowigzkowe w przypadku udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajacej kwote 10 000,00 zt netto na
okres 5-14 dni,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow (minimum trzech), a w
przypadku braku wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

3) dopuszcza si¢ rowniez sprawdzenie przynajmniej 3 ofert cenowych zamieszczanych na stronach internetowych
wykonawcow z jednoczesnym udokumentowaniem tej czynnosci w postaci wydruku sprawdzanej oferty,

§ 8. 1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteridow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zaméwienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

2. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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§ 9. Uzyskane oferty podlegaja analizie i ocenie wedlug wczesniej przyjetych kryteriow oceny, a nastgpnie
zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej. Wyboru oferty mozna dokonaé, jezeli uzyskano co
najmniej jedng wazng oferte.

§ 10. Po dokonaniu wyboru w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy sporzadza protokol postepowania,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Udzielenie zamodwienia w trybie uproszczonym

§ 11. 1. W uzasadnionych przypadkach udzielenie zamowienia realizowane jest w trybie uproszczonym. Wybor
trybu uproszczonego przez zamawiajacego oraz realizacja zakupdéw wtym trybie winny odbywac sie
z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Tryb uproszczony moze by¢ stosowany w szczegolnosci w przypadku:

1) zamoéwien na dostawy i ushugi zwigzane z biezacg dziatalnoscig Starostwa i realizacjg zadan powiatu, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 3 000,00 zt (netto),

2) zakupu artykutow spozywczych 1 higienicznych,

3) zakupu ustug hotelarskich i gastronomicznych,

4) zakupu biletow,

5) zakupu paliwa do samochodu stuzbowego Starostwa,

6) zakupow dokonywanych przez posiadaczy kart platniczych, jezeli wydatku nie mozna bylo wczesniej
zaplanowac,

7) zakupu artykuldw gospodarczych zapewniajacych ciaglo$¢ dziatania Starostwa, jezeli wydatku nie mozna byto
wczesniej zaplanowac,

8) publikacji ogloszen prasowych,

9) zamowien, w stosunku do ktoérych zastosowano tryb zapytania ofertowego, lecz postepowanie nie zakonczyto
si¢ wyborem wykonawcy z przyczyn niezaleznych od zamawiajacego (np. brak waznych ofert),

10) zamoéwien, ktore mogg zostaé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiagzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw,
¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,

11) wystgpienia wyjatkowe]j sytuacji niewynikajacej z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i ze wzgledow czasowych
nie mozna zastosowac trybu zaproszenia do sktadania ofert (np. konieczno$¢ usunigcia nagltych awarii lub
zdarzen losowych),

12) udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamowien dodatkowych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 50 % wartos$ci realizowanego zamoOwienia,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a)z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zamodwienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego,
13) zakup towardéw i ushug, ktore z przyczyn obiektywnych zapewniajg ciaglo$¢ i stabilno$¢ dziatania Starostwa.

§ 12. Decyzj¢ o wyborze trybu uproszczonego podejmuje zamawiajacy na formularzu wniosku zakupowego,
oktorym mowa w¢§ Sust.l Regulaminu. W przypadku zamowien udzielanych na podstawie
§ 11 ust. 2 pkt 9,10 11,12,13 Regulaminu, wybor trybu uproszczonego zawiera pisemne uzasadnienie.

Postanowienia ogdlne

§ 13. Realizacja zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego i w trybie uproszczonym, o ktorych mowa w §
71§ 11 niniejszego Regulaminu odbywa sig:
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1) dla zakupoéw powyzej 5 000,00 zt brutto na podstawie pisemnej umowy po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika
Powiatu;

2) dla zakupow ponizej 5 000,00 zt brutto z uzyciem formularza zamdéwienia / zlecenia, ktéorego wzor stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;

3) z pomini¢eciem dokumentéw wymienionych w pkt 1) oraz 2) w przypadku braku koniecznosci stosowania
formy pisemnej, w szczegolnosci dla zakupéw wymienionych w § 11 ust.2 pkt. 5, 6, 7 niniejszego Regulaminu.

§ 14. Identyfikujacy potrzebe zakupu dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zakupu oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad okre$lonych w § 5 niniejszego Regulaminu.

§ 15. Po realizacji zakupu, zamawiajacy dokonuje sprawdzenia zgodnosci dostawy, ushugi lub roboty
budowlanej z warunkami zamowienia i powyzsze odnotowuje na dokumencie potwierdzajacym zakup (najczesciej
faktura VAT). W przypadku robét budowlanych, konieczny jest protokdt odbioru robdt, podpisany przez osoby
uprawnione pod wzgledem merytorycznym i formalnym do takiego odbioru (inspektor nadzoru i zamawiajacy).
Negatywna ocena odbioru, skutkuje uruchomieniem przez zamawiajacego postgpowania reklamacyjnego, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 16. Komorki organizacyjne dokonujace zakupu na podstawie niniejszego Regulaminu sporzadzaja roczne
sprawozdanie o zaméwieniach udzielonych z wylaczeniem procedur okreslonych przepisami Prawa zamowien
publicznych oraz przekazuja je do Referatu Administracyjnego w terminie do 10 lutego kazdego roku
nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie. Szczegdtowy zakres informacji zawarty w sprawozdaniu
oraz jego wzor okreslaja przepisy wydane na podstawie art. 98 Prawa zamowien publicznych.

§ 17. 1. Zobowiazuje pracownikow Starostwa do zapoznania si¢ z trescig Zarzadzenia i jego stosowania.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa.

3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawowaé bedzie Sekretarz Powiatu.

§ 18. Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr 52/2011 Starosty Raciborskiego z dnia 31 marca 2011r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego zakupow, ktore nie podlegajg ustawie "Prawo
zamowien publicznych",

2. Zarzadzenie nr 5/2014 Starosty Raciborskiego z dnia 17 stycznia 2014r. w sprawie zmiany zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego
zakupow, ktore nie podlegaja ustawie "Prawo zamowien publicznych",

3. Zarzadzenie nr 56/2014 Starosty Raciborskiego z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie zmiany zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego
zakupow, ktore nie podlegaja ustawie "Prawo zamowien publicznych",

4. Zarzadzenie nr 12/2016 Starosty Raciborskiego z dnia 22 stycznia 2016r. w sprawie zmiany zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego
zakupow, ktore nie podlegaja ustawie "Prawo zamowien publicznych",

5. Zarzadzenie nr 70/2016 Starosty Raciborskiego z dnia 29 czerwca 2016r. w sprawie zmiany zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia Instrukcji postgpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego
zakupow, ktore nie podlegaja ustawie "Prawo zamowien publicznych",

6. Zarzadzenie nr 81/2019 Starosty Raciborskiego z dnia 25 czerwca 2019r. w sprawie zmiany zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia Instrukcji postegpowania dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu dotyczacego
zakupow, ktore nie podlegaja ustawie "Prawo zamowien publicznych".
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§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem 1 listopada 2019r. ipodlega publikacji w Bazie Rejestrow
Urzgdowych - Zarzadzenia Starosty Raciborskiego na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

KIEROWNIK REFERATU STAROSTA
ADMINISTRACYJNEGO

Grzegorz Swoboda
Ewa Mekeresz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 135/2019
Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

ZNaK SPraWy: cueeeeeecereecncecennnnnss

WNIOSEK ZAKUPOWY

Uzasadnienie trybu wyboru dostawcy:
Tryb zapytania ofertowego

-8 7, pkt o * -

Tryb uproszczony :

-§ 11, ust. 2, pkt. ...oooiiiiii * -

(podpis identyfikujacego potrzebe zakupu)
5. Zatwierdzam do realizacji w trybie:

[ ] zapytania ofertowego
[ ] uproszczonym

(podpis dysponenta §rodkow)
6. Zamowienie nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych.

(podpis Kierownika Ref. Administracyjnego)

*UWAGA

W przypadku wskazania trybu uproszczonego nalezy podaé uzasadnienie — wskazaé przestanke przewidziang w Zarzqdzeniu
Nr 135/2019 Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
dla Starostwa Powiatowego W Raciborzu o wartosci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

KIEROWNIK REFERATU
ADMINISTRACYJINEGO STAROSTA

Ewa Mekeresz Grzegorz Swoboda
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 135/2019

Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE — NI ....coooiiiiiiiiiecies

Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia pn.

b

Ponizej przedstawione zostaty szczegétowe informacje na temat zamoéwienia niezbedne do
sporzadzenia i ztozenia oferty.
1.Zamawiajacy.

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz

telefon: 32 459 73 77

www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

a) Imie i nazwisko — stanowisko/ numer telefonu
b)Imie i nazwisko — stanowisko/ numer telefonu
2. Tryb udzielenia zamdwienia.

Ninigjsze postgpowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktdrego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1) Przedmiotem zaméOwienia jest

2) Szczegotowe warunki realizacji zamowienia okresla Zatacznik nr ....... — WZzOr umowy.

4. Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zaméwienia:
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5. Warunki udzialu w postepowaniu

6. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1) Na oferte sktadajg si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi

W swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢
dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6) Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

7) Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawcg.

8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna
by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

9) Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym odczytanie
zawartos$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

10) Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz oraz opisane:
»OFERTA do zapytania ofertowego nr pn.

9900 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000scscccsccece .

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 7. 80T ecnenennnnnnen. %

11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ofertg.
12) Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o0 wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie)
z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

13) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia .........coccoeeveeviicveieinnnnn, r.do godz. ...cccoovvvvvieiieieiee s
w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro
Obstugi Klienta w budynku B.

2) Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajacy zwroci wykonawcom.

3) Oferty zostang otwarte w ANiU ...........c.ccoovnnenns r.0godz. ....coeenene. W siedzibie zamawiajacego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokoj nr ............... w budynku ..............
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8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.

9. Wynik postepowania i umowa.

1) Informacj¢ o wyniku postgpowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty.

2) Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamowienia zostanie zawarta
z wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

3) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang

W szczegolnosci postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowiace opis przedmiotu
zamoOwienia.

4) Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia na kazdym etapie
postgpowania poprzedzajacym zawarcie umowy.

10. Zalaczniki.

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zataeznik nr 1 —.oooiie i ,
Zalaeznik N1 2 -

RacibOrz, dnia .........ccceevveeiviiiiiiieeeieeeceeee e .

KIEROWNIK REFERATU
ADMINISTRACYJINEGO STAROSTA

Ewa Mekeresz Grzegorz Swoboda
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Numer sprawy: .........c.oceeennn..

Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 135/2019

Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019

PROTOKOL POSTEPOWANIA

z udzielenia zamoéwienia publicznego dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu o wartosci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot ZAMOWICIIA: ... ... e ettt ettt ettt ettt

2.0Oferty zebrano poprzez:
[ ] Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j,
[ ]Przekazanie zapytania ofertowego do wykonawcow,

[ ] Sprawdzenie ofert cenowych na stronach internetowych.

3. Zestawienie wykonawcow:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy

Oferta
otrzymano

Data
[TAK/ otrzymania
NIE]

Oferowana
cena brutto

[z4]

4.

4.Po analizie i ocenie ofert wybrano wykonawce nr

Uzasadnienie wyboru:

Id: 2923BEF9-1CA1-4030-AE46-137F320B3D40
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Zakupu nalezy dokona¢ na podstawie:
[ ] pisemnej umowy,
[ ]pisemnego zlecenia / zamowienia,

[ ] bez koniecznos$ci stosowania formy pisemne;.

(data) (podpis zamawiajgcego)

KIEROWNIK REFERATU
ADMINISTRACYJINEGO STAROSTA

Ewa Mekeresz Grzegorz Swoboda
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Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 135/2019

Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

(nazwa i adres wykonawcy)

ZLECENIE / ZAMOWIENIE *
Powiat Raciborski zleca / zamawia ~ :

zostanie  uregulowana przelewem po  wykonaniu  zlecenia / zamoOwienia
w terminie 14 dni od otrzymania rachunku.

Termin realizacji: ..................oeeiinnn.

(podpis zamawiajacego)
Zrédlo finansowania: budzet Powiatu Raciborskiego:

(kontrasygnata Skarbnika Powiatu)

KIEROWNIK REFERATU
ADMINISTRACYJNEGO STAROSTA

Ewa Mekeresz Grzegorz Swoboda
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