UCHWALA NR 43/190/2019
ZARZADU POWIATU RACIBORSKIEGO

7 dnia 10 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia

przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Powiecie Raciborskim”

Na podstawie art. 32 ust.1, art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz.U.z2019r., poz.511 zpodzn. zm.), atakze art. 53 ust. ] ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2019 r., poz. 869),w zwigzku z art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z2019r.,
poz. 1115)

ZARZAD POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu w Powiecie Raciborskim” zwang dalej
instrukcja.

§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

l)ustawie — dotyczy to ustawy zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢gdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1115),

2)Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2018r.,
poz. 1600 z pdzn. zm.),

3)praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego (,,Kto srodki
platnicze, instrumenty finansowe, papiery wartosciowe, wartosci dewizowe, prawa majgtkowe lub
inne mienie ruchome lub nieruchomosci, pochodzqce z korzysci zwiqzanych z popetnieniem czynu
zabronionego, przyjmuje, posiada, uzywa, przekazuje lub wywozi za granice, ukrywa, dokonuje ich
transferu lub konwersji, pomaga do przenoszenia ich witasnosci lub posiadania albo podejmuje inne
czynnosci, ktore mogq udaremnic¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie ich przestepnego pochodzenia
lub miejsca umieszczenia, ich wykrycie, zajecie albo orzeczenie przepadku, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 87),

4)finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego (;, Kto
gromadzi, przekazuje lub oferuje srodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery wartosciowe,
wartosci dewizowe, prawa majgtkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci w zamiarze
sfinansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym lub przestepstwa, o ktorym mowa
wart. 120, art. 121, art. 136, art. 166, art. 167, art. 171, art. 252, art. 255a lub art. 259a, podlega
karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12”),

5)GIIF — oznacza Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
6)powiecie — oznacza Powiat Raciborski,

7)koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, ktéremu Starosta Raciborski powierzyt funkcje koordynatora ds. wspotpracy z GIIF,

8)pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz
jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 3. Pracownicy w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych obowigzani sa do zwracania uwagi
w szczeg6lnosci na:



)nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku powiatu lub Skarbu Panstwa,

2)umowy 1itransakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostce, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

3)nietypowe zachowania iczynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkow wykonania
zamoOwienia razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

4)przypadki falszowania dokumentéw finansowych,

S)udziat jednostek organizacyjnych powiatu w nietypowych przedsiewzieciach, szczeg6lnie
finansowanych z udziatem kapitalu zagranicznego,

6)dokonywanie wplaty znacznych kwot gotdwka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie,
7)dokonywanie wplaty nalezno$ci gotdwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,

8)przypadki dokonywania nadptat przez podmioty zewngtrzne lub osoby fizyczne (np. ztytulu
uzytkowania wieczystego, najmu lub dzierzawy) oraz ewentualnego ich wycofywania.

§ 4. 1. Pracownicy zobowigzani sg do:

l)dokonywania analizy ioceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 21 ustawy,
w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

2)sporzadzenia potwierdzonych kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, Ze maja one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 165 a lub
art. 299 Kodeksu karnego,

3)zebrania dostgpnych informacji o stronach transakcji, o ktorych mowa w pkt 11 2,

4)dokonania w formie notatki shuzbowej opisu transakcji wraz z uzasadnieniem, ze istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia otym fakcie GIIF - notatke przedstawiaja swojemu bezposredniemu
przetozonemu, ktory przekazuje ja koordynatorowi,

5)udziatu przy sporzadzeniu przez koordynatora projektu powiadomienia GIIF.

2. W przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu
pracownicy zobowigzani sg niezwlocznie poinformowaé¢ o tym fakcie kierownika, a kierownik
koordynatora GIIF. Wzoér powiadomienia GIIF stanowi zalacznik do uchwaly — dane zawarte
w powiadomieniu powinny by¢ zgodne z art. 83 ust. 2 ustawy.

3. Koordynator, uznajac zasadnos$¢ podjecia dzialan wnioskowanych przez kierownika, przedstawia
Staroscie Raciborskiemu projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz
z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywaé na popelnienie przestgpstwa, o ktérym mowa
w art. 165a lub art. 299 kodeksu karnego.

4. Koordynator przekazuje GIIF informacj¢ zgodnie z art. 84 ustawy.

5. W przypadku stwierdzenia braku zasadnos$ci powiadomienia GIIF, koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staroscie Raciborskiemu celem podjecia odpowiedniej
decyzji.

§ 5. 1. Zgodnie zart. 130 ust.2 pkt2i3 ustawy, Starosta Raciborski poprzez Referat Promocji
1 Rozwoju Powiatu oraz Referat Spraw Spotecznych peini funkcje nadzorcze oraz kontrolne takze pod
wzgledem przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Referat Promocji i Rozwoju Powiatu oraz Referat Spraw Spotecznych informuje podleglte Staroscie
Raciborskiemu fundacje i stowarzyszenia o konieczno$ci zwracania uwagi na dokumentacje 1 transakcje,
z ktorymi w ramach kompetencji maja do czynienia.



3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci §$wiadczacych o mozliwosci popetnienia przestepstwa,
fundacja lub stowarzyszenie niezwtocznie informuje o tym fakcie wlasciwy referat tut. Starostwa.

4. Whasciwy referat niezwlocznie po otrzymaniu takiej informacji, postgpuje zgodnie
z § 4 ust. 1 pkt 4 uchwaty.

5. W celu nadzoru nad fundacjami i stowarzyszeniami, po zakonczeniu roku kalendarzowego fundacje
i stowarzyszenia bez wezwania organu nadzorujacego przedktadaja informacje za catly miniony rok
o okoliczno$ciach wystapienia lub tez nie wystagpienia ww. zdarzen.

6. W momencie zakonczenia dziatalnosci przez fundacj¢ lub stowarzyszenie rowniez nalezy
przedtozy¢ ww. informacje.

§ 6. Starosta Raciborski wyznacza koordynatora ds. wspdlpracy z GIIF sposrod pracownikow
Referatu Audytu i Kontroli.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 130/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie
Instrukcji postgpowania dotyczacej przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
w Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

§ 8. Zobowiazuje si¢ pracownikow do zapoznania si¢ z tresciag uchwaty i jej stosowania.

§ 9. Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Raciborzu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem uchwaty sprawowac begdzie Starosta Raciborski.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Radca Prawny STAROSTA

Michalina Staniszewska - Grzegorz Swoboda
Niestroj



Uzasadnienie

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1115), dokonuje si¢
aktualizacji regulacji wewnetrznych dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz jednostek
organizacyjnych powiatu.

Zarzadzenie Nr 130/2017 Starosty Raciborskiego z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie
Instrukcji postgpowania dotyczacej przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu w  Starostwie Powiatowym w Raciborzu dotyczylo tylko komorek
organizacyjnych Starostwa.

Zgodnie z art. 83 ust. 1 w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z ww. przepisow
organ samorzadu terytorialnego powinien opracowaé instrukcje w zakresie postgpowania na
wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu dla komorek organizacyjnych Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu.

Wobec powyzszego, w tym stanie prawnym podjecie niniejszej uchwaty jest celowe
I uzasadnione.

Z up. SKARBNIKA POWIATU STAROSTA

Dominika Budzan Grzegorz Swoboda
Zastepca Skarbnika Powiatu



Zatacznik

do Uchwaty Nr 43/190/2019
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 10 wrzesénia 2019 r.

Generalny Inspektor Informacji
Finansowej

Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych — nieujawnionych* zrodel

W zwiazku z art. 83 ust. 2 ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1115), powiadamiam, ze: w trakcie kontroli /
w wyniku analizy*

(Uwaga! Nalezy wymieni¢ rodzaj dokumentow analizowanych przez pracownikéw, bedgcych podstawg
powiadomienia GIIF) zaistniato uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych — nieujawnionych* zrodet.
Posiadane dane o osobie fizycznej, prawnej lub jednostce organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej, z ktoérg planowano podpisa¢ umowe lub ktérej dotyczyta zerwana
umowa**

1) Nazwisko, imi¢ lub nazwa wraz z forma organizacyjng: .........cccceeeervererieeriesesesesesenns
2) Adres zamieSzKania/SIEAZIDY: ........ccoiiiiiiiieieiee s
3) ODYWALEISIWO: ....eeeeiiiciie sttt e s et e sn e st e e te e e e s raesteeneennes
4) Numer PESEL/1ejestru SgAOWEEZO0: ......oouviiuieiieiieiecieeie ettt sre v eesesveeane e
5) NUMEE NTP: oot et e s s e e st e e e e ae e s be et e aneesreeneenee e
6) Rodzaj, seria i numer dokumentu tOZSAMOSCI: ......ccvevveeiiriieirieieeeieie e
Opis okolicznosci:

(podpis)
Zataczniki:
*niepotrzebne skresli¢
** podaje si¢ dane ktore udalo sig ustali¢
Z up. SKARBNIKA POWIATU STAROSTA
Dominika Budzan Grzegorz Swoboda

Zastgpea Skarbnika Powiatu





