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Uchwata Nr VII/ 51799
Rady Powiatu Raciborskiego
z dnia 27 kwietnia 1999r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. Nr 91 poz. 578 z pozn. zm.) , Rada Powiatu w Raciborzu,
uchwala co nastepuje :

§1
Uchwéﬂa sig Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Raciborzu, okreslajacy

organmaq@ i zdsady ﬁmkc;onowama Starostwa Powiatowego , stanowigcy zatacznik do
ninigjszej Uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu .

§3

Uq;hw;aiaf'wGhod.zi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Statostwa Powiatowego w Raciborzu .
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Zalgcznik do Uchwaty Nr VII/ 51/ 99
Rady Powiatu Raciborskiego
Z dnia 27 kwietnia 1999 r.

Regulamin organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1

Regulamin organizacyjny okresla wewngtrzng strukture organizacyjna, zasady
funkcjonowania i tryb pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

a)
b)
c)
d)
e)

1.

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Raciborski,

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu Raciborskiego,

Zarzadzie — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu Raciborskiego,

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Raciborskiego,

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,
Czlonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste i pozostatych czlonkow
Zarzadu,

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Raciborskiego,
Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Raciborskiego,

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Raciborskiego,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydziatow i
Kierownikow Referatow.

§3

Starostwo stanowl aparat pomocniczy Zarzadu Powiatu, przy pomocy ktéregb
realizowane s zadania powiatu wynikajace z przepisOw prawa.

2. Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:

a) zadan wlasnych powiatu,

b) zadan zleconych powiatowi z zakresu administracji rzadowej w granicach
upowaznien ustawowych,

¢) zadan powierzonych powiatowi na podstawie porozumien zawartych przez powiat ,

d) innych zadan wynikajacych z przepisdéw prawa.
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§4

Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw, w rozumieniu
przepiséw prawa pracy.

Kierownikiem Starostwa jest Starosta, ktory jest jednoczes$nie Przewodniczacym Zarzadu.
Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa oraz w stosunku do kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekcji i strazy, z wylaczeniem uprawnien w zakresie nawiazania lub
rozwigzania stosunku pracy zastrzezonych odrebnymi przepisami do kompetencji
Zarzadu.

Szczegolowe obowigzki Starosty jako kierownika zakiadu pracy , pracownikow
Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy
okresla Ustawa o pracownikach samorzgdowych oraz Regulamin Pracy Starostwa.

§5

Przy zalatwianiu spraw stosuje si¢ postanowienia kodeksu postepowania administracyjnego,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

L.

2.

§6

Czynnosci biurowe i kancelaryjne realizowane sa zgodnie z postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow.

Obieg dokumentdéw w Starostwie pomigedzy komorkami i jednostkami organizacyjnymi
reguluje odregbne zarzadzenie Starosty.

Rozdzial IT
Struktura organizacyjna Starostwa i zasady kierowania Starostwem.

§7

Strukturg organizacyjng Starostwa tworza nastepujace komorki organizacyjne:

1.

2.

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik Powiatu ( symbole ST, WS, TS, TK)

stanowig kierownictwo Starostwa.

Pozostate komorki organizacyjne Starostwa:

a) Biuro Rady (BR),

b) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (SO),

c) Referat Finansowy (KF),

e) Wydziat Geodezji (SG),

f) Referat Ochrony Srodowiska (SE),

g) Referat Architektury i Budownictwa(SA),

h) Referat Rolnictwa i Lesnictwa (SR),

1) Referat Oswiaty (SW),

j) [Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa Publicznego, Spraw
Obronnych (SC),
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k) Inspektor ds. Kultury i Promocji (SK),

.l) Inspektor ds. Sportu 1 Rekreacji (SF),

m) Inspektor ds. Ochrony Zdrowia, Pomocy Spolecznej i Aktywizacji Zawodowej (SZ),
3. Obsluga Prawna (TP).

§8

Starosta moze powolywac zespoly badz komisje dzialajgce stale lub doraznie do realizacji
zadan, jezeli rozwigzanie problemu Iub zalatwienie sprawy wymaga wiedzy lub dokonania
czynnoéci wykraczajacych poza zakres spraw powierzonych regulaminem poszczegolnym
komoérkom organizacyjnym lub tez istota sprawy wymaga S$cislego wspoldziatania
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

§9

1. Z zastrzezeniem ust. 2 wydziatami kierujg naczelnicy a referatami kierownicy, na
zasadzie jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy.

2. Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obronnych kieruje Sekretarz, Referatem
Finansowym kieruje Skarbnik , natomiast Wydziatem Geodezji — kieruje Geodeta
Powiatowy.

§ 10

1.Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) nadzorowanie organizacji pracy i wykonywania zadan przez Starostwo,

2) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych osob do podejmowania
tych czynnosci,

4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,

5) zwolywanie narad z udzialem kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa ,

6) koordynowanie dzialalnosci Wydziatow , Referatow, stanowisk samodzielnych,

7) upowaznianie cztonkow Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do wydawania w
jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczney,

8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa , uchwalami
Rady i Zarzadu oraz postanowieniami Regulaminu. )

2. Podczas nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§11

Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia  komorek
crganizacyjnych Starostwa w ramach wewngtrznego podzialu zadan, okreslonego w
odrebnym zarzadzeniu Starosty .
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§12

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w

szczegolnosci:

- kierowanie biezaca praca Starostwa,

- wiadciwa organizacja , czuwanie nad terminowoscia i tokiem wykonywanych zadan w
Starostwie,

- czuwanie nad opracowywaniem projektow aktéw wewnetrznych regulujacych strukture i
zasady dziatania Starostwa i jego komorek organizacyjnych,

- nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiazanych z
organizacja posiedzen Zarzadu ,

- koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad ,

- wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w
zakresie ustalonym przez Staroste ,

- zapewnienie warunkéw materialno — technicznych dla dziatalnosci Starostwa ,

- nadzorowanie procesu komputeryzacji , zakupéw srodkow trwatych | remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w skiad siedziby Starostwa,

- wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste .

§13

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegolnosci:

- zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu |

- wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowiazkdéw w zakresie rachunkowosci,

- nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania,

- zapewnienie sporzadzania prawidiowej sprawozdawczosci budzetowej ,

- kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty ,

- sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiggowymi Starostwa,

- wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 14

1. Naczelnicy organizujg prace kierowanych przez nich wydzialow , ustalajg szczegolowe
zakresy czynnosci swoich pracownikoéw , kontrolujg realizacje tych czynnosci i dokonuja
ich oceny.

2. Naczelnicy ponosza odpowiedzialnos¢ wobec Starosty za stan spraw powierzonych do

realizacji kierowanych przez nich wydziatom.
3. Postanowienia ust.1 i 2 stosuje sie odpowiednio do Kierownikow Referatow,
pracownikow na stanowiskach samodzielnych, w zakresie ich dziatania.
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§15

Do zadai kierownikow komorek organizacyjnych oraz pracownikéw samodzielnych nalezy
w szczegolnoscet:

—

b

opracowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu Powiatu , decyzji administracyjnych ,
wystapien, odpowiedzi i innych pism w sprawach nalezacych do zakresu dzialania danej
komorki organizacyjnej,

opracowywanie branzowych wycinkéw budzetu powiatu , prognoz programéw rozwoju
podlegtych dziedzin gospodarki powiatu ,

inicjowanie i podejmowanie dziatan majacych na celu wlasciwa i terminowa realizacje
zadan w ramach $rodkéw przeznaczonych na ten cel w budzecie,

przygotowanie dokumentacji i przedstawienie opinii w sprawach wymagajacych
rozwigzania przez organy powiatu ,

wystgpowanie do Starosty z inicjatywa podjecia przedsiewzigé organizacyjnych ,
gospodarczych, administracyjnych w powiecie wraz z opracowang koncepcja ich
realizacji,

organizowanie wspoldzialania z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na terenie
powiatu,

kontrolowanie przestrzegania prawa a takze uchwat organdw powiatu przez podmioty
gospodarcze i osoby fizyczne dziatajace i przebywajace na terenie powiatu,
rozpatrywanie skarg i wnioskow kierowanych do Starostwa , a dotyczacych zadan
komérki organizacyjnej , prowadzenie analiz zrédet i przyczyn zgtoszonych przez
spoteczenstwo nieprawidtowodci, podejmowanie operatywnych dziatan zapewniajacych
realizacj¢ slusznych postulatéw , przyjmowania interesantdw i udzielanie im informacji
w przedmiocie sprawy, z ktora zwrocili sie do Starostwa,

biezaca analiza spraw powiatu nalezacych do zakresu dziatania danej komorki
organizacyjnej i niezwloczne informowanie Starosty o wystepujacych
nieprawidlowosciach i proponowanych sposobach przywrocenia wlasciwego stanu rzeczy,
wnioskowanie do Starosty w sprawach pracowniczych kierowanej komérki
organizacyjnej ,

wydawanie polecen stuzbowych i kontrolowanie spesobu ich wykonywania przez
pracownikdw wydziatow, referatow.

§ 16

Wystepujac z inicjatywa podjecia danego przedsiewziecia kierownicy komorek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni zglaszaja Staroicie koniecznoséé podjecia
stosownych dziatan i po ich wstepnej akceptacji przygotowuja:

1) analize sposobow realizacji przedsigwziecia,

2) oceng przewidywanych kosztow oraz sposob sfinansowania.
Do sprawozdania zawierajacego dane, o ktorych mowa w ust.1 | kierownicy komorek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni Starostwa zalaczaja;

1) zaopiniowany przez radcg prawnego projekt uchwaly, decyzji lub innego aktu

wymaganego przepisami prawa,
2) opinig¢ Skarbnika dotyczacg mozliwosci sfinansowania przedsigwziecia.

§17

W terminie okreslonym w poleceniu Starosty lub pracownikow dzialajacych z jego
upowaznienia lecz nie pozniej niz na 7 dni przed terminem ustanowionym w kodeksie
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postepowania administracyjnego projekt decyzji lub innego aktu administracyjnego,
kierownicy komorek organizacyjnych lub pracownicy samodzielni przedkladaja Staroscie
wraz z opinia radcy prawnego, chyba ze sami posiadaja upowaznienie do wydawania decyzji

administracyjnych .
§18

1. Kierownicy komorek organizacyjnych i pracownicy samodzielni mogg zostaé
upowaznieni na piémie do zatatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw z
zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych w
sprawach nalezacych do zadan wydziatu, referatu lub stanowiska samodzielnego.

2. Cofniecie upowaznienia nastepuje na pismie.

§ 19

1. Wykazy obowiazkow i odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikéw Starostwa
zawieraja zakresy czynnosci tych pracownikow z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Zakresy dzialania okreslone Regulaminem dla poszczegolnych komorek organizacyjnych
Starostwa wyznaczaja jednoczeénie zakresy czynnosci pracownikéw kierujacych tymi
komorkami.

3. Zakresy czynnosci pracownikow wydziatow , referatow oraz pracownikow
samodzielnych okreslaja ich zwierzchnicy stuzbowi i przekazujg do zatwierdzenia
Starodcie.

§ 20

Na okres nicobecnosci pracownikéw w pracy, ich zastepcOw wyznaczaja bezposredni
przetozeni.

§ 21
1. Przy zmianach personalnych pracownikow Starostwa obowigzuje protokolarne

przekazywanie spraw i posiadanej dokumentacji.
2. Przypadki sporne dotyczace przekazywania spraw i dokumentacji rozstrzyga bezposredni

przetozony.

§22

Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Starostwa podpisuje Starosta , wzglednie osoby
pisemnie do tego upowaznione.

§ 23
W sprawach nieuregulowanych , interpretacji postanowien Regulaminu dokonuje Starosta.
§ 24

Zaznajomienie sie z postanowieniami Regulaminu pracownicy potwierdzaja w formie
pisemnych o$wiadczen, ktére przechowywane sa w ich aktach osobowych.
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Rozdzial IT1
Podstawowe zakresy dzialania komoérek organizacyjnych Starostwa

§ 25
Biuro Rady

1. Do zadan Biura Rady nalezy obstuga Rady i jej Komisji, w szczegdlnosci :
1) obstuga kancelaryjno-biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:

a) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i
poszczegolnych Komisji ,

b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji ,

» ¢) opracowywanie materialéw z obrad Rady i jej Komisji oraz przekazywanie ich

wiasciwym adresatom,

d) sporzadzanie protokotow z obrad Rady i jej Komisji,

e) prowadzenie rejestrow:
- uchwat Rady,
- wnioskéw 1 opinii Komisji,
- interpelacji , zapytan i wnioskdéw radnych,

f) dorgczanie w/w dokumentdw organom zobowiazanym do ich realizacji oraz
czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem,

2) podejmowanie dzialan zwiazanych z nawiazywaniem i rozwijaniem wspdlpracy oraz
wymiang do$wiadczen z innymi radami,

3) upowszechnianie i przekazywanie mediom informacji o dziatalnosci Rady i jej
Komisji .

2. Przy realizacji zadan Biuro Rady wspolipracuje z Wydziatem Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich w zakresie zadan zwiazanych z przygotowywaniem sesji Rady i posiedzen
Kormisji .
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§ 26

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy prowadzenie spraw:
1) w zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty:

c)
d)

e)

a) obsluga posiedzen Zarzadu,

b) koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg aktow prawnych Zarzadu i Starosty,

c) prowadzenie sekretariatu Starosty ,

d) zbieranie i opracowywanie materiatéw dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

e) prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic i uroczystosci
zwigzanych z zyciem spofeczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu;

w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

a) opracowywanie projektow statutu powiatu i jego nowelizacji,

b) opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnego oraz regulaminu pracy
Starostwa, aktow prawnych Zarzadu i Starosty oraz kontrola nad ich realizacja,

c) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

d) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalne;j i
jednolitego rzeczowego wykazu akt,

€) prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

f) przygotowanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom;

w zakresie kontroli;

a) prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania komorek
organizacyjnych , zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej przez te komorki oraz realizacji aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

b) kontrola realizacji przez komorki organizacyjne wnioskow pokontrolnych,

c) udziat na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,

d) analiza materiatow pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskow w celu
eliminacii uchybien i polepszenia efeltywnosci dziatania Starostwa,

e) sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami:

w zakresie skarg 1 wnioskow:
przyjmowanie , rozpatrywanie i zalatwianie skarg 1 wnioskow;

w zakresie spraw kadrowych:
prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste

ponadzaktadowych uktadoéw zbiorowych pracy, _
prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i Kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu powohywanych przez Staroste lub Zarzad,

wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu, legitymacji shuzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow |

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawiazania i rozwiazania stosunku
pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen ,

koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow
Starostwa,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych;
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6) w zakresie spraw administracyjno- gospodarczych:

a) opracowywanie i realizowanie planow finansowych budzetu Starostwa w czesci
przewidzianej dla Wydziatu,

b) administrowanie mieniem Starostwa ,

c) prowadzenie inwestycji, remontow kapitalnych oraz konserwacji mienia
Starostwa,

d) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku ,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j ,

e) gospodarowanie $rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym,

g) zalatwianie caloksztattu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi,
nagiowkowymi i tablicami ,

h) gospodarowanie drukami i formularzami ,

i) gospodarowanie taborem samochodowym,

j) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa ,

k) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow,

1) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa,

m) zapewnienie {acznosci,

n) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

o) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen urzedowych oraz obstuga tablicy
ogloszen Starostwa,

p) prowadzenie zaktadowej dziatalnos$ci socjalnej wynikajacej z ustawy o
zakladowym funduszu swiadczen socjalnych;

7) w zakresie spraw kancelaryjnych:

a)
b)
c)

d)
€)

f)
g)
h)
i)
)]
k)

1)

prowadzenie korespondencji zwigzanej z udzialem Starostwa w zwiazkach i
porozumieniach migdzypowiatowych,

koordynowanie prac zwigzanych ze wspolpraca z Sejmikiem Wojewodztwa
Slaskiego,

analizowanie i opiniowanie projektow przejmowania przez Powiat zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej, opracowywanie wystapien w tej sprawie ,
koordynowanie dzialalnosci zwiazanej ze wspolpraca Starostwa z zagranica,
informacja w zakresie spraw zalatwianych przez poszczegolne komorki organizacyjne
Starostwa,

kontrola terminowego przygotowania przez kierownikow komorek organizacyjnych
Starostwa materialow na Sesje¢ Rady , posiedzenia Zarzadu i Komisji,

kontrola terminowego przygotowania przez kierownikow komorek organizacyjnych
Starostwa odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych,

obstuga sekretariatu Starosty,

kierowanie obiegiem dokumentéw i pism przychodzacych do Starosty i Wicestarosty,
nadzorowanie stanu organizacji i funkcjonowania wszystkich komorek
organizacyjnych Starostwa,

zapewnienie realizacji funkcji reprezentacyjnej Starosty oraz organizacja kontaktow
Starosty z organizacjami spotecznymi, zatogami i zaktadami pracy, organizacjami
zwiazkowymi i politycznym,

potwierdzanie zgodnosci odpisow z oryginatem oraz urzedowe poswiadczanie
podpisow,

m) kontrola wykonania zalecen z narad Starosty z kierownikami komorek

(//' / it /] /

organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,
8) w zakresie spraw komunikacyjnych:
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a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
1)
i)

k)
h

sprawdzanie znajomo$ci topografii przez osoby kierujace taksdwkami osobowymi ,
wydawame swiadectw kwahﬂkac]l potwierdzajacych speinienie dodatkowych
wymagan osobom wymienionym w ustawie Prawo o ruchu drogowym,

wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposéb szczegolny,

koordynowanie rozkladow jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewdz
0sob pojazdami samochodowymi,

wydawanie ograniczef obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa lub w przypadku kleski zywiotowej ,

wymaganie od przewoznikéw obowigzku zawarcia umowy o wykonywanie zadan
przewozowych w wypadku kleski zywiolowej,

udzielanie zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z 0sdb pojazdami
samochodowymi nie bedacymi takséwkami ,

okreslanie przepisow porzadkowych dot. powiatowego transportu zblorowego oraz
przewozu taksoéwkami ,

ustalanie cen urzedowych za uslugi przewozowe powiatowego transportu
zbiorowego,

okreslanie sposobu ustalania optat dodatkowych za przewoz §rodkami powiatowego
transportu zbiorowego, jak rowniez ustalanie rozkladéw jazdy przewoznikow na
obszarze powiatu,

wydawanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,

przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw , .

m) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,
n) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla 0sob ubiegajacych sig

0)

p)
Q)

r)

o uprawnienia do kierowania pojazdami,

dokonywanie wpisow do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji
instruktorow,

sprawowanie nadzoru nad szkoleniem instruktorow,

zarzadzanie na koszt sprawcy naruszajacego stan istniejacy, doprowadzenia otoczenia
kolei do stanu zgodnego z obowiazujacymi przepisami ,

wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach powiatowych ;

w zakresie spraw obywatelskich:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g

h)

D)

rozstrzyganie, w drodze decyzji administracyjnej, o zmianie imienia i nazwiska, jego
pisowni lub brzmienia,

informowanie o zmianie imienia lub nazwiska, ich pisowni lub brzmienia wtasciwego
Urzgdu Skarbowego , Urzedu Stanu Cywilnego, Policji, Wojskowej Komendy
Uzupetnien, organu ewidencji ludnosci oraz Centralnego Rejestru Skazanych,
przyjmowanie o$wiadczen o wyborze obywatelstwa dla dziecka urodzonego z
rodzicow posiadajacych rozne obywatelstwa,

przyjmowanie o$wiadczen o wyrazaniu zgody na nabycie lub zmiane przez dzieci
obywatelstwa polskiego,

przyjmowanie podan o nadanie obywatelstwa polskiego oraz o zezwolenie na zmiane
obywatelstwa polskiego od 0sob zamieszkatych w Polsce,

wydawanie pozwolen na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze powiatu ,
przyjmowanie informacji o wynikach zbiérki publicznej i sposobie zuzytkowania
zebranych ofiar oraz o ogloszeniu w prasie,

podejmowanie wspolnie z organizatorem imprezy i innymi jednostkami
organizacyjnymi skoordynowanych przedsigwzieé zabezpieczenia imprezy masowej,
przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez

frael
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j) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen majacych siedzibe na terenie

k)
)

masowych na terenie powiatu,

powiatu z wyjatkiem stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,
wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego parnstwa,
wydawanie decyzji 0 wydaniu zwlok szkotom wyzszym,

m) powotanie odpowiednich osob do stwierdzenia zgonu,

n)
0)

p)
)

kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

wyrazanie zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy stosunku pracy z inwalida
wojennym i wojskowym oraz kombatantem ,

organizowanie i przeprowadzanie poboru ,

sporzadzanie w obecnosci Starosty testamentu.

§ 27

Referat Finansowy

Referat Finansowy prowadzi rachunkowos$¢ budzetu powiatu w zakresie zadan wilasnych,
zleconych i powierzonych, rachunkowos¢ Starostwa oraz sprawy oplat i windykacji
naleznosci budzetowych.

Do Referatu nalezy prowadzenie spraw:

opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

nadzorowanie prawidfowoéci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
Jjednostek powiatowych,

nadzorowanie realizacji budzetu powiatu oraz dochodow Skarbu Pafstwa,
windykacja naleznosci budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

prowadzenie sprawozdawczos$ci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow,

planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa oraz prowadzenie
dokumentacji ptacowe;j,

prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

prowadzenie kontroli finansowej oraz sprawdzanie wykonania zalecen pokontrolnych

w jednostkach powiatowych,

obstuga Funduszy Pafistwowych,

wspoldziatanie z bankami i organami skarbowymi,

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, ’

przygotowanie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

lli%;’/




§ 28
Obshiga Prawna

W zakresie obstugi prawnej Starostwa :

- udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i
Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

- udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 Wydzialow , Referatéw oraz pracownikéw samodzielnych,

- udzial w negocjowaniu warunkéw umdw i porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektow tych umow i porozumien,

- wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych
dziatania powiatu,

- wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci powiatu oraz
wspoldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego
prowadzonego przez poszczegdlne Wydziaty, Referaty oraz pracownikow
samodzielnych,

- informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikéw komorek organizacyjnych o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organow powiatu,

- prowadzenie ewidencji przepisow prawnych , w tym ewidencji aktow prawa
miejSCowego .

§29
Referat Ochrony Srodowiska
Referat prowadzi sprawy:
1) w zakresie gospodarki wodne; :

a) ustalanie linii brzegowej dla wod zeglownych i pozostatych oraz rozstrzyganie
Sporow,

b) rozgraniczanie gruntéw pokrytych wodami powierzchniowymi z gruntami
przylegltymi do tych wod,

c) przyznawanie odszkodowania dla wtascicieli gruntow za zajecie tych gruntéw przez
wody stanowigce wiasnos¢ Panstwa oraz za szkody zwigzane ze zmiang sposobu
zagospodarowania, gruntow w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego,

d) ustalanie za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do
stalego korzystania z gruntéw dla celow dostepu do wody, swobodnego ruchu wzdhiz
wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijanie i przymocowywanie do
brzegow statkdw ,ustanawianie znakow zeglugowych oraz wykonywanie robot
konserwacyjnych w stosunku do wod zeglownych,

e) opiniowanie projektéw warunkow korzystania z wod dorzecza,

f) wydawanie pozwolen wodno-prawnych na szczegolne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporow powstatych w zwigzku z wydawaniem tych pozwolen,

g) wydawanie pozwolen wodno-prawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktore nie
stuzg do szczegolnego korzystania z wod,

h) zarzadzanie powszechnego korzystania z wod, dla ktorych nie obowiazuje to

korzystanie z mocy ustawy i ustalanie odszkodowania dla ponoszacego straty w
zwigzku z tym zarzgdzeniem,
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i) orzekanie o ograniczeniu prawa wiasnosci nieruchomosei za odszkodowariem lub
wykupie nieruchomosci zwigzanych z wydawaniem pozwolen wodno-prawnych na
szczegolne korzystanie z wod,

j) wydawanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod,

k) ustalanie miejsca wydobywania zwiry, piasku i innych materialdw w ramach
powszechnego korzystania z wod,

1) wydawanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robét 1 urzadzen, wykonanie ktérych spowoduje trwate polepszenie
stosunkdéw wodnych na gruncie,

m)orzekanie o wysoko$ci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen
wodnych przez podmioty, ktore poprzez wprowadzanie $ciekow przyczyniajg sie do
wzrostu kosztow utrzymania tych wod 1 urzadzen,

n) wydawanie na wniosek zainteresowanych wiascicieli nieruchomosci i spotek wodnych
decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa - za zwrotem czg¢sci kosztow, urzadzen
melioracji wodnych szczegdtowych lub w szczegdlnych przypadkach bez takich
wnioskow,

o) prowadzenie spraw inwestycji melioracyjnych w zakresie wynikajacym z przepisow
prawa,

p) ustalanie wysoko$ci oplat za wykonane na koszt Pafistwa urzadzenia melioracji
wodnych szczegolowych oraz przyjmowanie na wiasnos¢ Panstwa odpowiedniej
czesci tych gruntow zamiast oplaty melioracyjnej,

q) przyznawanie odszkodowan poszkodowanym w zwiazku z realizacjg inwestycji
melioracyjnych na koszt Panistwa,

r) wydawanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spoélek wodnych,

s) wydawanie decyzji w sprawach §wiadczen na rzecz spétek wodnych;

2) w zakresie gospodarki odpadami:

a) wydawanie zezwolen na wytwarzanie odpaddéw niebezpiecznych lub innych niz
niebezpieczne w ilosci powyzej jednego tysigca ton, z wylaczeniem odpadow
komunalnych i odpadéw pochodzacych z obiektow szczegdlnie szkodliwych dla
srodowiska oraz okreslanie dodatkowych obowigzkow dotyczacych postgpowania z
odpadami niebezpiecznymi, podyktowane koniecznoscig ochrony zycia fub zdrowia ludzi
oraz ochrony $rodowiska,

b) wydawanie zezwolen na usuwanie odpadow niebezpiecznych dla srodowiska (transport,
unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadow pochodzacych z obiektow
szczegolnie szkodliwych dla srodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania ustalen
zawartych w wydanym zezwoleniu, '

c) wydawanie zezwolen na sktadowanie cdpadow niebezpiecznych na wydzielonych
terenach innych sktadowisk;

3) w zakresie wynikajgcym z ustawy o ochronie i ksztattowaniu srodowiska:

a) zakazywanie lub ograniczanie przez Rade Powiatu uzywania jednostek ptywajacveh lub
niektorych ich rodzajow na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych w przypadku,
gdy jest to konieczne dla utrzymania srodowiska we wiasciwym stanie,

b) naktadanie na jednostke organizacyjna, ktorej obiekty nie sq zaliczone do szczegolnie

szkodliwych dla srodowiska, a ktora wprowadza substancje zanieczyszczajace do
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powietrza, obowiazku prowadzenia pomiaréw stezen tych substancji w powietrzu, w
przypadku gdy wedhug aktualnego stanu zanieczyszczenia powietrza nastapito
przekroczenie dopuszczalnych stezen substancji zanieczyszczajacych,

c) wydawanie jednostkom organizacyjnym, ktorych obiekty nie s zaliczone do szczegdlnie
szkodliwych dla srodowiska, decyzji ustalajacych rodzaje i ilosci substancji
zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza, decyzyjne
nakiadnie innych obowiazkéw zwiazanych z potrzebami ochrony powietrza oraz
wspoldziatanie w egzekwowaniu tych decyzji,

d) prowadzenie publicznie dostepnego rejestru danych o rodzajach i iloSci substancji
dopuszczonych do wprowadzania do powietrza, zawartych w decyzjach wydanych przez
Staroste,

e) oceny warunkow akustycznych w $rodowisku oraz w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu, wydawanie decyzji okreslajacych dopuszczalny poziom
hatasu przenikajacego do $rodowiska dla jednostek organizacyjnych, ktorych obiekty nie
sa szczegodlnie szkodliwe dla srodowiska,

f) wydawanie w stosunku do inwestycji mogacych pogorszyc¢ stan srodowiska, decyzji
zobowiazujacych wladajacego tg inwestycja do przedstawienia oceny oddziatywania
inwestycji na srodowisko,

g) tworzenie przez Radg Powiatu obszarow ograniczonego uzytkowania dla niektorych
obiektow mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,

h) zobowiazywanie decyzjg jednostek organizacyjnych lub oséb fizycznych do usunigcia
przyczyn szkodliwego oddziatywania na srodowisko obiektéw, ktore nie sg zaliczone do
szczegolnie szkodliwych dla $rodowiska, a ktore s we wiadaniu tych jednostek lub osob
oraz w przypadku braku mozliwos$ci usunigcia tych przyczyn zobowiazanie do wplaty
odpowiedniej kwoty na rzecz narodowego oraz wojewodzkiego, powiatowego
i gminnego funduszu ochrony srodowiska,

1) opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska przy podejmowaniu
przez niego decyzji nakazujgcej wstrzymanie dziatalnosci, ktorej efektem jest pogorszenie
stanu $rodowiska,

j) zalatwianie spraw zwiazanych z wykupem lub zamiang nieruchomosci polozonych na
obszarze objetym ochrons,

k) opracowywanie projektu wydatkéw i dochodoéw powiatowego funduszu ochrony
srodowiska i publikowanie zatwierdzonego budzetu tego funduszu,

1) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisdw ochrony srodowiska,

m) udzielanie pomocy organizacjom spotecznym dziatajacym w dziedzinie ochrony
srodowiska,

n) wprowadzanie obowiazku swiadczen osobistych i rzeczowych w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen dla srodowiska;

4) w zakresie ochrony przyrody:

a) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

b) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,

c) prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkdw
ekologicznych oraz zespolow przyrodniczo-krajobrazowych,

d) opiniowanie zmian przeznaczenia terenow, na ktorych znajduje sig starodrzew,

e) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobdw,

f) nadawanie osobom fizycznym uprawnien spotecznych opiekunow przyrody,
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g) wydawanie decyzji, na wniosek zarzadu kolei, o usunigciu drzew lub krzewow
utrudniajacych widocznosé sygnatow i pociagéw lub eksploatacije urzadzen kolejowych
albo powodujacych zaspy $niezne,

h) wydawanie zezwolef na utworzenie nowego ogrodu zoologicznego,

5) w zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

a) wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych
na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczajacym 10 000 m3,

b) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktore nie wymagaja uzyskania koncesji,

c) nakazywanie dodatkowych prac pomiarowych podmiotom wykonujacym prace
geologiczne,

d) nadzor i kontrola nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu kopalin
pospolitych,

e) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej oraz gromadzenie informacji uzyskiwanych
w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

f) wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystugujacych mu praw do
informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

g) uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu
gormiczego,

h) zatwierdzanie planu ruchu zakiadu gériczego,

i) nakazywanie przeprowadzenia pomiarow oraz sporzadzenia albo uzupetnienia
dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku gdy przedsiebiorca nie prowadzi
uaktualnionej dokumentacji mierniczo-geologiczne;.

j) sprawowanie nadzoru i kontroli nad stuzbg mierniczo-geologiczng w zakresie pomiarow
wykonywanych na potrzeby zaktadu,

k) nakazywanie stosowania obowiazujacych przepisow przy likwidacji zaktadu gérniczego,

1) zezwalanie na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usuniecia zagrozenia
bezpieczenstwa w zwigzku z ruchem zaktadu gomiczego,

m) sprawowanie nadzoru i kontroli, w zakresie wlasciwosci, nad ruchem zaktadu gorniczego
wydobywajacego kopaliny pospolite,

n) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcjg zapobiegawcza lub ratownicza
w razie grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w zaktadzie gérniczvm,

0) badanie prawidlowosci stosowanych przez przedsigbiorce rozwiazan technicznych
zwiazanych z ruchem zaktadu gorniczego.
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§ 30

Referat Architektury i Budownictwa

Referat prowadzi nastgpujgce sprawy:

- sprawowanie nadzoru urbanistyczno- budowlanego w zakresie zgodnosci realizacji
inwestycji z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

- sprawowanie nadzoru techniczno - budowlanego w zakresie zapewnienia warunkéow
bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy wykonywaniu robét budowlanych,

- nadzdr i koritrola nad zgodno$cia rozwiazan architektoniczno- budowlanych z
przepisami, w tym techniczno-budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz
zasadami wiedzy technicznej,

- nadzér i kontrola nad whasciwym wykonywaniem samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie, wprowadzaniem do obrotu i stosowaniem wyrobow budowlanych
dopuszczonych do obrotui stosowania w budownictwie,

-  prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania
obiektow budowlanych,

- kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne finkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji,

- opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodzitwa,

- uczestniczenie na wezwanie organow nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacii
zwigzanych z tymi czynnosciami,

- zatwierdzanie planéw zagospodarowania terenu oraz rozwiazan urbanistycznych
1 architektoniczno- budowlanych projektow,

- zatwierdzanie, pod wzgledem urbanistyczno- architektonicznym projektow
pomnikoéw i innych dziet plastycznych oraz urzadzen przeznaczonych do umieszczania
w miejscach publicznych , a wptywajacych na wyglad obiektow budowlanych,

- przyjmowanie zgtoszen o rozbidrce obiektu budowlanego,

- wydawanie pozwolen na budowe,

- przenoszenie pozwolenia na budowe na innego inwestora,

- orzekanie o utracie wazno$ci pozwolenia na budowe,

- wydawanie decyzji zezwalajacej na wejécie na teren sasiedniej nieruchomosci |
do budynku lub lokalu, w celu wykonania robot budowlanych,

- przyjmowanie wnioskow z zawiadomieniem o zakonczeniu budowy lub wniosku
0 udzielenie pozwolenia na uzytkowanie,

- wydawanie pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego, co do ktérego wydano
nakaz wykonania zmian i przerobek,

- wydawanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego gdy jest to uzasadnione
wzgledami bezpieczenstwa ludzi lub mienia, ochrony $rodowiska albo innymi wzgledami
interesu spofecznego, udzielanie zgody na zmiane sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego,

- poswiadczanie oswiadczen zamawiajacego wykonanie robét dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu, wydawanych wykonawcy dla celow
podatlku od towarow i ustug,

- wydawanie za§wiadczen stwierdzajacych, ze dany lokal jest samodzielnym
lokalem mieszkalnym,
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wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa i wyposazenie
techniczne domu,

wydawanie decyzji zatwierdzajgcych dokumentacje techniczna,

inwentaryzacja budowy w terenie, przed wydaniem decyzji pozwalajacej na uzytkowanie
obiektu budowlanego,

prowadzenie spraw dotyczacych specjalistycznego nadzoru budowlanego w zakresie drog
publicznych, z wylaczeniem drég krajowych,

nadzorowanie przestrzegania przepiséw w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu
z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego, wymaganiami ochrony
srodowiska oraz warunkami bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach budowlanych

i przy wykonywaniu robét i utrzymaniu obiektow budowlanych,

badanie zgodnosci rozwigzan architektoniczno- budowlanych z przepisami, w tym

“techniczno- budowlanymi ,obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadam; wiedzy
technicznej, a takze wiadciwego wykonywania samodzielnej funkeji technicznych

w budownictwie,
wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych przepisami

szczegoOlnymi.

§31
Wydzial Geodezji

do zadan Wydzialu nalezy prowadzenie zasobu geodezyjno - kartograficznego, w tym:
planowanie na robot geodezyjnych i kartograficznych.

zatwierdzanie projektow i zaktadanie geodezyjnych osnow szczegolowych,

uzgadnianie usytuowania projektowanych i prowadzenie geodezyjnej sieci uzbrojenia
terenu,

dysponowanie srodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym,

zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

przyjmowanie i obstuga zlecen na wykonywanie prac geodezyjno — kartograficznych.;

w zakresie gospodarki nieruchomosciami nalezy :

sprzedaz, oddawanie i zamiana prawa uzytkowania wieczystego,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci na rzecz ich posiadaczy,

oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci, stwierdzanie zbednosci, wygaszanie zarzadu,
przyjmowanie na rzecz Skarbu Panstwa zrzeczenia si¢ prawa wiasnosci lub uzytkowania
wieczystego, .

sprzedaz lokali na rzecz najemcow i w drodze przetargu na zasadach ogdlnych,

sprzedaz / oddawanie w uzytkowanie wieczyste / gruntu pod garazami,

zakiadanie ksiag wieczystych dla nieruchomoéci nie majacych urzadzonych ksiag,
regulacja stanu prawnego ksiag wieczystych,

gospodarowanie nieruchomosciami bedacymi w dyspozycji Starosty, przekazywanie
majatku administratorom zarzgdzajacym oraz sporzadzanie umow najmu, dzierzawy. iin.,
naliczanie i aktualizacja optat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego i prawa zarzadu,
tworzenie zasobow nieruchomosei Skarbuy Panstwa, ktore w dniu wejscia w zycie Ustawy

0 gospodarce nieruchomosciami, stanowily wlasno$¢ Skarbu Pafistwa i nie znajdowaly sie
w uzytkowaniu wieczystym lub trwatym zarzadzie oraz,

Jod
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D)

m)
n)
0)
p)

q)
r)
)
t)
u)
¥)
w)
X)

y)
z)

przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnoéci osodb fizycznych
bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi,

prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego,

przekazywanie nieruchomosci w zarzad organom wojskowym,

oddawanie nieruchomosci na zakwaterowanie przejsciowe Sit Zbrojnych,

wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania
oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu i terminach zwrotu,

wystepowanie do sadu z wnioskiem o ujawnienie w ksiedze wieczystej, wszczecie
postgpowania wywlaszczeniowego i wykrelenie tego wpisu,

regulacja praw wiasnosci nieruchomosci nadanych z reformy rolnej,

regulowanie spraw z zakresu wspolnot gruntowych,

nadawanie na wlasnos¢ dzialek emerytalnych i dziatek pod budynkami pochodzacymi z
gospodarstw rolnych zdanych na wlasno$é Skarbu Padstwa w zamian za rente,
prowadzenie i realizacja roszczen osob, ktére pozostawity mienie poza granicami RP w
zwiazku z rozpoczeciem wojny w 1939 rokuy,

ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych i zarzadzanie
nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich
znakow oraz budowli tiangulacyjnych,

administrowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasnosé osob prywatnych,
przekazywanie nieruchomosci rolnych do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,
postgpowanie zasiedzeniowe oraz komunalizacja mienia

prowadzenie postgpowan zwigzanych z ochrong gruntow rolnych w tym :

rozpatrywanie spraw dotyczacych wylaczenia gruntow z produkgji,

rozpatrywanie spraw zwigzanych z rekultywacja gruntow,

prowadzenie kontroli stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych,
prowadzenie sprawozdawczosci;

w zakresie katastru i taksacji nieruchomosciami, prowadzenie prac zwiazanych z
realizacjg zadan pafnstwowej stuzby geodezyjnej, a w tym :

uwierzytelnianie wyryséow i wypisow z ewidencji oraz kopii map ewidencyjnych w celu
nadania im cech dokumentow urzedowych

wprowadzanie zmian danych w ewidencji oraz prostowanie bledow i omylek w ewidencji,
w trybie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

zapewnienie wykonywania weryfikacji kompleksowych danych ewidencyjnych, co
najmniej raz na 10 lat,

rejestrowanie pisemnych zgloszen zmian danych objetych ewidencja,

zawiadamianie o zmianach w ewidencji zainteresowanych osob, wilasciwego organu w
sprawach podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wiasciwego miejscowo sadu
rejonowego prowadzacego ksiggi wieczyste, w przypadku zmian dotyczacych oznaczenia
nieruchomosci, wiasciwych miejscowo organow statystycznych w zakresie zmian w
celach adresowych nieruchomosci oraz dopisywanych i wykreslanych z ewidencji
budynkow,

sporzadzanie urzedowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow i
przestanie ich do wlasciwego miejscowo organu panstwowej stuzby geodezyjnej i
kartograficzne;j,

prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

prowadzenie ewidencji granic i powierzchni jednostek podziatu administracyjnego,
prowadzenie postepowan zwiazanych ze scaleniami i wymiang gruntow,

przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
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k) prowadzenie powiatowych baz danych oraz sporzadzanie gminnych i powiatowych
zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow.

§32
Referat Rolnictwa i Le$nictwa

Referat prowadzi sprawy:

1) w zakresie rolnictwa:

a) wydawanie decyzji, na wniosek hodowcy, na czas okreslony, o dopuszczeniu
reproduktora do rozrodu naturalnego, po zasiegnieciu opinii wlasciwej izby rolniczej,

b) badan okresowych skazenia gleb i roglin,

c¢) wydawanie zezwolen na pozyskanie, konfekcjonowanie, przechowywanie i dostarczanie
nasienia oraz cofanie zezwolen,

d) wydawanie wiazacych polecen przy bezposrednich zagrozeniach fitosanitarnych ,

e) wspolpracy z samorzadem rolniczym ,

f) wspdlpracy z organizacjami zawodowymi rolnikow stowarzyszeniami i zwigzkami,

g) wspdlpracy z jednostkami dzialajacymi na rzecz rolnictwa, w tym m.in. :

-z Agencjg Rozwoju Rolnictwa i Przemystu Przetworczego Regionu Raciborskiego S.A.,

-z Wojewodzkim Osrodkiem Doradziwa Rolniczego,

-z Inspekcjg Ochrony Roslin,

h) nadzorowanie pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynaryjnego;

2) w zakresie gospodarki lesnej:

a) sprawowanie nadzoru nad lasami nie stanowigcymi wiasnosci Skarbu Panistwa i w
przypadkach nie wywigzywania sie przez wlascicieli lasow z obowiazkdéw wynikajacych z
ustawy lub z planéw urzadzenia laséw, wydawanie decyzji nakazujacych wypetnianie
tych obowigzkow,

b) zarzadzanie wykonania na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalczajgcych i ochronnych
w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Pafistwa, gdy wystapia w nich organizmy
szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow,

¢) wydawanie na wniosek wiasciciela lasu, decyzji w sprawie przvznania $rodkow z budzetu
panstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasdw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity szkody spowodowane
pylami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane kleskami zywiotowymi,

d) wydawanie decyzji na zmiane lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

e) przyznawanie dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntow
nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

f) wydawanie decyzji o pozyskaniu drewna z lasu niepanstwowego,

g) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

h) skiadanie do wojewody wnioskow o uznanie lasu za ochronny,

1) ustalanie zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie posiadajacych planéw urzadzenia
lasow,
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i) zlecanie wykonania planéw urzadzenia lasow nalezacych do oséb fizycznych i rozpatry-
wanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw, po ich wykonaniu,

k) kontrolowanie wykonywania zadan okreélonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

I) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu, nie stanowiacego wiasnosci Skarbu
Panstwa,

m) przekazywanie w zarzad nadlesnictwu gruntow Skarbu Pafistwa przeznaczonych do
zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego terenu,

n) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedacych w zarzadzie Lasow Pafistwowych. a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;,

0) opiniowanie rocznego planu zalesienia na gruntach Skarbu Panstwa;

3) w zakresie prawa fowieckiego:

a) wydawanie zezwolefi, w szczegélnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu ploszenia,
chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

b) wydawanie zezwolefi na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszaficow,

c) wydzierzawianie polnych obwodédw towieckich na wniosek Polskiego Zwiazku
Fowieckiego,

d) wydawanle zezwolen na odidéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidiowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosei

publicznej.

&
2

L

§

Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa
Publicznego

Prowadzi sprawy w zakresie:

- budowania systemu koordynacji dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowej
wchoclzqcych w skiad krajowego systemu ratowniczo-gasniczego oraz stuzb, inspekcji i
strazy, i innych podmiotow bioracych udzial w dziataniach ratowniczych na terenie
powiatu ,

- organizowania systemu facznosci, alarmowania i wspotdziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w dzialaniach ratowniczych na obszarze povnatu

- koordynacji zorganizowanej akcji spotecznej odbywajacej sie na obszarze gmin
wchodzacych w skiad powiatu,

- przygotowywania analiz i oceny zadan dotvczacych ochrony ludnoséci,

- okreslania zagrozen zwiazanych z rozwojem cywmzacyjnym lub sitami natury oraz
udzialu w planowaniu zapobiegania tym zagrozeniom,

- opracowywania programow i planow w zakresie zapobiegania, przygotowama
reagowania kryzysowego i odbudowy,

- realizowania strategii WOJBWOdelej zgodnie z zadaniami reagowania kryzysowego i
planami ratowniczymi ,
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koordynowania dzialan realizowanych przez Policje, Panstwowa Straz Pozarna, stuzby
ratownictwa komunalnego oraz inne podmioty dziatajace na terenie powiatu na rzecz
ochrony ludnosci ,

koordynowania udzielania pomocy gminom sasiednim dotknigtym sytuacjami
kryzysowymi,

integrowania istniejacych systemow monitorowania zagrozen na obszarze powiatu,
przygotowania i zapewniania funkcjonowania systemu wczesnego ostrzegania i
alarmowania ludnosci,

zorganizowania i utrzymywania systemu facznosci na potrzeby zarzadzania
kryzysowego,

tworzenia struktur obrony cywilnej na szczeblu powiatu,
wspoldzialania z organizacjami spolecznymi i pozarzadowymi w zakresie integracji stuzb
ratowniczych, na rzecz realizacji zadan powszechnego systemu ochrony ludnosci,
okredlania potrzeb oraz planowania $rodkdw finansowych na realizacje zadan obrony
cywilnej,

planowania przedsiewzieé w zakresie przygotowywania, funkcjonowania budowli
ochronnych, urzadzen specjalnych oraz innych obiektow obrony cywilne;j,

utrzymywania statego kontaktu ze stuzbami nadzoru budowlanego, zagospodarowania
przestrzennego, infrastruktury komunalnej oraz gospodarki wodnej w zakresie
niezbednym do realizacji zadan ochrony ludnosci,

planowania i realizowania szkolen w zakresie obrony cywilne;j,

upowszechniania wiedzy z zakresu obrony cywilnej i powszechnego systemu obrony
cywilnej ,

opiniowania planéw obrony cywilnej podmiotow gospodarczych, instytucji i organizacji,
prowadzenia kancelarii tajnej ,

organizowania akcji kurierskiej,

ochrony informacji niejawnych oraz sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy
panstwowej i shuzbowe;j |

organizowania dzialan zwiazanych z realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej,
obstugi powiatowego zespohu ds. ochrony p.-poz. i ratownicrwa.

obstugi Rejonowego Komitetu Przeciwpowodziowego,

prowadzenia akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia,

nakazywania przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia CZynnosci,
ktore moga utrudnic¢ ochrone przed powodzia,

wyznaczania nie obwalowanych terenow narazonych na niebezpieczenstwo powodzi,
zwalniania od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na niebezpieczenstwo

powodzi.
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§ 34

Inspektor ds. Kultury i Promocji

Prowadzi sprawy:

1)
a)
b)

c)
d)

€)
f)
g)
h)
i)
1)
k)

)

m)
2)
a)
b)

c)

w zakresie kultury:

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow ,
przyjmowanie informacji od 0s6b prowadzacych roboty budowlane w razie ujawnienia
przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,

zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkoéw o wykopalisku lub znalezisku
aréheologicznym,

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia, ustanawianie spolecznego opiekuna zabytkow,

tworzenie powiatowej instytucji filmowej i nadanie jej statutu,

organizowanie dziatalno$ci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury,
sprawowanie mecenatu nad dziatalno$cia kulturalng , ustanawianie i przyznawanie nagrod
i stypendiéw w dziedzinie kultury,

zawieranie kontraktu menadzerskiego na prowadzenie placowek kulturalnych,
organizowanie i prowadzenie biblioteki powiatowej,

ustalanie zalozen programowo- artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizacji,

prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej , finansowej i kadrowej ,

prowadzenie rejestru instytucji kultury |

planowanie i finansowanie biezacej dziafalnosci remontowej instytucji kultury oraz
kontrolowanie wykorzystywania wydatkowanych na te cele srodkow budzetowych:

w zakresie promocji:

opracowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno — informacyjnych o
powiecie,

promowanie potencjatu gospodarczego , spolecznego, kulturalnego i turystycznego
powiatu w kraju i zagranica,

wspolpraca z mediami.

§ 35

Inspektor ds. Ochrony Zdrowia, Pomocy Spolecznej i Aktywizacji Zawodowej

Prowadzi sprawy:

w zakresie ochrony zdrowia;

tworzenie, przeksztalcanie i likwidacja publicznych ZOZ- 6w,

opracowywanie statutu dla ZOZ-u lub zatwierdzania statutu uchwalonego przez rade
spoteczna,

wglad do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych ,

ustalanie wysokosci oplaty za pobyt dziecka w ztobku wg cen umownych,

okreslanie przeznaczenia i standardu, aparatury i sprzetu medycznego oraz wyrazanie
zgody ra dokonanie zakupu takiezo sp.z. tu nrzez ZOZ,
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2)
a)

b)
c)
d)

~

a)

b)

organizacja konkursu na stanowisko kierownika ZOZ-u,

tworzenie rady spolecznej przy ZOZ —ie,

rozpatrywanie odwotan dyrektora ZOZ-u od uchwat rady spotecznej,

udzielanie zgody na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie majatku trwatego ZOZ-u albo
wniesienie tego majatku do spétek lub fundagji,

decydowanie o przeznaczeniu sktadnikéw podzielonego lub nabytego mienia w
przypadku podziatu lub przeksztatcenia ZOZ-u lub jego likwidacji,

sprawowanie nadzoru nad ZOZ-em, obejmujacego w szczegolnosci:

kontrole i oceng realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielania
Swiadczen,

prawidtowosci gospodarowania mieniem,

oceng gospodarki finansowe;j,

nakiadanie na ZOZ obowiazku wykonania dodatkowego zadania , Jezeli jest to niezbedne
ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej ,

umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzlicznym lub innym
zakiadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczefistwo zarazenia gruzlica swego otoczenia,
nakiadanie obowiazku przymusowego leczenia w stosunku do oséb chorych na gruzlice w
zamknigtych zakfadach przeciwgruzlicowych,

zglaszanie organom inspekcji sanitarnej i ZOZ-om przypadkow zachorowania na choroby
zakazne,

decydowanie o powotaniu osoby wykonujacej zawod medyczny do pracy przy zwalczaniu
epidemii;

w zakresie pomocy spolecznej:

nadzorowanie pracy doméw pomocy spotecznej i Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie,

organizowanie szkolen oraz doradztwa metodycznego ,

nadzorowanie prawidiowosci wydawanych decyzji,

wspoldzialanie w zakresie opracowywania wewngetrznych aktow prawnych w placéwkach
pomocy spotecznej oraz nadzorowanie ich realizacji:

w zakresie aktywizacji zawodowej:

wspieranie zatrudniania 0sob niepetnosprawnych poprzez dofinansowania udzielane
pracodawcom z PFRON-u,

prowadzenie ewidencji i udzielanie pozyczek na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

_lub rolniczej 0sob niepetnosprawnych,

c)
d)
€)

8)

dokonywanie analiz rynku i opracowar dot. podmiotéw gospodarczych,

podejmowanie dziatah wspierajacych rozwoj matej przedsiebiorczosci,

prowadzenie ewidencji i wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;
w zakresie drobnej wytworczoscei, ‘

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi inwestorami,
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz pozyskiwanie srodkow z funduszy
pomocowych;

w zakresie zamowien publicznych:

kompletowanie i weryfikowanie materiatow zrodtowych Wydziatow, Referatow,
stanowigcych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w Ustawie o zamdwieniach
publicznych,

udzielanie wyjasnien Wydzialom, Referatom przy opracowywaniu materialow
zrodtowych stanowiacych podstawe udzielnnia zamowied na dostawy . robotv i ustugi,
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¢) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw Ustawy o zaméwieniach publicznych,

d) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych, odwotan i protestow,

¢) rozpatrywanie odwolan i protestow w zakresie okre$lonym stosownymi procedurami,

f) wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamoéwien Publicznych,

g) przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w sprawach
zamowien publicznych .

§ 36
Referat Oswiaty

Prowadzi sprawy w zakresie:

- zakladaniai prowadzenia publiczrych szkét podstawowych specjalnych i gimnazjow
specjalnych, szkot ponadgimnazjalnych, szkot artystycznych, szkot sportowych i
mistrzostwa sportowego, placowek opiekunczo-wychowawczych, o$wiatowo-
wychowawczych i resocjalizacyjnych , poradni psychologiczno- pedagogicznych,

- zakfadania i prowadzenia publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli, zakladow
ksztalcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,

- tworzenia jednostek obshugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek
oswiatowych prowadzonych przez powiat,

- zapewniania ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach,

- ustalania planu sieci publicznych szk6t ponadgimnazjalnych,

- sprawowania nadzoru nad dziatalnoécig szkot 1 placowek prowadzonych przez powiat,

- obsady stanowisk dyrektorow szkot i placéwek prowadzonych przez powiat,

- powolywania rady o$wiatowej,
wydawania zezwolen na zalozenie szkoty publicznej przez osobe prawna lub fizyczna,
likwidacji szkoty publicznej lub innej placowki o$wiatowej prowadzonej przez powiat,
taczenia szkot réznych typow lub placowek o$wiatowych prowadzonych przez powiat w
zespoty,
prowadzenia ewidenc;ji szkot i placdwek niepublicznych,
nadawania szkotom niepublicznym uprawnien szkoly publicznej ,
zawierania ponadzakladowego ukiadu zbiorowego dla nauczycieli z wiasciwymi
powiatowymi, ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli.

§37
Inspektor ds. Sportu i Rekreacji

Prowadzi sprawy w zakresie :
tworzenia warunkéw prawno- organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej,
prowadzenia ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,
sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkow
sportowych,
organizowania dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym m.in.: popularyzacji
walorow rekreacji ruchowej, organizowania zaje¢, zawodow i imprez sportowo —
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rekreacyjnych, szkolenia kadry instruktoréw i kierowania ich do prowadzenia zajeé
rekreacyjnych, tworzenia , utrzymywania i udostepniania bazy sportowo-rekreacyjnej,
wydawania kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

wydawania zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi
wiecej niz polowy szerokosci fozyska wody ptynacej zaliczanej do srodladowych wod
zeglownych ,

wyrazania zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach
srodladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie ,
rejestracji sprzgtu plywajacego sthuzacego do potowu ryb ,

organizacji Spofecznej Strazy Rybackie;.

Rozdzial TV
Tryb realizacji obowiazkéw Starostwa wobec Rady

§ 38

Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni wykonuja zlecone przez Zarzad lub Staroste
zadania zapewniajace Radzie wypetnianie funkcji stanowiacego i kontrolnego organu
powiatu.

Zadania Wydziatow , Referatow, pracownikow samodzielnych obejmuja w szczegolnosci:
opracowywanie zleconych przez Zarzad projektow uchwat Rady,

przygotowywanie projektow materiatow informacyjnych i sprawozdawczych sktadanych
przez Zarzad Radzie,

opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Komisji Rady,

wykonywanie uchwat Rady,

rozpatrywanie i zatatwianie wnioskow Komisji Rady,

udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 39

Kierownicy komorek organizacyjnych i Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu
mogg uczestniczy¢ w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Rady.

Projekty uchwat Rady Wydzialy , Referaty. pracownicy samodzielni przedkiadaja
Zarzadowi za posrednictwem Sekretarza Powiatu.

Przyjete przez Zarzad projekty kieruje sie do Biura Rady.

Pracg zwiazang z opracowywaniem projektdw uchwal i wszelkich materiatow dia Rady
koordynuje Sekretarz Powiatu,

§ 40

Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni wykonuja wynikajace z uchwat Rady
zadania stosownie do zakresu swego dziatania.

Realizacj¢ uchwat Rady koordynuje Biuro Rady . ktore:

prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi,

przekazuje uchwaty Rady do wykonania Zarzadowi,

opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.




§ 41

Whioski Komisji Rady kieowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady .

§ 42

Whnioski Komisji Rady kierowane do Zarzadu zalatwiaja Naczelnicy Wydzialow |
Kierownicy Referatow, przcownicy samodzielni w porozumieniu ze Starosta, Wicestarosta i

Sekretarzem lub Skarbnikizm.

§ 43

1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo wiasciwe

Wydziaty, Referaty, pricownicy samodzielni.
2. Wydzialy , Referaty, przcownicy samodzielni zobowiazani sg do:

- przedstawienia niezwlocznie do Biura Rady zaakceptowanych przez wiasciwego czionka

Zarzadu projektow odpowiedzi dla radnych,
- udzielania na polecenie Starosty wyjasnien w sprawach zapytan zglaszanych podczas

obrad Rady .
§ 44

Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.

§ 45

Wydzialy , Referaty, pracoanicy samodzielni udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu

mandatu, a w szczegdlnosc
- udostepniajg posiadane materialy programowe, informacyjne i sprawozdawcze,

- wykonuja inne zadaniz zlecone przez Staroste.

Rozdzial V
Przyjmowanic interesantow i tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 46
1. Starosta i Wicestarosta orzyjmuja interesantow w godzinach i terminie podanym do
ogolnej wiadomosci.

2. Pozostali pracownicy Sarostwa przyjmujg interesantow codziennie w godzinach pracy
Starostwa.
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§ 47

Pracownik przyjmujacy interesantéw w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

[

[

L

g8

[R8]

il

2]

date przyjecia,

imig, nazwisko i adres skadajacego skarge lub wniosek ,
zwigzle okreslenie sprawy,

imig i nazwisko przyjmujacego skarge lub wniosek,

podpis sktadajacego skarge lub wniosek.

§ 48

Skargi i wnioski przyjete do protokohi ewidencjonowane sa w rejestrze skarg i wnioskow.
Sprawy nie majace charakteru skargi lub wniosku ewidencjonowane sa W rejestrze

przyjec interesantow,
§ 49

Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich.

W rejestrze centralnym rejestrowane sa skargi i wnioski przyjmowane przez Staroste i
Wicestaroste w ramach osobistej interwencji interesanta lub skladane pisemnie do
Zarzadu, Starosty i Wicestarosty.

Rejestry skarg i wnioskow w Wydziatach, Referatach prowadza wyznaczeni pracownicy
tych Wydziatow, Referatow.

§ 50

Starostwo stosuje rejestry skarg i wnioskéw oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:

S- skarga

W- wniosek
Skargi i wnioski zglaszane przez senatorow , postow i radnych opatruje si¢ dodatkowa

13 93 %3
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§51

Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Starosty , Zarzadu lub poszczegolnych jego
cztonkow rozpatruje Wydziat Organizacyiny i Spraw Obywatelskich.

Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg Wydziaty, Referaty oraz pracownicy samodzielni w
ramach swej wlasciwosci rzeczowe;.

§52

. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje sie przepisy kodeksu
postgpowania administracyjnego .
- Odpowiedzi na skargi podpisu’a Sra-osta lub Wicestarosta.
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§53

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ktory:

czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskdw oraz udzielaniem odpowiedzi,
udziela interesantom zgtaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskdw niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wlasciwego Wydziatu,
Referatu lub organizuje przyjecie interesantow przez Staroste lub Wicestaroste

prowadzi kontrole przyjmowania, ew1denqonowama 1 rozpatrywania skarg i wnioskéw w
Wydziatach, Referatach;

opracowuje dla potrzeb Rady , Zarzadu, Stafosty okresowe analizy rozpatrywania i
zalatwiania skarg 1 wnioskow.

§ 54

Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni sq za :

wilasciwe prowadzenie rejestrow skarg i wnioskow,

wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow,

niezwloczne przekazanie Wydziatowi Organizacyjnemu i Spraw Obywatelskich
wyjasnien oraz dokumentacji niezbednej do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten

Wydziat.

Rozdzial VI
Dzialalno$¢ kontrolna w Starostwie

§ 55

Celem wewnetrznej kontroli prowadzonej w Starostwie jest:

zapewnienie Zarzgdowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,
ocena stopnia realizacji zadan powiatu, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz

skutecznosci stosowanych metod i $rodkow,
doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych,

§ 56

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzna wykonuja;

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w sprawach organizacji i funkcjonowania
Wydziatéw, Referatow oraz dyscypliny pracy , zgodnosci dziatania z prawem i
przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

il
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Wydziat Finansowy w zakresie gospodarowania $rodkami budzetowymi oraz
prowadzenia rachunkowosci,
dorazne zespoly powolywane przez Staroste w zakresie ich umocowania ,

§57

Kontrole w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza;

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich- w zakresie organizacji i funkcjonowania
jednostki, dyscypliny pracy, zgodnosci dziatania z prawem i przestrzegania tajemnicy
panstwowej i shuzbowe;j,

- Wydzial Finansowy - w zakresie finansow i rachunkowosci,

zespoly powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Staroste.
Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni prowadza dzialalno$é kontrolna na
podstawie rocznych plandw kontroli zatwierdzanych przez Staroste lub na podstawie

doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okrela zakres kontroli, termin przeprowadzania kontroli i jednostke

kontrolowang .
Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za prawidtowe wykorzystanie
wynikéw kontroli oraz egzekwowania wykonania wnioskow i zalecen z kontroli .

§ 58
Dziafalnos¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
przekazujac Staroécie do akceptacji:
uzgodnione plany kontroli |

przediozone wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace z przeprowadzonej kontroli.

Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni prowadzace kontrole sktadaja w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich materialy wymienione ust. 1.

Rozdzial VII
Zasady podpisywania pism

§ 59

Do podpisu Starosty zastrzezone sa;

pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podzatu
zadan pomiedzy Starostg i Wicestarosta ,

pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu.
wiioski o nadanie odznaczen pafistwowych , resortowych, regionalnych dla pracownikow
Starostwa,

odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowej
i Prokuratury,

pisma w sprawach osobowych Kierownikow komorek organizacyjnych ,

decyzje o nawigzaniu i rozwiazaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa .

zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,

listy intencyjne do kontrahentdw zagranicznvch.




2.
1)
2)

3.

1)
2)

-

J

4)

pisma w sprawach zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
korespondencija kierowana do : Prezydenta R P_Marszalkow Sejmu i Senatu oraz Postow

i Senatorow, Prezesa Rady Ministrow, Ministrow 1 Kierownikéw urzedow centralnych,
Wojewody Slaskiego i Marszatka Wojewodztwa Slaskiego oraz Starostow.

§ 60

Do Czlonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy aprobata wstepna spraw
zastrzezonych do wiasciwosci Starosty zwiazanych z zakresem wykonywanego przez nich

nadzoru.

Sekretarz podpisuje:
pisma w sprawach osobowych pracownikow Starostwa za wyjatkiem zastrzezonych dla

Starosty,
polecenia dotyczace techniczno — organizacyjnych warunkéw dziatania Starostwa .

Kierownicy komorek organizacyjnych :

aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych do podpisu Starosty ,
podpisujg pisma w sprawach nalezacych do zakresu dzialania Wydziatu, Referatu,
podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej Wydziahu,
Referatu,

podpisuja pisma dot. urlopéw pracownikdw Wydzialdw, Referatow.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni podpisuja na
podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej mieszczace sie w zakresie ich dzialania,

Rozdzial VIII

Przepis koncowy

§ 61

Zmian Regulaminu dokonuje Rada Powiatu w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia .
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