o STARUSTWO POWIATOWE
w Raciborzu
ul. Klasz Imuab
4740 RACIRORE

ZLarzgdzenie Wewnetrzne Nr 25/2003

Starosty Raciborskiego z dmia 01.10.2003r.

W sprawie wprowadzenia w Zycie jednolitego tekstu
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

Wykonujac Uchwale Nr X1I/159/2003 Rady Powiatu Raciborskiego z dnia
30.09.2003r. w sprawie uchwalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Raciborzu

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadzam w zycie jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Raciborzu, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikdéw Starostwa do zaznajomienia sie z tredcig
Regulaminu Organizacyjnego.

§ 3
Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 13/2003 Starosty Raciborskiego

z dnia 22.05.2003r. w sprawie wprowadzenia w zycie tekstu jednolitego
+  Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§ 4

Nadzor nad realizacjq niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Powiatu.

won
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr X11/159/2003
Rady Powiatu Raciborskiego
z dnia 30 wrze$nia 2003r.

Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1

Regulamin organizacyjny okresla wewnetrzng strukture organizacyjna, zasady
funkcjonowania i tryb pracy Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

§2

., llekro¢ w niniejszym regulaminig-mowa jest o:
1), -powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Raciborski,

7)
8)
9)
10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

11) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydzialow

1 Kierownikdéw Referatow.

1

'2) 'Rédzie; nalezy przez to rozumie¢ Rade¢ Powiatu Raciborskiego,

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Raciborskiego,
- Staroscie.— nalezy przez to rozumie¢ Staroste Raciborskiego,
" Starostwie — nalezy, przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Raciborzu,
Czionku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Wicestarost¢ 1 pozostalych czionkow
Zarzadu,
Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Raciborskiego,
Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Raciborskiego,
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Raciborskiego,

Starostwo stanowi aparat pomocniczy Zarzadu Powiatu, przy pomocy ktorego
realizowane sa zadania powiatu wynikajace z przepisow prawa.

Do zakresu dzialania Starostwa nalezy wykonywanie:

1) zadan wlasnych powiatu,
2) zadan zleconych powiatowi z zakresu administracji rzadowej w granicach upowaznien

ustawowych,
3) zadan powierzonych powiatowi na podstawie porozumien zawartych przez powiat,

4) innych zadan wynikajacych z przepisow prawa.
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§ 4

Starostwo jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikoéw, w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

Kierownikiem Starostwa jest Starosta, ktdry jest jednoczesnie Przewodniczacym Zarzadu.
Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéow
Starostwa oraz w stosunku do kierownikoéw powiatowych jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekcji i strazy, z wylaczeniem uprawnien w zakresie nawigzania lub rozwigzania
stosunku pracy zastrzezonych odre¢bnymi przepisami do kompetencji Zarzadu.
Szczegolowe obowiazki Starosty jako kierownika zakladu pracy, pracownikéw Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane ze stosunkiem pracy okresla Ustawa
o pracownikach samorzadowych oraz Regulamin Pracy Starostwa.

§5

Przy zalatwianiu spraw stosuje si¢ postanowienia kodeksu postepowania administracyjnego,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

1.

§6

Czynnosci biurowe i kancelaryjne realizowane s zgodnie z postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow.
Obieg dokumentéw w Starostwie pomigdzy komérkami i jednostkami organizacyjnymi
reguluje odrebne zarzadzenie Starosty.

‘ Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Starostwa i zasady kierowania Starostwem.

§7

Strukture organizacyjng Starostwa tworzg nastepujace komorki organizacyjne:

1.

2

Starosta, Wicestarosta, Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik Powiatu o symbolach
odpowiednio: ST, WS, CZ, TO, TF, stanowig kierownictwo Starostwa.

Pozostale komérki organizacyjne Starostwa:

1) Biuro Rady (BR),

2) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (OR).

3) Wydzial Geodezji (SG),

4) Wydzial Finansowy (FN), ..
5) Referat Kontroli (TK). ‘
6) Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa (SE),

7) Referat Architektury i Budownictwa (SA).

8) Referat Edukacji, Kultury i Sportu (ZW).

9) Referat Spraw Spolecznych (ZS).

10) Referat Promocji, Rozwoju i Wspdlpracy Zagraniczne] (TP).

] 1) Wydzial Komunikacji i Transportu (SK).

12) Biuro ds. Zarzadzania Jakoscia (TJ).

13) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego (TC). 7

14) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych (T1).
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15) Powiatowy Rzecznik Konsumentow (ZR),
16) Biuro Obstugi Prawnej (OP),
17) Referat Zamoéwien Publicznych i Remontow (SZ).

§8

Starosta moze powotywaé zespoly badz komisje dzialajace stale lub doraznie do realizacji
zadan, jezeli rozwiazanie problemu lub zatatwienie sprawy wymaga wiedzy lub dokonania
czynnoéci wykraczajacych poza zakres spraw powierzonych regulaminem poszczegolnym
komérkom organizacyjnym lub tez istota sprawy wymaga Scistego wspoidziatania
poszczegdlnych komérek organizacyjnych.

§9

1. Z zastrzezeniem ust. 2 i 3 wydzialami kierujg naczelnicy a referatami oraz Powiatowym
Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Biurem Rady kierownicy, na zasadzie

g jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy.

2. Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich kieruje Sekretarz, Wydzialem
Finansowym kieruje Skarbnik, Wydzialem Geodezji kieruje Geodeta Powiatowy, Biurem
Obstugi Prawnej kieruje Radca Prawny.

3. Biurem ds. Zarzadzania Jako$cia oraz Biurem ds. Ochrony Informacji Niejawnych

kieruja Pelnomocnicy.

§10

1. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1) nadzorowanie organizacji pracy i wykonywania zadan przez Starostwo,
2) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,
3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych osob do podejmowania tych
czynnosci,
4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,
5) zwolywanie narad z udzialem kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa,
6) koordynowanie dzialalnosci Wydzialow, Referatow, stanowisk samodzielnych,
7) upowaznianie czlonkéw Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,
8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa, uchwalami
Rady i Zarzadu oraz postanowieniami Regulaminu.
7 Podczas nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§11

. Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanic nadzoru nad dzialalnoscig komarck
organizacyjnych Starostwa w ramach wewnglrznego podzialu zadan. okreslonego
odrebnym zarzadzeniem Starosty.

7 Do zadan Czlonka Zarzadu (ctatowego) nalezy sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig
komorek organizacyjnych Starostwa W ramach wewnctrznego podzialu - zadan,
okreglonego odrebnym zarzadzeniem Starosty.
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3.

Do

Czlonek Zarzadu (etatowy) podczas nieobecnosci Starosty i Wicestarosty, wykonuje

zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem.

§ 12

zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa,

a w szczegodlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

- 6)

7)
8)

9)

kierowanie biezacg praca Starostwa,
wlaiciwej organizacji, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych zadan

w Starostwie,

czuwanie nad opracowywaniem projektow aktéw wewnetrznych regulujacych strukturg
i zasady dzialania Starostwa i jego komérek organizacyjnych,

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacja posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materialéw przedstawianych przez Zarzad,

wykonywanie funkcji zwierzchnika shuzbowego w stosunku do pracownikow Starostwa
w zakresie ustalonym przez Starostg,

zapewnienie warunkéw materialno — technicznych dla dzialalnosci Starostwa,
nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupéw srodkoéw trwalych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedziby Starostwa,
wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§13

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegoélnosci:

1
2)

3)
4)
5)

6)
7)

o

Lo

RA

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowosci,
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem oraz realizacjg budzetu powiatu
i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania,

zapewnienie sporzadzania prawidlowe;] sprawozdawczos$ci budzetowey,
kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznief innym osobom do dokonywania

kontrasygnaty,
sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiegowymi Starostwa,

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 14

Naczelnicy organizujg prace kierowanych przez nich wydzialow, ustalaja, szczegélowe
zakresy czynnos$ci swoich pracownikow, kontroluja realizacje tych czynnosci i dokonujq

ich oceny.
Naczelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ wobec Starosty za stan spraw powierzonych

do realizacji kierowanych przez nich wydzialom.
Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do Kierownikow Referatow

L
oraz pracownikow na stanowiskach samodzielnych, w zakresie ich dzialania.

(1%

CA PRAWNY

D}’ Ki-163 | 7
Mt H-L;ﬁh -

méi Barbara Kowal




§15

Do zadan kierownikéw komérek organizacyjnych oraz pracownikéw samodzielnych nalezy

w szczegolnoscei:

1) opracowywanie projektéw uchwal Rady i Zarzadu Powiatu, decyzji administracyjnych,
wystapien, odp0w1ed21 1 innych plsm w sprawach nalezacych do zakresu dzialania danej
komorki organizacyjnej,

2) opracowywanie branzowych wycinkéw budzetu powiatu, prognoz programow rozwoju
podlegltych dziedzin gospodarki powiatu,

3) inicjowanie i podejmowanie dziatan majacych na celu wiasciwg i terminowg realizacjg
zadan w ramach srodkow przeznaczonych na ten cel w budzecie,

4) przygotowanie dokumentacji i przedstawienie opinii w sprawach wymagajacych
rozwigzania przez organy powiatu,

5) wystepowanie do Starosty z inicjatywa podjecia przedsigwzig¢ organizacyjnych,
gospodarczych, administracyjnych w powiecie wraz z opracowang koncepcja ich
realizacji,

6) organizowanie wspéldzialania z instytucjami i organizacjami dzialajagcymi na terenie
powiatu,

7) kontrolowanie przestrzegania prawa a takze uchwatl organéw powiatu przez podmioty
gospodarcze i osoby fizyczne dzialajace i przebywajace na terenie powiatu,

8) rozpatrywanie skarg i wnioskow kierowanych do Starostwa, a dotyczacych zadan
komorki organizacyjnej, prowadzenie analiz zrédel i przyczyn zgloszonych przez
spoleczenstwo nieprawidiowosci, podejmowame operatywnych dziatan zapewniajacych
realizacje stusznych postulatéw, przyjmowania interesantow i udzielanie im informacji
w przedmiocie sprawy, z ktéra zwrdcili si¢ do Starostwa,

9) biezaca analiza spraw powiatu nalezacych do zakresu dzialania danej komorki

organizacyjnej i  niezwloczne  informowanie  Starosty o  wystepujacych
nieprawidlowosdciach i proponowanych sposobach przywrocenia wlasciwego stanu
IZECZY.

10) wnioskowanie do Starosty w sprawach pracowniczych kierowane; komorki
organizacyjnej,

1) wydawanie polecenr stuzbowych i kontrolowanie sposobu ich wykonywania przez
pracownikoéw wydzialow, referatow.

§16

1. Wystepujac z inicjatywa podjecia danego przedsiewzigcia kierownicy komorek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni zglaszaja Staroscie koniecznos¢ podjecia
slosovmych dzialan i po ich wstepnej akceptacji, przygotowuja:
1) analiz¢ sposobow realizacji przedsigwzigcia,

2) ocene przewidywanych kosztow oraz sposob sfinansowania.
Do sprawozdania zawierajgcego dane, o ktorych mowa w ust.]
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni Starostwa zalaczaja:
1) zaopiniowany przez radcg prawnego projekt uchwaly. decyzji lub inncgo aktu

. kierownicy komorek

o

wymaganego przepisami prawa,
2) opinie Skarbnika dotyczaca mozhiw osci sfinansowania przedsiewzigeia.
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§17

W terminie okreSlonym w poleceniu Starosty lub pracownikéw dzialajacych z jego
upowaznienia, lecz nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem ustanowionym w kodeksie
postepowania administracyjnego projekt decyzji lub innego aktu administracyjnego,
kierownicy komorek organizacyjnych lub pracownicy samodzielni przedkladaja Staroscie
wraz z opinig radcy prawnego, chyba ze sami posiadaja upowaznienie do wydawania decyz;ji

administracyjnych.

§18

1. Kierownicy komérek organizacyjnych 1 pracownicy samodzielni moga zostaé
upowaznieni na piSmie do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych
w sprawach nalezacych do zadan wydziatu, referatu lub stanowiska samodzielnego.

2. Cofnigcie upowaznienia nastepuje na piSmie.
§19

1. Wykazy obowiagzkéw i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikéw Starostwa
zawieraja zakresy czynnosci tych pracownikéw z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Zakresy dzialania okreslone Regulaminem dla poszczegélnych komérek organizacyjnych
Starostwa wyznaczaja jednocze$nie zakresy czynno$ci pracownikéw kierujacych tymi

komérkami.
3. Zakresy czynnosci pracownikow wydzialow, referatéw oraz pracownikéw samodzielnych

okreslaja ich zwierzchnicy stuzbowi i przekazuja do zatwierdzenia Staroscie.
§ 20

Na okres nieobecnosci pracownikéw w pracy, ich zastgpcOw wyznaczaja bezposredni

przelozeni.
§ 21

1. Przy zmianach personalnych pracownikéw Starostwa obowigzuje protokolarne

przekazywanie spraw i posiadanej dokumentacji.
2. Przypadki sporne dotyczace przekazywania spraw i dokumentacji rozstrzyga bezposredni

przetozony.

§ 22

Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Starostwa podpisuje Starosta, wzglednie osoby

pisemnie do tego upowaznione.

Interpretacji postanowien Regulaminu dokonuje Starosta.

s
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§ 24

Zaznajomienie si¢ z postanowieniami Regulaminu pracownicy potwierdzaja w formie
pisemnych o$wiadczen, ktore przechowywane sg w ich aktach osobowych.

Rozdzial 11T
Podstawowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych Starostwa

§ 25

Biure Rady

Prowadzi sprawy:
1. w zakresie obstugi Rady 1 jej Komisji:
1) obstuga kancelaryjno - biurowa oraz merytoryczna Rady 1 jej Komisji,
5, 2) gromadzenie 1 przygotowywanie materialdbw niezbednych dla pracy Rady
i poszczegolnych Komisji,
3) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
4) opracowywanie materialéw z obrad Rady 1 jej Komisji oraz przekazywanie ich
wlasciwym adresatom,
5) sporzadzanie protokolow z obrad Rady i jej Komisji,
6) prowadzenie rejestrow:
" a) uchwat Rady,
b) wnioskow i opinii Komisji,
¢) interpelacji, zapytan 1 wnioskow radnych,
7) doreczanie w/w dokumentdéw organom zobowigzanym do ich realizacji oraz czuwanie
nad ich terminowym zalatwianiem;

2. w zakresie podejmowania dzialan zwiazanych z nawigzywaniem 1 rozwijaniem
wspdlpracy oraz wymiang doswiadczen z innymi radami,

w zakresie upowszechniania i przekazywania mediom informacji o dzialalnosci Rady 1 jej

(U8

Komisji.

Przy realizacji zadan Biuro Rady wspolpracuje z Wydzialem Organizacyjnym i1 Spraw
Obywatelskich w zakresie zadan zwiazanych z przygotowywaniem sesji Rady 1 posiedzen

Komisji.
§ 26

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Prowadzi sprawy:
1. w zakresie obstugi biurowe) Zarzadu 1 Starosty:
1) obsluga posiedzen Zarzadu.
2) koordynowanie prac zwigzanych z realizacjq aktow prawnych Zarzgdu 1 Starosty.
3) prowadzenie 1 obsluga sckretariatu Starosty.
4) zbieranie i opracowywanic materialow dla potrzeb Zarzadu 1 Starosty;
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2. w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

1) opracowywanie projektow statutu powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnego oraz regulaminu pracy
Starostwa, aktéw prawnych Zarzadu i Starosty oraz kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalne;
i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

5) prowadzenie rejestru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty,

6) przygotowanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom;

3. w zakresie kontroli:
1) prowadzenie  kontroli dotyczacej organizacji | funkcjonowania  komérek

organizacyjnych, zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej przez te komdrki oraz realizacji aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
2) kontrola realizacji przez komoérki organizacyjne wnioskow pokontrolnych,
3) udzial, na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,
4) analiza materialow pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskéw w celu
eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dzialania Starostwa,
5) sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami;

4. w zakresie skarg i wnioskow:
1) prowadzenie rejestru skarg i

i Cztonka Zarzadu (etatowego),
2) zalatwianie skarg i wnioskow, zgodnie z Rozdzialem V niniejszego Regulaminu;

wnioskéw adresowanych do Starosty, Wicestarosty

5. w zakresie spraw kadrowych:
1) prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste

ponadzaktadowych ukladow zbiorowych pracy,

2) prowadzenie akt 1 spraw osobowych pracownikow Starostwa i Kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu powolywanych przez Starostg lub Zarzad,

3) wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu, legitymacji sluzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow,

4) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku

pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczef,
5) koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow

Starostwa,
6) sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

6. w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

1) opracowywanie 1 realizowanie planow finansowych budzetu Starostwa W czgscl
przewidzianej dla Wydziatu,

2) administrowanie mieniem Starostwa,

3) prowadzenie inwestycji, remontow k

4) zabezpieczenie przestrzegania W
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

5) gospodarowanie ¢rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym.

7) zalatwianie  caloksztaltu  spraw zwiazanych 7 pieczeciami urzedowymi,
naglowkowymi i tablicami.

8) pospodarowanie drukami i formularzami,
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9) gospodarowanie taborem samochodowym,

10) wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa,

11) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow,

12) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa,

13) zapewnienie lgcznosci,

14) wykonywanie obshugi kancelaryjnej Starostwa,

15) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen urzgdowych oraz obstuga tablicy
ogloszen Starostwa,

16) prowadzenie zakladowej dzialalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zakltadowym
funduszu $wiadczen socjalnych;

7. w zakresie spraw kancelaryjnych:
1) prowadzenie korespondencji zwigzanej z udzialem Starostwa w zwiazkach
i porozumieniach miedzypowiatowych,
2) koordynowanie prac zwigzanych ze wspolpracg z Sejmikiem Wojewodztwa Slaskiego,
3) analizowanie i opiniowanie projektéw przejmowania przez Powiat zadan zleconych
£ z zakresu administracji rzadowej, opracowywanie wystapien w tej sprawie,
‘ 4) informacja w zakresie spraw zalatwianych przez poszczegoélne komorki organizacyjne
Starostwa,
5) kontrolowanie  terminowego  przygotowania przez kierownikow  komorek
organizacyjnych Starostwa materialéw na sesje Rady, posiedzenia Zarzadu i1 Komisji,
6) kontrolowanie  terminowego  przygotowania przez kierownikow  komorek
organizacyjnych Starostwa odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych,
7) kierowanie obiegiem dokumentow i pism przychodzacych do Starosty, Wicestarosty.

Czlonka Zarzadu,
8) nadzorowanie stanu  organizacji 1 funkcjonowania  wszystkich  komorek

organizacyjnych Starostwa,

9) zapewnienie realizacji funkcji reprezentacyjnej Starosty oraz organizowanie
kontaktow Starosty z organizacjami spolecznymi. zakladami pracy. organizacjami
zwiazkowymi 1 politycznymi,

10) potwierdzanie zgodnosci odpisow z oryginalem oraz urzedowe posSwiadczanie

podpisow,

11) kontrolowanie wykonania zalecen z narad Starosty z kierownikami komorek

organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu;

8. w zakresie spraw obywatelskich:

1) rozstrzyganie, w drodze decyzji administracyjnej, o zmianie imienia i nazwiska. jego
pisowni lub brzmienia,

2) informowanie o zmianie imienia lub nazwiska. ich pisowni lub brzmienia wiasciwego
Urzedu Skarbowego, Urzedu Stanu Cywilnego. Policji, Wojskowej Komendy
Uzupelnien. organu ewidencji ludnosci oraz Centralnego Rejestru Skazanych.

3) wydawanie pozwolen na przeprowadzenie zbiorek publicznych na obszarze powiatu.

4) przyjmowanie informacji o wynikach zbiorki publicznej 1 sposobie zuzytkowania
zebranych ofiar oraz o ogloszeniu w prasie,

5) podejmowanie  wspolnie z organizatorem imprezy 1 Innymi Jednostkami
organizacyjnymi skoordynowanych przedsigwzig¢ zabezpieczenia imprezy Masowe].

6) przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez masowych
na terenic powiatu.

7) sprawowanie nadzoru nad dzialalnodcig stowarzyszen majacych siedzibg na terenie
powiatu z wyjgtkiem stowarzyszen jednostek samorzadu lcryloria}ncgo.
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8) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego panstwa,

9) wydawanie decyzji o wydaniu zwlok szkolom wyzszym,

10) powolanie odpowiednich 0séb do stwierdzenia zgonu,

11) kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

12) wyrazanie zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy stosunku pracy z inwalida
wojennym i wojskowym oraz kombatantem,

13) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

14) sporzadzanie w obecnos$ci Starosty testamentu;

9. w zakresie spraw paszportowych:
1) przyjmowanie podan — kwestionariuszy paszportowych dot. wydawania paszportu,

2) wydawanie wnioskodawcom paszportéw za potwierdzeniem,

3) przyjmowanie uniewaznionych paszportow,

4) odbieranie od wnioskodawcoéw oswiadczen o okolicznos$ciach utraty waznego
paszportu w trybie art.. 233 kodeksu karnego i art. 86 kodeksu postepowania

~ administracyjnego,

5) przyjmowanie wnioskow o zwrot oplaty paszportowej lub innych poniesionych
kosztow podrézy w wypadku uniewaznienia paszportu oraz nadplaconych przez
wnioskodawce pienigdzy,

6) prowadzenie ewidencji przyjetych wnioskéw o wydanie paszportu, id

7) prowadzenie ewidencji paszportéw doreczonych wnioskodawcom.

§ 27

Wydzial Geodezji

Prowadzi sprawy: ,
1. w zakresie zasobu geodezyjno - kartograficznego. gromadzonego w osrodku

dokumentacji geodezyjno - kartograficznej, w tym:

1) planowanie robot geodezyjnych i kartograficznych,

2) zatwierdzanie projektow i zakladanie geodezyjnych osnow szczegdtowych,

3) koordynowanie uzgadniania usytuowania projektowanych i prowadzenie geodezyjnej
sieci uzbrojenia terenu,

4) dysponowanie $rodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
1 Kartograficznym,

5) zakiadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
6) przyjmowanie i obsluga zlecen na wykonywanie prac geodezyjno—kartograficznych,

7) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych i zarzadzanie
nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich

znakow oraz budowli triangulacyjnych;

2. w zakresie gospodarki nieruchomosciami:
1) zbywanie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu

Raciborskiego;

2) ustanawianie, rozwigzywanie i zamiana prawa uzytkowania wieczystego.

3) regulacja  stanow  prawnych  nieruchomosci, w  tym regulacja  stanow
wieczystoksiegowych nieruchomosci  przejetych przez Skarb Pangtwa w zwiazku

2 reforma rolna.
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4) oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci, stwierdzanie ich zbednosci, orzekanie
wygasnigcia prawa trwalego zarzadu, przekazywanie trwalego zarzadu pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej;

5) przyjmowanie na rzecz Skarbu Panstwa zrzeczenia sie prawa wlasnosci
lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci;

6) sprzedaz lokali na rzecz najemcéw i w drodze przetargu na zasadach ogélnych,

7) sprzedaz / oddawanie w uzytkowanie wieczyste / gruntu pod garazami,

8) zakladanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci nie majacych urzadzonych ksiag,

9) gospodarowanie nieruchomosciami  znajdujacymi sie w zasobach nieruchomosci
Skarbu Panstwa 1 Powiatu Raciborskiego, w tym przekazywanie majatku
nieruchomego administratorom i zarzadcom nieruchomosci, a takze sporzadzanie
umow najmu, dzierzawy, umdéw nienazwanych itp.

10) naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu prawa uzytkowania wieczystego i prawa

trwalego zarzadu,

11) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci oséb fizycznych

1 prawnych, bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi,
T 12) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego, w tym wydawanie decyzji
‘ o wywlaszczeniu lub ograniczeniu istniejacych praw rzeczowych do nieruchomosci;
13) prowadzenie postepowan w sprawie zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci, w tym
wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, orzekanie o zwrocie
odszkodowania oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,
. 14) przekazywanie nieruchomosci w zarzad organom wojskowym,
15) oddawanie nieruchomosci na zakwaterowanie przejsciowe Sil Zbrojnych,

.. 16) regulowanie spraw z zakresu wspdlnot gruntowych,

-17) przywracanie wlasnosci nieruchomosci gruntowych i budynkéw pochodzacych
.- z gospodarstw rolnych, a zdanych na wlasno$¢ Skarbu Panstwa w zamian za rente

i lub splaty pieniezne,

Lo 18) realizacja roszczen o0sob, ktére pozostawily ~mienie poza  granicami
RP w zwigzku z rozpoczeciem wojny w 1939 roku, w tym prowadzenie rejestru 0sob
uprawnionych,

19) realizacja roszczen cywilnoprawnych, w tym wszczynanie postepowan
nieprocesowych przed sadami cywilnymi (zasiedzenia, spadkobrania, znoszenie

wspotwlasnosci),
20) komunalizacja mienia,
21) prowadzenie postepowan zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych w tym:
a) rozpatrywanie spraw dotyczacych wylaczenia gruntéw z produkeji,
b) rozpatrywanie spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntow,
c¢) prowadzenie kontroli stosowania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych
1 lesnych.
d) prowadzenie sprawozdawczosci,

3. w zakresie katastru i taksacji nieruchomosciami, realizujagc zadania panstwowej stuzby

geodezyjnej, w tym:

1) sporzadzanie i uwierzytelnianic wyrysow 1 wypisow z ewidencji oraz reprodukeji
map ewidencyjnych,

2) wprowadzanie zmian danych w ewidencji oraz prostowanie bledow 1 omylek
w ewidencji, w trybie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

3) zapewnienie wykonywania wervfikacji kompleksowych danych ewidencyjnych.
co najmniej raz na 10 lat. :

4) rejestrowanie pisemnych zgloszen zmian danych objetych cwidcnch/

/
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5) zawiadamianie o zmianach w ewidencji zainteresowanych os6b, wtasciwego organu
w sprawach podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wlasciwego miejscowo
sadu rejonowego prowadzacego ksiegi wieczyste, w przypadku zmian dotyczacych
oznaczenia nieruchomosci, wlasciwych miejscowo organéw statystycznych
w zakresie zmian w celach adresowych nieruchomosci oraz dopisywanych
i wykreslanych z ewidencji budynkow,

6) sporzadzanie urzedowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw
i przestanie ich do wlasciwego miejscowo organu panstwowej stuzby geodezyjnej
i kartograficznej,

7) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

8) prowadzenie ewidencji granic i powierzchni jednostek podzialu administracyjnego,

9) prowadzenie postgpowan zwigzanych ze scaleniami i wymiang gruntéw,

10) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
11) prowadzenie powiatowych baz danych oraz sporzadzanie gminnych i powiatowych
- zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw i budynkdéw.

§ 28
Wydzial Finansowy

Wydzial Finansowy prowadzi rachunkowos¢ budzetu powiatu w zakresie zadan wilasnych,

zleconych i powierzonych, rachunkowo$¢ Starostwa oraz sprawy optat i windykacji

naleznosci budzetowych.

Wydzial Finansowy w szczegolnosci prowadzi sprawy w zakresie:

1) opracowywania projektu budzetu powiatu oraz dokonywania analiz wykonania budzetu,

2) nadzorowania prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

3) nadzorowania realizacji budzetu powiatu oraz dochodoéw Skarbu Panstwa,

4) windykacji naleznosci budzetowych,

5) sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

6) prowadzenia rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

7) prowadzenia sprawozdawczosci i oceny realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow,

8) planowania i realizacji wydatkow osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji
placowej,

9) prowadzenia obstugi kasowej Starostwa,

10) obstugi Funduszy Panstwowych,

11) wspéldzialania z bankami i organami skarbowymi,

]12) opracowywania  projektow  przepisow wewnetrznych  dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

13) przygotowania zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

14) wspoldzialania przy przeprowadzaniu kontroli finansowych jednostek organizacyjnych

)
Hoh

powiatu,
15) przeprowadzenia analizy budzetu powiatu.
16) prowadzenia analizy kosztow i wydatkéw rodzajowych.

u
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§29
Referat Kontroli

W ramach kontroli Referat prowadzi sprawy w zakresie:

1) opracowywania okresowych planéw kontroli (uwzgledniajacych gléwnie wydatkowanie
$rodkéw publicznych) i przedktadanie ich do zatwierdzenia Zarzadowi,

2) okreslania rodzajéw, zakresu, tematyki 1 metodyki kontroli oraz czasookresu
jej trwania,

3) przeprowadzania kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
ze szczegbdlnym uwzglednieniem legalnosci operacji gospodarczych, ich celowosci oraz
gospodarnosci,

4) wspéldzialania z komorkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie planow
i tematyki kontroli merytoryczne;j,

5) przygotowania protokétow z kontroli,

6) opracowywania wnioskéw 1 zalecen pokontrolnych,

7) prowadzenie dokumentacji w w/w zakresie,

8) sporzadzania corocznej analizy z przeprowadzonych czynnosSci 1 przedstawianie
jej Zarzadowi,

9) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych w Starostwie
Powiatowym i jednostkach podlegtych.

§ 30
Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Rolnictwa

Prowadii_sprawy:
I w zakresie wynikajacym z ustawy prawo ochrony $rodowiska:
1) uzgadnia decyzje w sprawie planowanego przedsigwziecia mogacego znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko,

2) stwierdza obowigzek przedlozenia raportu o oddzialywaniu na $rodowisko — w ramach
prowadzonego postgpowania administracyjnego. wymagajgcego przeprowadzenia
procedury oceny oddzialywania planowanego przedsiewzigcia na srodowisko,

3) wydaje decyzje uzgadniajacg warunki przeprowadzenia rekultywacji zdegradowanego
gruntu,

4) dokonuje rekultywacji, jezeli zanieczyszczenie gleby lub ziemi nastgpilo w wyniku
kleski zywiolowej, z uwagi na zagrozenie zycia Jub zdrowia ludzi oraz w przypadku,
gdy podmiot, ktéry spowodowal zanieczyszczenie nie dysponuje prawami do ziemi,

5) na obszarze, na ktérym istnieje przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi.
naktada w drodze decyzji, na wiadajacy powierzchnig ziemi podmiot. obowigzany
do rekultywacji, obowiazek prowadzenia pomiarow zawartosci substancji w glebie
1 zlemi,

6) prowadzi okresowe badania jakosci gleby 1 ziemi,

7) sporzadza mapy akustyczne na potrzeby oceny stanu akustycznego srodowiska.

8) odbiera od prowadzacego instalacj¢ wyniki pomiarow wielkosci emisji.

9) wydaje decyzje zobowigzujacy do prowadzenia dodatkowych (wykraczajacych poza
okreglone ustawy) pomiarow wiclkosci emisji z instalacji. jezeli z przeprowadzong
kontroli wynika. ze nastapilo przekroczenie standardow emisyjnych.

10) przyjmuje zgloszenia instalacji. mogacych negatywnie oddzialywac na srodowisko.

ktorych eksploatacja nie wymaga zezwolenia emisyjnego.
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11) ustala, w drodze decyzji, wymagania w zakresie ochrony Srodowiska dotyczace
eksploatacji instalacji, z ktérych emisja nie wymaga zezwolenia, o ile jest to
uzasadnione konieczno$cig ochrony srodowiska,

12) naklada, w drodze decyzji obowiazki na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linig
tramwajowa, lotniskiem lub portem w zakresie pomiar6w pozioméw substancji lub
energii w $rodowisku wprowadzanych w zwiazku z ich eksploatacja,

13) wydaje (cofa lub ogranicza) pozwolenia; na wprowadzanie gazéw lub pylow
do powietrza, wodnoprawne, na wytwarzanie odpadéw, na emitowanie halasu do
érodowiska, na emitowanie pol elektromagnetycznych, zintegrowane - za wyjatkiem
przedsiewzigé, dla ktérych organem wiadciwym jest wojewoda,

14) nakazuje wykonanie przegladu ekologicznego, w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwo$é negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko
— za wyjatkiem przedsiewzie¢, dla ktorych organem wiasciwym jest wojewoda,

15) w drodze decyzji nakazuje podmiotowi negatywnie oddzialywujacemu na srodowisko
podjecie czynnosci w zakresie ograniczenia oddzialywania na §rodowisko badz tez
- przywrocenie $rodowiska do stanu whasciwego. W razie braku mozliwos$ci nalozenia
takiego obowiazku nakazuje uiszczenie kwoty pienieznej na rzecz wiasciwego
funduszu ochrony s$rodowiska - za wyjatkiem przedsiewzig¢, dla ktérych organem

wlasciwym jest wojewoda,
16) gospodaruje $rodkami zgromadzonymi na Powiatowym Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

2. w zakresie gospodarki odpadami:
1) zatwierdza program gospodarki odpadami niebezpiecznymi — za wyjatkiem

przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywa¢ na srodowisko, dla kiérych
sporzadzenie raportu oddziatywania na Srodowisko wynika z przepiséw o ochronie
srodowiska oraz gdy dotyczy eksploatacji na terenach zaliczanych do tych
przedsigwzieg,

2) wydaje pozwolenie na wytwarzanie odpadow,

3) przyjmuje informacje o wytworzonych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami — za wyjatkiem przedsigwzie¢ mogacych znaczaco
oddzialywa¢ na srodowisko, dla ktorych sporzadzenie raportu oddzialywania
na $rodowisko wynika z przepisow o ochronie srodowiska oraz gdy dotyczy
eksploatacji na terenach zaliczanych do tych przedsiewzieé,

4) prowadzi rejestr posiadaczy odpadow, zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwole

dzialalnosci w zakresie transportu, zbierania, odzysku lub

nia

na prowadzenie

unieszkodliwiania,
5) wydaje zezwolenie na prowadzenie ~dzialalnosci w  zakresie odzysku badz

unieszkodliwiania odpadow - za wyjatkiem przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddzialywaé¢ na $rodowisko, dla ktorych sporzadzenie raportu oddzialywania
na $rodowisko wynika z przepisow o ochronie érodowiska oraz gdy dotyczy
eksploatacji na terenach zaliczanych do tych przedsigwziec,
6) wydaje zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania lub transportu
odpadow,
7) zatwierdza w drodze decyzji instrukcje skladowiska odpadow - za wyjatkiem
- mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko, dla ktorych
ania na $rodowisko wynika z przepisow o ochronie
eksploatacji na terenach zaliczanych do tych

Gr .

przedsigwziec
sporzadzenie raportu oddzialyw
érodowiska oraz gdy dotyczy
przedsigwziec,
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8) wydaje zezwolenie na zamkniecie sktadowiska odpadéw — za wyjatkiem przedsiewzie¢
mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko, dla ktérych raportu oddziatywania na
srodowisko wynika z przepiséw o ochronie $rodowiska oraz gdy dotyczy eksploatacji
na terenach zaliczanych do tych przedsiewzie¢,

9) wydaje zezwolenie na skladowanie odpadéw mniebezpiecznych na wydzielonych
czesciach innych skladowiskach;

3. w zakresie gospodarki wodne;j:

1) nakazuje usunigcie drzew lub krzewow z waldéw przeciwpowodziowych oraz terendw
w odleglosci mniejszej niz 3m od stopy watu,

2) nakazuje przywrdcenie stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym lub w jego poblizu pewnych robét lub czynnosci,

3) ustanawia strefy ochronne urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

4) nakazuje usunigcie drzew lub krzewow z ustanawianej strefie ochronnej urzadzen
pomiarowych,

5) sprawuje nadzor i kontrole nad dzialalno$cia sp6tki wodnej,

o -6) zatwierdza statut spotki wodnej,

" 7) na wniosek spéiki wodnej lub zamteresowanego zakladu, w drodze decyzji, moze

wilaczyé zaklad do spotki wodne;,

8) okresla wysokos¢ i rodzaj Swiadczen na rzecz spétki wodnej przez osoby nie bedace jej

cztonkami lub przyczyniajace sie do zanieczyszczania wody, ,

9) orzeka o niewaznosci uchwat organow spotki wodnej, sprzecznych z prawem lub

statutem,

10) rozwiazuje, w drodze decyzji zarzad spotki wodnej, jezeli jego dzialalnos¢ narusza
prawo lub statut spéiki,

11) ustanawia zarzad komisaryczny spdtki wodnej,

12) rozwigzuje, w drodze decyzji spotke wodna, jezeli jej dzialalnos¢ narusza prawo lub
statut ustala linig brzegu dla wdd innych niz morskie wody wewnetrzne, wody
graniczne i $rodladowe drogi wodne,

13) tworzy strefe ochronng ujecia wody — jesli ma ona obejmowaé tylko strefe ochrony
bezposredniej — jako organ wlasciwy do wydania pozwolenia wodnoprawnego,

14) ustala zakres obowigzku w zakresie obowigzku utrzymania urzadzen melioracji
wodnych szczegdlowych - jako organ wlasciwy do wydania pozwolenia
wodnoprawnego,

15) wydaje pozwolenia wodnoprawne — za wyjatkiem sytuacji gdy pozwolenie wydaje
wojewoda,

16) ustala wysokos¢ odszkodowania w razie gdy szkoda jest nastepstwem wydanego przez

niego pozwolenia wodnoprawnego:

4. w zakresie ochrony przyrody:

1) prowadzi rejestr pomnikow przyrody. stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespoldw przyrodniczo-krajobrazowych,

2) uzgadnia zmiang przeznaczenia terenow, na ktorych znajduje si¢ starodrzew.

3) wydaje decyzje, na wniosek zarzadu kolei, o usuni¢ciu drzew lub krzewow
utrudniajgcych,

4) widocznos¢ sygnalow 1 pociagdéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych
powodujacych zaspy s$niezne,

5) sprawuje  kontrolg przestrzegania przepisbw o ochronie przyrody w trakcie

albo

pospodarczego,

6) wykorzystania jej zasobow; /
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5. w zakresie ustawy prawo geologiczne i gérnicze:

1) wydaje koncesje na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m’,

2) zatwierdza, w drodze decyzji projekt prac geologicznych, ktére nie wymagaja uzyskania
koncesji,

3) nakazuje, w drodze decyzji wykonanie dodatkowych prac pomiarowych podmiotom
wykonujacym prace geologiczne,

4) prowadzi nadzér i kontrole¢ nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy
wydobywaniu kopalin pospolitych,

5) zatwierdza, w drodze decyzji dokumentacje geologiczng oraz gromadzi informacje

uzyskiwane w wyniku prowadzenia prac geologicznych,
6) zatwierdza w drodze decyzji projekt zagospodarowania zloza kopaliny pospolitej,
sporzadzonego na podstawie dokumentacji geologicznej oraz warunkow okreslonych

w koncesji;

6. w zakresie rolnictwa:

7. w zakresie gospodarki lesnej:

T

mgr ar

/!

/

1) wydaje decyzje, na wniosek hodowcey, na czas okreslony, o dopuszczaniu reproduktora

do rozrodu naturalnego
2) przeprowadza badania okresowe skazenia gleb i roslin,
3) wydaje zezwolenia na pozyskanie, konfekcjonowanie, przechowywanie i dostarczanie

nasienia oraz cofanie zezwolen,
4) wydaje wiazace polecenia przy bezposrednich zagrozeniach fitosanitarnych,
5) wspdlpracuje z samorzadem rolniczym,
6) wspolpracuje z organizacjami zawodowymi rolnikow stowarzyszeniami i zwiazkami,
7) wspotpracuje z jednostkami dzialajacymi na rzecz rolnictwa, w tym m.in.:
a) z Agencja Rozwoju Rolnictwa 1 Przemystu  Przetwoérczego Regionu
Raciborskiego S.A.,
b) z Wojewddzkim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego,
c) z Inspekcja Ochrony Roslin;

1) sprawuje nadzér nad lasami nie stanowiacymi wiasno$¢ Skarbu Panstwa

i w przypadkach nie wywigzywania si¢ przez wlascicieli lasow z obowigzkow
wynikajacych z ustawy lub z planow urzadzenia laséw, wydaje decyzje nakazujacq
wypelnianie tych obowiazkow,

2) zarzadza wykonanie na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych i ochronnych
w lasach nie stanowiacych wlasnoéci Skarbu Panstwa, gdy wystapia W nich organizmy
szkodliwe w stopniu grozacym trwalosci tych lasow,

3) wydaje na wniosek wiasciciela lasu, decyzje w sprawie przyznawania Srodkow
z budzetu panstwa na finansowanie kosztéw przebudowy lub odbudowania drzewostanu
laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapily szkody
spowodowane pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia winnego.
wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiolowymi.

4) wydaje decyzj¢ na zamiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do lasow nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

5) przyznaje dotacje na czgsciowe lub calkowite pokrycie koszlow zalesienia gruntow nie
stanowigcych wlasno$ci Skarbu Panstwa,

6) wydaje decyzje o pozyskaniu drewna z lasu niepanstwowego.
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7) cechuje drewno pozyskiwane w lasach nie stanowiacych whasnosci Skarbu Pafistwa,
8) sklada do wojewody wniosek o uznanie lasu za ochronny,
9) ustala zadania gospodarcze dla wiadcicieli laséw nie posiadajacych planéw urzadzenia
lasow,
10) zleca wykonanie planéw urzadzenia laséw nalezacych do oséb fizycznych i rozpatruje
zastrzezenia wnoszone w stosunku do tych planéw, po ich wykonaniu,
11) kontroluje wykonanie zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
12) wydaje decyzj¢ na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wilasciciela lasu, nie stanowiacego wiasnosci
Skarbu Panstwa,
13) przekazuje w zarzad nadlesnictwu grunty Skarbu Panstwa przeznaczone do zalesienia
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania przestrzennego terenu,
14) wnioskuje o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;j,
£ 15) opiniuje roczny plan zalesienia na gruntach Skarbu Panstwa,
16) wydaje decyzje o przeznaczeniu gruntdw rolnych do zalesienia,
17) sprawdza wykonanie zalesienia oraz wydaje decyzje stwierdzajaca prowadzenie przez
wiasciciela gruntu uprawy lesne;j;

8. w zakresie prawa towieckiego:
1) wydaje zezwolenia, w szczeg6lnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu ploszenia,
2) chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,
3) wydaje zezwolenia na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancow,
4) wydzierzawia polne obwody fowieckie na wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego,
5) wydaje zezwolenia na odléw lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzytecznosci

publicznej.

Referat Architektury i Budownictwa

Prowadzi sprawy w zakresie architektury 1 budownictwa:

1) sprawowanie nadzoru urbanistyczno - budowlanego w zakresie zgodnosci realizacji
inwestycji z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

2) sprawowanie nadzoru techniczno - budowlanego w zakresie zapewnienia warunkéw

bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w projektach 1 przy wykonywaniu robot budowlanych,

3) nadzor 1 kontrola nad zgodnoscia rozwigzan architektoniczno — budowlanych
z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami
oraz zasadami wiedzy techniczne;,

4) nadzdr i kontrola nad wlasciwym wykonywaniem samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie, wprowadzaniem do obrotu 1 stosowaniem wyrobdéw budowlanych
dopuszczonych do obrotu 1 stosowania w budownictwie,

5) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych 1 oddawanych do uzytkowania
obiektow budowlanych,

6) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodziclne funkcje techniczne

w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkeji, /
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7) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewédztwa,

8) uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnodciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynnosciami,

9) zatwierdzanie planéw zagospodarowania terenu oraz rozwiazan urbanistycznych
i architektoniczno - budowlanych projektow,

10) zatwierdzanie, pod wzgledem urbanistyczno - architektonicznym projektéw
pomnikéw i innych dziel plastycznych oraz urzadzen przeznaczonych
do umieszczania w miejscach publicznych, a wplywajacych na wyglad obiektéw
budowlanych,

11) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektu budowlanego,

12) wydawanie pozwoleni na budowe,

13) przenoszenie pozwolenia na budowg na innego inwestora,

14) orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe,

15) wydawanie decyzji zezwalajacej na wejscie na teren sasiedniej nieruchomosci,

" do budynku lub lokalu, w celu wykonania rob6t budowlanych,
16) przyjmowanie wnioskéw z zawiadomieniem o zakonczeniu budowy lub wniosku

o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie,
17) wydawanie pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego, co do ktérego wydano

nakaz wykonania zmian i przerobek,

18) wydawanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego gdy jest to uzasadnione
wzgledami bezpieczenstwa ludzi lub mienia, ochrony s$rodowiska albo innymi
wzgledami interesu spolecznego, udzielanie zgody na zmiang sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego,

19) poswiadczanie  o$wiadczen zamawiajacego wykonanie rob6t  dotyczacych
infrastruktury ~ towarzyszacej  budownictwu  mieszkaniowemu, wydawanych
wykonawcy dla celéw podatku od towaréw i ushug,

20) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze dany lokal jest samodzielnym lokalem

mieszkalnym,
21)wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa i wyposazenie

techniczne domu,

22) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje techniczna,

23)inwentaryzacja budowy w terenie, przed wydaniem decyzji pozwalajacej
na uzytkowanie obiektu budowlanego,

24) prowadzenie spraw dotyczacych specjalistycznego nadzoru budowlanego w zakresie
drég publicznych, z wylaczeniem drég krajowych,

25)nadzorowanie przestrzegania przepisow w zakresie zgodnosci zagospodarowania
terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego, wymaganiami
ochrony s$rodowiska oraz warunkami bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach
budowlanych :
i przy wykonywaniu robét i utrzymaniu obiektéw budowlanych,

26) badanie zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami, w tym
techniczno - budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej, a takze wlasciwego wykonywania samodzielnej funkcji technicznych

w budownictwie,
27)wydawanie decyzji
szczegdlnymi.

administracyjnych w sprawach okreslonych przepisami
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§ 32
Referat Zaméwien Publicznych i Remontéw

Prowadzi sprawy:
1. w zakresie zaméwien publicznych:
1) opiniowanie zamdwien publicznych udzielanych przez Starostwo oraz Jjednostki
organizacyjne powiatu,
2) weryfikowanie materialéw zrédlowych stanowigcych podstawe do wszcezecia procedur
okreslonych w ustawie o zaméwieniach publicznych,
3) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,
4) przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z powolywaniem komisji przetargowych
oraz udzial w jej pracach,
5) opracowywanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych, wzoréw dokumentacji
oraz wzorcOw postepowania w sprawach zaméwien publicznych,
6) prowadzenie ewidencji udzielanych przez Starostwo zaméwien publicznych,
7) przeprowadzanie analiz i opracowywanie sprawozdan ~w sprawach zamowien
publicznych,
8) archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji postgpowarn;

2. w zakresie remontdw i inwestycji:
1) nadzorowanie prawidlowosci procesu budowy szpitala i koordynowanie w tym

zakresie wspolpracy z inwestorem zastepczym,
2) nadzorowanie 1 prowadzenie remontéw na obiektach Starostwa i jednostek

organizacyjnych Powiatu,
3) sprawdzanie i weryfikowanie zasadnosci ponoszonych kosztow 1 celowosci ich

wydatkowania,
4) przygotowywanie kosztoryséw inwestorskich na potrzeby Starostwa.

L2

§3
Referat Edukacji, Kultury i Sportu

Prowadzi sprawy:
1. w zakresie oswiaty:
1) zakladanie 1 prowadzenie publicznych szké! podstawowych specjalnych 1 gimnazjow
specjalnych, szkot ponadgimnazjalnych, szkél artystycznych, szkol sportowych
i mistrzostwa sportowego, specjalnych osrodkow szkolno-wychowawczych. poradni
psychologiczno-pedagogicznych, placowek oswiatowo-wychowawczych oraz placodwek
ksztalcenia ustawicznego i praktycznego.
2) zakladanie 1 prowadzenie publicznych placowek doskonalenia nauczycieli. zakladow
ksztalcenia nauczycieli 1 bibliotek pedagogicznych,
3) tworzenie jednostek obslugi ekonomiczno-administracvinej szkol i placowek
oswiatowych prowadzonych przez powial.
4) zapewnianie ksztalcenia. wychowania i opieki w szkolach.
5) ustalanie planu sieci publicznych szko! ponadgimnazjalnych.
6) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig szkol i placowek prowadzonych przez powiat.
7) przeprowadzanie konkursdw na stanowiska dyrektorow szkol i placowek prowadzonych

przez powiat,
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8) powolywanie rady o§wiatowej,

9) likwidacje szkoty publicznej lub innej placowki oéwiatowej prowadzonej przez powiat,

10) laczenie szkot réznych typow lub placéwek oéwiatowych prowadzonych przez powiat
w zespoly,

11) prowadzenie ewidencji szko? i placowek niepublicznych,

12) nadawanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoly publicznej,

13) wydawanie zezwolen na zalozenie szkoty publicznej przez osobe prawna lub fizyczng,

14) zawieranie ponadzakiadowego ukladu zbiorowego dla nauczycieli z wiasciwymi
powiatowymi, ponadzakiadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli,

15) nadawanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

16) wydawanie skierowan do Specjalnego Oérodka Szkolno-Wychowawczego W Rudach
i Oérodka  Szkolno-Wychowawczego dla Niestyszacych i Stabostyszacych

w Raciborzu,
17) wydawanie skierowan do ksztalcenia specjalnego 1 nauczania indywidualnego;

2. w Zakresie kultury:
1) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow,

2) przyjmowanie informacji od os6b prowadzacych roboty budowlane w razie ujawnienia

przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,
3) zawiadamianie Wojewodzkiego ~ Konserwatora Zabytkéw 0 wykopalisku

Jub znalezisku archeologicznym,

4) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia, ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow,

5) tworzenie powiatowej instytucji filmowej i nadanie jej statutu,

6) organizowanie dziatalnosci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury,

7) sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalna, przygotowania regulaminéw
ustanawiania i przyznawania nagrod i stypendiow w dziedzinie kultury,

8) przygotowywanie propozycjl zawierania kontraktu menedzerskiego na prowadzenie
placowek kulturalnych, :

9) organizowanie i prowadzenie biblioteki powiatowej, nadzor nad miejsko — powiatowg

biblioteka,

10) ustalanie zalozen programowo- artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia
organizacyjno—prawnej, finansowej i kadrowej.

12) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

13) planowanie 1 finansowanie biezacej dzialalnosci  kultury oraz kontrolowanie
wykorzystywania wydatkowanych na te cele érodkéw budzetowych;

kulturalnego powiatu W sferze

_ w zakresie sportu i rekreacji:

1) tworzenie warunkéw prawno - organizacyjn
fizycznej,

2) rejestracja 1 prowadzenie ewidencjl uczniowskich klubow sportowych 1 stowarzyszen
sportowych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej,

3) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen kultury
sportowych majacych siedzibe na terenie powiatu,

4) organizowanie dzialalnosci W dziedzinie rekreacji
odpowiednich warunkéw materialno — technicznych dla jej rOZWOju,
popularyzac)i walorow rekreacji ruchowej. wspé}organizowanie zawodow 1 Imprez

SpOrtowo — rekreacyjnych, ‘
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5) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,

6) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigcej niz polowy szerokosci lozyska wody plynacej zaliczanej
do srodlqdowych wod zeglownych,

7) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych
na wodach $rédladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie,

8) rejestracje sprzetu ptywajacego stuzacego do polowu ryb,

9) organizacj¢ Spolecznej Strazy Rybackiej.

§ 34

Referat Spraw Spolecznych

Referat prowadzi nastepujace sprawy:
1. w zakresie ochrony zdrowia:

1) tworzenie, przeksztalcanie i likwidacja samodzielnych publicznych SP ZOZ- éw,

2) opracowywanie statutu dla SP ZOZ-u lub weryfikowania statutu uchwalonego przez
rade¢ spoteczna,

3) okreslanie  przeznaczenia i standardu, aparatury i sprzetu medycznego
oraz przygotowywanie wyrazania zgody na dokonanie zakupu takiego sprzegtu przez SP
70Z,

4) organizacja konkursu na stanowisko dyrektoréw SP ZOZ,

5) rozpatrywanie odwotan dyrektora SP ZOZ-u od uchwal rady spolecznej,

6) udzielanie zgody na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie majatku trwalego
SP ZOZ-u albo wniesienie tego majatku do spoélek Iub fundacji, po uprzednie;j
akceptacji Zarzadu Powiatu,

7) nadzorowanie przeznaczenia skladnikow podzielonego Ilub nabytego mienia
w przypadku podzialu lub przeksztalcenia SP ZOZ-u lub jego likwidacji, po uzyskaniu
zgody Zarzadu Powiatu,

8) sprawowanie nadzoru nad SP ZOZ-em, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) kontrole 1 oceng¢ realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielania
Swiadczen,

b) prawidlowosci gospodarowania mieniem,

¢) oceng gospodarki finansowej,

9) nakladanie na SP ZOZ obowigzku wykonania dodatkowego zadania. jezeli jest to
niezbedne ze wzgledu na potrzebe¢ opieki zdrowotnej,

10) umieszczanie chorego na gruzlicg w szpitalu, sanatorium

lub innym zaktadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlicg swego

przeciwgruzlicznym

otoczenia,
11) nakladanie obowigzku przymusowego leczenia w stosunku do o0séb chorych

na gruzlice w zamknietych zakladach przeciwgruzlicowych,
12) zplaszanie organom inspekcji sanitarnej 1 SP ZOZ-om przypadkdéw zachorowania

na choroby zakazne,
13) decydowanie o powolaniu osoby wykonujacej zawod medyczny do pracy przy

zwalczaniu epidemii;
2. w zakresie pomocy spolecznej:
1) nadzorowanie pracy domow pomocy spolecznej 1 Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie.
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2) organizowanie szkolen oraz doradztwa metodycznego,

3) nadzorowanie prawidlowosci wydawanych decyzji,
4) wspoldzialanie w zakresie opracowywania wewngtrznych aktéw prawnych

w placéwkach pomocy spotecznej oraz nadzorowanie ich realizacji;

w zakresie aktywizacji zawodowe;j:
1) wspieranie zatrudniania 0so6b niepelnosprawnych poprzez dofinansowania udzielane

pracodawcom z PFRON-u,
2) prowadzenie ewidencji i udzielanie pozyczek na rozpoczecie dzialalnosci

gospodarczej lub rolniczej os6b niepelnosprawnych,

3) nadzorowanie pracy Powiatowego Urzedu Pracy,

4) wspotdzialania z Powiatowa Radg Zatrudnienia,

5) propagowanie program6éw rzadowych i1 pozarzadowych, wspierajacych rozwoj
przedsiebiorczosci na terenie powiatu,

6) nawigzywanie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w marginalizacji

- negatywnych skutkdw bezrobocia,
7) wspoldziatanie z Zespotem ds. Orzekania o Stopniu Niepelnosprawnosci.

§ 35

Referat Promocji, Rozwoju i Wspélpracy Zagranicznej

Prowadzi sprawy:

1.

w zakresie promocji: -
1) opracowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno — informacyjnych

0 powiecie,

2) promowanie potencjalu gospodarczego, spolecznego, kulturalnego 1 turystycznego
powiatu w kraju i zagranica,

3) opracowywanie materialow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania

strategii rozwoju powiatu,
4) prowadzenie  korespondencji  okolicznosciowej i kalendarza rocznic, swiat

branzowych, uroczysto$ci zwiazanych z zyciem spoleczno - gospodarczym
i kulturalnym Powiatu oraz $wiat panstwowych;

2. w zakresie rozwoju:
1) dokonywania analiz rynku i opracowan dot. podmiot6w gospodarczych,
2) podejmowanie dzialan wspierajacych rozwoj malej przedsigbiorczosci,
3) nawiazywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi inwestorami,
4) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz pozyskiwanie srodkow
finansowych;
.
3. w zakresie integracji europejskiej:
1) wspieranie dzialan promujacych idee integracji europejskie),
2) organizowanie dzialan zwigzanych z procesem przystapienia Polski do Unii
Europejskiej,
3) organizowanie dzialan popularyzujacych osiagnigcia Unii Europejskie; 1je) czlonkow.
4) pozyskiwanie $rodkéw pomocowych z programéw pomocowych Unii Europejskiej;
4. w zakresie wspolpracy z zagranica:
1) przygotowywanie harmonogramu wizyt delegacji zagranicznych 1 ich realizacje,
22
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2) prowadzenie biezacej korespondencji dot. wspolpracy z zagranica,
3) gromadzenie 1 opracowywanie materialdéw informacyjnych dot. partnerow

zagranicznych,
4) koordynowanie dziatalnoscig zwigzang ze wspolpracg Starostwa z zagranics.

5. w zakresie wspdlpracy z mediami:
1) kreowanie polityki informacyjnej Powiatu, w tym Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu,

jednostek organizacyjnych Powiatu,

2) biezace opracowywanie materialéw informacyjnych o pracach Rady i1 Zarzadu
Powiatu, Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych Powiatu,

3) monitorowanie prasy,

4) prowadzanie informacji na powiatowej stronie internetowej,

5) redagowanie materiatéw do Powiatowego Biuletynu Informacyjnego.

§ 36

Wydzial Komunikacji i Transportu

Prowadzi nastepujace sprawy:

1. w zakresie komunikacji:
1) rejestracji i oznaczania pojazdow, wydawania dowodéw rejestracyjnych, tablic

rejestracyjnych, znakdw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych na szybe i kart pojazdu,

2) czasowe]j rejestracji pojazdéw, wydawania pozwolen czasowych, tymczasowych tablic
rejestracyjnych oraz nalepek tymczasowych z wyjatkiem przypadku wywozu pojazdu
za granice,

3) wypisywania w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa. od ktoérych =zalezy
uzywanie pojazdu,

4) dokonywania wpisow w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz zmian danych
w dowodzie rejestracyjnym. -

5) wyrejestrowania pojazdow w przypadku kasacji pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu
pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granica,

6) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska,

7) wydawania decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem.

8) wydawania decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

9) przyjmowania od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego,

10) zwracania dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego

zatrzymanie,
11) przyjmowania od Policji zatrzymanego prawa jazdy.
12) przyjmowania zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora 1 sad,
13) wydawania decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadku:

a) gdy uplyngl termin waznosci prawa jazdy.

b) przekroczenia przez kierujgcego pojazdem liczby 24 punktow za naruszenie przepisow
ruchu drogowego, _

¢) zwrotu zatrzymanego prawa jazdy, %
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14) wydawania decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofniecie,

15) wydawania migdzynarodowych praw jazdy,

16) wydawania uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy, woznicy),

17) przyjmowania od kierowcéw zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach jazdy
0 zmianie miejsca zamieszkania,

18) przyjmowania od kierowcow zawiadomienn o zgubieniu prawa jazdy i wydawania
wtornikéw praw jazdy, przyjmowania wtormnikow praw jazdy w przypadku odnalezienia
oryginatu,

19) wydawania kart pojazdéw sprowadzanych z zagranicy,

20) wprowadzania obowiazku wyposazenia pojazdéw zaprzegowych w hamulec,

21) wydawania Swiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spelnienie dodatkowych wymagan
osobom wymienionym w ustawie Prawo o ruchu drogowym,

22) wydawania zezwolen na przeprowadzenie badan technicznych dla Stacji Kontroli
Pojazdow,

23) przeprowadzania kontroli stacji kontroli pojazdéw,

24) wydawania uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

25) wydawania zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami,

26) dokonywania wpiséw do ewidencji instruktorow oraz wydawanie legitymacji
instruktorow,

27) sprawowania nadzoru nad szkoleniem instruktoréw,

28) wydawania kart parkingowych dla oséb niepelnosprawnych o obnizonej sprawnosci

ruchowej;

2. w zakresie transportu:

1) koordynowania rozkladow jazdy przewoznikdéw wykonujacych zarobkowy przewéz
0s6b pojazdami samochodowymi,

2) wydawania ograniczen obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa lub w przypadku kleski zywiotowej,

3) wymagania od przewoznik6w obowigzku zawarcia umowy o wykonywanie zadan
przewozowych w wypadku kleski zywiolowej, udzielania zezwolen na krajowy
przewdz 0s6b pojazdami samochodowymi nie bedacymi taksowkami,

4) okreslania przepiséw porzadkowych dot. powiatowego transportu zbiorowego oraz
przewozu taksowkami,

5) ustalania cen urzedowych za ustugi przewozowe powiatowego transportu zbiorowego,

6) okreslania sposobu ustalania oplat dodatkowych za przewdz srodkami powiatowego
transportu zbiorowego, jak rowniez ustalanie rozkladow jazdy przewoznikow

na obszarze powiatu,

7) przeprowadzania egzaminu w zakresie transportu drogowego taksowka,

8) wydawanie licencji i wypisow na zarobkowe wykonywanie krajowego transportu
drogowego 0s6b lub rzeczy,

9) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i
regularnych specjalnych na obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy.

10) wydawanie zaswiadczen i wypisow na przewozy drogowe na potrzeby wlasne

w transporcie drogowym krajowym i miedzynarodowym.

przewozow
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§37
Biuro ds. Zarzadzania Jakoscig

Prowadzi sprawy w zakresie:

1) wprowadzania, modyfikowania i rozwoju Systemu Jakosci,

2) opracowywania, wykonywania, ewidencjonowania i dystrybucp oraz aktualizacji Ksiegi
Jakosei, procedur funkcjonowania Systemu Jakosci, jego efektywnosci oraz skladania
wymaganych sprawozdan z tego zakresu Zarzadowi Powiatu,

3) sterowania rozwigzaniami probleméw zwiazanych z Systemem Jakosci.

§ 38

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Prowadzi sprawy :
(Y 1. w zakresie Obrony Cywilnej:
‘ 1) dokonywanie oceny stanu przygotowan OC,

2) opracowywanie i opiniowanie planéw OC,

3) opracowywanie i uzgadnianie planow dzialania,

4) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen OC,

5) organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie OC,

6) przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu czesnego ostrzegania o zagrozeniach,

7) tworzenie 1 przygotowywanie do dzialan jednostek organizacyjnych OC,

8) koordynowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla
zycia 1 zdrowia na obszarze powiatu,

9). planowanie i zapewnienie srodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz
pomocy przedmedycznej, medycznej i spolecznej dla ewakuowanej ludnosci,

10) koordynowanie planowania i zapewnienia ochrony plodéw rolnych i zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze uje¢ wody 1 urzadzen.
wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

11) koordynowanie planowania 1 zapewnienia ochrony oraz ewakuacji dobr kultury
1 innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

12) wyznaczanie zakladow opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy

L medyczne] poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci

oraz nadzorowanie przygotowania tych zakladow do niesienia tej pomocy,

13) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci 1 wyznaczonych zakladéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen 1 do celow
przeciwpozarowych,

14) zaopatrywanie organow 1 formacji OC w sprzet, srodki techniczne i umundurowanie
niezbedne do wykonywania zadan OC, a takze zapewnienie odpowiednich warunkow
przechowywania, konserwacji. eksploatacji, remontu 1 wymiany tego sprzetu, srodkow
technicznych 1 umundurowania.

15) mtegrowanie sit OC oraz innych stuzb, w tym sanitarno-epidemiologicznych
1 spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz
likwidacy klesk zywiotowych 1 zagrozen srodowiska,

16) opiniowanie projektow prawa miejscowego dotyczacych OC 1 majacych wphyw
na realizacje zadan obrony cywilnej. '
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17) inicjowanie dzialalnosci naukowo-badawczej i standaryzacyjnej dotyczacej OC
na obszarze powiatu, ‘

18) wspotpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

19) zapewnienie warunkéw do odbywania zastepczej stuzby w OC,

20) opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji OC, w ktérych jest odbywana
zasadnicza stuzba w obronie cywilnej,

21) opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,
22) wspoélpraca z pelnomocnikami wojewodéw ds. ratownictwa medycznego

i z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie dotyczacym

realizowanych zadan,
23) kontrolowanie przygotowania formacji OC i ratownikéw do prowadzenia dziatan

ratowniczych,

24) ustalanie wykazow instytucji panstwowych, przedsigbiorcow i innych jednostek

organizacyjnych oraz spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych
_na terenie powiatu, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzigé

w zakresie OC,

25) koordynowanie przygotowan i zapewnienie niezbednych sil do doraznej pomocy
w grzebaniu zmarlych,

26) ustalanie zadan i kontrola ich realizacji oraz koordynowanie i kierowanie dzialalnoscig
w zakresie przygotowania i realizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej w stosunku
do szeféw OC gmin, -

27) opracowanie wieloletnich i rocznych planéw dziatania w zakresie OC i uzgadnianie
ich z wlasciwymi dla obszaru powiatu organami OC,

28) skladanie informacji o realizacji zadan OC na zadanie Szefa OC Wojewddztwa,

29) zadanie i analizowanie informacji o realizacji zadan OC przez Szeféow OC gmin
na obszarze powiatu, ’

30) prowadzenie na obszarze Powiatu (lacznie z gminami) systemu obiegu informacji
o silach i $rodkach reagowania w oparciu o oprogramowanie ,.Baza danych Szefa

OcC...”,

31) zapewnienie obiegu informacji w relacji gmina -powiat-wojewodztwo,

32) opracowanie i aktualizacja planow operacyjnych ochrony przed powodzia, wraz
z analiza Wyposazenia magazynow w sprzet przeciwpowodziowy,

33) prowadzenie ewidencji sprzetu i magazynow OC znajdujacych sie¢ na terenie
podlegtych gmin,

34) zakup i dystrybucja sprzgtu na wyposazenie formacji OC oraz PCZK,
przygotowywanie i wdrazanie procedur alarmowania i ostrzegania o zagrozeniach
oraz organizowanie akcji informacyjnych,

35) zapewnienie funkcjonowania oraz integracji stuzb, inspekcji i strazy oraz innych
jednostek organizacyjnych w ramach sieci radiowej Starosty Raciborskiego,

36) przygotowywanie wytycznych Szefa OC powiatu w sprawie realizacji zadan
w zakresie OC dla Szefow OC Gmin,

37) opracowywanie procedur ochrony Judnosci na wypadek potencjalnych zagrozen
terrorystycznych, opracowywanie planéw reagowania,

38) nadzorowanie wydatkowania przez jednostki samorzadowe przyznanych kwot na etaty
kalkulacyjne, syreny alarmowe i inne zadania z zakresu 0OC,

39) opracowywanie sprawozdan wg wzoréw okreslonych przez Szefa OC wojewodziwa
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2. w zakresie ratownictwa:

1) wspétudzial w organizowaniu systemu ratownictwa medycznego i zapewnienie jego
nieprzerwanej dziatalnosci na obszarze powiatu,

2) organizacja i finansowanie biezacej dzialalnosci centrum powiadamiania ratunkowego,
jako zintegrowanego stanowiska dyspozytorskiego,

3) wspblpraca w przygotowaniu i aktualizacji powiatowego planu zabezpieczenia
medycznych dziatan ratowniczych oraz przedstawianie go wojewodzie,

4) koordynacja przygotowywania plan6w dziatan ratowniczych,

5) wspoldzialanie z organami gmin lezacych na obszarze powiatu i starostami powiatéw
sgsiednich w celu zawierania odpowiednich porozumien i powierzania zadan
w zakresie ratownictwa medycznego,

6) przesylanie wojewodzie i ministrowi wlasciwemu ds. zdrowia informacji i danych
dotyczacych organizacji i funkcjonowania systemu na obszarze powiatu,

3. w zakresie zapobiegania i zwalczania skutkéw klesk zywiolowych:
1) koordynacja dziatan prowadzonych na obszarze powiatu w celu zapobiegania skutkom
£ klesk zywiolowych lub ich usuniecia,

2) przygotowywanie Staro$cie projektéw polecent wiazacych wydawanych prezydentom
miast, burmistrzom i wojtom, kierownikom jednostek organizacyjnych utworzonych
przez powiat, kierownikom powiatowych stuzb inspekcji i strazy, kierownikom
jednostek ochrony przeciwpozarowej dzialajacych na obszarze powiatu, kierownikom
jednostek  organizacyjnych czasowo przekazanych przez wlasciwe organy
do dyspozycji starosty 1 skierowanych do wykonywania dzialan na obszarze powiatu,

3) wystgpowanie do kierownikéw innych jednostek organizacyjnych dzialajacych
na obszarze powiatu z wnioskami o wykonanie niezbednych czynnosci w celu
zapobiezenia skutkom kleski lub ich usuniecia,

4) przygotowywanie Staroscie projektow zarzadzen lub decyzji majacych na celu
wprowadzenie niezbednych ograniczen wolnosci i praw czlowieka i obywatela
w granicach dopuszczonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow o wprowadzeniu stanu
kleski zywiolowej,

5) nakazywanie redaktorom naczelnym oraz nadawcom programoéw radiowych
i telewizyjnych nieodplatnego, niezwlocznego publikowania lub zamieszczania
komunikatow Starosty zwigzanych z dzialaniami w celu zapobiezenia skutkom klesk

zywiolowych lub ich usunigcia;

4. w zakresie organizacji zarzadzania i reagowania kryzysowego:
1) tworzenie powiatowego zespolu reagowania kryzysowego,
2) okreslanie regulaminu, zasad funkcjonowania oraz skiadu etatowego zespotu. i jego
struktury,

3) opracowywanie rocznych planéow pracy ZRK,

4) opracowywanie i aktualizacja Planu Reagowania Kryzysowego Powiatu,

5) opracowywanie planow ¢wiczen zespolu oraz ich prowadzenie,

6) prowadzenie protokotéw posiedzen grup roboczych o charakterze stalym i1 czasowym,

7) opracowywanie 1 przedstawianie Staroscic biezacych (dziennych) 1 okresowych
raportow o zdarzeniach 1 wydarzeniach na obszarze powiatu,

8) przygotowywanie raportow odbudowy.

9) wykonywanie innych dokumentow i analiz na potrzeby Starosty: /
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5. w zakresie zadan obronnych:

1) wykonywanie zadai zwiazanych z zapewnieniem mobilizacyjnego rozwinigcia sii
zbrojnych, :

2) koordynowanie przygotowania ochrony obiektéw wiasnych i nadzorowanych,

3) wskazywanie podleglych jednostek organizacyjnych podlegajacych militaryzacji,

4) reklamowanie pracownikéw — zolnierzy rezerwy oraz nadawanie przydzialow
organizacyjno-mobilizacyjnych,

5) aktualizacja plandw akcji kurierskiej,

6) przeprowadzanie we wspoidziataniu z wojewoda i WKU treningow sprawdzajacych
akcji kurierskiej Starostwa i podlegtych Urzgdéw Gmin,

7) sporzadzanie wnioskéw w sprawie nakladania Swiadczen osobistych i rzeczowych,

8) wykonywanie sprawozdawczosci obronnej,

9) zabezpieczenie technicznych srodkow tacznodei i zapasowych zrodet zasilania;

6. w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:
1) wykonywanie zadan z zakresu porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli,

{0 ochrony przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania powiatowego
magazynu przeciwpowodziowego,

2) obstuga Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

3) wspblpraca w przygotowywaniu i realizacji powiatowego programu zwalczania
przestepczosci oraz porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywatell.

§ 39
Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1. W zakresie ochrony informacji niejawnych prowadzi sprawy:
1) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Starostwie,
2) ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych,
3) zapewnienia ochrony fizycznej Starostwa,
4) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji w Starostwie,
5) opracowywania planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji,
6) szkolenia pracownikow Starostwa w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2w zakresie kancelarii tajnej prowadzi w zakresie:
1) prowadzenia zgodnie z obowiazujacymi przepisami trwalych i pomocniczych urzadzen

ewidencyjnych,
2) realizowania  czynnoSci zwigzanych  z  przyjmowaniem, rejestrowaniem,
przechowywaniem, —przekazywaniem i wysylaniem dokumentow stanowigcych

tajemnice panstwowg 'lub sluzbowg wg zasad obowiazujacych w przepisach

o ochronie informacji niejawnych,
3) realizowania czynnosci zwigzanych z wytwarzaniem kopii z dokumentow znajdujgcych

sie w zasobach kancelarii,

4) prowadzenia ewidencji o0sob, ktore uzyskaly poswiadczenie bezpieczenstwa oraz
uzyskaly zaswiadczenie stwierdzajace odbycie przeszkolenia z zakresu ochrony
informacji niejawnych,

5) udostepniania - wydawania
panstwowa lub sluzbowa pracow
bezpieczenstwa, co do klauzul dokumentu,

dokumentéw niejawnych stanowigcych tajemnicg
nika Starostwa. posiadajacym stosowne poswiadczenia
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6) sprawowania nadzoru nad strong formalng wytwarzania i obiegu dokumentow
pomigdzy kancelarig tajng a wykonawcami,

7) przechowywania — wydawania kluczy zapasowych do szaf pancernych i pomieszczen
w  ktorych si¢ =znajduja, zgodnie z wykazem pracownikéw upowaznionych
do pobierania i zdawania kluczy od tych pomieszczen,

8) wspoldzialania z komoérkami organizacyjnymi Starostwa obshugiwanymi przez
kancelarie tajng w zakresie:

a) uzgadniania tematyki teczek,

b) niszczenia protokolarnego dokumentéw nie archiwalnych o czasowym znaczeniu
praktycznym, wtérnikéw oraz kopii akt przekazanych do archiwum, zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

c) zgrupowania na koniec kazdego roku kalendarzowego akt spraw zakoriczonych
w zatozonych teczkach tematycznych zgodnie z ,,Rzeczowym wykazem akt”
1 przechowywania ich przez okres dwéch lat, a nastepnie przekazania

- do archiwum zaktadowego,

d) prowadzenia biezacej kontroli postegpowania z dokumentami zawierajacymi

Ty informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione pracownikom Starostwa.

§ 40
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Prowadzi sprawy w zakresie:
1) zapewnienia konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie

ochrony ich interesow,

2) wytaczania powddztw na rzecz konsumentow oraz wstepowania, za ich zgoda,
do toczacego sie postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

3) skladania wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego

w zakresie ochrony intereséw konsumentdw,
4) wspoldzialania z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw oraz organizacjami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona

interesow konsumentow,
5) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow .

§ 41

Biuro Obslugi Prawne;j

Prowadzi spraw w zakresie:

1) opracowywania 1 uzgadniania projektow aktéw prawnych Rady. Zarzadu i Starosty.
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym 1 prawnym.

2) udzielania wyjasnien 1 sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb
1 Wydzialow, Referatow oraz pracownikdéw samodzielnych,

udzial w negocjowaniu warunkéw uméw 1 porozumien zawieranych przez powiat.

opiniowanie projektow tych uméw i1 porozumien,

4) wykonywania zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dzialania

Rady. Zarzadu, Starosty

[UF]
~—

powiatu,

5) wykonywania nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci powiatu oraz wspoéldzialanie
w podejmowaniu czynnoscl w zakresie postgpowania cgzekucyjnego prowadzonego przez
poszczegodlne Wydzialy, Referaty oraz pracownikow samodzielnych. /
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6) informowania Zarzadu, Starosty i kierownikéw komoérek organizacyjnych o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dzialalno$ci organdéw powiatu,
7) prowadzenia ewidencji przepiséw prawnych, w tym ewidencji aktow prawa miejscowego.

Rozdzial IV
Tryb realizacji obowigzkéw Starostwa wobec Rady

§ 42

1. Wydzialy, Referaty, pracownicy samodzielni wykonuja zlecone przez Zarzad lub Staroste

zadania zapewniajace Radzie wypelnianie funkcji stanowiacego i kontrolnego organu

powiatu. .
2. Zadania Wydziatow, Referatow, pracownikdw samodzielnych obejmuja w szczegdlnosci: -

1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady,

2) przygotowywanie projektow materialdéw informacyjnych i1 sprawozdawczych

sktadanych przez Zarzad Radzie,

3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Komisji Rady,

4) wykonywanie uchwal Rady,

5) rozpatrywanie i zalatwianie wnioskéw Komisji Rady,

6) udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 43

1. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa i Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu moga uczestniczy¢ w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Rady.

2. Projekty uchwal Rady Wpydzialy, Referaty, pracownicy samodzielni przedkiadajq

Zarzadowi za posrednictwem Sekretarza Powiatu.

Przyjete przez Zarzad projekty kieruje si¢ do Biura Rady.

4. Prace zwiazang z opracowywaniem projektow uchwal i wszelkich materialow dla Rady

koordynuje Sekretarz Powiatu.

(O8]

§ 44

1. Wydzialy, Referaty, pracownicy samodzielni wykonujg wynikajace z uchwal Rady
zadania stosownie do zakresu swego dzialania. 5
Realizacje uchwal Rady koordynuje Biuro Rady, ktére:
1) prowadzi rejestr uchwal Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi,

2) przekazuje uchwaly Rady do wykonania Zarzadowi,

3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwal.

N

§ 45

Whioski Komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady.

§ 46

Whnioski Komisji Rady kierowane do Zarzadu zalatwiajgq Naczelnicy Wydzialow. Kierownicy
Referatow, pracownicy samodzielni w porozumieniu ze Starosta, Wicestarosty, Etatowym
Czlonkiem Zarzadu i Sekretarzem lub Skarbnikiem.
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1.

2.

§ 47

Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo wlasciwe
Wydzialy, Referaty, pracownicy samodzielni.
Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni zobowigzani sa do:
1) przedstawienia niezwlocznie do Biura Rady zaakceptowanych przez wiasciwego
czlonka Zarzadu projektéw odpowiedzi dla radnych,
2) udzielania na polecenie Starosty wyjasnien w sprawach zapytan zglaszanych podczas
obrad Rady.

§ 48

Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.

§ 49

{ Wydzialy, Referaty, pracownicy samodzielni udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu
mandatu, a w szczegdlnosci:

) D
2)

udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze,
wykonujg inne zadania zlecone przez Staroste.

Rozdzial V
Przyjmowanie interesantéw i tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 50

Starosta, Wicestarosta, Czlonek Zarzadu (etatowy) przyjmujq interesantow w godzinach

i terminie podanym do ogolnej wiadomosci.
Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja interesantow codziennie w godzinach pracy

Starostwa.

§ 51

_ Pracownik przyjmujacy interesantow w ramach skarg 1 wnioskow sporzadza protokot
(J przyjecia zawierajacy:

1)
2)
3)
4)
5)

o

date przyjecia,

imie, nazwisko i adres sktadajacego skarge lub wniosek,
zwiezle okreslenie sprawy,

imie 1 nazwisko przyjmujacego skarge lub wniosek.,
podpis skladajacego skarge lub wniosek.

§ 52

Skargi 1 wnioski przyjete do protokolu ewidencjonowane sa w rejestrze skarg 1 wnioskow.
Sprawy nie majace charakteru skargi lub wniosku ewidencjonowane sq w rejestrze przyjec

interesantow. /7
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§ 53

1. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydzial Organizacyjny i Spraw

Obywatelskich.

2. W rejestrze centralnym rejestrowane sa skargi i wnioski przyjmowane przez Staroste,
Wicestarostg, Czlonka Zarzadu (etatowego) w ramach osobistej interwencji interesanta
lub skladane pisemnie do Zarzadu, Starosty i Wicestarosty.

3. Rejestry skarg i wnioskéw w Wydziatach, Referatach prowadzg wyznaczeni pracownicy

tych Wydzialéow, Referatow.

§ 54
1. Starostwo stosuje rejestry skarg i wnioskéw oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw _
symbolami: *
S- skarga
. W- wniosek
" 2. Skargi 1 wnioski zglaszane przez senatoréw, postéw i radnych opatruje sie dodatkowa

literg w5 8% 5D o

§ 55

1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Starosty, Zarzadu lub poszczegdlnych jego

czlonkéw rozpatruje Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.
2. Pozostale skargi 1 wnioski rozpatruja Wydzialy, Referaty oraz pracownicy samodzielni

w ramach swej wlasciwosci rzeczowej.
§ 56

1. Przy rozpatrywaniu i zalatwianiu skarg i wnioskow stosuje si¢ przepisy kodeksu

postepowania administracyjnego.
2. Odpowiedzi na skargi podpisujq Starosta, Wicestarosta lub Czlonek Zarzadu (etatowy).

§ 57

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie 1 rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg 1 wnioskow oraz udzielaniem odpowiedzi,

2) udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg 1 wnioskow niezbednych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje interesanta do wlasciwego Wydzialu,
Referatu lub organizuje przyjecie interesantow przez Starostg, Wicestarost¢ lub Czionka
Zarzadu (etatowego),

3) prowadzi kontrol¢ przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg 1 wnioskow
w Wydzialach, Referatach,

4) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu.
i zalatwiania skarg i wnioskow.

Starosty okresowe analizy rozpatrywania
§ 58

Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sg za:
1) wiasciwe prowadzenie rejestréw skarg 1 wnioskow,
&/7 2

DCA PRAWNY

L] \ 1. \{r)/‘/{/
4% if)é}lm(m kjou{fa\ikska




2)
3)

wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg 1 wnioskow,
niezwloczne przekazanie Wydzialowi Organizacyjnemu 1 Spraw Obywatelskich
wyjasdnien oraz dokumentacji niezbednej do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez ten

Wydziat.

Rozdzial VI
Dzialalnosé kontrolna w Starostwie

§ 59

Celem wewnetrznej kontroli prowadzonej w Starostwie jest:

1))
2)

3)

zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg
powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji,

ocena stopnia realizacji zadan powiatu, prawidlowodci 1 legalnosci dzialania oraz
skutecznosci stosowanych metod i $rodkow,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 60

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzna wykonuja:

D)
2)

(S}

Referat Kontroli, zgodnie z zakresem okreslonym w § 29 niniejszego Regulaminu,
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w sprawach organizacji 1 funkcjonowania
Wydzialow, Referatow oraz dyscypliny pracy. zgodnosci dzialania z prawem
i przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

Wydzial Finansowy w zakresie gospodarowania srodkami budzetowymi oraz

prowadzenia rachunkowosci,
dorazne zespoly powolywane przez Staroste, w zakresie ich umocowania.

§ 61

Kontrole w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:

1) Referat Kontroli,
2) Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich- w zakresie organizacji

i funkcjonowania jednostki, dyscypliny pracy. zgodnosci dzialania z prawem
i przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
3) Wydzial Finansowy - w zakresie finanséw i rachunkowosci,
4) zespoty powolywane doraznie w zakresie ustalonym przez Staroste.
Referat Kontroli wspolnie z Wydzialami, Referatami, pracownikami samodzielnymi
prowadzi dzialalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli. zatwierdzanych
przez Zarzad lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okresla zakres kontroli, termin przeprowadzania kontroli 1 jednostke
kontrolowana.
Kierownicy komérek organizacyjnych sa odpowiedzialni za prawidlowe wykorzystanie
wynikow kontroli oraz egzekwowania wykonania wnioskow i zalecen 7 kontroli.

§ 62

Dzialalnosé kontrolng koordynuje Referat Kontroli. przekazujgce Slaroécic do akceptac)i:
1) uzgodnione plany kontroli.

//"\
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2.

2) przedtozone wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace z przeprowadzonej kontroli.
Wydziaty, Referaty, pracownicy samodzielni prowadzacy kontrole skladaja w Referacie
Kontroli materialty wymienione ust. 1.
Rozdzial VII
Zasady podpisywania pism

§ 63

Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1.

2.

S

('S

= o

pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu
zadan pomiedzy Starosta, Wicestarostg i Czlonkiem Zarzadu (etatowym),

korespondencja kierowana do: Prezydenta R.P., Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz Postow
i Senatoréw, Prezesa Rady Ministrow, Ministréw i Kierownikdéw urzedéw centralnych,
Wojewody Slaskiego i Marszatka Wojewddztwa Slaskiego oraz Starostow,

odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowe;
i Prokuratury,

wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych, regionalnych dla pracownikéw
Starostwa i jednostek podleglych,

pisma w sprawach zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,

pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu,

decyzje o nawigzaniu i rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa,

pisma w sprawach osobowych Kierownikéw komoérek organizacyjnych,

zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezplatnego,

. listy intencyjne do kontrahentow zagranicznych.

§ 64

Do Czlonkéw Zarzadu, Sekretarza i1 Skarbnika nalezy aprobata wstepna spraw
zastrzezonych do wlasciwosci Starosty zwigzanych z zakresem wykonywanego przez nich

nadzoru.

Sekretarz podpisuje:
1) pisma w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa za wyjatkiem zastrzezonych

dla Starosty,
2) polecenia dotyczace techniczno — organizacyjnych warunkéw dzialania Starostwa.

Kierownicy komoérek organizacyjnych:
1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych do podpisu Starosty,
2) podpisuja pisma w sprawach nalezacych do zakresu dzialania Wydziatu, Referatu,
3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej Wydziatu,
Referatu,
4) podpisujg pisma dot. urlopéw pracownikéw Wydzialéw, Referatow.

Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielni podpisujg
na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu

administracji publicznej, mieszczace si¢ w zakresie ich dzialania.
Cty
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Rozdzial VIII
Przepis koncowy

§ 65

Zmian Regulaminu dokonuje Rada Powiatu w trybie wiadciwym dla jego uchwalenia.
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