Uchwata Nr 63 /63 /2000
Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 21 lutego 2000 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Raciborzu.

Na podstawie art. 36 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pézn. zm.) Zarzad
Powiatu Raciborskiego, uchwala :

§ 1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Raciborzu, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Staroscie Raciborskiemu.

§ 3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

e
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Zalacznik do Uchwaty

Nr 63/63/20000

Zarzadu Powiatu Raciborskiego
z dnia 21 lutego 2000 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Raciborzu
ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny okresla organizacje 1 zasady funkcjonowania Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Raciborzu.

§2
Powiatowy Inspektorat Weterynarii dziala na podstawie :
- Statutu Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

- Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat i badaniu
zwierzat rzeznych i1 migsa oraz Inspekcji weterynaryjnej (Dz. U. Nr 60 poz. 369 z dnia
14czwrwea 19997 1)) wraz ze zmianami wprowadzonymi art. 126 ustawy z dnia 24 lipca
1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organéw administracji
publicznej- w zwiazku z reforma ustrojowa Panstwa ( Dz. U. .Nr 106, poz. 668),

- art. 35, 36 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. Nr 91
poz. 578),

- art. 17, 24, 28, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujgce administracj¢ publiczna ( Dz. U. 133, poz. 872),

- ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 155, poz. 1014 .
z pozn. zmianami)

§3

1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Raciborzu wchodzi w sklad zespolone;
administracji powiatowe] Powiatu Raciborskiego.

2. Zadania i kompetencje Inspekcji Weterynaryjnej wykonuje Powiatowy Lekarz
Weterynarii - Kierownik Powiatowego Inspektoratu Weterynarii.



§4

Powiatowy Inspektorat Weterynarii  jest  jednostkqa  budzetowa  dzialajaca pod
zwierzchnictwem Starosty i jest dysponentem $rodkoéw budzetowych |

§5

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Raciborzu moze tworzy¢ §rodek specjalny o nazwie "
Inspekeja higieny mig¢sa i zwierzat w obrocie"

§6

Siedzibg Powiatowego Inspektoratu Weterynarii jest miasto Raciborz.

§7

Zasigg dzialania Powiatowego Inspektoratu Weterynarii obejmuje obszar Powiatu
raciborskiego

§8

Powiatowy Inspektorat Weterynarii administracyjnie 1 finansowo podlega  Staroscie
Raciborskiemu.

ROZDZIAL 11

Przedmiot i zakres dzialania

§9

Do zadan Powiatowego Inspektoratu Weterynarii nalezy :

I. W zakresie dzialalno$ci podstawowej przygotowanie dla Powiatowego Lekarza
Weterynarii decyzji administracyjnych , sporzadzanie planéw i programéw dzialania
Inspekeji, rozpatrywanie skarg i wnioskéw a w szczegdlnosci prowadzenie spraw
z zakresu

- Zapobiegania 1 zwalczania chordb objetych obowiazkiem zglaszania i zwalczania .

- Prowadzenie nadzoru weterynaryjnego nad miejscami  gromadzenia zwierzat |,
wytworniami i mieszalniami pasz produkowanych w sposob przemystowy , nad
miejscami leczenia zwierzat , nad miejscami przygotowania zwierzat do eksportu i nad
miejscami kwarantanny zwierzat

- Organizowanie i nadzorowanie rejestracji zglaszanych zwierzecych chorob zakaznych |
prowadzenie dochodzen epizootycznych 1 podeymowanie dzialan majacych na celu
zwalczanie zakaZznych chorob zwierzecych, prowadzenie w tym zakresie wymaganej
ewidencji, dokumentacji i sprawozdawczosci .



Ustalanie potrzeb rzeczowych do wykonywania zadan realizowanych ze $rodkow
budzetowych przeznaczonych na ochrone zdrowia oraz kontrola i analiza efektywnosci
wykorzystania tych srodkow

Przeprowadzenie badan zwierzat rzeznych i migsa oraz prowadzenie nadzoru nad
przestrzeganiem warunkOw sanitarno - weterynaryjnych w produkeji, sktadowaniu i
obrocie srodkami spozyweczymi pochodzenia zwierzecego, paszami i pozyskaniem
materiatu biologicznego.

Prowadzenie nadzoru nad importem i eksportem zwierzat, miesa, $rodkow spozywczych
pochodzenia zwierzecego, materiatu biologicznego , niejadalnych surowcow pochodzenia
ZWIETZECego , Pasz 1 SurowcoOw paszowych,

Nadzér nad prowadzeniem odkazania w ogniskach zakaznych choréb zwierzgeych -

miejscach postoju i spedow zwierzat , zakladach produkcyjnych, srodkow transportu
stuzacych do przewozu zwierzat oraz innych wymagajacych odkazania obiektach.

ROZDZIAYL 111

Struktura organizacyjna i zasady kierowania.
Organizacja wewnegtrzna

§ 10

Na czele Powiatowego Inspektoratu Weterynarii stoi Kierownik Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii - Powiatowy Lekarz Weterynarii.

1.

§11

Kierownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii - Powiatowego Lekarza Weterynari
powoluje 1 odwoluje Starosta Raciborski, na wniosek Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii lub za jego zgoda

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii zarzadza jednostka, kieruje jego dziatalnoécia

1 reprezentuje ja na zewnatrz.

3. Zastgpceg Kierownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii Powiatowego - Zastepce

Powiatowego Lekarza Weterynarii na wniosek powoluje i odwohije Starosta
Raciborski.

4. Powiatowy Lekarz Weterynarii jest zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw

zatrudnionych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii.

5. Kierownik jest uprawniony do dokonywania czynnosci prawnych w granicach

przepisow powolanych w § 2 Regulaminu oraz upowaznien udzielonych przez Staroste
Raciborskiego.

6. W czasie nieobecnoéci Powiatowego Lekarza Weterynarii zastepstwo petni

Zastepca Powiatowego Lekarza Weterynarii.



§12
1. Pracownicy zatrudnieni w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii pozostajg
w bezposredniej zaleznosci shuzbowej do swojego zwierzchnika.
2. Przy zmianach personalnych pracownikdéw obowigzuje protokolarne przekazywanie spraw

1 posiadanej dokumentacji.

3. Na okres nieobecno$ci pracownikow w pracy, ich zastepcow wyznaczaja bezposredni
przetozent.

£

- Zalezno$¢ shuzbowa obowiazuje wszystkich pracownikéw. Pominigcie drogi stuzbowej
moze nastapi¢ wyjatkowo i tylko w pilnych i uzasadnionych przypadkach.

§13

e

. Na czele wyodrebnionych komoérek organizacyjnych stoja kierownicy, ktorzy kieruja
dziatalnoscia komorek w ramach czynnosci, okreslonych niniejszym Regulaminem
1 s3 odpowiedzialni za ich prace.

[

Pracownicy na stanowiskach samodzielnych podlegaja bezposrednio Kierownikowi
Inspektoratu - Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii samodzielnie wykonujac
wyodr¢bnione zadania

§ 14

1. Kierownicy komérek organizacyjnych organizujg prace kierowanych przez nich komérek
kontroluja realizacj¢ tych czynnosci i dokonuja ich oceny.

2. Kierownicy ponosza odpowiedzialnosé wobec Powiatowego Lekarza Weterynarii za
realizacj¢ zadan w kierowanych przez siebie komérkach .

3. Postanowienia pkt. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikéw na stanowiskach
samodzielnych , w zakresie ich dzialania.

§15

Wykazy obowiazkéw i odpowiedzialno§é poszczegdlnych pracownikéw zawieraja zakresy
czynnosci ustalone przez Powiatowego lekarza Weterynarii.

§ 16

Pracownikow Zespolow organizacyjnych w czasie nieobecnosci zastepuija osoby wyznaczone
przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.
§17

Uprawnionym do odbierania pism i ich podpisywania jest Powiatowy Lekarz Weterynarii,
w przypadku jego nieobecnosci uprawnienia te przejmuje Zastepca Powiatowego Lekarza
Weterynarii.



§ 18

Pisma wplywajace i wychodzace z inspektoratu rejestrowane sa W dzienniku podawczym
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Decyzje wilasne rejestrowane sa w rejestrze decyzji.

§ 19

Do zakresu zadan i kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy :

L.

Do zakresu zadan i kompetencji Kierownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii -
Powiatowy Lekarz Weterynarii jako Kierownika zaktadu pracy nalezy :

organizowanie i koordynowanie praca podleglych komérek organizacyjnych,
nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy w podlegtej jednostce,

organizowanie prawidtowej kontroli wewnetrznej oraz zabezpieczenie jednostki w celu
zapobiezenia powstawaniu naduzy¢, kradziezy, strat oraz wypadkow przy pracy,
podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii jego pracownikéw drog zarzadzen wewngtrznych, polecen, pism okélnych
i pism wewnetrznych,

organizowanie okresowych narad, zlecanie opracowywania analiz i sprawozdan,
odpowiedzialnos¢ za catosé spraw w kierowanej jednostce.

§20

W razie nieobecnosci Kierownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w sprawach

wyszczegoinionych w § 19 przejmuje zastepca Kierownika Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii.

§ 21

Do zakresu zadan i kompetencji Powiatowego Zespolu do spraw zwalczania choréb
zakaznych zwierzat - kierowanego przez Powiatowego Inspektora do spraw zwalczania
chorob zakaZznych zwierzat nalezy :

Zapoznanie si¢ i stosowanie wszelkich przepisow zwigzanych z dziatalnoscia Powiatowej
Inspekcji Weterynaryjnej ,

Prowadzenie obowiazkowych dziatat zwiazanych ze stwierdzeniem | zapobieganiem
zwalczaniem i likwidacja zarazliwych chordéb zwierzecych ,

Organizowanie , planowanie i ustalanie zadan Powiatowej Inspekcji Weterynaryjnej
zwiazanych z prowadzeniem obowiazkowego monitoringu chorgb zakaznych zwierzat,
Kontrola merytoryczna ustug i dokumentaciji ptatnych z budzetu centralnego,

Kontrola merytoryczna obowigzkowych ochronnych szczepien  profilaktycznych
i zwiazanej z tym obowiazujacej dokumentacji,

Wykonywanie zadah z zakresu nadzoru weterynaryjnego nad miejscami gromadzenia
zwierzat , hodowli i obrotu zwierzat

Wspoldziatanie w pelnieniu ustawowego nadzoru nad zaktadami ( miejscami )

pozyskiwania przetwdrstwa i magazynowania produktow zywnosciowych pochodzenia
ZWIerzecego,

-]



§22

Do zakresu zadan Zespotu do spraw higieny $rodkéw zywnosci pochodzenia zwierzecego
kierowanego przez Powiatowego Inspektora do spraw. higieny érodkéw zywnosci nalezy :

Sprawowanie ustawowego nadzoru nad zakladami pozyskiwania , przetwérstwa
i magazynowania migsa , mleka, drobiu i ryb,

Kontrola dzialalnosci organow urzedowego badania zwierzat rzeznych i miesa pod katem
Prawidtowosci wykonywania urzegdowego badania, rejestrowania wynikéw badat i
wiasciwego wyposazenia badajacych,

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad miesem , mlekiem, drobiem i rybami w obrocie
krajowym i miedzynarodowym,

§ 23

Do zakresu zadan obstugi finansowej nalezy :

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7
8)

9)

opracowywanie zatozen planu finansowego jednostki i ukiady wykonawczego do budzetu
wykonywanie budzetu , zgodnie z przyjetym planem,

przestrzeganie dyscypliny budzetowej ,

zorganizowanie ksiggowosci i sprawozdawczoéei finansowej w sposdb zapewniajacy
kontrol¢ wykonania zadan , ochrone mienta,

zorganizowanie prawidlowego obiegu dokumentow,

prowadzenie ksiggowosci srodkow trwatych , ksiegowosci materiatowej oraz biezace
uzgadnianie stanéw z kartotekami magazynu,

organizowanie i terminowe przeprowadzanie spiséw inwentaryzacyjnych oraz
nadzorowanie ich rozliczania,

planowanie i realizacje wydatkéw osobowych oraz prowadzenie dokumentacii placowej i
ubezpieczeniowe] pracownikow,

terminowe naliczanie wynagrodzen , skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,
podatku dochodowego.

§24

Do zakresu obstugi administracyjnej nalezy :

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

przestrzeganie przepisOw prawa pracy, obowiazujacego Regulaminu Pracy,

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw jednostki,

wystawlanie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji ubezpieczeniowych, stuzbowych,
prowadzenie stosownych rejestrow,

prowadzenie i dokumentowanie spraw dot. nawigzania i rozwizzania stosunku pracy,
przebiegu pracy, rent, emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,

koordynowanie szkolei, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

prowadzenie sekretariatu Powiatowego Lekarza Weterynarii,

wykonywanie obstugi kancelaryjnej Powiatowego Zarzadu Weterynarii,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo — technicznym,

10) gospodarowanie drukami i formularzami,
11) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczeciami urzgdowymi, nagléwkowymi,

tablicami, prenumeraty czasopism,

12) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych



§ 25

Korespondencj¢ wychodzaca na zewnatrz podpisuje Kierownik Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii - Powiatowy Lekarz Weterynarii, wzglednie osoby pisemnie przez niego
upowaznione,

§ 26

Organ Inspekceji Weterynaryjnej - Powiatowy Lekarz Weterynarii moze pisemnie upowaznié
pracownikéw inspektoratu do  podejmowania  okreslonych czynnosci w jego imieniu,
w tym rowniez do wydawania decyzji w pierwszej instancji.

§27

Do stanowisk , na ktorych ciazy obowiazek wykonywania nadzoru i kontroli w Inspektoracie |
a w szczegoOlnosci zapobieganie zaniedbaniom, naduzyciom i przestepstwom gospodarczym
nalezg :

- Kierownik Powiatowego Inspektoratu Weterynarii - Powiatowy Lekarz Weterynarii,

- Zastepca Powiatowego Lekarza Weterynarii,

- Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych.

ROZDZIAL. TV

Obowiazki pracownikow

§ 28

Do obowiazkéw wszystkich pracownikow zaktadu , bez wzgledu na zajmowane stanowisko

nalezy :

1) rzetelne wykonywanie pracy oraz dokladne i sumienne wykonywanie polecen
przetozonych,

2) przestrzeganie obowiazujacego czasu pracy 1 dyscypliny pracy,

3) przestrzeganie w czasie pracy hierarchicznej zaleznosci , zakresdw czynnosci i dyscypliny
shuzbowe;,

4) kolezensk: stosunek do wspélpracownikow,

5) przestrzeganie przepiséw BHP 1 p. poz.,

6) przestrzeganie tajemnicy stluzbowej 1 panstwowej,

7) znajomos¢ obowiazujacych przepisow , instrukcji , aktéw normatywnych zwigzanych z
zajmowanym stanowiskiem,

8) dbatosé o powierzone mienie,

9) wlasciwe gospodarowanie powierzonymi skladnikami majatkowymi zakltadu oraz
zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub kradzieza ,

10) wykazywanie nalezytej troski o calo$¢ intereséw i majatku zakladu , chociazby ten
obowiazek nie wynikat z zakresu pracy i konkretnych przepisow lub polecen shuzbowych;



§ 20

Kazdy pracownik zakladu ponosi petna odpowiedzialnoéé stuzbows, materialng i karng za:

1) nie wypelnienie obowiazkéw lub przekroczenie uprawnief wynikajacych z zakresu pracy,
odpowiednich przepiséw lub polecen stuzbowych przetozonych,

2) nie przestrzeganie przepisow obowiazujacych go jako pracownika zakladu
w szczegOlnosci przepisow odnoszacych si¢ do jego stanowiska i zakresu prac,

3) powstale z jego winy wzglednie na skutek braku nadzoru z jego strony szkody lub braki
majatkowe,

4) brak nalezytej troski o interesy zakladu oraz o powierzone mu skladniki majatkowe;

*

§ 30

Szczegdlowy zakres obowiazkOw, odpowiedzialnoéci i uprawnien pracownikow okreslaja :
- zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci,

- Kodeks Pracy,

- Regulamin Pracy.

ROZDZIAL V
Nadzor i kontrola
§ 31

Odpowiedzialnos¢ z tytutu nadzoru i kontroli ponosza wszyscy pracownicy pelniacy funkcje
kierownicze , ktorym w zakresie obowigzkow stuzbowych powierzono nadzor i kontrole nad
czynnosciami innych osob, zatrudnionych w kierowanych przez nich komérkach
organizacyjnych.

§32
Odpowiedzialnos¢ z tytutu nadzoru i kontroli wynika z obowiazku :

1) organizowania prawidlowego i racjonalnego przebiegu pracy w kierowanych komérkach
organizacyjnych,

2) systematycznego i pelnego nadzorowania czynnosci stuzbowych podleglego personelu,
szczegllnie w zakresie
- zgodnosci z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi,
- zgodnosci z ustalonymi obowiazkami stuzbowymi,
- zgodnosci z obowlazujgcymi normami, instrukcjami, technicznymi, itp.

3) wykrywania i usuwania stwierdzonych brakéw i odchylen , a w przypadkach naruszania
obowiazkow stuzbowych zgloszenia zaistnialych naruszef zwierzchnikom, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami , w celu wyciagnigcia w stosunku do winnych
konsekwencji stuzbowych lub karnych, zaleznie od rodzaju i stopnia naruszenia
obowiazkow sthuzbowych.



§ 33
Do stanowisk , na ktérych cigzy obowiazek wykonywania nadzoru i kontroli w zaktadzie ,
a w szczegbinosci zapobieganie zaniedbaniom, naduzyciom i przestgpstwom gospodarczym
nalezg :

- Kierownik Powiatowego Inspektoratu Weterynarii - Powiatowy Lekarz Weterynarii

- Zastepca Kierownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii - Powiatowego Lekarza
Weterynarii

- Pracownicy na stanowiskach samodzielnych.

ROZDZI1AL VI
Postanowienia koncowe
§ 34

Powiatowy Inspektoratu Weterynarii sporzadza sprawozdania ze swojej dziatalnosci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 35

Integralng czgs¢ Regulaminu Organizacyjnego stanowi schemat organizacyjny Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii.

Inspektorat uzywa pieczatki

Powiatowy Inspektorat Weterynarii
wRaciborzu

§ 36

Wszelkie zmiany regulaminu organizacyjnego wymagaja formy pisemnej.

§37

Zaznajomienie si¢ z postanowieniami Regulaminu pracownicy potwierdzaja w formie
pisemnych o§wiadczen, ktore przechowywane sa w ich aktach osobowych.
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