STAROSTWO POWIATOWE
w Raciborzu

o Mot ., Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 5/2002
Starosty Raciborskiego z dnia 25.06.2002r.

w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Dzialajgc na podstawie § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 listopada
1992r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych
1 terendéw (Dz. U. Nr 92, poz. 460, z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego w budynkach Starostwa

Powiatowego w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6 — Zat. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz
przy ul. Bosackiej 42 — Zal. Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Naczelnikow Wydzialow i Kierownikdw Referatéw do zapoznania z tredcig
Instrukeji podlegtych pracownikow.

§3

Odpowiedzialnym za realizacje niniejszego zarzadzenia czyni¢ Sekretarza Powiatu.
§4

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzgdzenia bede sprawowal osobiscie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WSTEP

Ustawa z dnia 24 .08.1991r. o ochronie przeciwpozarowej /Dz .U,
Nr 81,poz. 351z p6zn. zm./ stanowi , ze ochrona przeciwpozarowa polega
na realizacji przedsigwzigé majacych na celu ochrone zycia, zdrowia i mienia
przed pozarem, klgska zywiotows lub innym miejscowym zagrozeniem.,
Wiadciciel, zarzadca Iub uzytkownik budynku, obiektu, terenu: zapewniajac
jego ochrong przeciwpozarowa , obowiazany jest w szczegdlnosci:

- Pprzestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych,
mstalacyjnych i technologicznych,

- Wyposazy¢ budynki i tereny w sprzet ratowniczy i przeciwpozarowy
oraz $rodki ewakuacji,

przygotowa¢ budynki i tereny do prowadzenia akcji ratowniczej, ustali¢
sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru.

Szczegblowe wymagania dotyczace zabezpieczenia przeciwpozarowego okreslone -
zostaly w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3.X1.1992 r.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow

budowlanych i terendw / Dz. U. Nr.92 poz.460 z pozniejszymi zmianami /.

Stosowanie tych wymagan w praktyce , zardwno w sferze organizacyjnej

jak i technicznych érodkéw zabezpieczen przeciwpozarowych , odbywa sie
poprzez okreslenie zadaf poszczegdlnym pracownikom , stosownie do

kompetencji . Egzekwowanie realizacji tych obowiazk6éw dokonuje wiasciciel

obiektu osobiécie lub przez upowaznione osoby. Zatem optymalna

organizacja ochrony przeciwpozarowej i sprawne systemy techniczne stanowig
rckojmie bezpieczenstwa osob pracujgcych 1 przebywajacych na terenie

obiektu i dobrze przygotowuja do realizacji akcji ratowniczej z zewngtrz,

W celu zapewnienia whasciwych warunkow bezpieczefistwa pozarowego oraz
zasad postepowania w przypadku powstania pozaru nalezy zapozna¢-podlegtych ki
pracownikéw z trescig niniejszej instrukcji i zobowiazaé ich do Scistego prze-
strzegania zawartych w niej zasad.
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1. PODSTAWY PRAWNE OPRACOWANIA

Obowigzek opracowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego wynika

z § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 listopada 1992 r.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow i innych obiektéw budowlanych
i terenow.

10.
11.
12.

Instrukcj¢ niniejsza opracowano w oparciu o

ustawe z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowe;j

/ Dz.U. Nr 81 poz. 351 z pézniejszymi zmianami / ,

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 listopada 1992 r.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow , innych obiektow
budowlanych i terenéw /Dz. .U Nr 92 poz. 460 z pézniejszymi zmianami/,
wytyczne Komendy Gtéwnej Parfistwowej Strazy Pozarnej w sprawie zasad
opracowania instrukcji bezpieczefstwa pozarowego oraz technologiczno —
ruchowych.

Ponadto w opracowaniu odwolano sie do nastgpujacych przepiséw oraz
norm :

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa

z dnia 15.12.1994 r w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie / tekst Jjednolity Dz. U. Nr 15 / 99/.
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15.01. 1999 r.

W sprawie szczegolowych zasad przeciwpozarowego zaopatrzenia wodnego,
ratownictwa technicznego, chemicznego, ekologicznego lub medycznego
oraz warunk6w , jakim powinny odpowiadaé drogi pozarowe /D. UNr 7
poz. 64 /.

Ustawa z dnia 7.07.1994 r Prawo budowlane /Dz U. Nr 89 poz. 414 z
pozniejszymi zmianami/

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrzaych i Administracji z dnia .
1.03. 1999 1 w sprawie zakresu, trybu i zasad uzgadniania projektu
budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej /Dz. U. Nr 22,
poz. 206 /. .

PN — B-02864;1997. Ochrona przeciwpozarowa budynkéw .
Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne. Zasady obliczania zapotrzebowania
na wod¢ do celéw przeciwpozarowych do zewngtrznego gaszenia pozaru.

PN- B-02863;1997.Ochrona przeciwpozarowa budynkéw .Przeciwpozarowe

zaopatrzenie wodne. Sie¢ wodociagowa przeciwpozarowa.

PN-70/ B-02852.Ochrona przeciwpozarowa w budownictwie. Obliczanie

obcigzenia ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

PN-86 / E-05003/01 . Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych.

Wymagania ogolne .

PN-86 /E-05003/02 . Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych.

Ochrona podstawowa.

PN-92 /N-01256/01 . Znaki bezpieczefistwa. Ochrona przeciwpozarowa.

PN-92 /N —-01256/02 . Znaki bezpieczefistwa . Ewakuacja .

PN -91/E-05009. Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych.
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2. NAJWAZNIEJSZFE POJECIA Z ZAKRESU OCHRONY
PRZECIWPOZAROWELJ.

Pozarem nazywamy niekontrolowany proces palenia, w miejscu do tego
nie wyznaczonym.

Przez inne mjejscowe zagrozenie — rozumie si¢ inne niz pozari kleska
zywiolowa zdarzenie , wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych
praw przyrody /katastrofy techniczne, chemiczne , ekologiczne /, a stanowiace
zagrozenie dla zycia, zdrowia i mienia.

Przez zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, klgski
zywiolowej i innego miejscowego zagrozZenia rozumie sig :

- zapewnienie koniecznych warunkow ochrony technicznej nieruchomo-
$ciom i ruchomosciom,

- tworzenie warunkéw organizacyjnych i formalno — prawnych zapewnia-
Jacych ochrong ludzi i mienia, a takze przeciwdzialajacym powstawaniu
Iub minimalizujacych skutki pozaru, kleski zywiotowej lub innego
migjscowego zagrozenia .

Techniczne $rodki zabezpieczen przeciwpozarowych - to techniczne
urzadzenia, sprzet, instalacje lub rozwigzania budowlane stuzace zapobieganiu
powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow.

Przez dzialania ratownicze — rozumie si¢ kazda czynno$é podjeta w celu
ochrony zycia, zdrowia i mienia, a takze likwidacje Zrodta powstawania pozaru,
kleski zywiotowej Iub innego miejscowego zagrozenia.

Strefa poZarowa - jest to przestrzen wydzielona w taki sposob, aby
W okreslonym czasie pozar nie przeniost si¢ na.zewnatrz lub do wewnatrz
wydzielonej przestrzeni. .

Teren przylegly — to pas wokét obiektu o szerokogei rownej minimalnej
dopuszczalnej odleglosci od innych obiektow ze wzgledu na wymagania ochrony
przeciwpozarowej, okreslonej w przepisach techniczno — budowlanych.

Budynki, ich czesci lub pomieszczenia znajdujace sie w tych budynkach
zalicza sig do nastepujacych kategorii zagrozenia ludzi :

- ZL1 - budynki uzytecznogci publicznej lub ich czesdci, w ktorych moga
przebywa¢ ludzie w grupach ponad 50 0séb,

-ZL 1I - budynki lub ich czeéci , w kiérych moga przebywaé ludzie
0 ograniczonej zdolnosci poruszania sig,

-ZLL ITI- szkoly, budynki biurowe, domy studenckie, internaty, hotele, osrodki
zdrowia, otwarte przychodnie lekarskie, sanatoria, lokale handlowo —
ustugowe / wtym i banki/, w ktérych moze przebywa¢ do 50 oséb,
koszary, pomieszczenia ETO, zaklady karne i inne podobne,
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~ZL IV — budynki mieszkalne,
=ZL V - archiwa, muzea, biblioteki.

Pozostate pomieszczenia zaliczam
Przy czym stopien zagrozenia zalezy
Miarg obcigzenia ogniowego jest
materialu palnego znajdujacego sie
1m? rzut poziomego podiogi.

y do obiektow zagrozonych pozarem ,

od wielkoéci obciazenia ogniowego.

ilos¢ ciepta, jakie sig wydzieli przy Spalaniu
W pomieszezeniu lub obiekcie przypadajaca na

Odpowiednie warunki ewakuacji - to zespot przedsiewzieé oraz grodkéw
techniczno — organizacyjnych zapewniajacy szybkie i bezpieczne opuszczenie
strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu — Jest_to wylacznik odcinajacy doplyw
pradu do wszystkich obwodoéw , z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje
1 urzadzenia , ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru,

Prace pozarowo niebezpieczne — sa to prace, ktorych prowadzenie mogze
powodowaé  bezposrednie niebezpieczeristwo powstania pozaru lub wybuchu
/ np. spawanie, cigcie, lutowanie, rozgrzewanie, podgrzewanie, zgrzewanie /.

Przez inne miejscowe zagrozenie — rozumie si¢ inne niz pozar i kleska
Zywiolowa zdarzenie wynikajace z rozwoju c j
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3. USTALENIA OGOLNE

Przedmiotem opracowania jest instrukcja bezpieczefistwa pozarowego
budynku biurowego usytuowanego w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6 bedacego
siedzibg Starostwa Powiatowego w Raciborzu .

Celem niniejszego opracowania jest okreslenie wymagan przeciwpoza-
rowych w zakresie organizacyjnym , technicznym , porzadkowym itp. jakie
nalezy przestrzegaé¢ w wyzej wymienionym obiekcie .

Do zapoznania si¢ z niniejsza instrukcja i przestrzegania jej ustalen
zobowiazani sg wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego, a takze pracownicy
innych firm i instytucji wykonujacych jakiekolwiek prace w obiekcie.

Postanowienia zawarte w niniejszym opracowaniu nie naruszaja
przepisow szczegétowych dotyczacych ochrony przeciwpozarowej oraz
innych przepiséw i aktow normatywnych.
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4. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU I WYSTEPUJACYCH
ZAGROZEN.

1. Lokalizacja.

Budynek biurowy Starostwa Powiatowego w Raciborzu zlokalizowany jest jako

obiekt wolnostojacy przy ul. Klasztornej 6 w centrum miasta.

Sasiedztwo budynku stanowia budynki mieszkalne wielorodzinne oraz obiekty
i zaplecze gospodarcze Sp6tdzielni Mieszkaniowej ,,NOWOCZESNA®. Z terenem
spotdzielni w narozniku dziatki graniczy murowany jednokondygnacyjny garaz.

2. Warunki budowlane.

Budynek  Starostwa  Powiatowego jest obiektem dwukondygnacyjnym
z czgsciowa, o niewielkiej powierzchni, nadbudowa drugiego pigtra. Obiekt ten jest
w calosci podpiwniczony. Jest to budynek , ktérego Sciany zewnegtrzne nosne sa
murowane z cegly ceramicznej pelnej. Sciany wewnetrzne nosne i dzialowe
wykonano z cegly ceramicznej pelnej i cegly dziurawki. Nad druga kondygnacjg
budynku oraz nad nadbudowana czeécia drugiego pigtra pelozony jest stropodach
o konstrukeji drewnianej z przykryciem w postaci papy w kilku warstwach. Stropy
pomigdzy parterem i pierwszym pigtrem oraz drugim pigtrem wykonane sa
z elementow drewnianych, a jedynie strop nad holem pierwszego pigtra wykonano
jako betonowy. W budynku funkcjonuja trzy klatki schodowe betonowe, z ktorych
podstawowa jest klatka schodows zabiegowa. Prowadzi ona z holu czgsci parterowe;j
obiektu poprzez pierwsze pigtro do pomieszczen na drugim pietrze.

Druga klatka schodowa laczy czes¢ parterowa obiektu z piwnica z mozliwoscig
wyjscia na zewnatrz budynku w  kierunku  placu wewnetrznego.
Trzecia klatka schodowa posiadajaca tylko trzy biegi schodowe laczy hol czegci
parterowej z wyjsciem giownym z budynku w strone ulicy Klasztornej. Do
kondygnacji piwnicznej prowadzi rowniez osobne wejécie od strony zachodniej
budynku. :

Powierzc;hnia uzytkowa budynku wynosi 720 m?”, a jego kubatura wynosi
5760 m " . :

3. Wielkos¢ strefy pozarowe;j.

Caly obiekt stanowi jedng strefe pozarowa; jego catkowita powierzchnia uzytkowa
wynosi 720,00 m? |, co nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla tego typu
obiektow. Zgodnie z aktualnym stanem prawnym dopuszczalna wielko$é strefy
pozarowej dla budynku kategorii zagrozenia ludzi ZL IIT o wysokosci do 12 m
wiacznie wynosi 8000 m 2 .

4. Klasyfikacja pozarowa.
Pod wzgledem ilo$ci kondygnacji, wysokosci i przeznaczenia obiektu, budynek

Starostwa Powiatowego w Raciborzu powinien byé wykonany w klasie ,,.C”
odpornos$ci pozarowej budynkéw.
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Oznacza to spelnienie nizej wymienionych wymagan dla poszczegélnych
elementéw konstrukeyjnych budynku:

- glowne elementy konstrukcyjne ($ciany, stupy, podciagi) — minimalna
odpornos¢ ogniowa wynosi 60 minut , wykonane z materialéw NRO ( nie
rozprzestrzeniajacych ognia),

- stropy- minimalna odporno$¢ ogniowa wynosi 60 minut — NRO,

- Sciany dzialowe i ostonowe — minimalna odporno$é ogniowa wynosi
15 minut — NRO,

- dachy, konstrukcja no$na dachu — minimalna odpornosé ogniowa wynosi
15 minut — NRO. :

Po dokonaniu analizy i oceny stanu konstrukcji nosnej dachu i czgsci stropow
wynika jednoznacznie fakt, ze cze$¢ elementow konstrukcyjnych budynku nie
speinia okreslonych wymagan w tym zakresie i tym samym budynek ten nie
mozna zakwalifikowa¢ do powyzszej wymagane;j klasy ,,C” odpornoéci
pozarowe;j.
Na korytarzach i na klatce schodowej budynku stanowigcych drogi ewakuacyjne
nie wystepuja palne elementy WYySstroju wnetrz.

Maksymalne obciazenie ogniowe obiektu nie przekracza 500 MJ /m 2.

5. Warunki ewakuacji.

Istniejacy w budynku ukiad komunikacyjny daje co prawda mozliwosé
natychmiastowego opuszczenia poszczeg6lnych pomieszczen biurowych przez
pracownikow jak i petentow znajdujacych sie w budynku, w przypadku powstania
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia. Jednak powaznym uchybieniem
bezpiecznej ewakuacji 0séb z budynku jest to, ze podstawowa klatka schodowa jest
zabiegowa, a brak jest drugiej klatki schodowej wykonanej w sposéb zgodny

Z Wymaganiami w tym zakresie. .

Powyzsze dotyczy gléwnie pierwszego i drugiego pigtra; problem ten nie dotyczy
czgsci parterowej budynku, w ktérej wystepuja dwa wyjscia ewakuacyjne.

Istniejace klatki schodowe oraz korytarze posiadaja natomiast wladciwa klase
odpornosci ogniowe;.

Z mieszkania dozorcy w czgéci parterowej budynku istnieje zewnetrzna klatka
schodowa na plac wewnetrzny Starostwa.

- Drogi ewakuacyjne sa w odpowiedni sposéb oznakowane zgodnie z PN-92/N-

01256-02 - Znaki bezpieczenstwa - poprzez tabliczki fluorescencyjne o barwach
bialej i zielone;.

Znaki te umieszczone sa tak , aby z kazdego miejsca przynajmniej jeden z nich byt
W zasi¢gu wzroku . Kieruja one osoby ewakuujace sie najkrétsza droga do
wyjécia ewakuacyjnego , oznakowanego réwniez tabliczka fluorescencyjng

z napisem ,, WYJSCIE EWAKUACYJNE”. Znaki te posiadajg t¢ wlasnos$é, ze
po odcigciu zrodla $wiatla pozostaja widoczne / $wieca swoim $wiatlem /.
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6. Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne.

W budynku Starostwa Powiatowego nie wystepuje wewnetrzna sie¢ hydrantowa.
Do celéw zewnetrznego gaszenia pozaréw stuza hydranty migjskiej sieci
wodociagowej usytuowane przy ulicy Klasztornej oraz pobliskiej ulicy Wojska
Polskiego.

Wymagana dla tego typu budynkéw wydajno$é hydrantow zewngtrznych wynosi
10 I/s . Hydranty miejskiej sieci wodociagowej o przekrojach rur 80 mm Zapewniajg
wymagane ilosci wody do celow zewngtrznego gaszenia pozaru.

7. Drogi pozarowe.

Dojazd pozarowy dla samochodéw shizb ratowniczych stanowi jezdnia ulicy
Klasztornej przebiegajaca przed frontem budynku od strony gléwnego wejscia. Do
ulicy tej mozna dojechac jezdniami ulic: Wojska Polskiego oraz Ogrodowe;.
Odlegtos¢ do Jednostki Ratowniczo-Gasniczej Panistwowej Strazy Pozarnej wynosi
okoto 1500 metréw, co daje gwarancje szybkiego, od czasu zawiadomienia,
przybycia pojazdéw gasniczych. Istotnym tutaj jest wigc czas swobodnego rozwoju
pozaru do chwili jego zauwazenia, podjecie dziatan przez PSP w tym przypadku
bedzie na pewno przebiega¢ w bardzo krétkim czasie.

8.Instalacje.

Budynek posiada instalacje odgromowa o zwodach poziomych niskich nie-
izolowanych chroniaca obiekt przed wyladowaniami atmosferycznymi .
Instalacje elektryczna wyposazono w przeciwporazeniowe wylaczniki réznicowo-
pradowe oraz wytaczniki nadmiarowe. Odcigcie doplywu pradu do obiektu mozliwe
jest przy pomocy przeciwpozarowego wylacznika pradu usytuowanego na tablicy
rozdzielczej przy wejsciu gtéwnym do budynku. Wylacznik ten jest oznakowany
zgodnie z PN.

Obiekt ogrzewany jest energig cieplna przesylang z cieplowni miejskigj.

W budynku-wystepuje instalacja gazu ziemnego, W gtéownej mierze medium to
dostarczane jest do mieszkania dozorcy, a ponadto do podrecznej kuchenki

w budynku biurowym. W obiekcie nie wystepuje instalacja sygnalizacyjno-
alarmowa z monitoringiem pozarowym. Przepisy prawne w tym zakresie nie
nakiadaja na wiasciciela takiego obowiazku.

9. Funkcja obiektu.

Budynek Starostwa Powiatowego jest obiektem biurowym, w ktérym prowadzona
jest statutowa dziatalnosé samorzadu powiatowego. Przeznaczenie poszczeg6lnych
pomieszczen przedstawia si¢ nastepujaco:

1. Parter budynku

- Biuro Paszportow,
- Kancelaria Ogélna,
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- Referat Promocji,

- Ksiggowosc,

- Referat Spoteczny,

- Rzecznik Praw Konsumenta.

2. Pierwsze pigtro

- Wydzial Spraw Obywatelskich,
- Kancelana Tajna,

- Inspektorat ds. Kultury,

- Sekretariat i biura Starostow,

- Sala Narad.

3. Drugie pigtro

Referat Oswiaty i1 Sportu,
Petnomocnik ds. Zarzadzania Jakoscia,
Biuro Informatyka.

Biorac pod uwage liczbg 0s6b mogacych jednoczeénie przebywaé w budynku obiekt
ten zalicza si¢ do kategorii ZL I zagrozenia ludzi.

10. Rodzaje wystepujacych zagrozef .
Potencjalnym zagrozeniem wystepujacym na terenie obiektu jest zagrozenie
pozarowe i wynikajace stad niebezpieczefistwo osobiste dla zycia 1 zdrowia

przebywajacych w nim 0s6b, a takze zagrozenie dla urzadzen i Wwyposazenia,

Glownymi Zrédlami zagrozen pozarowych w obiekcie sg :

- - stany awaryjne urzadzen elektrycznych takie jjak zwarcia , przeciazenia

przepiecia, przy braku odpowiednich zabezpieczen ,
- niewlasciwa lub prowizoryczna instalacja elektryczna,
- wadliwe lub niewlasciwie eksploatowane urzadzenia elekiryczne,
- wadliwe lub niewlasciwie eksploatowane urzadzenia ogrzewcze,
- wadliwa instalacja odgromowa,
- prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo,
- niewlasciwe obchodzenie sie z cieczami i gazami palnymi,
- zaproszenie ognia / np. od niedopatkéw papierosow /,
- podpalenie umysine.

Pozar moze si¢ rozprzestrzenié:

a). w kierunku okien i drzwi w pomieszczeniach,
b). wzdtuz korytarzy,

C). poprzez otwory i przepusty w §cianach,

d). w gore klatki schodowe;j.




S. ZADANIA 1 OBOWIAZKI PRACOWNIKOW W ZAKRESIE
OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ,

Zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 roku

0 ochronie przeciwpozarowej wlasciciel , uzytkownik lub zarzadca budynku,
obiektu lub terenu zobowiazany przestrzegaé w czasie ich eksploatacji wymagan
przeciwpozarowych.

Aby warunek ten byt realizowany , niezbednym jest wyznaczenie dla oséh’
pracujacych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu zakresy odpowiedzialnosci
za zachowanie bezpieczefistwa pozarowego.

1. Zadania i obowigzki Starosty Powiatu .
Starosta Powiatu odpowiada za :

- realizowanie postanowien ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
PIZECIWPOZAaTOWej Oraz przepisow wykonawczych wydanych na Jej
podstawie,

- znajomos¢ obowiazujacych przepiséw i instrukcji bezpieczenstwa
przeciwpozarowego w zakresie nadzorowania stanowisk pracy oraz
kontrolowanie przestrzegania tych przepisow przez podlegtych
pracownikow,

- przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyj-
nych i technologicznych,

- zaopatrzenie obiektdw w sprzet i urzadzenia pozarnicze,

- Zorganizowanie bezpiecznej ewakuacji os6b i mienia z zagrozonych
pomieszczen i obiektow,

.= uwzglednianie w ramach merytorycznej dziatalnosci probleméw
zwigzanych lub wynikajacych z prawidiowej realizagji zadan na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, :

- Wprowadzenie nowych rozwiazan w zakresie zabezpieczen przeciw-
pozarowych obiektow i-urzadzen podnoszacych bezpieczenstwo o0s6b
1 mienia,

- zapewnienia bezpieczenstwa osobom przebywajacym w podlegtych
obiektach przez stworzenie odpowiednich warunkéw ewakuacji na
wypadek pozaru, B

- opracowanie i nadzorowanie przestrzegania przez pracownikdw
regulaminéw i instrukcji przeciwpozarowych oraz wyciagania
konsekwencji w stosunku do os6b winnych nie przestrzegania tych
przepisow,

- Wprowadzanie do planéw odpowiednich $rodkéw finansowych
i materiatlowych niezbednych do utrzymania ochrony przeciwpozarowej
na odpowiednim poziomie oraz czuwania nad wiadciwym i terminowym
ich wykonaniem ,

- wladciwe zabezpieczenie przeciwpozarowe w oparciu o wnioski organéw
upowaznionych do przeprowadzania kontroli i sprawowania nadzoru,

- Przeprowadzanie z calym stanem osobowym szkoleniowych alarméw
pozarowych,

e
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- omawianie z pracownikami spraw zabezpieczenia przeciwpozarowego
na naradach pracowniczych ,

- przestrzeganie stosowania przez wykonawcow prac remontowych
zasad zabezpieczania prac pozarowo — niebezpiecznych,

- wspoldzialanie w zakresie ochrony przeciwpozarowej z Komenda
Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Raciborzu.

2. Zadania iobowigzki wszystkich pracownikow w zakresie
ochrony przeciwpozarowe;j. :

Wszyscy pracownicy - bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz
pracownicy firm Swiadczacych ustugi w obiektach i na terenach Starostwa
Powiatowego w Raciborzu ponoszg odpowiedzialnoéé za wykonanie
nastepujacych zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

- znajomo$¢ zagrozenia pozarowego na stanowisku pracy oraz sposobow
przeciwdziatania mozliwosci powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia,

- znajomo$¢ zasad postgpowania na wypadek pozaru,

- orientacja w rozmieszczeniu sprzetu gasniczego i urzadzen przeciw-
pozarowych, a takze umiejetnosé jego obstugi,

- przestrzeganie 1 egzekwowanie od innych bezwzglednego zakazu
uzywania ognia otwartego lub palenia papieroséw w miejscach do tego
celu nie przeznaczonych ,

- sprawdzenie kazdego dnia po zakorczeniu pracy , czy w uzywanych
pomieszczeniach nie pozostawiono wiaczonych do sieci grzejnikow
lub innych odbiornikéw energii elektrycznej nie przeznaczonych do
pracy ciagtej,

- znajomos¢ zasad prowadzenia ewakuacji,

- zapewnienie bezpiecznej ewakuacji 0s0b przebywajacych w obiektach ,

- udziat w szkoleniu przeciwpozarowym i organizowanych éwiczeniach.
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6. WYPOSAZENIE W PODRECZNY SPRZET GASNICZY.

Budynki oraz pomieszczenia powinny by¢ wyposazone w podreczny sprzet

gas’m'czy w zaleznosci od wystepujacego zagrozenia, wielkosci obciazenia

0gniowego oraz povwerzchm Jedna jednostka podrqcznego sprzgtu gasniczego

o masie Srodka ga$niczego minimum 2 kg lub 2dm’ powinna przypadaé:

- w strefach pozarowych o obciazeniu ogniowym 500MJ/m? i WyzZszym
oraz zallczonych do kategorii zagrozenia ludzi ZL1 i ZLIII — na kazde
300 m. © powierzchni,

- w pozostatych strefach pozarowych — na kazde 500 m 2.

Przy rozmieszczaniu podrgcznego sprzgtu gasniczego w obiekcie nalezy
stosowac nastgpujace zasady :

Is Sprzgt powinien by¢ umieszczony w migjscach fatwo dostepnych
i widocznych np.:

- przy wyjsciach i na klatkach schodowych

- przy przejsciach i na korytarzach,

- przy wyjsciach na zewnatrz pomieszczen.

2. Oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu powinno byé zgodne z Polska
Norma. PN-92 /N - 01256/ 01.

3. Do sprzgtu powinien byé zapewniony dostgp o szerokosci co najmniej 1 m.

4. Sprzet nalezy umieszczaé w miejscach nie narazonych na uszkodzenia
mechaniczne oraz dzialanie zrodet ciepta / piece, grzejniki /.

5. Odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna przekraczaé 30 m.

Sprzet powinien by¢ poddawany badaniom technicznym i czynnoéciom
konserwacyjnym zgodnie z zasadami okre§lonymi w Polskich Normach
i instrukcjach obstugi sprzgtu przez uprawnionego konserwatora. Date
pierwszej konserwacji okre$la producent sprzetu. Date te umieszcza sie na
karcie informacyjnej gasnicy. W tym okresie konserwator ponosi odpowie-
-dzialno$¢ za sprawnosc gasnicy. Na gasnicy powinna byé réwniez infor-
-macja z nazwiskiem konserwatora lub zakladu konserwujacego gasnice.
Kazdorazowe uzycie gasnicy powinno by¢ natychmiast zgloszone do
zarzadzajacego obiektem.

Do podrgcznego sprzgtu gasniczego naleza gasnice proszkowe ,
$niegowe oraz agregaty $niegowe i proszkowe. Podreczny sprzet gasniczy
stuzy do gaszenia pozaréw w zarodku. Przed przystapieniem do gaszenia
nalezy si¢ przede wszystkim upewni¢, czy urzadzenie w rejonie, ktorego
powstal pozar, nie jest podlaczone do pradu elektrycznego.
W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalez_v uzy¢ gasnic, przystosowanych
do gaszenia urzadzen bedacych pod napieciem. Stuza do tego gasnice i agregaty
proszkowe lub $niegowe. Niedozwolone jest uzycie w takich przypadkach
wystepujacych jeszcze gasnic pianowych lub wody. -
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a).

Uzycie gasnic proszkowych:
gasnice z wezem zakonczonym otwieralnym zamknieciem:
podbiec jak najblizej ognia,
zerwac plombe i wyciagnaé zawleczke,
zbi€ zbijak lub nacisna¢ dzwignie,
odczekac ok. 3 sek. i nacisnaé na zawor znajdujacy si¢ na korficu weza,
skierowa¢ wylot weza w kierunku ognia.

. pozostalte gasnice proszkowe:

jezeli wisi na wieszaku zdjaé z wieszaka,
podbiec w kierunku pozaru,

zerwac plombe i wyciagna¢ zawleczke,
zbi¢ zbijak lub nacisngé dzwignie,
skierowa¢ wylot gasnicy w kierunku ognia.

Uzycie gasnic $niegowych:

a).

starego typu / o kolorze srebrzystym /-
podbiec z gasnica mozliwie jak najblizej ognia,
zerwac plombe znajdujgca sig na gasnicy,
chwyci¢ jedna reka za drewniang ostone weza, druga reka odkrecié w lewo
Zzawor gasnicy,
skierowa¢ wylot dyszy znajdujacej sie na koficu weza w kierunku ognia.

. nowego typu/ o kolorze czerwonym /:

podbiec z gasnica mozliwie jak najblizej ognia,

zerwag plombe znajdujgca sig na gasnicy,

chwyci¢ jedna r¢ka za drewniana ostone weza a drugg nacisnaé na dzwignie
zaworu gasnicy,

skierowa¢ wylot dyszy w kierunku pozaru.

W przypadku , gdy na wyposazeniu obiektu znajduje si¢ gasnica innego typu

niz wyzej omowione , nalezy zapoznaé sie z opisem uzycia gasnicy, znaj dujacym °
si¢ na obudowie gasnicy. :

Ze wzgledu na rozne typy agregatow gasniczych, néleZy zapoznac Si¢ Z opi-

sem uzycia, znajdujacym sie na obudowie danego agregatu.

podporzadkowaé si¢ polec
1 wyjasnien.

Po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy bezwzglednie
eniom dowddcy i udzielié mu wszelkich informacji

739
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7. ZABEZPIECZENIE PRAC POZAROWO
NIEBEZPIECZNYCH.

Przez prace niebezpieczne pozarowo rozumie si¢ przede wszystkim prace
wykonywane przy uzyciu ognia otwartego /spawanie gazowe, elektryczne,
lutowanie, zgrzewanie /. Prace niebezpieczne pozarowo, jak prace remontowo-
budowlane zwiazane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz budynku
lub na przylegltym do niego terenie, nalezy prowadzié-w sposob uniemozliwiajacy
powstanie pozaru lub wybuchu. '

Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo administrator obiektu
1 wykonawca sa zobowiazani :

1. Oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie , w ktoérym prace beda wykonywane.

2. Ustali¢ rodzaj przedsiewzigé majacych na celu niedopuszczenia do powsta-
nia i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu.

3. Wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca po skonczeniu
pracy.

4. Sporzadzi¢ protok6t zabezpieczenia -przeciwpozarowego prac niebezpie-
cznych pozarowo wg zalacznika nr 2. :

Rozpoczgcie prac niebezpiecznych pozarowo moze nastapi¢ wylacznie
po uzyskaniu przez wykonawce pisemnego zezwolenia administratora obiektu na
ich przeprowadzenie. Wz6r zezwolenia okreéla zalacznik nr 3.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

1.Wszelkie materialy palne wystepujace w micjscu wykonywania prac oraz
w rejonach przyleglych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku
1 znajdujgcych sie w nim instalacji technicznych nalezy zabezpieczy¢
przed zapaleniem. :

2.Prace niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach (urzadzeniach)
zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach , w ktérych wezesniej
wykonywano inne prace zwiazane z uzyciem latwo zapalnych cieczy lub
palnych gazéw , moga byé prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par
cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania
prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

3.W miejscu wykonywania prac powinien znajdowacg si¢ sprzet umozliwia-
jacy likwidacje wszelkich zrédet pozaru.

4. Po zakoficzeniu prac nalezy poddaé kontroli miejsce, w ktorym byly one
wykonywane oraz rejony przylegle.

5. Prace niebezpieczne pozarowo moga wykonywaé wylacznie osoby do
tego upowaznione i posiadajace odpowiednie kwalifikacje.




6.Sprzet uzywany do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo
powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig
wywolania pozaru.

Ustalenia organizacyjne:

1.Catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczne pod wzgledem przeciw-
pozarowym prowadzeniem tych prac zleconych osobom obcym ponosi
wykonaweca tych prac.

2.Zapis o odpowiedzialnosci wykonawcy za bezpieczne przeprowadzenie
prac niebezpiecznych pozarowo powinien znalezé sie w umowie, a fakt
ten powinien by¢ potwierdzony jego podpisem.

// ',f*’ ///
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8. ORGANIZACJA T WARUNKI EWAKUACJI.

1. Zasady prowadzenia ewakuacji

Przez warunki ewakuacji nalezy rozumie¢ mozliwos¢ bezpiecznego
opuszczenia miejsca zagrozonego pozarem. Zapewnienie tej mozliwosci stanowi
jedenz zasadmczych obowiazkow jakie prawo budowlane naklada na projektantow,
inwestorow i wiascicieli budynkow.

Bezpieczenstwo ewakuacji jest zawsze determinowane przez czas pomigdzy
momentem u$wiadamiania sobie przez cztowieka faktu zagrozenia ze strony pozaru
badz odebraniem alarmu o pozarze, a czasem, w ktérym ucieczka jest juz niemozliwa
na skutek dzialania czynnikéw pozarowych.

Problem ewakuacji jest wigc problemem pewnego czasu niezbednego na
ewakuacj¢ , ktéry w konkretnych warunkach lokalowych nie moze by¢ dhuzszy niz
czas, w ktorym powstaly pozar stworzy warunki zagrazajace Zyciu. Czas ten
ksztaltujg zaréwno warunki techniczne jakie zostaly zapewnione w budynku /np.
oddzielenia przeciwpozarowe , wydzielenia drég komunikacyjnych / jak tez od
specyfiki konkretnego miejsca pozaru, jaki moze powstaé w danym obiekcie.

Do czasu przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej akcja ratownicza
kieruje Starosta Powiatu lub jego Zastepca. W przypadku ich nieobecnosci - osoba
odpowiedzialna , zdecydowana i posiadajaca autorytet wérdéd pozostatych
pracownikow.

W przypadku niemoznosci szybkiego ugaszenia pozaru w zarodku zarzadza
si¢ organizacje ewakuacji ludzi.

Ewakuacja odbywa si¢ oznakowanymi drogami komunikacyjnymi bezposre-
dnio do gléwnego wyjscia ewakuacyjnego i na zewnatrz . Do ewakuacji os6b
stuzg wyjscia ewakuacyjne prowadzace bezpoérednio na zewnatrz budynku.

Wszystkie osoby wyznaczone przez kierujapego akcja ewakuacyjnq do
udzielania pomocy — winne podporzadkowac si¢ jego poleceniom majacym na celu
usprawnienie akc31 ewakuacyjnej. v

. Oile w czasie ewakuacji nastapily przypadki omdlenia, duszenia , zaczadze-

-nia , poparzenia lub tym podobne, poszkodowanego nalezy przenies¢ w miejsce
bezpieczne, udzieli¢ mu pierwszej pomocy i zawiadomié pogotowie ratunkowe.
Ewakuacje mienia dokonuje si¢ wowczas gdy :

- ruchomosci sa zagrozone i nie mozna ich ochronié,

- ruchomosci zastaniaja dostep do ogniska pozaru.
Ewakuacj¢ os6b nalezy zarzadzaé i przeprowadzaé tylko w sytuacii ostatecznej
gdy zagrozone jest bezposrednio zycie lub zdrowie ludzi.
Decyzji o ewakuacji nie mozna podejmowaé w sposéb pochopny, gdyz powstanie
paniki moze w rezultacie spowodowaé tragiczne skutki. Ewakuacja musi kierowaé
osoba zréwnowazona , sprawna fizycznie, aby w razie potrzeby mogla opanowa¢
panike i bezposrednio pomdc osobom niepetnosprawnym lub niedysponowanym
/ rannym , wystraszonym, itp. /.

Wyjécia ewakuacyjne, dojécia do drzwi i kierunki ewakuacji w budynku

sg oznakowane zgodnie z Polska Norma PN-92/N-01256/02.




17

2. Organizacja ewakuacji budynku.

Alarm pozarowy oglasza ta osoba, ktora pierwsza dostrzeze pozar.
Zobowiazana jest ona powiadomi¢ Staroste i przystapi¢ do gaszenia przy uzyciu
sprzetu gasniczego.

Decyzje o ogloszeniu ewakuacji, w zwiazku z powstalym pozarem,
podejmuje Starosta lub jego Zastepca , a w razie ich nieobecno$ci najwyzszy
stanowiskiem pracownik. Osoba ta kieruje réwniez akcja ewakuacyjna.

W pomieszczeniach ,w ktorych moga przebywac petenci nalezy pamigtad, ze
jednym z gtéwnych zadan kierujacego ewakuacja jest zapewnienie bezpiecznego
opuszczania obiektu przez te osoby.

Wszystkie polecenia wydawane podczas ewakuacji powinny byé
podane glosem stanowczym , lecz spokojnym , aby nie powodowa¢ paniki.

Przed rozpoczeciem ewakuacji, kierujacy tg akcjg powinien ustalié:
a).zrodta zagrozenia, kierunek rozprzestrzeniania si¢ ognia, dymow i gazow
toksycznych wydzielajacych si¢ podczas spalania,
b).ilos¢ 0séb bezposrednio zagrozonych pozarem, przewidzianych do na-
tychmiastowej ewakuacii,
¢).ilo$¢ osob posrednio zagrozonych pozarem przewidzianych do ewakuacji
w pOZniejszym terminie,
d). drogi i kierunki ewakuacji oraz miejsce zbiorki os6b ewakuowanych.
Wyznaczone osoby do prowadzenia ewakuacji powinny $cisle
wspélpracowaé z kierujacym akcja ewakuacyjna i wykonywac¢ jego
polecenia.
Ewakuacje zarzadza si¢ w przypadku niemoznosci szybkiego
ugaszenia pozaru w zarodku. Po podjeciu decyzji o ewakuacji 0sob
i mienia nalezy :

a). niezwlocznie powiadomi¢ osoby przebywajace w budynku o pow-
staniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadze-
nia ewakuacji,

b).kierujacy akcja ewakuacyjna wyznacza ;osoby odpowiedzialne za
przebieg ewakuacji poszczegdlnych grup ewakuacyjnych oraz
ustala ewentualna potrzebe ewakuacji mienia, okreslajac w tym
celu sposoby, kolejnosc i rodzaj ewakuowanego mienia,

¢).w pierwszej kolejnoséci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen,
w ktdrych powstat pozar lub, ktore znajduja si¢ na drodze rozprze-
strzeniania si¢ ognia orazz pomieszczen,z ktérych wyjscie lub
dotarcie do bezposrednich drog ewakuacji moze zosta¢ odcigte
przez pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrod
ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby o najbardziej
ograniczonej z roznych wzgledow zdolnoséci poruszania sig,

d).w przypadku blokady drég ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie
dostepnymi $rodkami np. telefonicznie, bezposrednio lub przy
pomocy oséb znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigtej strefy,

powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej .

Ludzi odcietych od wyjécia , a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia,,
zebraé w pomieszczeniu oddalonym od Zrédia pozaru i w miare
posiadanych $rodkow i istniejgcych warunkow ewakuowac przy uzyciu
sprz¢tu ratowniczego przybylych jednostek strazy pozamej lub mnych
Jjednostek ratowniczych,
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e) przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych poruszac si¢ w pozycji
pochylonej, starajac sie trzymaé glowe jak najnizej ze wzgledu na
mniejsze zadymienie panujace w dolnych partiach pomieszczen 1 drog
ewakuacyjnych. Usta i nos w miar¢ mozliwosci zakry¢ chustkg zmo —
czona w wodzie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog
ewakuacyjnych porusza¢ si¢ wzdluz $cian by nie stracié orientacji co
do kierunku ewakuacji,

f) kazda z 0s6b opuszczajacych pomieszczenie powinna sprawdzié, czy
w pomieszczeniach sasiednich nie przebywajg ludzie,

g) po przybyciu na miejsce pozaru jednostek Parstwowej Strazy Pozar-
nej , dotychczas kierujacy ewakuacja przekazuje kierowanie dowodza-
cemu z ramienia Panstwowej Strazy Pozarne;.

Zapewnienie mozliwoéci prawidiowej ewakuacji oznacza , nie tylko
istnienie w danym obiekcie drég ewakuacyjnych o parametrach dajacych
mozliwo$¢ bezpiecznego opuszczenia przez ludzi strefy objetej Iub
zagrozonej pozarem, lecz réwniez takie oznakowanie tych drog , ktore
umozliwi ich wiadciwa identyfikacje w czasie ewakuacji.

%a
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9. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA
POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA.

1. Kazdy kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie zobowiazany jest
niezwlocznie:

a). powiadomi¢ o pozarze / zagrozeniu / osoby znajdujace sie w sasiedztwie lub
obiekcie,
b). telefonicznie lub w inny dostepny sposob zawiadomié straz pozarna podajac:
- gdzie sig pali — adres nazwa obiektu,
- co sig¢ pali — biuro, garaz , itp.,
- czy jest zagrozone zycie ludzkie,
- swoje imi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu, z ktorego sie dzwoni.
Uwaga:
Po odiozeniu stuchawki nalezy chwile odczekaé, na ewentualne
sprawdzenie wiarygodnosci zgloszenia.

2 . Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejsco-
WegOo zagrozenia:

- réwnoczesnie z alarmowaniem o niebezpieczenstwie , nalezy przystapi¢ do
gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym , udzielania pomocy posz-
kodowanym lub zagrozonym,

- Pprzystapi¢ do ewakuacji 0s6b znajdujacych si¢ w obiekcie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem o0sob niepetnosprawnych oraz 0séb nie znajacych obiektu,

- wmiarg mozliwosci zabezpieczyé mienie, dokumentacje i inne wartodciowe
przedmioty przed pozarem i osobami postronnymi,

- do czasu przybycia jednostek ratowniczo —gasniczych akcja kieruje
Starosta, jego Zastepca lub osoba najbardziej opanowana i energiczna,

- po przybyciu jednostek ratowniczo — gasniczych , kierowanie akcja
przejmuje dowodca tych jednostek, ktory ma prawo zadania niezbednej-
pomocy od pracownikdw :

- wszystkie osoby przebywajace z obiekcie powinny zachowac spokdj

1 .podporzadkowaé sie osobom kierujacym -ewakuacja.

3 .

Szczegélowe zasady postepowania na wypadek powstania pozaru okresla
instrukcja alarmowa stanowiaca zalacznik nr 1 . Oryginaly z charakterystycz-
nym uko$nym pasem przekatnym koloru CZETWONEgo, Sa rozZmieszczone
w obiekcie w widocznych miejscach.

74
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10. ZASADY ZAPOBIEGANIA MOZLIWOSCI POWSTANIA
POZARU.

W obiektach administracyjno-biurowych oraz na terenie przylegtym
zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowaé pozar, jego
rozprzestrzenienie si¢ , utrudnienie prowadzenia dziatania ratowniczego lub
ewakuacji. g

Uzytkowanie budynkéw i poszczegdlnych pomieszczen powinno
by¢ realizowane w sposéb zgodny z zalozeniami projektowymi ; wszelkie
zmiany w tym zakresie mogg by¢ dokonywane jedynie po dostosowaniu
pomieszczefi do nowych funkcji i przeznaczenia, w tym réwniez do wymagan
ochrony przeciwpozarowej.

Instalacje elektryczne , zarowno os$wietleniowe , jak i te, shizace do
zasilania urzadzen nalezy utrzymywac w stanie peinej sprawnosci technicznej
(szczegblng uwage nalezy zwracaé na stan polaczen instalacyjnych wewnatrz
puszek rozgaleznych , gniazd wtykowych i wylacznikéw),zmiany i poprawki
w instalacjach elektroenergetycznych mogg byé dokonywane tylko przez
uprawnionych instalatoréw . Instalacje elektryczne winno si¢ eksploatowaé
z uwzglednieniem dopuszczalnych obciazen ,wynikajacych z zastosowanych
przekrojow i uzytych zabezpieczen . Wewnetrzne instalacje nalezy poddawaé
okresowym przegladom i kontrolom zgodnie z punktem 11 ninigjszej instruke;ji.

Oprawy o$wietleniowe oraz osprzet instalacji elektrycznych(wylaczniki
gniazda wtykowe itp.) instalowaé tylko na podiozu niepalnym lub z odpowiednia
izolacja od tego podloza, uniemozliwiajaca jego zapalenie.

W pomieszczeniach magazynowych mozna stosowaé wylacznie
punkty $wietlne z kloszami ochronnymi (nie dotyczy $wietléwek) , przy czym
ostony punktéw $wietlnych powinny byé wykonane z materialéw niepalnych.

Zabronione jest przechowywanie materialdw: palnych w odleglosci

. mniejszej niz 0,5 m od urzadzen , kiérych powierzchnie zewnetrzne moga sie
- nagrzewaC do temperatury powyzej 100°C, przewodéw instalacji odgro-

mowej, linii kablowych o napieciu powyzej 1kV, przewodow uziemiajacych.

Skladowanie materialow palnych dopuszczalne jest tylko w pomie-
szczeniach przeznaczonych do tego celu.

Zabronione jest skladowanie jakichkolwiek materiatow i przedmiotéw na
drogach ewakuacyjnych. -

Zabronione jest uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych
ustawionych bezpoérednio na podiozu palnym, z wyjatkiem urzadzet: eksploato-
wanych zgodnie z warunkami okre§lonymi przez producenta.

Zabronione jest przechowywanie cieczy o temperaturze zaplonu
ponizej 55 ° C wilosciach , ktére spowodowataby wzrost wystepujacego obcia-
zenia ogniowego powyzej wartosci 500 MJ/ m %, dopuszcza sig sktadowanie
wigkszych iloci tego typu cieczy wylacznie w pomieszczeniach stanowigcych
odrgbng strefe¢ pozarowa , spehiajacych wymagania jak dla obiektéw
magazynowych.

7
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Ciecze o temperaturze zaptonu ponizej 55° C nalezy przechowywaé wylacznie
w opakowaniach handlowych lub w pojemnikach wykonanych z materialow co
najmniej trudno zapalnych , odprowadzajacych tadunki elektrycznosci
statycznej , wyposazonych w szczelne zamkniecia. Pojemniki te powinny byé
zabezpieczone przed sttuczeniem.

Zabronione jest uzytkowanie przenos$nych ogrzewaczy wnetrzowych z odkryta
spirala grzewcza / dopuszczalne sg jedynie ogrzewacze typu zamknigtego

.z wylacznikiem termicznym np. olejowe /. Zabrania si¢ uzytkowania wszelkich

podgrzewaczy z wyjatkiem czajnikéw bezprzewodowych.

W pomieszczeniach Starostwa Powiatowego obowiazuje zakaz
przechowywania palnych gazow , zabrania sig réwniez stosowania urzadzen
zasilanych gazem plynnym.

Wejscia ewakuacyjne nalezy utrzymywaé w stanie umozliwiajacym
ich natychmiastowe uzycie.

Zabrania si¢ uniemozliwiania lub utrudniania dostepu do
- wyjs¢ ewakuacyjnych,
- wylacznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego,
- podrecznego sprzetu gasniczego.

Ponadto w obiekcie , jego pomieszczeniach oraz na terenie
przyleglym zabrania sig :

- palenia tytoniu poza miejscami wyznaczonymi, wyrzucania nie dogaszo-
nych zapatek i niedopatkow,

- opuszczania pomieszczen po zakonczeniu pracy, bez dokonania ich
sprawdzenia pod wzgledem bezpieczenstwa pozarowego i wylaczenia
wszystkich urzadzen elektrycznych itp.,

- stosowania jako okladziny sufitéw lub sufitéw podwieszanych, elementow
tatwo zapalnych a takze takich, ktére pod wplywem ognia kapia lub odpada-
jaod sufitu/np.: kasetony styropianowe , Z tworzyw sztucznych /,

- stosowania do wystroju wngtrz oraz na drogach ewakuacyjnych materialow,
ktorych produkty rozkladu termicznego sa bardzo toksvezne lub intensywnie
dymigce,

- przelewania paliwa oraz napenianie nim zbiornikéw paliwa w pojezdzie
stojacym w garazu,

- spalania Smieci i odpadk6w w miejscu umozliwiajacym zapalenie si¢
sgsiednich obiektow lub materialow palnych. i
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11. ZALECENIA W ZAKRESIE PRZEGLADOW INSTALACJI
I URZADZEN.

1. Instalacje elektryczna nalezy poddawac okresowym przegladom i bada-
niom co najmniej razna 5 lat w zakresie:

- wielkosci rezystancji izolacji przewodow;
- skutecznosci zastosowanych $rodkéw ochrony przeciwporazeniowej,
- dopuszczalnych wielkosci napigec i obciazen pradowych.

Stwierdzone podczas badan i pomiaréw uchybienia nalezy usunaé
niezwlocznie, poczym badania nalezy przeprowadzi¢ ponownie.

W przypadku stwierdzenia powazniejszych usterek nalezy zaprzestaé
eksploatacji instalacji do czasu ich usuniecia.

2. Instalacj¢ odgromowa nalezy poddawaé przegladom i badaniom petnym
co najmniej raz na 5 lat przy uzyciu stosownych przyrzadéw. Po kazdym
wyladowaniu atmosferycznym oraz po okresie zimowym nalezy
przeprowadzi¢ wizualng oceng stanu technicznego instalacji , a w przypadku
widocznych usterek nalezy dokona¢ badan z uzyciem stosownych przyrzadéw.
Stwierdzone w trakcie badan usterki nalezy niezwlocznie usunaé i dokonaé
ponownych pomiarow instalacji.

3. Przewody kominowe /dymowe, spalinowe, wentylacyjne / nalezy poddawac
przegladom technicznym , co najmniej raz w roku.

4. Przewody wentylacyjne nalezy oczyszczaé co najmniej raz do roku .
Przewody dymowe nalezy czysci¢ nie rzadziej niz 4 razy w roku.

5. Podrgczny sprzgt gasniczy nalezy poddawaé okresowym kontrolom zgod-
nie z zaleceniami producenta lub zakladu prowadzacego przeglad, nie
rzadziej jednak niz raz na rok.

6. Instalacje oraz urzadzenia gazowe nalezy przynajmniej raz w roku poddawaé

badaniom stanu technicznego w zakresie tzw. proby szczelnoci z uzyciem
stosownego przyrzadu. Stwierdzone usterki nalezy niezwlocznie usuwac.

» 07
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12. ORGANIZACJA 1 ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACO-
WNIKOW Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYML.

Kazdy pracownik powinien przej$¢ szkolenie podstawowe na stanowisku
pracy w zakresie zasad bezpieczenstwa pozarowego i obowigzujacych w tym
zakresie przepisach.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie prze-
ciwpozarowej -/ Dz. U. Nr 81 poz. 351/ wlasciwe urzedy , instytucje, organizacje,
podmioty gospodarcze 1 osoby fizyczne zobowiazane sa do uwzglednienia
wymagan ochrony przeciwpozarowej w zagospodarowaniu i uzbrojeniu terenu
oraz zaznajomi¢ pracownikéw z wymaganiami ochrony przeciwpozarowe;.

W celu zapewnienia wia$ciwego poznania przepisOw i zasad ochrony
przeciwpozarowej przez pracownikow prowadzi¢ nalezy nastepujace rodzaje

szkolen w tym zakresie :
- instruktazowe — wstepne,
- podstawowe.

Wstepnemu szkoleniu z zakresu ochrony przeciwpozarowej podlegaja
wszyscy pracownicy przed przystapieniem do pracy .Dopuszczenie pracownika
do wykonywania czynnosci stuzbowych przed odbyciem tego szkolenia jest

niedozwolone.

Kazdy pracownik , ktdry odbyl szkolenie przeciwpozarowe wypelnia

o$wiadczenie / zatacznik nr4/ i podpisuje je wlasnorecznie.

Oswiadczenie jest przechowywane w teczce akt osobowych pracownika.
Zaznajomienie pracownikdéw z przepisami przeciwpozarowymi odbywa

si¢ przez cykl szkolen. W zakres tematyczny szkolenia powinny wchodzié

takie zagadnienia jak :

1. Zapoznanie pracownikow ze wszystkimi podstawowymi elementami
stanowiacymi 0 zagrozeniu pozarowym w miejscu pracy kazdego
pracownika.

2. Uswiadomienie pracownikom przyczyn powstawama 1 rozprzestrze-

- nienia si¢ pozarow ze szczegblnym uwzglednieniem warunkow
lokalowych.

3. Zapoznanie pracownikow z podstawowyml zakazami i nakazami w za-
kresie bezpieczenstwa pozarowego.

4. Wdrozenie u pracownikéw umiejetmosci :

a). alarmowania o powstatym pozarze,

b). sposobow i zasad postugiwania si¢ sprzetem gasniczym,

¢). postgpowania na wypadek koniecznosci przeprowadzenia ewaku-
acji ludzi.

System szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej oparty jest
migdzy innymi o przepisy ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j , ktéra
preferuje szkolenia przeciwpozarowe jako integralny element dziatalnosci
zapobiegania pozarom.

W organizacji szkolenia przeciwpozarowego pracownikow regula jest
ze kazdy nowo przyjmowany do pracy pracownik powinien przej$é szkolenie
instruktazowe na swym stanowisku. Szkolenie takie zobowigzani sa przeprowadzié
przetozeni tych pracownikéw.
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Szkolenie podstawowe powinno by¢ organizowane w miare potrzeb
wynikajacych z rotacji pracownikow , przy czym zasadg powinno byé, ze
pracownik zostaje przeszkolony w zakresie podstawowym nie pézniej niz
miesigc od rozpoczecia pracy.

Wskazanym jest, aby szkolenie podstawowe pracownikow bylo powtarzane
co 3 lata lub czesciej jezeli:

- wprowadzone nowe urzadzenia techniczne stwarzaja szczegolne zagrozenie
pozarowe,

- wprowadzono istotne zmiany w przeciwpozarowym zabezpieczeniu obiektu,
- przeprowadzona kontrola stanu ochrony przeciwpozarowej /przez organ

ochrony przeciwpozarowej / wykaze niski poziom znajomosci przepisow
i zasad bezpieczenstwa pozarowego pracownikow.

750




13. WYKAZ TELEFONOW SLUZBOWYCH PRZYDATNYCH

W SYTUACJACH ZAGROZENIA.

Wykaz telefonéw shuzb przydatnych w przypadku powstania pozaru lub

wystapienia innego miejscowego zagrozZenia:

STRAZ POZARNA
Jednostka Ratowniczo-Gasnicza Panstwowej
Strazy Pozarnej w Raciborzu
Komenda Powiatowa Paiistwowej Strazy
Pozarnej w Raciborzu

POLICJA

Komenda Powiatowa Policji w Raciborzu

POGOTOWIE RATUNKOWE

Pogotowie Ratunkowe w Raciborzu

INNE SLUZBY INTERWENCYJNE

Pogotowie Energetyczne w Raciborzu .
Pogotowie Wodociggowo-Kanalizacyjne w: Raciborzu
Pogotowie Gazowe w Raciborzu "

- 998
- 4152107-8
- 4154444

- 997
- 4154410

- 999
- 4154777

- 4152133
- 4153033
- 992

- 4154756

(o
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Zalgczniki :
1. — instrukcja alarmowa
2. - protokot zabezpieczenia przeciwpoza,rowégo prac niebezpiecznych pozarowo.
3.- zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozZarowo.
4. - oswiadczenia pracownikow




Zalagczmk nr |
Instrukcja postepowania na wypadek pozaru.

Na podstawie § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 listopada 1992 roku
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw , innych obiektéw budowlanych i terenéw / Dz.U.
Nr 92 poz. 460 / wprowadza siew obiekeie i na terenie Starostwa Powiatowego w Raciborzu ulica
Klasztorna 6 nastepujace zasady postepowania na wypadek powstania pozaru :

L Alarmowanie o niebezpieczenstwie
1. Kazdy kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie zobowiazany jest
niezwlocznie :
a). powiadomié o pozarze / zagrozeniu / osoby znajdujace si¢ na terenie obiektu
b). telefonicznie lub w inny dostepny sposéb zawiadomié straz pozarng podajac :
- gdzie si¢ pali - adres budynku,
- cosig pali — biuro, garaz, itp.
- ©zy jest zagrozone zycie ludzkie,
- swoje imi¢ I nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego sie dzwoni.

Uwaga: po odlozeniu stuchawli chwile odczekaé , na ewentualne sprawdzenie
wiarygodnos$ci zgloszenia
c). powiadomi¢ Staroste Powiatu o zaistnialym zdarzeniu.

M. Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
L Rownoczesnie z alarmowaniem o niebezpieczenstwie nalezy przystapié do

gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym, udzielania pomocy osobom
poszkodowanym lub zagrozonym.

2, Przystapi¢ do ewakuacji oséb znajdujacych sie na terenie obiektu ze
szczegolnym uwzglednieniem oséb niepetnosprawnych .

3. W miare mozliwosci zabezpieczyé mienie ,dokumentacje i inne wartosciowe
przedmioty przed pozarem i osobami postronnymi. i

4. - Do czasu przybycia jednostek ratowniczo — gasniczych akcja kieruje Starosta, -
Jego Zastepca lub osoba najbardziej opanowana i energiczna.

5. +Po przybyciu jednostek ratowniczo — gasniczych kierowanie akcja przejmuje
dowddca tych jednostek , ktéry ma prawo Zadania niezbgdnej pomocy od wszystkich
pracownikow .

6. Wszystkie osoby przebywajace w obiekcie i na terenie powinny zachowaé

spokéj i podporzadkowa¢ sie osobie kierujacej akcja ratowniczo- gasnicza.

. Wykaz telefonéw alarmowych.

Jednostka Ratowniczo-Gasnicza w Raciborzu - 998
Komenda Powiatowa Policji w Raciborzu - 997
Pogotowie Ratunkowe w Raciborzu - 999
Pogotowie Energetyczne w Raciborzu - 4152133
Pogotowie Gazowe w Raciborzu - 992, 4154756

IV.  Postanowienia koficowe.
Osoby nie przestrzegajace postanowiefi niniejszej instrukcji i przepiséw
przeciwpozarowych podlegaja sankcjom wynikajacym z przepisow wewngtrznych,
kodeksu karnego i kodeksu wykrocze.




Zalacznik nr 2

PROTOKOE. ZABEZPIECZENIA PRZECTWPOZAROWEGO
PRAC SPAWALNICZYCH.

- Nazwa i okreslenie budynku — pomieszczenia i.miejsca, w ktérym przewiduje sie

wykonanie prac spawalniczych

- Kategoria zagrozenia ludzi, zagrozenia wybuchem oraz wiasciwosci pozarowe materiatow

palnych wystepujacych w budynku lub pomieszczeniu

. Rodzaje elementéw budowlanych /zapalnosé / wystepujacych w danym budynku ,

pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac spawalniczych

- Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku , pomieszczenia , stanowiska ,

urzadzenia itp. na okres wykonywania prac spawalniczych

. Ilos¢ i rodzaje podrecznego sprzetu gadniczego do zabezpieczenia toku prac

spawalniczych

Srodki i sposob alarmowania strazy pozarnej oraz wspélpracownikow w razie zaistnienia
pozaru

.....................................................................................................................................

. Osoby odpowiedzialne za caloksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego

toku prac spawalniczych

. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad stanem bezpieczefistwa pozarowego w toku wyko-

nywania prac spawalniczych

. Osoba zobowiazana do przeprowadzenia kontroli rejonu prac spawalniczych po ich

zakonczeniu

.........................................................................................................................




. Zezwalam na rozpoczgcie prac

Zatacznik nr 3

od godZiny .......ccccooeenrneeninnnnas dorpodZiny «u.oue s oy

.................................................................................................................................................

. Odpowiedzialni za :

8.1. przygotowanie miejsca pracy i srodkéw zabezpieczajacych oraz zabezpieczenie toku
prac niebezpiecznych pozarowo

NAZWISKO 1 IMIQ........eeeeeeeeeeceiieeeece e, A KO s cusmmmssupmis s s s
8.2. wylgczenie rejonu prac spod napigcia elektrycznego;

1AL ol T 1 S ————————— Wykonano ..........cccooveveiieicieie
8.3. dokonano analizy stgzen par cieczy , gazow i pylow;

NAZWISKO 1 IMIE .....oveeeeeeeeeee e L D —
8.4. instruktaz stosowania $rodkéw zabezpieczenia , organizacja pracy;

e batytd R T R WYKONANO .....ocoovveviriiiieei e
Przyjalem do WYKONAMIA ...............ccoreeeeeeeseeeeceeeeeeeeeeeees oo oo eeeeeee oo

/ nazwisko i imie / / wiasnoreczny podpis /

w dniu

Zezwolenie jest wazne tylko po zlozeniu podpiséw przez osoby wymienione w punkecie 8.

10. Prace zakonczono wdniu ... 0 ZOAZINIC ......oovveeerieeeieee e

Wykonawca; nazwisko i imie .......................cooooeovvveen.. POAPIS ..o,

11 Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedban

mogacych zainicjowaé pozar.

Stwierdzam odebranie robét Skontrolowat.

.............................................................
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Zalacznik nr 4

( imig i nazwisko pracownika ) Data szkolenia ..........o.oooeeivveoo,

( stanowisko pracy )

OSWIADCZENILE

Niniejszym o$wiadczam , ze zostalem/am/ przeszkolony/a/ w zakresie
bezpieczefistwa przeciwpozarowego, znane mi sg zasady alarmowania strazy pozarne;

w wypadku powstania pozaru oraz sposob uzycia podrecznego sprzetu gasniczego.

Zapoznany/a/ zostalem/a/ z podstawowymi obowiazkami w zakresie
profilaktyki przeciwpozarowej i przeciwwybuchowe]j oraz odpowiedzialnosci karno-
administracyjnej wynikajacej z obowiazujacych przepisow .

Podpis sktadajacego o$wiadczenie:

.....................................................

( podpis prowadzacego szkolenie. )
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