
Zarządzenie Wewnętrzne Nr 57/06

Starosty Raciborskiego z dnia 05.12.2006r.

w sprawie wprowadzenia zasad ochrony danych oraz użytkowania sprzętu 
i oprogramowania komputerowego w Starostwie Powiatowym w Raciborzu

Działając  na podstawie  ustawy z dnia  29 sierpnia  1997r.  o  ochronie  danych osobowych  
(Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002r., z późn. zm.), § 3 i § 4 Rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i  Administracji  z  dnia 29.04.2004r.  w sprawie dokumentacji  przetwarzania 
danych  osobowych  oraz  warunków  technicznych  i  organizacyjnych,  jakim  powinny 
odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 
(Dz.  U. Nr 100 poz. 1024), ustawy z dnia 4 lutego 1994r.  o prawie autorskim i  prawach 
pokrewnych (tj. Dz. U. Nr 80 poz. 904 z 2000r. z późn. zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Powierzam Pani Renacie Meleckiej – inspektorowi w Wydziale Organizacyjnym i Spraw 
Obywatelskich  koordynowanie  spraw  związanych  z  ochroną  danych  osobowych  
w  Starostwie  i  sprawowanie  ogólnego  nadzoru  nad  przestrzeganiem  przepisów 
dotyczących ochrony danych osobowych. 

2. Wyznaczam  Pana  Włodzimierza  Gralaka  -  Inspektora  w  Wydziale  Organizacyjnym  
i Spraw Obywatelskich na Administratora Bezpieczeństwa Informacji. 

§ 2

1. Wprowadzam  Politykę  Bezpieczeństwa,  stanowiącą  Załącznik  Nr  1  do  niniejszego 
Zarządzenia.

2. Wprowadzam Instrukcję  zarządzania systemem informatycznym,  stanowiącą  Załącznik 
Nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3

1. Zobowiązuję  Administratora  Bezpieczeństwa  Informacji  i  Koordynatora  do  bieżącej 
aktualizacji Załączników Nr 6, 7 i 8 do Polityki Bezpieczeństwa.

2. Aktualizacja Załączników, o której mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany Zarządzenia. 

§ 4

Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Starostwa Powiatowego złożą w terminie do dnia
15 grudnia  br.  do  Wydziału  Organizacyjnego i  Spraw Obywatelskich  wnioski  o  wydanie 
upoważnienia do przetwarzania danych osobowych i dostępu do systemu informatycznego 
(wzór stanowi Załącznik Nr 2 do Polityki Bezpieczeństwa).



                                                                  § 5

Wykonanie  Zarządzenia  powierzam  Kierownikom  Jednostek  Organizacyjnych  Starostwa 
Powiatowego, Koordynatorowi oraz Administratorowi Bezpieczeństwa Informacji  a nadzór 
nad jego wykonaniem będę sprawował osobiście

                         § 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

Starosta
Adam Hajduk
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