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powiat raciborski

zielona oaza





	KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300 (centrala)
fax. (32) 45 97 410 (centrala)

	REFERAT SPRAW SPOŁECZNYCH

	I. TYTUŁ SPRAWY

	POZWOLENIE NA SPROWADZENIE ZWŁOK LUB SZCZĄTKÓW LUDZKICH                         Z ZAGRANICY



	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 14 ust. 4  ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych            (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 912 ze zm.),
· rozporządzenie Ministra Zdrowia  z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich (Dz. U. Nr 249,                         poz. 1866), 
· rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chorób zakaźnych, w przypadku których stwierdzenie zgonu wymaga szczególnego postępowania ze zwłokami osób zmarłych na te choroby (Dz. U. Nr 152,                               poz. 1742),
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego                                 (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.)
· art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U.                          z 2019 r., poz. 1000).


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
Sprawę załatwia – Referat Spraw Społecznych: 
· tel. (32) 45 97 348, fax (32) 415 12 12
· e-mail: spoleczny@powiatraciborski.pl

Godziny urzędowania:  

· poniedziałek, środa, czwartek       od 7.30 do 15.30, 

· wtorek                                            od 7.30 do 17.00, 

· piątek                                             od 7.30 do 14.00.


	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Pozwolenie wydawane jest niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie                               3 dni od dnia złożenia wniosku.
2. Pozwolenie wydawane jest w porozumieniu z Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym. 
3. W przypadku zgonu na skutek choroby zakaźnej wymienionej w wykazie, o którym mowa w rozporządzeniu Ministra Zdrowia, pozwolenia nie wydaje się przed upływem dwóch lat od dnia zgonu.

4. Pozwolenie Starosty Raciborskiego otrzymują:

· Wnioskodawca,

· Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny,

· Polski Konsul właściwy do wystawienia zaświadczenia, że zwłoki lub szczątki mogą być sprowadzone na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
5. W przypadku odmowy wydania pozwolenia decyzję administracyjną Starosty Raciborskiego otrzymują:

· Wnioskodawca,
· Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny.



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek osoby uprawnionej do pochówku zawierający następujące dane:
1) nazwisko, imię lub imiona, nazwisko rodowe, datę i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce zamieszkania osoby zmarłej;

2) datę i miejsce zgonu;

3) miejsce, z którego zwłoki albo szczątki  ludzkie zostaną przewiezione;

4) miejsce pochówku;

5) środek transportu, którym zostaną przewiezione zwłoki lub szczątki ludzkie;

6) nazwisko, imię lub imiona, stopień pokrewieństwa, adres zamieszkania oraz numer 
i seria dokumentu tożsamości wnioskodawcy;
7) konsulat/ ambasada w  której nastąpi odprawa zwłok/ szczątków.
2. Załączniki do wniosku:

1) akt zgonu lub inny dokument urzędowy stwierdzający zgon wraz z tłumaczeniem                  przez tłumacza przysięgłego;
2) w przypadku nieokreślenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie urzędowym stwierdzającym zgon, do wniosku dołącza się dokument urzędowy stwierdzający wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej. 
Uwaga: Do dokumentów sporządzonych w języku obcym należy załączyć tłumaczenie sporządzone przez biegłego tłumacza, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 
7 października 1999 r. o języku polskim (t. j. z 2018 r. poz. 931 ze zm.)

	VI. OPŁATY

	1. Pozwolenie na sprowadzenie zwłok lub szczątków ludzkich z zagranicy – zwolnione 
z opłaty skarbowej.

2. Pełnomocnictwo do odbioru decyzji dla osoby trzeciej – zwolnione z opłaty skarbowej.

3. Pełnomocnictwo do załatwienia wszelkich formalności w sprawie udzielone osobie trzeciej – opłata skarbowa w wysokości 17,00 zł.

Opłaty skarbowej można dokonać w kasie na parterze w budynku B pokój 2 gotówką 
lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz 
                                  78 1050 1070 1000 0004 0003 3692
z dopiskiem „Pełnomocnictwo do załatwienia wszelkich formalności w sprawie udzielone osobie trzeciej”



	VII. DRUKI  WEDŁUG ZAŁĄCZONEGO WZORU

	1. Wzór wniosku.
2. Wzór pełnomocnictwa do odbioru decyzji.
3. Wzór pełnomocnictwa do załatwienia wszelkich formalności w sprawie.



	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji  służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.



	IX. INFORMACJE DODATKOWE

	Pozwolenie wydaje Starosta właściwy terytorialnie ze względu na miejsce, w którym zwłoki i szczątki mają być pochowane.

Administratorem Państwa danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Starostwo Powiatowe w Raciborzu jest Starosta Raciborski z siedzibą w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, e-mail: starosta@powiatraciborski.pl. W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi proszę kontaktować się z wyznaczonym przez Administratora, Inspektorem Ochrony Danych, e- mail:iod@powiatraciborski.pl. Prosimy o zapoznanie się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej: https://bip.powiatraciborski.pl/Ochrona_danych_osobowych/SPROWADZENIE_Z_ZAGRANICY_ZWLOK_LUB_SZCZATKOW.html
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