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	KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300 (centrala) 

fax. (32) 415 87 36


	REFERAT GOSPODARKI NIERUCHO MOŚCIAMI


	I. TYTUŁ SPRAWY

	ODDAWANIE NIERUCHOMOŚCI STANOWIĄCYCH WŁASNOŚĆ POWIATU RACIBORSKIEGO LUB SKARBU PAŃSTWA W TRWAŁY ZARZĄD 


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity Dz. U.     z 2018r., poz. 121);
· ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U.  z 2016, poz. 1827);
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z późn. zm.).


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	     Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
      Sprawę załatwia – Referat Gospodarki Nieruchomościami
      tel. (32) 45 97 330, fax. (32) 45 97 330 
      e – mail: nieruchomosci@powiatraciborski.pl

      Godziny urzędowania:  

      poniedziałek, środa, czwartek     od 7.30 do 15.30 

      wtorek                                         od 7.30 do 17.00 

      piątek                                          od 7.30 do 14.00



	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Sprawy niewymagające przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego załatwia się   niezwłocznie.

2. W przypadku sprawy wymagającej przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy. 
3. W przypadku braku możliwości załatwienia sprawy w w/w terminie, zainteresowany zostanie powiadomiony o przedłużeniu terminu załatwienia sprawy i przyczynach zwłoki.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek określający:

· nazwę i siedzibę jednostki organizacyjnej, na rzecz której jest ustanawiany trwały zarząd;
· oznaczenie nieruchomości według księgi wieczystej oraz według katastru nieruchomości;
· powierzchnię oraz opis nieruchomości;
· przeznaczenie nieruchomości i sposób jej zagospodarowania;
· cel, na jaki nieruchomość ma zostać oddana w trwały zarząd;
· termin zagospodarowania nieruchomości;
· czas, na jaki ma zostać ustanowiony trwały zarząd.
2. Załączniki:

· dokumenty określające status prawny jednostki organizacyjnej (np. statut, akt założycielski);

· wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla nieruchomości, a w przypadku braku planu, ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy;

· wypis i wyrys z ewidencji gruntów i budynków;

· odpis z księgi wieczystej.



	VI.  OPŁATY

	Nie podlega opłacie skarbowej.

        Opłata roczna z tytułu trwałego zarządu.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	      Wg załączonego wzoru.



	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	     Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Śląskiego (gdy nieruchomość stanowi  własność Skarbu Państwa) lub Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach (gdy nieruchomość stanowi własność Powiatu Raciborskiego) w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.


	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	1. Trwały zarząd ustanawia się na rzecz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości   prawnej.

2. Objęcie nieruchomości w trwały zarząd następuje na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego.
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