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powiat raciborski

zielona oaza




	KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 87 36 (centrala) 
fax. (32) 415 87 36

	REFERAT
ORGANIZACYJNO ADMINISTRACYJNY

	I. TYTUŁ SPRAWY

	BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZEKAZANIE / ODEBRANIE RZECZY ZNALEZIONEJ


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22, poz. 141 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93, art. 183 – 189 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 18 października 2006 r. o likwidacji niepodjętych depozytów (Dz. U. Nr 208, poz. 1537 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 24, poz. 151, tekst jednolity ustawy Dz.U. z 2005r. Nr 229, poz. 1954 z późn. zm.) 


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Biuro Rzeczy Znalezionych znajduje się w budynku Starostwa Powiatowego w Raciborzu przy pl. Okrzei 4 – pok. nr 10.
Sprawę załatwia – Referat Organizacyjno-Administracyjny
tel. 32 459 73 77
e-mail: organizacja@powiatraciborski.pl

Godziny urzędowania:
poniedziałek, środa, czwartek: od 7:30 do 15:30 
wtorek: od 7:30 do 17:00 

piątek: od 7:30 do 14:00


	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Sprawa załatwiana jest na miejscu.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu).
2. Ankieta dotycząca znalezionej / zgubionej rzeczy (można wypełnić na miejscu).
3. W przypadku odbioru rzeczy zgubionej wskazane jest (o ile to możliwe) przedstawienie dokumentu potwierdzającego własność odbieranej rzeczy.


	VI.  OPŁATY

	Za przyjęcie i wydanie rzeczy znalezionej nie pobiera się opłat


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Ankieta dotycząca znalezionej / zgubionej rzeczy wg załączonego wzoru


	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie dotyczy



	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	1. Biuro Rzeczy Znalezionych nie przyjmuje dowodów osobistych, paszportów oraz innych dokumentów tożsamości a także dowodów rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych – takie dokumenty i przedmioty należy przekazać najbliższej Komendzie Policji. 
2. Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub w środkach transportu publicznego należy przekazać zarządcy budynku / właścicielowi środka transportu (pociągu, autobusu).
3. Znalazca ma prawo do znaleźnego od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej (właściciela) w wysokości do 1/10 jej wartości (Starostwo Powiatowe nie pośredniczy przy ewentualnym dochodzeniu praw z tytułu znaleźnego).
4. W celu potwierdzenia prawa własności, odbiorca zobowiązany jest do przedstawienia dokumentu potwierdzającego własność zgubionej rzeczy (np. dowód zakupu) a jeśli to niemożliwe, do szczegółowego opisania tej rzeczy oraz okoliczności jej utracenia.


	Data: 30.11.2012r.
	Opracował:  Aleksandra Klęczar - Urbanek

	Data: 30.11.2012r.
	Zatwierdził: Andrzej Chwalczyk
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